COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 9909 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unit: Discs 0000 027 |D11 2019 16632 16376
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2019-064-9999-00260-004 4731
|
RPA RTO DEV
Clase d c
Registro: DEVENGADO Smaste OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: BANCO DE GUAYAQUIL Monetaria: [ |5541515 |
SompEialis GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1710190718 ]HIDALGO AGUILERA NORMA GIOCONDA |

) ]

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 026 001 730303 1701 202 2003 2207 Viaticos y Subsistencias en el Interior 640.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 640.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 640.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 640.00
SON: SEISCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: HIDALGO AGUILERA NORMA GIOCONDA, PAGO VIATICOS A LA CIUDAD DE CUENCA PARA EL DESARROLLO DE LA ESPND DEL
11 AL 19 DE NOVIEMBRE SEGUN SUMILLA INSERTA EN INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES N° 288-CGTPE-DIES-GEPH-
2019, CAPC
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO Lol RBESR |
SR iff
FECHA: CoNTABILID Lo
27/11/2019
|'Il1|u|l'l|ur|ll|lx-||\l:n5-1['!!.‘ Director Financiero
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Inntituto nacional de estadiatica y censos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA.CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

SERVICIOS INSTITUCIONALES

288 — CGTPE-DIES- GEPH- 2019 21-11-201
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERYDOR PUESTO QUE OCUPA:
Hidalgo Aguilera Norma Gioconda /m Servidor Publico 1'/
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
LA O EL SERVIDOR j
Cuenca- Azuay Direccién de Estadisticas Sociodemogréfic?/

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Norma Hidalgo y José Bastidas
‘ DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

e Capacitar en el diligenciamiento del formulario a los aspirantes a encuestadores, supervisores y
revisores de control de calidad de la ESPND.

o Impartir directrices para el correcto proceso de recoleccion, critica-codificacién y supervision.

o Instruir en el manejo adecuado de los instrumentos de apoyo (plan de inconsistencias, manuales de
validacién y digitacion)

e Re-instruir al personal seleccionado en temas de diligenciamiento de formularios y aclarar
inquietudes presentadas en la capacitacion.

Lunes 11 de noviembre de 2019

Nos trasladamos a la ciudad de Cuenca llegando a las oficinas de la Coordinacién Regional Sur a las 08HOO,
una vez alli tomamos contacto con Angélica Romo responsable de la Encuesta Nacional de Seguimiento al
Plan Nacional de Desarrollo, dando inicio a la agenda prevista de capacitacion para los instructores que iban
a participar en la capacitacion del personal aspirante a encuestadores, supervisores y revisores de calidad.

. Este dia se trabajé de acuerdo a la agenda prevista.

TEMAZ A TRATAR
INICIO DEL TALLER

RESPOMIABLE

800 810 Prerentacién e Informacién general de la encuetta Instrusior rlacional
810 900 3eccién ® Regisiro de Ios Miemkros del Hogar Inzfructoer jlacional
9:00 920 Seccién 2 Edusoacién Instrucior Hasional
920 930 Seccion 3. Condicién ds Aclividad- 3sccidn 3.2 actividad cnentada ai hlercado Instrucior Hasional
9 30 350 Seccién 3 3 Tiempo de irabajo ¥ Seccién 3 .« Carastericticar Ccupociconale: Instruztar Mocional
950 10 05 RECESO
10 05 10 50 Seczién 3 4 Caracterislicas Ccuposicnale: Instruster rlosional
10 50 1120 Seccién 3.5 Busqueda de Trabaje ¢ Seccién 3.6 3agundad Eesial Instructor tlacicnal
1120 1150 Seccidn < Ingresos Instrucior tiacional
11 50 12:50 Seccidn 5: Uso del Tiempo
12 50 13 50 ALMUERIO
13 50 14 00 Seccidn 6: actividad fisica ¢ fransporte Instrucicr tlacional
14 00 14 16 Seccidn 7 Tecnolegio de la Informaocian Instructor Haozional
14 15 14 30 Seccién 7. Servicics de Internet Instrustor riazional
14 30 14 40 Seccidn & Conflanza y Satisfacciénen Institusiones Pukiizas Instructor rlacional
14 40 14 50 Seccidn 9.7 Calidad de lo¢ 3ervicios publico: Instructor Hacional
1520 Seccién S, Informacién Ambiental Inztrucior | lacicnal
1540 Seccidn T.2 Cobertura en Servicio: de aiud instrucier tlasional
16 00 Seccidn ‘'’ Equipamisnto dei hegar Instructer tlacional
16 10 3Seccidn 1.7 Television digital femesirs Instrucior rlacional
16 30 Seccidn "2 Catos de la Vivienda v el Hogor Inttructor I lasional
16 65 Secciém 2.1 Acceto y use de Servicios ¢ Producteos Financieras Instrucior rlasional
17 00 Cedulo de Civdadania Instructer tlasional
3
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DESDE | HASTA | ACTIVIDAD . RESPONSABLE

500 815 Prueba Instructor zonal
815 1015 CIETH Instructer zonal
1015 1030 RECESC Instructor zonal
1030 1130 Ingresos Inslructor zonal
" 1130 1200 Aspector generales de jos detempleads: Instructor zonal
1200 1300 ALMUERIC Instructor zonal
1300 1400 Uco del Tiempo Instructor zonol
1400 1500 Actividad Fisica y Transporte
1500 1600 Tics ] Ingtructor zcnal
1600 1645 Ejercicios Instructor zonal

Jueves 14 de noviembre de 2019

Se inicia la capacitacién con la prueba de evaluacién escrita, que tendra un valor de 2,5 puntos y se refuerza
los temas revisados en las clases anteriores, se realiza la capacitacion en funcion de la agenda planificada. Se
realizan ejercicios practicos del diligenciamiento del formulario y de las técnicas que se pueden aplicar con
informantes que se rehusan a brindar informacion con la finalidad de minimizar la no respuesta y el rechazo.

DESDE | HASTA ACTIVIDAD : RESPONSABLE
8:00 8:15 Prueba Instructor zonal
8:15 10:30 Conf. Satis. Func Inst PUblicas Instructor zonal
10:30 10:45 RECESO
1045  12:00 Calidad de los Servicios PUblicos Instructor zonal
12:00 13:00 ALMUERZO
13:00 16:45 Info. Amb. (Hogares) | Instructor zonal

Viernes 15 de noviembre de 2019

Se inicia la capacitacion con la prueba de evaluacién, se revisa los temas previstos para este dia. Se realizan
ejercicios practicos.

Se dictan ejemplos para que los aspirantes aprendan a seleccionar al informante que debe llenar esta
seccién, el mismo que tiene que ser un miembro del hogar mayor de 16 afios y que esté préximo a cumplir
afios, se les ensefia los casos que se pueden presentary que permitiran reemplazar a este informante.
Tomando en consideracion el manejo de escalas en preguntas de percepcion se les da a conocer como
tienen que proceder para diligenciar esta seccion de tal manera que el informante pueda emitir una
calificacién de las instituciones y servicios publicos.

Se cumple con la agenda planificada.

Con la finalidad de reforzar los conocimientos impartidos y que se ponga en practica el diligenciamiento del
formulario se pide a los aspirantes que procedan a llenar un formulario en sus hogares, esto servira como
insumo para la clase del dia siguiente.




DESDE | HASTA |  ACTIVIDAD )  RESPONSABLE
800 8 15 Prueta Instructor zanal
815  12:00 Acceso o Productes Financieres Instrucior zonal

1200  13:00 ALMUERZIO
1300  16:45 Reposo General ; instructor zenal

Martes 19 de noviembre 2019/

Se realiza la prueba de conocimientos técnicos y también la prueba en campo del llenado del formulario. Se
procedié a la calificacion de la prueba técnica, siendo las 17:00 horas terminamos con el proceso de
calificacién y entregamos las notas finales de los aspirantes a la Ing. Angélica Romo responsable del
proyecto con todos los documentos habilitantes que respaldan las calificaciones entregadas. Dando
cumplimiento a la comisién y a la agenda programada.

_CACTIVIDAD - el | . RESPONSABLE

830  13:00 Prueba Tedrica Instructor zonal

13:00  14:00 ALMUERIO
14:00  17:00 Prueka de Campe Instructor zenal
PRODUCTOS ALCANZADO

o Personal capacitado e instruido en el diligenciamiento de la Encuesta de Seguimiento al Plan
Nacional de Desarrollo.

e Directrices claras, impartidas a los aspirantes.
e Aclaracién de preguntas que surgieron durante la capacitacion y que vinieron a reforzar la
capacitacion brinda

PROBLEMAS DETECTADOS

e No todo el personal preseleccionado acudié a las capacitaciones, el primer dia y se fueron sumando
en el transcurso del dia y otros en los dias siguientes, lo que ocasiond retomar la capacitacion en
horas de la tarde para el grupo que no asistié desde el principio de la capacitacion.

SOLUCIONES EJECUTADAS;

e Trabajar tiempo extra al planificado con la finalidad de igualar en conocimientos al personal que no
asistié los prifneros dias, con la finalidad de que el personal quede completamente instruido.
CONCLUSIONES

e De acuerdo a lo planificado, la capacitacion se efectud sin contratiempos.
e Hubo una excelente colaboracién de los aspirantes para lograr con los objetivos propuestos
RECOMENDACIONES

e Tomando en consideracion que el formulario es extenso, se deberia considerar también tiempo para capacitar en
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SOLICITUD DE AU TORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACICIN PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

288 — CGTPE-DIES -GEPH -- 2019 / 08-1%:801°

VIATICOS X IVIQVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - N RES D
95 OMB. 7 i LA.O B YIDoR PUESTO QUE OCUPA:

Norma Gioconda Hidalgo Aguilersa . SERVIDOR PUBLICO 1/
IC1:1710190719

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL,
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL ISERVIDOR
ICuenca - Azuay / DIES: GESTION DE ESTADISITICAS P?MANENTE A

HOGARES - GEPH
FECHA LLEGADA
F d- - :
ECHA SAi;IE:a:d mmm HORA SALIDA (hh:mm) {del-naia meahol HORA LLEGADA (hh:mm)
11-11-2019 : / 05H00 % 19-11-2019 / 20HO00 / |

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Norma Hidalgo y José Bastidas ‘

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

e Capacitar en el di igenciamiento del formulario a los aspirantes a encuestadores, ‘
supervisores y revisores de control de calidad de la ESPND.

e Impartir directrices para el correcto proceso de recoleccion, critica-codificacion y
supervision.

e Instruir en el manejo adecuado de los instrumentos de apoyo (plan de
inconsistencias, manuales de validacion y digitacion)

e Re-instruir al personal seleccionado en temas de diligenciamiento de formularios y
aclarar inquietud:s presentadas en la capacitacion.

e Instruccion para |1 solucién de problemas comunes.

TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORT | DE
E TRANSPOR FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, TE dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm |
terrestre, aaaa aaaa
maritimo,
otros)

AEREO | AEREO /| QUITO-CUENCA , 11-11-2019 { O7HOO 4 11-11-2019 | 08HOO

AEREO A AEREQ //CUENCA-QUITO b 19-11-2019 [ 17HOO | 19-11-2019 i 18HOO Vi

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 9641615
GUAYAQUIL AHORROS
lEn el casa de no utilisar ] boletn emitido para el cumplimi into de la comisién y no justificarlo durante los B dias siguientes a su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor rezpective \
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPON:ABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

L2 (i ‘fll‘-f \I...].

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
NORMA HIDALGO

NOMBRE DE LA O EL RESPOIISABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Ancirés Alban

FIRMA DE LA AUTORBA\D NOMINADORA O SU DELEGADO

% /

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Andrés Alban

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas
de anticipacién al cumplimiento de los s rvicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

® De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién
quedarén insubsistentes

* El informe de Servicios Institucionafes deberd presentarse dentro del término de 4 dias
de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios instituc onales durante los dias de descanso obligatorio,
con excepcién de las Mdéximas Autorilades o de casos excepcionales debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su L elegado.

VERSION FORMULARID MRL ACTUAUIZADA 17/06/2013J05E



