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Clase d : c
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES
147-INEC-CPV-2019 20-11-2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Bladimir Vinicio Leén Romero Servidor Publico 7
C.1.1712422904
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Cumanda - Chimborazo Proyecto VIII Censo de Poblacién y VIl de Vivienda 202(

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Javier Alvarez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo General:

Preparar, coordinar y controlar el correcto desempefio de las actividades establecidas en el cronograma para el Cens
Experimental.

Objetivos especificos:

» Coordinar y emitir las instrucciones necesarias para garantizar el Reconocimiento Censal y el Operativo del Cens
Experimental.

» Coordinar y controlar la correcta distribucién del material para el dia del reconocimiento censal asi como para «
censo experimental.

» Contribuir a la mejora y optimizacion de tiempos, recursos y procesos, a través de la evaluacién en campo de Ie
actividades del Censo Experimental.
» Coordinar y controlar la recepcion de material censal diligenciado desde territorio y a través de todas las oficinz

. jurisdiccionales de los cantones seleccionados para el Censo Experimental.

Dia: Miércoles, 13 de Noviembre de 2019 /

Se trasladé desde la ciudad de Quito a las 05:00 hacia la ciudad de Cumanda en transporte terrestre con vehiculo asignad
por la institucion; arribando a la Oficina Jurisdiccional de Cumanda a las 10:30, donde se mantuvo una reunion de trabaj
con los companeros de la Coordinacion Zonal 3 Ambato.

El material para el armando de carpetas para el reconocimiento censal por parte de los estudiantes llegd por separado a |
oficina jurisdiccional y fue alli que se procedid con el armado de las carpetas de reconocimiento.

Como primer actividad luego de la reunién mantenida se verifico el tiempo que se demora el personal en armar las carpete
que se asignaron a los estudiantes para el reconocimiento censal, este tiempo de armado fue de aproximadamente 1
minutos con 44 segundas por cada 10 carpetas.

En este procedimiento se evidencié que existian formularios censales mal impresas, no eran muchos pero estos era
separados para que no lleguen a los estudiantes y no tener novedades en la capacitacién impartida.

Adicionalmente a esto se verificd el estado de los rotafolios con los cuales se imparte la capacitacién a los estudiante:
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observando que 3 rotafolios estaban rotos en el espiral, ademds comprobandose de que el peso es demasiado para qu
soporte del espiral en cuestién.

Se evidencio también que los rotafolios no existian en un nimero adecuado para impartir las capacitaciones, para lo cual s
ayudaron con retroproyectos de acuerdo a la disponibilidad de estos equipos por parte de las Unidades Educativas, asi com
se procedia con el traslado de los rotafolios de una unidad educativa a otra de acuerdo a los horarios ya que algune
unidades educativas eras matutinas y otras vespertinas.

Dia: Jueves 14 de Noviembre de 2019 /

Se iniciaron las actividades a las 07:00, ejecutando las siguientes actividades:

* Se brindd soporte al equipo de capacitacion transportando los rotafolios a las diferentes unidades educativas par
impartir la capacitacién tanto en el horario matutino como vespertino y el retiro de los mismos.

= Se verificd el armado de carpetas para el reconocimiento censal, comprobando que en este dia estaban las carpetz
armadas en su totalidad para la correspondiente distribucién.

= Se entregaron las carpetas de Jefes de Zona y Sector y se asistio a las charlas que se impartié al personal docente d

las unidades educativas.

. = Se indagd acerca de como se realizara el operativo sobre las Personas sin Vivienda, teniendo una respuesta de qu
s6lo existian 2 personas de estas caracteristicas y se esta coordinando la logistica en funcién de este nimero.

= |gualmente, se verificd que existe un Directorio de las Viviendas Colectivas a ser empadronadas y se tuv
conocimiento de cdmo esté planificado el operativo en estas viviendas.

Dia: Viernes 15 de Noviembre de 2019

Se llegé al establecimiento educativo “Gral. Antonio Elizalde” a las 06:30 de la mafiana, con el fin de participar en |
organizacion del reconocimiento censal. Las actividades desempefiadas en este dia fueron las siguientes:

= Apoyo en la distribucién de los estudiantes asignados a cada Jefe de Sector.

s  Guia al conductor del bus que trasladd a aproximadamente 40 estudiantes y 2 Jefes de Sector desde la Unida
Educativa hacia la Zona 001, Sectores 005 y 006 asignados a mi persona.

»  Ubicar en el territorio a Estudiantes y Jefes de Sector.

= Solventar dudas por parte de Estudiantes y Jefes de Sector.

= Coordinacion en el traslado del regreso de los Estudiantes y Jefes de Sector desde los sectores asignados hacia |
Unidad Educativa “Gral. Antonio Elizalde”.

*  Apoyo en la coordinacién de la entrega del material de los Jefes de Sector al Jefe de Zona.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Verificacion de armado de carpetas de Estudiantes y Jefes de Sector para el reconocimiento censal.
e Toma de tiempo de armado de cajas para el reconocimiento censal.
e  Ubicacidn en territorio de Estudiantes y Jefes de Sector.

PROBLEMAS DETECTADOS:

*  Se notd que los rotafolios son demasiado pesados y que por ende destruyen el espiral causando molestias en
proceso de capacitacion.

s |istado de estudiantes inconsistentes con la realidad, es decir, en los listados finales para el reconocimiento du
sector habfa casos en que los estudiantes constantes en esta némina no habian recibido la capacitacion.

*  Ubicacidn incorrecta de estudiantes asignados a Jefes de Sector distintos a los que estaban a mi cargo el dia d
reconocimiento censal.
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SOLUCIONES EJECUTADAS:

Se puso en conocimiento del Responsable Nacional de Logistica con el fin de revisar con el drea competente sobr
las especificaciones que deberian tener los rotafolios a ser adquiridos para la Capacitacién del Censo 2020.

Se asigné las areas de empadronamiento a estudiantes que funcionaban como Back Up de aquellas qu
originalmente fueron asignadas a estudiantes que no habian recibido la capacitacidn respectiva.

Ubicar correctamente a los estudiantes que estaban ubicados erréneamente en el territorio.

CONCLUSIONES:

El armado de las carpetas para el reconocimiento censal estuvieron realizadas en el tiempo estipulado de acuerd
a la planificacién.

Se pudo notar que el existian rotafolios en mal estado debido al peso de los mismos.

No existié el nimero de rotafolios suficiente para el proceso de capacitacion.

El haber capacitado a un nimero determinado de personal adicional brindé la ayuda esperada, ya que se tuv
imprevistos con estudiantes que no asistieron el dia del reconocimiento censal.

El brindar el apoyo en campo a los Estudiantes y Jefes de Sector, reduce el riesgo de equivocacién en la recoleccié
de informacién por parte de los empadronadores.

RECOMENDACIONES:

Mantener el ritmo de trabajo en el armando de carpetas para el reconocimiento censal.

Revisar las especificaciones técnicas de los rotafolios a ser adquiridos para el Censo 2020.

Planificar adecuadamente el nimero de rotafolios en funcién del nimero de aulas que recibirian la capacitacion.
Mantener en la planificacion que se deberd capacitar a un nimero excedente personal requerido con el fin d
precautelar que se realicen las cargas de trabajo sin ninguin inconveniente.

Contar con un ndmero adecuado de personal técnico del INEC que brinde apoyo tanto en cartografia como en ¢
llenado del Formulario Censal en cada una de las Unidades Educativas asignadas para el operativo de campo.
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Adjunto: Hoja Resumen de Gastos de Alimentacién y Hospedaje

Factura de Hospedaje
Facturas de Alimentacion
Solicitud de comisién

SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los valores correspondientes ;
la comision realizada

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
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Bladlmlr Leén Romero

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrar
la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendr
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento ¢
servicios institucionales sea superior al numero de di;
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de
Maxima Autoridad o su Delegado.
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FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE D
LA UNIDAD
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'Damian Rivadeneira
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i DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

| . Preparar, coordinar y controlar el correcto desempeio de las actividades establecidas en el cronograma para el Censo |
Experimental.
. Coordinar la instalacién de 13s juntas promatoras en territorio |
. Coordinar la capacitacién de Jefes de Zona, ledes de Sector, censistas y todo el personal inmerso en el proceso de
Capacitacién.
. Contribuir a la mejora y optimizacion de tiempos, recursos Y procesos, 3 través de la evaluacion en campo de las
actividades del Censo Experimental. |
e Evaluar al personal capacitado e instructores quienes actuaran como capacitadores del nivel subsecuente para preparar |
el Censo Experimental.
. Coordinar y controlar la correcta distribucién del material para el dia del reconocimiento censal asi como para el censo
experimental.
. Coordinar y emitir las instrucciones necesarias para garantizar el Reconocimiento Censal y el Operativo del Censo
| Experimental.
*  Coordinar y controlar Ia ejecucion del Censo Experimental en todos sus operativos de campo:
c  Area Amanzanada
2 Poblacién sin vivienda
< AreaDispersa
0 Viviendas Colectivas
¢ Viviendas Moviles
. Coordinar y controlar la recepcién de material censal diligenciado desde territorio y a través de todas las oficinas
Jurisdiccionales de los cantones seleccionados para el Censo Expermental.
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emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo
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NOYMBAE DF LA O £L RESADNSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
DAMIAN RIVADENEIRA
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