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Unid. Desc: 0000 014 010 [ z019)| 12556 12556
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS REMDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 ’ 3751
DE FACTURAS _
Clase de . Clase de i RPA RTQ DEV
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS I—‘T—r—
Cuenta - T
) - 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Manetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Qperacion 0
Beneficiario: 1763038270001 [INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA ¥ CENSOS
s =
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG  SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTOQ
56 D0 024 002 730303 1701 202 2003 2207 \iaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IvA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicidn de la Entidad 64-99939-0 Mo de fondo: 1225 No Entrada: 5844

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
16/10/2019
Funcionario Respousalle Dhrector Fuugiera
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES S
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES ’
0219 ~ CGTPE-DIES- GEPH- 2019 02-10-2019/
- DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR FUESTO QUE OCUPA:
Tipan Espinosa Nelson Viadimir Servidor Piblico 6
1713401097
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAD EL
' SERVIDOR
Manta - Manabi / Direccidn de Estadisticas Sociodemograficas - DIES/

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIQ INSTITUCIONAL: Viadimir Tipdn Espinosa

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTAR:

Objetivo:
Dar a conocer al personal civil seleccionado en las diferentes sedes el manejo de la Tablet y el uso del

aplicativo maovil, para el levantamiento de informacién del Proyecto "Actualizacidn del Registro Social"
2019,

Ejercer el ral de instructor en |a capacitacion del Proyecto "Actualizacidn del Registro Sacial" 2019.

Actividades:

s Capacitar al personal Seleccionado para el Proyecto "Actualizacidon del Registro Social" 2019, en el uso de!
aplicativo y manejo de la Tablet.

« Elaborar un listado de asistencia del personal seleccionado que asista la capacitacién.

lueves 26 de septiembre de 2019/

De acuerdo a la planificacidn, este dia se inicid actividades a las 04:30 de la mafiana, con el fin de llegar al
aeropuerto puesto que la hora del vuelo se tenia a las 06:10 de la mafiana, llegando a la ciudad de Manta a las
07:10 de |a mafiana, el personal seleccionado fue convocado por la Coordinacién Zonal del Litoral, en la
universidad Eloy Alfaro (Auditorio) a las 08:30 de |a mafiana, mientras llegaban las Tablets de la ciudad de
Guayaquil se avanzd en el curso dando las indicaciones generales sobre el Proyecto Registro Social, a las 09:20
que llegaron los dispositivos mdviles se procedid a entregar a cada uno de los participantes, haciéndoles firmar
la respectiva acta de entrega — recepcidn y solicitando la cédula de ciudadania como respaldo, este dia se cerré
con un total de 80 personas seleccionadas de 85 personas convocadas por parte de la Zonal del Litoral {4
persanas no vinieron y 1 persona se retird antes de recibir la Tablet), se debe indicar que en la parte de la
logistica se tuvo el acompafamiento del asistente de la oficina de Manta tanto para la entrega como para el
retiro de los dispositivos méviles ya que a las 80 personas se les dicté la capacitacién en el auditorio de la
mencionada universidad, ademas se les recordd sobre la metodologia dada la semana anterior, seguido se les
entregd los formularios que fueron diligenciados por ellos y que eran parte de la tarea nimero tres, esto con el
objetivo de que trasladen la informacidn registrada en el formulario fisico a la Tablet, para que vayan
adquiriendo cierta destreza en el manejo del dispositivo mévil y también se les iba enseflando como desinstalar
el aplicativo de produccién y como instalar el aplicativo de prueba ya que este proceso |o tienen que volver,a
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realizar una vez que ya estén en campo cuando tengan que instalar el aplicativo de produccién. El primer dia de
capacitacion utilizando la PPT elaborada con este propdsito se hizo un recordatoric de la capacitacion en la
Metodologia del proyecto, ya efectuada la semana anterior; de acuerdo a la agenda de capacitacidn
establecida, los temas vistos fueron:

* Inauguracion del evento, directrices del Operativo Registro Social.
¢ Control de asistencia y entrega del dispositivo mévil a participantes.
e Tutorial del RS (Video).

* Aspectos generales del proyecto y del dispositivo.

» Seccion l: Identificacidon y Ubicacidn de la vivienda.

e Seccidn lI: Condicién de Qcupacién de la vivienda.

* Seccidn Ill: Datos de la vivienda.

» Seccidn IV: Datos del hogar.

* Seccién V: Datos de los miembros del hogar.

¢ Reforzar la conformacién de nucleos familiares.

» Seccién V: Datos de los miembros del hogar (continuacién).

s Retiro de las Tablet de los asistentes.

Ademas este dia se hizo el ejercicio completo, es decir se les puso en pantalla el cédigo de barras para que
puedan escanear y sincronizar la informacion registrada, lo que nos llevé mucho tiempo ya que hubieron
algunas Tabet que al momento de tomar la foto de la vivienda se reiniciaban y se tenfa que volver a escanear el
cddigo del certificado, pero todos estos inconvenientes fueron presenciados por e! delegado de la Unidad de
Registro Social ~ URS {Luis Castro), quien estuvo en la capacitacion desde el dia jueves en la mafiana, como
veedor del proceso de capacitacién y quien coordinaba con la URS para ir solventado los problemas con el
aplicativo y el dispositivo movil, ya que en la parte metodoldgica se les iba indicando como proceder con el
registro y que casos mas se les puede presentar al momento de salir a campo.

También se debe manifestar que el auditorio no contaba con todos los equipos para dar la capacitacion por lo
que se tuvo que llevar el computador personal y el retroproyector de la oficina de Manta, ademds de tiza
liquida y borrador.

Viernes 27 de septiembre de 2019

El segundo dia de capacitacién, se inicia las actividades a las 08:00 de la mafiana, en la sede antes mencionada,
con el fin de precautelar la seguridad de las Tablet, para recibir el dispositivo mévil cada participante presento
su documento de identidad, al igual que el dia anterior el curso quedé conformado por 80 participantes; en este
dia se trataron los siguientes temas y actividades:

* Control de asistencia y entrega del dispositivo mdvil a participantes.

Seccion VI: Actividad Econémica.

Seccidn ViI: Datos del nicleo familiar,

Llenado de certificados y stikers.

Resultado de la entrevista diferente a completa (Rechazo, nadie en casa, informante no calificado).

Errores Tipo y novedades en campo

Llenado de los formularios Cantrol de cobertura uso del encuestador, supervisor de campo, supervisor de
calidad (instructivo) (con el ejercicio de la tablet).

* Llenado del formulario de nadie en casa, rechazo e informante no calificado {instructivo).
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* Retiro de las Tablet de los asistentes.

Cabe indicar que este dia de capacitacion sélo se tuvo media hora de almuerzo y en la tarde se extendid hasta
las 18:00 horas, debido a gue el encargado del auditorio menciand gue el dia sdbado ellos no trabajan y que hay
un oficio de por medio y que sélo podemos extendernos en el horario dentro de la semana a pesar de la gestion
que realizé el Responsable de la oficina de Manta (Dionisio), indicaron que no era posible abrir el dia sébado el
auditorio debido a que no hay autorizacidn, con estos antecedentes se les realizé ejercicios en la Tablet para
luego reforzar con ias presentaciones del dia dos y realizar ejercicios de conformacién nicleos.

Sabado 28 de septiembre de 2019

Este dltimo dia de capacitacion, se inicid actividades a las 08:00 de la maiiana, en vista que no se les llaméd a los
participantes para este dia debido a que toda la agenda del proceso de capacitacién fue cumplida el dia
anterior, se trabajé en la oficina de Manta ayudando en la pianificacién de las salidas en campo de los equipos y
en la revisidn de las carpetas de trabajo de los sectores a intervenir ademas de 1a revision de las carpetas de
cada participante para verificar si tienen todos los requisitos, luego de terminar estas actividades me traslade al
aeropuerto de Manta siendo las 14:30 de {a tarde, llegando a la ciudad de Quito a las 18:20 de la tarde.

PRODUCTOS ALCANZADOS /

* Personal capacitado en el manejo de la Tablet y uso del aplicativo mdvil, de acuerdo a Ia metodologia
establecida para el proyecto.
» Llistados de asistencia con firmas de responsabilidad por la entrega del dispositivo maévil.

PROBLEMAS DETECTADOS /

* Falta de aulas aptas para capacitar y a tiempo compieto.
* Noasistencia de todo el personal convocado.
* Demora en la entrega de los dispositivos méviles por la cantidad de personal.

SOLUCIONES EJECUTADAS /

» Adaptarse a las circunstancias y ajustar los tiempos para cumplir con la agenda establecida.
* Didlogo con el Responsable de la oficina de Manta a fin de solventar la falta de asistencia del personal, que
fue minima ya que sélo faltaron 5 personas,

CONCLUSIONES /

* No se conté con todas las facilidades para la capacitacién, ya que el auditorio no tenia ni retroproyector ni
computador es decir no eran completas Y tampoco se pudo contar con el mismo el dia sibado por lo se
tuvo que ajustar la agenda para poder terminar en dos dias.

* El realizar el llenado del ejercicio de! formulario fisico a la Tablet ayudé a un mejor entendimiento de los
participantes seleccionados,




RECOMENDACIONES

* Agilitar los procesos
Tablet y en el tiempo previsto para la misma,

Administrativos y hacer gestion para conseguir aulas aptas para la capacitacién en

Se debe ajustar la agenda para incluir mas tiempo para realizar ejercicios ya que mientras mas practiquen
mejores serdn los resultados del operative de campo.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 7 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 26-03-2019 / 28-09-2019/ cumplimiento del servicio Institucional, desde la salida del lugar
e ;éresidencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 04:30 a.m./ 18:20 p.m. Vinstitucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm /
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) l"dd-mmm-aaaa | hh:mm fid—mmm-aaaa . hh:mm v
— - =
AEREC TAME /| Quito-Manta /] 5 06 5019 / 06H10,/| 26.09-2015 4 o7H1g”
AEREO TAME / Manta - Quito / 28-09 2019// 16H20/ 28-09 201‘?/ 17H2Q/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo a boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONARG >

Vlam Tipén Espinosa

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicips institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos, Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizades, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONf\_I?O -
™

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE

Andrés Alban

Andrés Alban
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DATOS GENERALES
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TIPAN ESPINOSA NELSON VLAD!M!F{ [T QUE OCUPa:
11713401097 L: 0994897764

IUDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO (NSTITUCIONAL
Manta - Manabi .,

SERVIDOR PUBLICO & /

WOMBRE DE LA UNIDAD A LA QuE PFERTENECE LA D EL SERVIDOR
DIES: GESTION ESTADISTICA PERMANENTE OE HOGARES - GEPH

FECHA LLEGADA
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa} HORA SALIDA {khimm) {dd-mmm-aaaa)

26-09-2019 - 04:30 o 28-09-2019 . 18H20/

ERVIDORES QUE INTEGRAN LoS SERVICIOS INSTITUCIONALES:  VLADIMIR TIPAN ESPINDSA

HORA LLEGADA {hhirnm)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Objetivo:
Dar a conocer al personal civil seleccionado en Jas diferentes sedes of manejo de la Tablet y el

uso del aplicativo maovil, para el levantamiento de informacién del Proyecto "Actualizacidn del
Registro Social" 2019,

Ejercer el ro] de mstructor en la capacitacién del Proyecto "Actualizacién del Registro Social"
2019. ’

|

Actividades;
* Capacitar al personal Seleccionado para el Proyecto "Actualizacién del Registro Socjal" 2019, en
el uso del aplicativo Y manejo de la Tablet. _
‘- Elaborar un listado de as\rstencna del personal seleccionado que asista la capacitacidn

i TRANSPORTE

TIPQ DE ‘
TRANSPORTE

{Aéreo, tarrpstre,
maritimp, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

LLEGADA

RUTA | Saupa ]

FECHA

dd-mmm-aaaa - - hh:mm
26-09-2019. | Q7H1YY
1 17H20 S J
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NOMBRE DEL BANCO: GUAYAQUIL
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