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DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0916664212 BALSECA SUAREZ FATIMA CECILIA

DEVRPA RTO

17340098

55 00 026 001 730303 0901 202 2001 0002 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: BALSECA SUAREZ FATIMA CECILIA.-PAGO\VIATICOS PROY. ESPND DICIEMBRE SUPERVISION OPERATIVO DE CAMPO, PROV. 
GALAPAGOS DEL 14 AL 18 DIC\2020 SEGUN INFORME N° 119-CZ8L-GOPZ-2020, MEMO AUT.INEC-CZ8L-2020-2495-M, CERTF. 
521, FTE 202 MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
12/12/2020

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON
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# DE INFORME

119

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0916664212
BALSECA SUAREZ 

FATIMA CECILIA
14/12/2020 18/12/2020

SUPERVISIÓN DE 

OPERATIVO DE CAMPO EN 

GALÁPAGOS POR EL 

PROYECTO ESPND 2020

$ 675,00

DE GUAYAQUIL- GALÁPAGOS KM 

1085,  SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA. 

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 

PUBLICO APOYO 3
                     80,00 4             320,00                                      224,00             96,00                                                               -               156,80               77,89                     -               -                         -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                     

Elaborado por:  Revisado por:

Xavier Chuez Torres                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES
CHUEZ TORRES



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

119-CZ8L-GOPZ - 2020 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

22/12/2020 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

BALSECA SUAREZ FATIMA CECILIA 
C.I. 0916664212 

Servidor Público de Apoyo 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Santa Cruz – Provincia de Galápagos 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
Gestión de Operaciones de Campo 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
FATIMA CECILIA BALSECA SUAREZ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 

En referencia al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2020--2495-M de autorización, procedí a salir de comisión fuera de sede con 
el fin de realizar la supervisión y verificación de novedades de la Encuesta ESPND Multipropósito 2020, en las fechas 14 
de Diciembre al 18 de Diciembre del presente año. 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

Días Jurisdicción/Establecimiento 

14/12/2020 Galápagos Santa Cruz-Puerto Ayora  

15/12/2020 Galápagos Santa Cruz-Puerto Ayora  

16/12/2020 Galápagos Santa Cruz-Puerto Ayora  

17/12/2020 Galápagos Santa Cruz-Puerto Ayora  

18/12/2020 Galápagos Santa Cruz - Guayaquil 

 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 Supervisión de campo en el levantamiento de información de la encuesta ESPND Multipropósito 2020 en la 
provincia de Galápagos –Santa Cruz- Puerto Ayora 

 Reunión con los encuestadores para revisión de novedades e inquietudes en lo referente a la toma de 
información.  

 Observación sobre el diligenciamiento del formulario, así como el desenvolvimiento de encuestadores  

 Verificación de cumplimento de metodología en la toma de informantes directos. 

 Sincronización de las encuestas en la web. 

 Verificación de las novedades encontradas en los conglomerados de Galápagos- Santa Cruz- Puerto Ayora 
 

 
RESUMEN : 
 

Conglomerados levantados en Santa Cruz-Puerto Ayora 

ENCUESTADORA BETTY GALARZA 

CONGLOMERADO VIVIENDA RESULTADO OBSERVACION  

200350000158 1 8 

HACE 4 AÑOS APROXIMADAMENTE DPTO FUE ADAPTADO PARA 
NEGOCIO ACTUALMENTE FUNCIONA COMO NEGOCIO DE VENTA DE 
COMIDA ENCEBOLLADOS EL CHINO  

200350000158 2 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000158 3 5 
PROPIETARIOS QUE VIVEN EN DEPARTAMENTO DE A LADO INDICAN 
QUE DPTO SE ENCUENTRA DESOCUPADO HACE APROX 1 AÑO 



200350000158 4 4 

SR ROMEL ANDRADE VILLAMAR VIVE EN EL DPTO INDICADO DE 
FORMA TEMPORAL SU RESIDENCIA HABITUAL ESTA FUERA DE LAS 
ISLAS Y SOLO LLEGA A SU DPTO EN CIERTAS EPOCAS ESPECIFICAS 
PARA DESCANSO DATO CONFIRMADO POR HERMANA ANDREA 
VANESSA ANDRADE VILLAMAR  

200350000158 5 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000158 6 5 

AL LLEGAR A LA VIVIENDA SE TOMA CONTACTO CON VANESSA 
ANDRADE HIJA DE PROPIETARIA DE LA EDIFICACION QUIEN VIVE EN 
DEPARTAMENTO CONTIGUO  LA CUAL INDICA QUE EL 
DEPARTAMENTO DONDE HABITABA EL SEÑOR ALEX PINCAY  SE 
ENCUENTRA DESOCUPADO EN LA ACTUALIDAD. 

200350000158 7 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000158 8 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000158 9 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000158 10 5 
INFORMA PROPIETARIA SRA RITA BALLESTEROS QUE 
ACTUALMENTE DPTO SE ENCUENTRA DESOCUPADO  

200350000158 11 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000158 12 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000158 13 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000158 14 5 

PROPIETARIOS DE LA EDIFICACION  INDICAN QUE EN LA 
ACTUALIDAD DEPARTAMENTO SE ENCUENTRA DESOCUPADO 
ANTES VIVIA TAMARA QUIMIZ 

200350000158 15 5 
ANTES VIVIA ALDAIR PAREDES INDICA PROPIETARIA SRA  
PEÑAHERRERA QUE ACTUALMENTE SE ENCUENTRA DESOCUPADA   

200350000158 16 1 VIVIENDA EFECTIVA 

 

ENCUESTADOR STALIN SANCHEZ 

CONGLOMERADO VIVIENDA RESULTADO OBSERVACION  

200350000033 1 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000033 2 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000033 3 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000033 4 9 

VIVIENDA SELECCIONADA SEGÚN MYC ES PISO 2 NO EXISTE EL PISO 2 EN LA 
VIVIENDA SIEMPRE HA SIDO PISO 1. ESTE CONGLOMERADO TUVO EL 
ACOMPAÑAMIENTO DEL SR JOSE BASTIDAS FUNCIONARIO DE PLANTA CENTRAL 

200350000033 5 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000033 6 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000033 7 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000033 8 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000033 9 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000033 10 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000033 11 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000033 12 1 VIVIENDA EFECTIVA 

200350000033 13 1 VIVIENDA EFECTIVA 

 
 
NOVEDADES GENERALES: 
 

Dentro de la comisión se pudo observar lo siguiente: 

 Pese a que se tuvo aceptación por parte de los hogares visitados, existió inconvenientes en la toma de 
información de las secciones con informante directo, debido a esto se tuvo que trabajar hasta altas horas de la 
noche para cumplir con la metodología ya que estas personas trabajaban y no se encontraban al momento de la 
primera visita. 

 En el conglomerado 200350000158 se pudo observar que existieron 4 viviendas desocupadas 1 temporal y 1 
convertida en negocio estas novedades fueron notificada para su verificación al señor José Bastidas de planta 
central, el cual estuvo realizando supervisión de las novedades antes mencionadas el día 16 de diciembre. 

 En la toma de información se presenciaron varias entrevistas para verificar el cumplimiento de la metodología, 
presentación y explicación de objetivos de la encuesta así también que el encuestador cumpla con las medidas 
de bioseguridad con los informantes, ya que actualmente existen casos de Covid en los sectores visitados. 



 En la toma de información se observó un caso particular una persona de 16 años con discapacidad intelectual del 
69%  el cual tenía aprobado el décimo año de educación básica,  sin embargo no sabía leer ,así indico la señora 
Dolores Morales mama del joven Bryan Solano que este no sabía leer solo copiaba textos y que el colegio donde 
estaba actualmente lo habían aceptado pese a su discapacidad adaptándose a su progreso y lo habían aprobado 
año a año ,por esta razón no pudo proporcionar  la información directa  por lo cual se colocó  888 en las secciones 
donde se requiere información directa  como indica la directriz en estos casos, cabe indicar que pese a que la 
mama nos corroboro la información realizamos una verificación en la página institucional del ministerio de 
educación y efectivamente el joven antes mencionado tiene aprobado el 10 de educación básica en la Unidad 
Educativa Miguel Ángel Cazares. 

 Se procedió a revisar la información tomada en la Tablet y se realizaron las respectivas verificaciones y 
correcciones, se conversó con los encuestadores sobre las novedades encontradas a fin de realizar una 
retroalimentación y de esta forma no se cometan nuevamente estos errores. 

 
 
CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES:  

 

 Se logró cubrir las cargas de trabajo establecidas y se cerraron los conglomerados asignados en la provincia de 
Galápagos. 

 Pese a existir dificultades para la recolección con los informantes directos, se pudo cumplir con ello trabajando 
por la noche cumpliendo con la metodología de la encuesta. 

 Las diferentes novedades fueron verificadas en compañía del Sr, José Bastidas quien nos colaboró en la 
supervisión, ya que el conglomerado 200350000158 cerró con 9 viviendas efectivas, además acompaño durante 
su comisión al compañero Stalin Sánchez en la recolección de la información. 

 Las diferentes novedades se verificaron y corrigieron durante el periodo de supervisión. 

 Se sugiere tomar en consideración que  el tiempo de recolección es limitado y por ende se debe cubrir y cerrar 
en las fechas indicadas ya que el equipo retorna a su sede en Guayaquil y de surgir algún inconveniente y no 
cumplir con el numero mínimo de viviendas para que un conglomerado sea aceptado se debería evaluar estos 
casos en particular en futuras recolecciones en la provincia de Galápagos,  ya que en nuestro caso el 
conglomerado   200350000158 existieron 2 viviendas que  fueron visitadas en más de 5 ocasiones en diferentes 
horarios incluyendo la noche y considerando que el personal no cuenta con vehículos propios se tuvo que 
extremar esfuerzo para conseguir estas viviendas completando las 9 como mínimo requeridas y evitar que se 
reemplace este conglomerado . 
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LEVANTAMIENTO DE INFORMACION EN VIVIENDAS 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
VIVIENDA DESOCUPADA                                  VIVIENDA CONVERTIDA EN NEGOCIO                      VIVIENDA TEMPORAL 

 
DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 

 Se adjunta Memorando de autorización. 
 Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 

 

Nota:  Debido a que se sugiere estar en el aeropuerto con anticipación para la revisión del permiso de transeúnte y luego 
el área de cuarentena requisitos para entrar a la provincia de Galápagos, se registra en hora de salida la hora en que se 
llega al aeropuerto para realizar los trámites antes mencionados. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

14-12-2020 18-12-2020 

HORA 
hh:mm 

07:00 16:00 

 
TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Aéreo  

LATAM 
Airlines 
Ecuador 

Guayaquil - Provincia de 

Galápagos (Santa Cruz) - 

Guayaquil 

 
14-12-2020 

 
07:00 

 
18-12-2020 

 
16:00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 

 
NOMBRE: Fátima Cecilia Balseca Suarez 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 

 

NOMBRE: Ing. Ericka Ochoa Muñiz  NOMBRE: Mgs. Joffre León Veas 

 

 

FATIMA CECILIA 
BALSECA 
SUAREZ

Firmado digitalmente por 
FATIMA CECILIA BALSECA 
SUAREZ 
Fecha: 2020.12.22 08:52:41 
-05'00'

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 22 de Diciembre de 2020

NOMBRES Y APELLIDOS: BALSECA SUAREZ FATIMA CECILIA

FECHA DE COMISION: DESDE:14-12-2020              HASTA:18-12-2020

DESTINO (CIUDAD): Galapagos -Santa Cruz

N° DE SOLICITUD: 119

14-dic-20 001-001-000007231 Servicio de Alimentación 16,40$            Nota Venta

14-dic-20 001-001-000000066 Servicio de Alimentación 15,00$            Nota Venta

15-dic-20 007-001-000000801 Servicio de Alimentación 11,99$            Factura

16-dic-20 007-001-000000811 Servicio de Alimentación 18,00$            Factura Calf. Artes

16-dic-20 002-001-000003115 Servicio de Alimentación 8,75$               Nota Venta

17-dic-20 002-001-000003124 Servicio de Alimentación 7,75$               Nota Venta

17-dic-20 001-001-00006047 Hospedaje 156,80$          Nota Venta

TOTAL: 234,69$          

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 0,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 0,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 0,00

GASTOS JUSTIFICADOS 234,69

VALOR A DESCONTAR -234,69

REVISADO POR :

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACION

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

FATIMA 
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SUAREZ

Firmado 
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Firmado electrónicamente por:
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CHUEZ TORRES


