COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 { INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracian No.CUR  No. Onginal
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 015 |012 2020 16656 14508
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2020-064-9999-00147-006 3884
RPA RTO DEV
sy DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion ]
Beneficiarlo: | 0604044123  |LASTRA MOREANO MARCELO ALEJANDRO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
-Q: 5P PY ACT ITEM uBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 026 001 730303 1701 202 2001 0002 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
WA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: LASTRA MOREANO MARCELO ALEJANDRQ, PAGO POR VIATICOS A AMBATO, DEL 08 AL 11 DE DICIEMBRE 2020. PROYECTO
ESPND, SEGUN SOLICITUD SERVICIOS INSTITUCIONALES 005-CTPES-OINCE-2020, MEMORANDOS - INEC-CGTPE-DIES-2020-

0559-M. E INEC-CGAF-DIFI-2020-3118-M. FJCR

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
15/12/2020

Funeionane Responsable DMirector Financiero
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INFORME DE SERV]CIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA }EﬁHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES / 11 de diciembre de 2020

005 -CTPES-DINCE-2020

DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Marcelo Alejandro Lastra Moreano Analista de Normativas, estandarizacion y calidad estadistica 3 -SERVIDOR

C.I. 0604044123 PUBLICO 7

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL/ NOMBERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Ambato - Tungurahua Direccion de Normativas, estandarizacion y calidad estadistica.

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

. Camita Aguirre
. Marcelo Lastra

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:

Participar en reuniones con el coordinador zonal y equipo responsable de la ENEMDU Tradicional.

Coordinacion de actividades con el equipo.

Asignacion de cargas de trabajo para la validacion de la informacién.

Conteo fisico de los formularios levantados en el primer periodo diciembre en campo y venflcacmn de formularios.
Revisién y validacién de los formularios completos por cada conglomerado.

Validacién de la informacién contrastando los formularios fisicos contra el registro en el sistema SIPE.

Verificacién de la No respuesta de parte de los informantes de las viviendas seleccionadas.

Monitoreo de las novedades de campo reportadas por los equipos de campo.

Revisién de procesos para el levantamiento, critica, codificacion y validacién de 1a informacion en la coordinacin
zonal centro

Verificacién de errores marcados durante el proceso de digitacidn y validacién de la informacién,
Revision de la consistencia en la informacién recolectada y completitud en los formularios.

Participacion activa y directa en fa toma de decisiones técnicas para la solucion de inquietudes y problemas
detectados.

*=  Revisién del correcto diligenciamiento del formulario.
Monitoreo de las novedades presentadas durante el conteo, validacién y digitacion de la informacién.

* Presentacion de resultados encontrados en el ejercicio de conteo, registro y validacién de la informacion levantada
en &l mes de diciembre.

® & & o & 2 & &

ACTIVIDADES:
Martes, 08 de diciembre de 2020

A las 5:30 el carro contratado por el INEC me recogié desde mi domicilio y partimos hacia el domicilio de la funcionaria
Adriana Urcuange donde estuvimos recogiéndola a las 6:30. Cumpliendo los protocolos de distanciamiento y bioseguridad.
Nos dirigimos hacia la ciudad de Ambato el cual llegamos a la misma a las 8:15, procedimos a registrarnos en el hotel para
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Fretgvamienia Crilica” ¢ intagrar lo baue o datd Bl digitad comalsta su carga de hohals ene | fermpo asign ade.

Frecessamenta rificar e integre ki base de datos | Pidigiteder cumple su rabajo denha de la instilucion tes dect 1o se feva Tos tormutarics ¢ casay.

Durante la verificacién se observo y constato cada actividad donde se apunto observaciones.

Para finalizar el dia, a las 18:00 se consolido las observaciones hechas por cada integrante de la comisién. Donde se
constatd:

¢ Cumplimiento de las actividades del critico codificador digitador.
¢ Revisién y supervisién de actividades.

Miércoles, 9 de diciembre de 2020

El dia miércoles a las 8:00 partimos a la oficina del INEC en ia centro, donde nos organizamas con el equipo de ENEMDU y
nos trasladamos a campo con la supervisora, y encuestadores

Siendo las 9 de la mafiana se procedid con la siguiente actividad:
Eiecucion de procesos en campo.

Se verifico que se cumplan con las actividades definidas dentro de Jos manuales respecto al levantamiento de informacidn
en campo, especificamente las labores que cumplen los encuestadores y supervisores. Para ello se utilizo el siguiente check
list para la verificacién de cada obligacion y deber del encuestador y supervisor.

: PROCESO ACTIVIDADES
FASE %{“s

VERIFICACION: Elecucion de precesos en campo (encuestador}

Vetificar que &l encuesiader cuenie cen el moteral necesario para realizar e

.. . . levantamiento {lapiz. carta de presentacién, formularios, etc.)
Recoleccion Recolectar lo informacion

Temeor en cuenia que no todas las zonoles disponen de cartas de presentacion

Recoleccién Recclectar la inlormacidn Vedficor ¥k puntuaiidad del encuestadoe. Acude con onticipacion a realizar ka encuesto.

Vedificar que el encuestador planifique ta ruta y olista el material Mena la cordivla de los
Recoleccién Recoleciar lo informacion formularios con los datos respeclivos de ubicacién geogralica e identiticacion y ubicacidan
de ki vivienda) previe a realizar ta visilo segun la planificacidn.

Yerificar que el encuestador se ubica adecuadomente y utiliza ka carografia enfregado

Recoleccion Recaolectar la informacién .
camo apoye [Mapas, croquis, eic.)
0 oA Vedlicer que el encuestador redliza la encuesia solo a inlomaontes direcios y caliticados
Recoleccidn Recolectar la intermacién i
de acverdo can los conceptos y noimas eslablecidas.
n . . Veiificar que el encuesiador se presenta y da conocer el obietivo de la encuesia al
Recoleccion Recolectar la informacién .
informante de manera adecuodao,
) . . Verificar que el encuestador se encuentra veslido adecuadamente ¥ bien identiticado
Recoleccidn Recolectar la inlormacidn X
{chaleco, credencial. gorra. ete.)
Recoleccidn Recoleclar lo informaciéon Vverificar si €l encuestador se encuenira fomiliarizado y conoce el contenido del farmulanio
Reccleccidn Recolectar la infoimacion El encuestador na incide o guia los respuestas delinfenmnante.

Recoleccion Recolector la informacion Verlicar que el encuestador feve consigo el manual (fisico o digital) y hace wo del misnma
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aplico la sieguiente encuesta.

S IINEC Lol

e ey

Formato para aplicacldn de entrevista

de o que diig

Nombre del enreviricdo 1

aCudles son los problemos recurentas ¢ kos que 18 enkentan, tanlo adamnisiratives como lecricos?

1 sCémo samanen o comunicoddn intema da lo zonal y o4mo se mane,o & conat de comunicoddn con Plcnio Centol poso 1o encuesia?

1. Ak delo pandamia goudies han $da fos pencipo’es retos a los que 16 han 1eniao qua enfrentar y cOma i0s hon soluconadod

Se entrevisto a las siguientes personas del equipo ENEMDU:
s Javier Carrasco: Responsable de la ENEMDU
e Mayra Vargas: Responsable de critica y codificacidon
» Silvana Sisa: Responsable de digitacién
¢ Orlando Morales: Gestién de calidad.

Alas 18:00 finalizé las entrevistas donde se procedié inmediatamente a la revision y esquematizacion de las observaciones
hechas durante el dia.

Jueves, 10 de diciembre de 2020.

El dia jueves a las 8:00 partimos a la oficina del INEC en la centro y procedimos inmediatamente a la asignacién de la carga
de trabajo para la realizacion de la siguiente actividad.

Control de calidad.

Se evalud algunos procesos, mediante la seleccién de una muestra de formuiarios para identificar posibles inconsistencias
en la informacién (por ejemplo, revisién de digitacion, supervision al formulario, etc., a través de usuario en SIPE). En este
sentido se constatd lo siguiente:

» Revision integral de formularios seleccionados aleatoriamente,

* Revisar las variables de rama, grupo, ubicacion geografica y demas que requieran la asignacion de un cédigo, y que
su codificacion esté conforme a los clasificadores.

® Seleccionar aleatoriamente formularios para comparar la informacién del formulario fisico contra 1a informacién
digitada en el SIPE

e Validaciéon de la informacién.

¢  Consistencia de la informacién.

e Completitud de la informacién registrada en los formularios.

Para este dia se constato los siguientes conglomerados frente al sitema SIPE :
El link del sistema: https://encuestaenemdu.ecuadarencifras.gob.ec/sipe-captura-war/
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Alas 18:00 finalizo |a revision de los 12 conglomerados donde se obtuvo los siguientes resultados:

® Problemas en el flujo de la pregunta 42 y 45.
® Un bajo porcentaje de errores de digitacidn.
e Se verifico las respectivas supervisiones a los formularios, el 100% contaba con las revisiones.

Viernes, 11 de diciembre de 2020

El dia viernes a las 8:00 partimos a la oficina dei INEC en la centro, y se procedié al conteo de formularios levantados de los

12 conglomerados. Una vez constatados los formularios fisicos completos, se genero un tabulade donde se detalla las
novedades.

Conteo Fisico
- Planificacién Conglomerado Nuamero de viviendas
' Dominio 180150042803 FAN T =
“Dominio ' 180150009203 Sl
:—Dar'ﬁnio_w ; T 180150009102 | § i
" Dominio 180150001403 |7 ) '

Finalmente, complementando el andlisis se realizo la constatacion de que se haya elaborado/generado los productos
relacionados con el MPE, que son competencia de las Coordinaciones Zonales. A las 12:00 del dia se procedio con la
verificacion del mismo donde se verifico lo siguiente:

CADA HECHO dNEC

Check llst de verficacién del cumpiimiento de los productos del WPE en les Zonales

bre de lo p que ditig:

l't_ﬂ;a.lcbldeu_lodllo de rmduedﬁl Eﬂ;o 7
{Coardinnc lones tonaes)

r
{
|
i i ;4 A

Aclas oe enirega recapeidn del moternal 9 insumos
HE008 an ks 70nGes | )

Finalmente, a las 17:00 se finalizo con |a actividad donde se expone los siguientes resultados:

Conclusiones:
83,3 % de conglomerados en |a muestra encontrados, existieron 2 conglomerados que se reemplazé por otros debido
a que uno de ellos estaba en campo y el otro se encontraba en el departamento de calidad.
baja cantidad de errores encontrados en el contenido de informacion revisada en los formularios
Revision 12 conglomerados completos en el SIPE
o 7 errores en la digitacién de algunas variables lo que es un porcentaje infimo
o 1foermulario no tenia completo la seccién e observaciones por el supervisor ni su firma
o 1formulario la cedula no coindice.

Hallazgos:
12 conglomerados se encontraban llenos la portada externa
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Sl MARCELO ALBJANDRO
. LASTRA MOREANO

NOMBRE: Marcelo Lastra

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valeres percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
instrtucionales sea superior al nomero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacidon por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FiRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD

B
153-.:)‘-,,;' IVONNE VANESSA
SISO sENITRZ

o\

NOMBRE: lvonne Benitez

NOMBRE: Ivonne Benitez
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SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTQ DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

05-12-202
005-CTPES-DINCE-2020 020
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Marcelo Alejandro Lastra Moreano Analista de Normativas, estandanzacin v cahdad estadestica 3-
Cl:0604044123 SERVIDOR PUBLICO 7

et ML SER‘:E:S;:’ST‘II_Tul:‘CLOr:::a NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
B [MRECCION DE NCRMATIVAS, ESTANDARIZACION ¥ CALIDAD ESTADISTICA
FECHA LLEGADA A LLLGADA [on
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) {dd-mmm-aaaa) HORITEGADA (Mg
08-12-2020 07H00 1i-12-2020 17HOO

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
. Camila Aguirre
. Marcelo Lastra

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

[Con la finalidad de dar cumplimiento al Principio 14: Precisidn y Confiabilidad del Codigo de Buenas Practicas Estadisticas
del Ecuador, en cuyo numeral 14.1 sefiala que “Las entidades del Sistema Estadistico Nacional procesaran, verificaran v
validaran la informacién producida de una operacién estadistica utilizando métodos precisos y exactos, los cuales se
idocumentaran y resguardaran”, se plantea 4 actividades generales que se realizarén:

Verificacién.

Se controlara el cumplimiento de algunas de las actividades y procesos que se gjecutan en las Coordinaciones Zonales,
referentes a las fases de Recoleccién y Procesamiento,

a. Ejecucion de procesos fuera de campo.

Se verificard que se cumplan con las actividades definidas dentro de los manuales respecto a |a critica,
digitacion y codificacién de la base de datos en oficina,

b. Ejecucign de procesos en campo.

Se verificara que se cumplan ¢on las actividades definidas dentro de los manuales respecto al levantamiento de
informacion en campo, especificamente las labores que cumplen los encuestadores y supervisores.

Control de calidad.

Se realizard un ejercicio de réplica de algunos procesos (digitacion, supervision al formulario, etc.), mediante fa seleccion
ide una muestra de formularios para identificar posibles inconsistencias en la informacién.

Entrevistas a funcionarios clave.

Para lograr obtener las impresiones, posiciones y sugerencias de parte de los funcionarios de las Coordinaciones Zonales,
se realizaran entrevistas a los actores principales o claves dentro del proceso de produccién segun sus competencias.

Cumplimiento de los productos dentro del MPE,

Finalmente, complementando el andlisis se realizard 1a constatacién de que se hayan elaborado/generado los productos
relacionados con el MPE, que son competencia de las Coordinaciones Zonales.

Supervision de la recoleccidn, Revisién de formularios digitados, Revision de formularios criticados, Revision de
formuiarios validados, Revision de cobertura de la encuesta, Revisién de los formularios MyC, Verificacion de cobertura
de conglomerados
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