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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 010 {012 2020 15001 15001
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 3932
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Clase de | d
Registro: REGULARIZACION Glase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
. L 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: | I Monetaria: I |CORRIENTES RECURSOS FISCALES ]
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: I 1768038270001 IINSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 720.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 720.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 720.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 720.00
SON: SETECIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9998-0 No de fondo: 1403 No Entrada: 7761

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
Aty
FECHA: J ; k—é &
11/12/2020 e el

Funcionario Responsable

Director Financiero




.MINCEC

instituto o fal de estadisticn y cernsos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 04-12-2020
002-DIJU-2020
/ /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

TOAQUIZA GUTIERREZ BLANCA ANABEL SERVIDOR PUBLICO 3 - ABOGADO 1
Cl: 1720223948 I/ '

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO ; NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL ix" SERVIDOR
Guayaquil-Guayas f ; Direccidon de Asesoria Juridica

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITHCIONALES:
Marfa Eugenia Morales ;
Blanca Anabel Toaquiza Gutiérrez

Katia lvén Enriquez Mora

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

£

OBJETIVOS:

/

OBJETIVO GENERAL.: ‘
Elaborar los contratos civiles de personal (Socializadores, Encuestadores No sede, Supervisores de
Calidad y Supervisores de Operativo de Campo) y de alquiler de vehiculos para el Proyecto “Actualizacion
del Registro Social”, a fin de contar con el personal y vehiculos en el tiempo establecido, para cumplir con la
programacion definida.

OBJETIVOSESPECIFICOS:

e Revisar la documentacién habilitante del personal seleccionado para gque preste sus servicios bajo
contrato civil; asi como, de los vehiculos dentro del Proyecto “Actualizacion del Registro Social’.
« FElaborar los contratos del personal bajo la modalidad civil y de alquiler de vehiculos.

ACTIVIDADES:
LUNES 23 DE NOVIEMBRE DE 2020:

e Reunion de trabajo con el Coordinador Zonal y el personal encargado del proceso de contratacion de
personal civil y de los vehiculos que participaran en el Proyecto Actualizacion del Registro Social, en la
cual se quedd que nos pasarian por grupos.

e Revisién de los documentos habilitantes del personal civil que prestard sus servicios en el Proyecto,
correspondiente al primer grupo, tales como: cédula de ciudadania vigente, papeleta de votacion, RUC
acorde a la prestacién del servicio y vigencia de las pélizas de accidentes personales.

e Se elaboré la matriz con observaciones de los documentos revisados a fin de procedan a subsanar con
el personal que se va a ampliar el plazo de su contrato, quienes se encuentran prestando sus servicios




Coordinacién para la suscripcion de los Contratos de Auxiliares de Logistica tanto en planta Central,
Coordinacion Zonal 3 y Coordinacién Zonal 8.

Verificacién de firmas conforme a las cédulas de ciudadania.

SABADO 28 DE NOVIEMBRE DE 2020:

¢ Revisién de los Ultimos documentos presentados tanto de personal como de vehiculos.

+ Elaboracién de 237 contratos de personal civil.

+ Elaboracion de 83 contratos de alquiler de vehiculos.

+ Coordinacién de horarios y lugar para la firma de contratos del dia lunes 30 de noviembre de 2020.

¢ Impresién de contratos con 4 ejemplares cada uno, elaboracién de juegos y grupos de contratos
conforme el horario establecido para la suscripcion, el mismo que fue a partir de las 07:30 a.m.

Nota: Horario extendido de 08:00 am a 22:00 p.m. en razén de que el dia domingo el edifico iba a estar en
mantenimiento y fumigacion.

LUNES 30 DE NOVIEMBRE DE 2020:

A partir de las 07:30 inicio la recepcién de documentos finales y la suscripcién de los contratos
ampliatorios del personal civil que presta sus servicios en el proyecto, con un intervalo de 1 hora por
grupo. Se termina la recepcion de las firmas a las 17:50.

Se verificé las firmas con la cédula, siendo el personal de DIJU quien tomé las firmas en los contratos.
Elaboracién de listados del personal que suscribié los contratos.

Elaboracién de los listados de los proveedores que firmaron los contratos de alquiler de vehicuios.

Elaboracion de memorandos de envio de contratos para CGAF, a fin de que proceda a la suscripcién
respectiva.

Formar pagquetes de contratos para envio.

MARTES 01 DE DICIEMBRE DE 2020:

Se gestiond para que los contratos sean enviados a Planta Central a fin de cumplir con los tiempos
establecidos y proceder a los compromisos de pago.

Revision de carpetas de cinco proveedores elegibles para un reemplazo de la persona que desistié de
firmar el contrato de alquiler de vehiculo.

Reunién con equipo de trabajo para verificar cuantas personas desistieron de firmar los contratos y si es
posible hacer un proceso nuevo de seleccion para contar con el personal faltante, lo cual no fue posible ya
que no tenian personal capacitado.

MIERCOLES 02 DE DICIEMBRE DE 2020:

Entrega de listados a Talento Humano de la Coordinacién Zonal 8, para validar la informacién sobre el
personal que suscribié los contratos, quienes desistieron, y los pendientes.

Recepcién de carpetas (5) de los propietarios de vehiculos que se encuentran como elegibles para ser
entregados a DIAD en Planta Central.

Revision de documentos del proceso para ser entregados en Talento Humano.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

002-DIJU-2020 18-11-2020
SELECCIONE L0 QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [X ] MOVILIZACIONES [X | SUBSISTENCIAS [ | ALIMENTACION [ ]

DATOS GEN ERALES
[~ APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVI PUESTO QUE O
BLANCA ANABEL TOAQUIZA (JUT]ERREZ 1720223948 MIEMBRO DE EQUIPO SP3
CIUDAD - PRCVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR.
GUAYAQUIL-GUAYAS DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
FECHA SALIDA (d0-mmi-aaa) FIORA SALIDA (nh.mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh.mm)

LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) | (LUGAR HABITUAL DE TRABALO)

23-11-2020 05:00 2-12-2020 15

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

ANABEL TOAQUIZA
KATIA ENRIQUEZ
MARIA EUGENIA MORALES

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

o Revisar documentos habilitantes del personal contratado de la Coordinacion Zonal 8 Litoral, seleccionado para que participe en Iaj
nueva fase del proyecto a fin de cubrir la informacién faltante, necesaria previa la suscripcién de los contratos.

d Revisar documentos habilitantes de los proveedores de vehiculos seleccionados de la Coordinacién Zonal 8 litoral, para la suscripcién
de los contratos

J Elaborar 316 contratos civiles de personal para la nueva fase del Proyecto Actualizacion del Registro Social en la Coordinacién Zonal 8
Litoral

o Elaborar 90 contratos de vehiculos para la nueva fase del Proyecto Actualizacién del Registro Social en la Coordinacién Zonal 8 Litoral.
Gestionar la suscripcidn de 316 contratos civiles de personal para la Coordinacién Zonal 8 Litoral

o Gestionar la suscripcion de 90 contratos de vehiculos para la Coordinacion Zonal 8 Litoral
. Agilitar la entrega de los contratos suscritos tanto de personal como vehiculos a Planta Central, a efecto de que la Coordinacion
General Administrativa Financiera proceda a la legalizacién respectiva.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL
TRANSPORTE | 7R ANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA | HORA
(Aéreo, terrestre, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO Quito — Guayaquil [23-11-2020 05:00 [23-11-2020 07:15
AEREO Guayaquil - Quito  02-11-2020 20:00 02 - 12 -2020 21:15

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TiPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 2200598638 BANCO PICHINCHA

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias

siguientes a su emisidn, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.
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