L . COM ROBANTE _U_NICO__ DE_RE_GIS_TEQ: '
mtitucion: 64 | INSTITUTO NAGIONAL DE ESTADISTICAS ¥ CENSOS r Reparte ] rp1ComprobanteGastos.rdlc_J
U, Ejecutora: 9990 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR Mo Criginal
CENTRAL
Unid. Dese: 0000 08 o2 2020 176 176
Tipo Documento Respaldo Clase Documento N, Mo. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICICN DE FONDOS SIN DETALLE 6 120
DE FACTURAS
RPA RTOC DEV|
Clase de Cl
Regiatro: REGULARIZACION Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
) - 1121501 FTE 1 ANTICIFO VIATICOS
Banco: r l Monelaria: [ lcoanmm‘&s RECURSOS FISCALES J
Comprobante GASTOS Nurmera Operacion 0
Beneficiario: [ 1768038270001 Imsn'ruto NACIGNAL DE ESTADISTICA ¥ CENSOS JJ
AFECTACION PRESUPUESTARIA
pG SP PY ACT I[TEM UBG FTE ORG N Prest DESCRIPCION MONTO
o 00 000 001 530303 1701 001 0000 0oon  Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
VA 0.00
SUB . TOTAL 320.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Enfidad:54-9999-0 No de fondo: 1192 No Entrada: 7125
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO JGHANNIEM'W{Z
AT
FECHA: egmmu'oha g
06/02/2020 ¢
Funcionaric Responsahle ’ Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES . ————

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

: 04 de febrero de 2020
002-INEC-DIPLA-2020 ;/

DATOS GENERALES

ESTO QUE OCUPA:
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCU

ESTRELLA PROARIO CHRISTIAN ANDRES - SERVIDOR PUBLICO 3 f:'
C.C.1711440295 /
CIUDAD — PROVINCIA DEL §ERVIC|0 INSTITUCIONAL

Ambato - Tungurahua ¢

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Gestidn de Servicios, Procesos y Calidad

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO {NSTITUCIONAL:
ESTRELLA PROANQ CHRISTIAN ANDRES

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:

e levantar los subprocesos en cada una de las coordinaciones zonales, los mismo que se han
priorizado en cada zonal segun su nivel de experticia,

e Socializar la metodologia para levantamiento y diagramacion de procesos al equipo delegado
de la Coordinacién Zonal 3 Centro.

» Establecer cronograma para el levantamiento de procesas zonales.

¢ Levantar procedimientosy caracterizacion de cada uno de los procesos.

e Disefiar diagramas de flujo de los subprocesos.

» Revisar los subprocesos levantados.

e Socializar los procesos levantados.

ACTIVIDADES:

. Lunes 27 de enero de 2020

e Se convocd a todos 1os responsables de los procesos sustantivos y adjetivos, para explicar los
motivos y los cbjetivos de 1a visita a la Coordinacion Zonal.

e Se desarrollé la capacitacion acerca de la metodologia para el levantamiento procesosy |a
introduccion a la administracion de procesos.

e Se construyd la hoja de ruta para el levantamiento de procesos en funcién de los procesos
priorizados en el plan de trabajo, en coordinacion con los responsables de procesos con el fin
de no interrumpir o causar retrasos en sus actividades diarias prioritarias.

» Se ejecutaron las reuniones de trabajo para la caracterizacion y levantamiento de subprocesoc
de 1a Gestién de Aimacén Zonal

Martes 28 de enero de 2020:/

» Se ejecutaron las reuniones de trabajo parala caracterizacién y levantamiento de los
1) subproceso dela Gestion de Compras
¢ Seejecutaron las reuniones de trabajo para la ci@q@zaggnn y levantamiento de los
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subproceso de la Gestion de Administracion de Servicios. : S j

Miércoles 29 de enero de 2020: g

e Se continué con el levantamiento de los subprocesos de 1a Gestién de Administracion de
Servicios

« Se ejecutaron las reuniones de trabajo parala caracterizacion y levantamiento de los
subproceso de la Gestion de Talento Humano

Jueves 30 de enero de 2020:,/

e Se continué con el levantamiento de los subprocesos de la Gestion de Talento Humano

¢ Se ejecutaron las reuniones de trabajo parala caracterizacién y levantamiento de los
subproceso de la Gestion de Contabilidad

. Viernes 31de enero de 2020:/

e Se continud con el levantamiento de los subprocesos de Contabilidad . .

+ Se ejecutaron las reuniones de trabajo parala caracterizacion y levantamiento de los
subproceso de la Gestion de Tesoreria

« Se coording y desarrollo reunién de trabajo con el Coordinador Zonal para explicary detallar
el trabajo realizado durante la semana del levantamiento de procesos. B '

s Seinicia el retorno a la ciudad de Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

« Presentacion de la introduccion a la administracién de procesos y la metodologia de
levantamiento.

e fichas de procesas levantados de las siguientes gestiones:

ADJETIVO Gestion Administrativa

Cestion administrativa

: , ADJETIVO Gestidn Finanaiara
financiera Cz

Cestion Administracién de

ADJETIVO y o
CReacursos Humanaos

CONCLUSIONES:

« Durante la realizacion del levantamiento se obtuvo el apoye de todas las gestiones en el
desarrollo de todas Ias actividades segun el cronograma planteado en la reunion de
socializacion.

e Se logrd realizar el levantamiento de procesos en la Coordinacion Zonal 3 de acuerdo a lo




Y 1
r planificado.
s Se observé que los productos descritos en algunos subprocesos en la Coordinacién Zonal 3, no
se efectian de acuerdo a lo astablecido en el Estatuto Organico de Gestion por Procesos 2015.
e Durante el levantamiento de la Gestién Administrativa se evidencié que no se realizan las
actividades al igual que en Planta Central.
RECOMENDACIONES:
e Realizar una sacializacién de los productos propuestos para la implementacion de la reforma al
Estatuto Orgdnico de Gestién por Procesos, con el fin de que tengan claros los productos gque
se van a implementar y obtener retroalimentacion de las necesidades para ejecutarlos.
e Socializar con las Coordinaciones Zonales las politicasen 1a Gestion Financiera institucional.
ITINERARIO |  SALIDA LLEGADA NOTA
dd-FrEn(\::z o 27-01-2020 31012020 Estos FiaFos se refierer) .al .tier?'\po_ efectivamente utlilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
HORA ‘ 9:45 . 16:00 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm 7 | institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
. TR;:S?PETITE NOMERE DE RUTA m LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA
maritime, atros} dd-mmm-aaaa hh:mm thd-mmm-aaaa kh:mm
Transporte ‘ Transporte .- ” 27- 01 - 2020, - 9:45

institucional institucional »~

Transporne

Transporie
institucional

institucional

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE

Christian Estrella
ANALISTA DE SERVICIOS, PROCESOS Y CALIDAD

Ambate - Quito
-

OBSERVACIONES

31-01 -2020 | 1300 ) a1.-01 -2020 16‘.00/"
- e — ol

NOTA

informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contraria |a liguidacién se demarara
e incluso de no presentario tendria que restituir los
valores percibidos. cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autaridad o su Delegado

El presente

JRMASDLAERQBA(‘IGN

FIRMA DE LAOEL RESFPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE:
Franklin Gualoto
RESPONSABLE DE SERVICIO

S, PROCESOS Y CALIDAD

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE:
Dijana Molina
LANIFICIAGION ¥ GEST!

DIRECTORADE P ON ESTRATEGICA
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SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIDNALES

Nro. SCLCITUD DE AUTQRIZACION PARA CUMPLIMIENTC DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES g

T
FECHA DE SOLCITUD (dd-mmm-aaaa)

16-01-2020 /

il
ODZ-INEC-D!PLA7202O/

VIATICOS

X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS

‘ k ALIMENTACION ‘

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DF LA O EL SERVIDOR

ESTRELLA PROANO CHRISTIAN ARDRES :" PUESTO QUE DEUPA:

O 171144029 SERVIDOR PUBLICO 3

CIUDAD - PROVIN

CiA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE QF LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA DEL SERVIDOR
Ambato ~ Tungurahua DIRECCIGN DE PLANIFICACION ¥ GESTION ESTRATEGICA

FECHA SALIDA HORA SALIDA l FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
{dd-mmm-aaaa) {hh:mm) { {dd-rmmm-azaa) {hhzmm}
27-01-2020 ~ DBHQOD Vi ‘ 31-01-2020 !' 16H0A f
F 1

SERVIDORES QIUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
SANCHEZ NAVARRETE VIVIANA ALEJANDRA
ESTRELLA PROARNQ CHRISTIAN ANDRES

DESCRIPCION

indu

Sacializacion de metodalagia para el Levantamiento v
Zonal.

Definicién, elaboracién de fichas, disefio v elaboracién def
infragstructura de Tl

Definicion, elaboracidn de fichas,

Deﬁmmén

Definicidn, elaboracién de fichas, disefio y elaboracién del d
informacion estadistica de edificaciones.

Definicién, elaboracion de fichas, disefio v elaboracian del descriptivo de
calidad en Iz produccion estadistica.
Revisién de procesos levantados

DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

diagramacién de procesos al eguipo delegada de la Coardinacion

Definicion de horarios y responsables para el levantamiento de procesas.

descriptiva de los subprocesos de la Gestién de

Definicién, elaboracion de fichas, disefio v elaberacian del descriptivo de los subprocesos de la Gestidn de Soporte a
usuarias.

Definician, elaboracién de fichas, disefio v elaboracion dei descriptivo de Tos subprocesos de la Gestion de seguridad
informatica interoperabilidad, y riesgos.

Definicidn, elaboracian de fichas, disefio y elabaracién del descriptivo de las subprocesos de la Gestidn Administrativa.
Definicién, elaboracién de fichas, disefio y elaboracién del descriptivo de los subprocesas de la Gestidn Financiera
Definicion, elaboracién de fichas, disefo y

elaboracion del descriptiva de los subprocesos de la Gestién Administracion

de Recursas Humanos

disefio y elaboracién del descriptive de los subprocesos de Produccion de estadisticas
striales (estructurales)

elaboracian de fichas, disefio y elaboracion del descriptivo de los subprocesos de Produceidn de astadlsticas

agropecuarias

Definicidn, elaboracian ge fichas, disefic y elaboracion dei descriptivo de los subprocesos de ia Gestion del directario de
establecimientos.

escriptivo de fos subprocescs de la Produccidn de

Definicidn, elaboracién de fichas, disefio y elshoracien del descriptivo de los subprocesos de la Gestion de!
aseguramiento de la calidad en fa produccion estadistica.

los subprocesos de la Gestion del control de

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBREDE | RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRAMSPORTE
{Aéreq, terrestre,
maritimo, atros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-romm-azaa Bh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TRANSPORTE TRANSPORTE . 1 ) "o
INSTITUCIONAL | INSTITUCIONAL QUITC — AMBATO o020 S 0800, 27012020 1100
TRANSPORTE TRANSPORTE L . 1600
A R . - Lo e B A . . e
INSTITUCIONAL | (NSTITUCIONAL ANBATO - QUITC ' 31-0_:1-2020 / 13:00 p 31-01-2020 .
A
Q’é’ o V? L?‘ ” ot
bl fﬂf/%‘if'
dodaceo TRt




DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: BANCO DEL PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: AHORROS

i
| No.DE CUENTA: 5619862300
i

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimients de la comisién y no justificario durante los 8 dias siguientes a su
emisién, autorizo al INEC para que proceda coh el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
CHRISTIAN ESTRELLA

NOMERE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
FRANKLIN GUALOTO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta salicitud deberi ser prasentada para su Autorizadén, con por lo manas 72 horas de
anticipacion al cumplimianto de las sarvicios ingtitucianales; salve el cata de que per necesidades
i les |2 Autoridad Neminadara autorice,

* De na existir disponibilidad presupuestaria, tanta la solidtud coma la autorizacion quedarin
insubsistentes

= E informa de Servicios Institurienales deberd presemarse dentro del ténmina de 4 dias da
cumplido &l servicie institucional

Esta prchibido conceder servicios Institucionales durante los dias de descansn neligatoric, ton

NOMBAE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD
g DIANA MOLINA

tn de lar tdximas idades o de (asos ionales debid, i por la
Méxima Autaridad o su Dalegada,

VERSIGN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013105F




