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DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1205743352 PONCE VERA VERONICA MAOLI

DEVRPA RTO

5178733100

55 00 001 001 730303 0901 202 2001 0002 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: PONCE VERA VERONICA MAOLI.-PAGO DE VIATICOS, RECOLECCIÓN\ INFORMACIÓN Y ACT.DIRECTORIO ENCUESTA 
EDIFICACIONES PROYECTO ENESEM DEL 13 AL 16 DE OCT\2020, PRO. MANABI - PUERTO L., SEGUN INFORME N°076- GPRAZ- 
CZ8L-2020, MEMO AUT. INEC-CZ8L-2020-1839-M, CERTF°406 FTE.202, FPG-MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00
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# DE INFORME

76

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1205743352
PONCE VERA 

VERONICA MAOLI
13/10/2020 16/10/2020

SUPERVISION ENCUESTA 

EDIFICACIONES 2020
$ 675,00

DE GUAYAQUIL- JIPIJAPA 140KM A 

PORTOVIEJO 49,5KM, PORTOVIEJO A  

24 MAYO 37,4KM, A SAN VICENTE 

73,2 KM, A PUERTO LOPEZ 96,30 KM, 

A SALINAS 113 KM,  RETORNO A 

GUAYAQUIL 113KM, SE JUSTIFICA 

MAS DEL 70% EN FACTURAS PERO SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA. 

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA 3                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                                  -                  97,20                88,30               26,51          3,50                        -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta Lobato                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO



 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

76-GPRAZ-CZ8L-2020 

FECHA DE INFORME   

19-10-2020 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 

C.I. 120574335 - 2 
SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

VARIOS MUNICIPIOS DE LA PROVINCIA DE GUAYAS, MANABÍ Y SANTA ELENA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

GESTIÓN DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS 

ADMINISTRATIVOS 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 

MEDINA RUIZ MENLING ELVIS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ANTECEDENTES: 
 
En atención al Memorando  Nro. INEC-CZ8L-2020-1839-M.,  procedí a salir de comisión desde el día 13 al 16 de Octubre del 2020, 
hacia el cantón Lomas de Sargentil lo como primer punto. 
 
OBJETIVOS: 
 

 Inducción a informantes de los GAD´s  sobre el correcto llenado del Formulario Edificaciones 2020. 
 Recolección, pre-crítica y análisis de la información dentro de los formularios dil igenciados. 
 Actualización de Directorio Edificaciones 2020: jefes departamentales e informantes directos.  
 Entrega de formularios versión 2020 a los informantes, en función de los requerimientos.  

 
EQUIPO DE TRABAJO: 
 

Investigador: Verónica Maoli Ponce Vera  
Conductor: Menling Elvis Medina Ruiz 

Vehículo: 

 Institucional 
 Camioneta 4X4 
 CHEVROLET D-MAX 
 Placa GEA 1024 

 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

13/10/2020 

o GUAYAQUIL 
o LOMAS DE SARGENTILLO 
o ISIDRO AYORA 
o PEDRO CARBO 
o JIPIJAPA 

PORTOVIEJO 

14/10/2020 

o PORTOVIEJO 
o SANTA ANA 
o 24 DE MAYO 
o OLMEDO 
o ROCAFUERTE 

PORTOVIEJO 

15/10/2020 

o JUNIN 
o BOLÍVAR 
o TOSAGUA 
o JARAMIJO 
o CHONE 
o SAN VICENTE 
o SUCRE 

PUERTO LOPEZ 

16/10/2020 

o PUERTO LOPEZ 
o SANTA ELENA 
o LA LIBERTAD 
o SALINAS  
o GUAYAQUIL 

 

 
 



DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Martes 13 de Octubre del 2020.- 
 
La salida de Guayaquil hacia el cantón Lomas de Sargentil lo fue a las 08:00, iniciamos la investigación a las 09:30 con la visita a los 
siguientes Municipios: 
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

LOMAS DE 
SARGENTILLO 

•Recolección de información  física de Marzo a Septiembre  
•Entrega de 50 formularios ENED 2020 

•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

ISIDRO AYORA 

•Recolección de información  pendiente de Marzo y Agosto  

•Entrega de 50 formularios ENED 2020 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

PEDRO CARBO 
•Recolección de información  física de Marzo a Septiembre  
•Entrega de 50 formularios ENED 2020 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

JIPIJAPA 
•Recolección de información  pendiente de Junio a Septiembre  
•Entrega de 50 formularios ENED 2020 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

 
Hora de fin de jornada laboral 16:30 
 
Miércoles 14 de Octubre del 2020.- 
 
La investigación inició a las 08:40 con la visita a los siguientes Municipios:  
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

PORTOVIEJO 
•Se conversó vía telefónica con funcionario del Municipio, no se encontraba en modalidad presencial, y se despejaron dudas de 
la matriz digital 

SANTA ANA 

•Recolección de información  física de Septiembre 

•Inducción en el correcto diligenciamiento del formulario ENED 2020 
•Entrega de 50 formularios ENED 2020 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

OLMEDO 
•Recolección de información  física de Enero a Septiembre  
•Entrega de 50 formularios ENED 2020 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

24 DE MAYO 

•Recolección de información  física de Septiembre 
•Inducción en el correcto diligenciamiento del formulario ENED 2020 

•Entrega de 30 formularios ENED 2020 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

ROCAFUERTE 
•Recolección de información  física de Septiembre 
•Entrega de 50 formularios ENED 2020 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

JARAMIJO •El informante está en modalidad teletrabajo, nos hizo llegar la información pendiente hasta Portoviejo.  

 
Hora de fin de jornada laboral 16:20. 
 
Jueves 15 de Octubre del 2020.- 
 
La investigación inició a las 09:30 con la visita a los siguientes Municipios:  
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

JUNIN 
•Recolección de información  física de Septiembre 
•Entrega de 50 formularios ENED 2020 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

BOLIVAR (CALCETA) 
•Recolección de información  física de Septiembre 
•Entrega de 50 formularios ENED 2020 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

TOSAGUA 
•Recolección de información  física de Septiembre 
•Entrega de 100 formularios ENED 2020 

•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

CHONE 

•Recolección de información  física de Septiembre 

•Entrega de 100 formularios ENED 2020 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

 
Hora de fin de jornada laboral 14:20. 
 



 
Viernes 16 de Octubre del 2020.- 
 
La investigación inició a las 08:20 con la visita a los siguientes Municipios:  
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

PUERTO LOPEZ •Se visitó el municipio y no se encontró al informante, vía telefónica se nos indicó que se encontraba fuera de la ciudad. 

SANTA ELENA 

•Recolección de información  física de Marzo a Septiembre 

•Entrega de 100 formularios ENED 2020 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

LA LIBERTAD 
•Recolección de información  física de Marzo a Mayo  
•Entrega de 100 formularios ENED 2020 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2020 

SALINAS •El informante esta en modalidad teletrabajo, nos hizo llegar la información pendiente hasta La Libertad con un familiar.  

 
Hora de fin de jornada laboral 16:00. 
 
 
COBERTURA: 
 
La cobertura programada inicialmente fue de 18 Municipios a supervisar, de los cuales a la fecha de visita quedaron 3 fuera del 
recorrido por no encontrarse a los responsables dentro de la ciudad, en donde se incluyó el GAD Chone por la cercanía a la ruta 
establecida. Se cumplió con el 84% de supervisión en los Municipios, la labor se realizó con normalidad ubicando a todos los 
responsables de los respectivos departamentos que emiten los permisos de construcción. Se recolecto el 86% de los meses 
planificados con un total de 171 formularios recolectados. 
 

SUPERVISIÓN 
 PROGRAMADAS 

SUPERVISIÓN 
 REALIZADAS 

SUPERVISIÓN 
 EFECTIVAS 

19 16 16 

 
MESES A 

RECOLECTAR 
 PROGRAMADOS 

MESES 
RECOLECTADOS 

MESES 
PENDIENTES 

36 31 5 

 
 

APOYO EN RECOLECCIÓN Y CORRECCION DE FORMULARIO RAS 2019 

 
 

ESTABLECIMIENTO RESULTADO 

H.B. VIRGEN DEL CARMEN PENDIENTE 
H.D.D. HERMANOS GUEVARA PENDIENTE 

C.M. JESUS EL BUEN PASTOR CORREGIDO 

C.S. PROVINCIAL MANABI  POLICIA NACIONAL CORREGIDO 

GCM-12 TNTE HUGO ORTIZ PENDIENTE 

H.B. PADRE MIGUEL FITZGERALD PENDIENTE 

CLINICA SAMARI PENDIENTE 
UNIMEDINORT CORREGIDO 

BIMOT – 14 MARAÑON CORREGIDO 

 

 
ENTREGA DE FORMULARIOS DE ENCUESTA DE EDIFICACIONES 

 

FORMULARIOS ENED 2020 

MUNICIPIO CANTIDAD 

LOMAS DE SARGENTILLO 50 

ISIDRO AYORA 50 

PEDRO CARBO 50 

JIPIJAPA 50 

SANTA ANA 50 

OLMEDO 50 

24 DE MAYO 30 



 

FORMULARIOS ENED 2020 

MUNICIPIO CANTIDAD 

ROCAFUERTE 50 

JUNIN 50 

BOLIVAR 50 

TOSAGUA 100 

CHONE 100 

SANTA ELENA 100 

LA LIBERTAD 100 

TOTAL 880 

 

 

CONCLUSIONES GENERALES:  
 
 

 En la supervisión a los Municipios, se recolectaron 171 formularios ENED 2020, pertenecientes a meses quedando pendiente 
los Municipios de Montecristi, Puerto López y Portoviejo. 

 Se mantuvieron reuniones con los  respectivos responsables de los departamentos de emisión de permisos de construcción 
de los GAD´s de Santa Ana y 24 de Mayo, ya que desconocían del proceso de entrega de información, por cuestión de 
cambio de funcionarios. 

 Se realizó la entrega de 880 formularios 2020 a diferentes Municipios a través de Acta Entrega-Recepción. 
 

 
NOVEDADES:  
 

 Desde campo se gestionaba la recolección de la encuesta vía telefónica, tanto a los municipios que se iban a visitar como a 
los pendientes a nivel Zonal, ya que básicamente la Supervisión fue dirigida hacia la recolección de información y entrega 
de formularios de formato actualizado. 

 Muchos municipios no han otorgado permisos de construcción, por efectos de la pandemia e incluso siguen en modalidad 
teletrabajo. 

 
 

RECOMENDACIONES:  
 

 Solicitar apoyo en recolección a los proyectos que están próximos a salir a campo, ya que los municipios presentan 
inconveniente en temas de movilización y envíos de valija para entregar la información pendiente.  

 
 
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 
PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO 

 

 Se adjunta 4 hojas de registro de asistencia a Establecimientos de Salud con las respectivas fechas y firmas.  

 Se adjunta 11 facturas de viáticos. 
 Se adjunta 3 facturas de combustibles. 
 Se adjunta 4 facturas de peajes. 

 
 
 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA  

 

NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 

del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

 
 

FECHA  13-10-2020 16-10-2020 

HORA  
08:00 16:00 



 
TRANSPORTE 

 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

 

VEHICULO 
INSTITUCIONAL 

GEA1024 

 GUAYAQUIL 
 LOMAS DE 

SARGENTILLO 

 ISIDRO AYORA 
 PEDRO CARBO 
 JIPIJAPA 
 PORTOVIEJO 
 SANTA ANA 

 24 DE MAYO 
 OLMEDO 
 ROCAFUERTE 
 JUNIN 
 BOLÍVAR 
 TOSAGUA 
 JARAMIJO 

 CHONE 
 SAN VICENTE 
 SUCRE 
 PUERTO LOPEZ 
 SANTA ELENA 
 LA LIBERTAD 
 SALINAS  

 GUAYAQUIL 

13-10-2020 08:00 16-10-2020 16:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.  

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de 
servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado  
 

 
NOMBRE:    Econ. Verónica Maoli Ponce Vera 

 FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO  FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE: Mat. Alexandra Enríquez Paredes NOMBRE: Ing. Joffre León Veas 

 

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

MARIA ALEXANDRA
ENRIQUEZ PAREDES

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON



LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD): Varios Municipios de las provincias de Guayas, Manabí y Santa Elena

N° SOLICITUD: 76-GPRAZ-CZ8L-2020

FECHA FACTURA /NOTA DE VENTA N° RUC DESCRIPCION SUBTOTAL IVA TOTAL OBSERVACION

13/10/2020 001-002-000053970 1304775537001 ALIMENTACIÓN 2,95 0,35 3,30

13/10/2020 000001944 1306641463001 ALIMENTACIÓN 15,00 15,00

14/10/2020 000001947 1306641463001 ALIMENTACIÓN 10,00 10,00

14/10/2020 000001953 1306641463001 ALIMENTACIÓN 10,00 10,00

14/10/2020 000001957 1306641463001 ALIMENTACIÓN 10,00 10,00

15/10/2020 0014446 1307386803001 HOSPEDAJE 60,00 7,20 67,20 2 NOCHES

15/10/2020 000001962 1306641463001 ALIMENTACIÓN 10,00 10,00

15/10/2020 0003405 1306965094001 ALIMENTACIÓN 8,93 1,07 10,00

15/10/2020 000000024 1305731042001 ALIMENTACIÓN 8,93 1,07 10,00

16/10/2020 000001445 130325580001 HOSPEDAJE 26,79 3,21 30,00 1 NOCHE

16/10/2020 000000034 1305731042001 ALIMENTACIÓN 8,93 1,07 10,00

14/10/2020 003-002-000343273 1390142761001 COMBUSTIBLE 10,28 1,23 11,51

15/10/2020 0244888 1301266043001 COMBUSTIBLE 8,93 1,07 10,00

16/10/2020 006-002-000135086 1708030281001 COMBUSTIBLE 4,46 0,54 5,00

13/10/2020 002-153-001194659 0991503331001 PEAJE 1,00 1,00

13/10/2020 004-153-000802618 0991503331001 PEAJE 1,00 1,00

15/10/2020 001-026-003474910 1360065760001 PEAJE 0,50 0,50

16/10/2020 001-006-000169084 2490031882001 PEAJE 1,00 1,00

TOTAL: 215,52
Elaborado por: Revisado por :

______________________ ____________________

Econ. Verónica Ponce FINANCIERO

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE 

EN LICENCIA CON REMUNERACION

DETALLE DE DOCUMENTOS

Guayaquil, 19/10/2020

Verónica Maoli Ponce Vera

Martes 13/10/2020 al Viernes 16/10/2020

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlavillalta
Cuadro de texto

Factura
Nota de Venta
Nota de Venta
Nota de Venta
Nota de Venta

Factura
Nota de Venta
Factura
Factura
Factura
Factura

Factura
Factura
Factura

Factura
Factura
Factura
Factura



rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación $ 88,30
Hospedaje    $ 97,20

Combustible  $26,51
Peaje             $3,50


