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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0920483385 ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE

DEVRPA RTO

55 00 001 001 730303 0901 202 2001 0002 Viaticos y Subsistencias en el Interior 296.76

296.76

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE.-PAGO VIATICOS PROY. ENESEM SUPERVISION OPERATIVO\CAMPO ENCUESTA 
ENESEM 2019 PROV. SANTO DOMINGO DEL 19 AL 23 OCT\2020 SEGUN INFORME N°079-CZ8L-GOPZ-2020, MEMO AUT.INEC-
CZ8L-2020-1920-M, CERTF. 418, FTE 202, FPG-MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

296.76

296.76

DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS DOLARES CON 76/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
30/10/2020

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON
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# DE INFORME

79

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0920483385

ENCARNACION 

LEON DARWIN 

ENRIQUE

19/10/2020 23/10/2020
SUPERVISION OPERATIVO 

DE CAMPO ENESEM 2019
$ 986,00

DE GUAYAQUIL-SANTO DOMINGO 

270KM, A LA CONCORDIA  

42,60KM,SANTO DOMINGO  

RETORNO A GYE 270KM,  SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA. 

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               112,00                88,76                      -                -                          -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

296,76                   

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta Lobato                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

  079 CZ8L GOPZ 2020 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

29/10/2020 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
Encarnación León Darwin Enrique - 0920483385 Servidor Público 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Santo Domingo, La Concordia - Santo Domingo de los Tsáchilas Gestión de Operaciones de Campo 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Darwin Encarnación León     
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ANTECEDENTES: 
 

En atención Memorando Nro. INEC-CZ8L-2020-1920-M de autorización,  procedí a salir de comisión para realizar la 
supervisión fuera de sede con el fin de realizar la supervisión, verificación y recuperación de novedades a las empresas de 
las Encuestas Estructurales Empresariales 2019 en la Provincia de Santo Domingo de los Tsáchilas en el periodo del 20 al 23 
de Octubre del presente año. 
 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

Días Jurisdicción/Establecimiento 
19/10/2020 Guayaquil-Santo Domingo 
20/10/2020 Santo Domingo 
21/10/2020 Santo Domingo, La Concordia 
22/10/2020 Santo Domingo 
23/10/2020 Santo Domingo-Guayaquil 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

 Supervisión de campo para el levantamiento de información en las empresas del Proyecto Encuesta Estructural 
Empresarial 2019 en la provincia Santo Domingo. 

 Recuperación de empresas con novedad no efectivas. 
 Monitoreo y observación sobre el diligenciamiento del formulario, así como el desenvolvimiento de encuestadores 

respecto a inquietudes de informantes. 
 Monitoreo y observación sobre la capacitación del aplicativo web de encuestadores hacía informantes. 
 Re-instrucción al personal monitoreado. 

 
RESUMEN CUANTITATIVO: 
 

Establecimientos supervisados: 
 

ENCUESTAD
OR 

ESTABLECIMIE
NTOS 

GESTIONADOS 

ESTABLECIMIE
NTOS 

SUPERVISADOS 

ESTABLECIMIE
NTOS 

EFECTIVOS 
NOVEDADES 

¿CAPACITAC
IÓN 

BRINDADA? 

¿DEFECTO 
DETECTADO

? 
MTORRES 16 6 5 1 2 - 
CTOMALA 13 6 5 1 3 - 

JAVILES 20 8 6 2 4 - 
TOTAL 49 20 16 4 9 0 



 
Del total de los establecimientos efectivos, se levantaron y cerraron 6 formularios. 
 
ESTABLECIMIENTOS CON NOVEDADES:  
 

A continuación, se detallan las novedades presentadas en la supervisión: 
FECHA 
VISITA JURISDICCIÓN ESTABLECIMIENTO 

CÓDIGO 
INEC NOVEDAD OBSERVACIÓN 

19/10/2020 SANTO 
DOMINGO 

HERAS CEVALLOS 
NORMA CELESTE 

615 NO 
UBICADA 

Contador se encuentra en Quito 
pero se está trabajando con él 
para la ayuda del llenado y 
revisado de la encuesta. 

19/10/2020 SANTO 
DOMINGO 

AGROPECUARIA 
AGROVERMEN CIA 
TLDA 

700 
SECTOR NO 
INVESTIGAD
O 

Empresa es de sector no 
investigado, informante va a 
enviar documento 

20/10/2020 SANTO 
DOMINGO 

SOCIEDAD CIVIL 
GERVERD      613 INACTIVA 

Empresa se encuentra inactiva 
desde el 2018 ya va a enviar 
respaldos 

20/10/2020 SANTO 
DOMINGO 

FIGUEROA 
VILLARREAL 
ADRIANA 
ELIZABETH 

1612 NO 
UBICADA 

Se realizaron las gestiones 
necesarias y se la pudo ubicar el 
22/10/2020 

 
Novedad solventada: 2 No ubicadas, se las logro contactar. 
 
NOVEDADES GENERALES: 
 

Se apreció apertura de la mayoría de informantes quien ya estaba registrando la información solicitada por parte el INEC. 
 
También se pudo verificar el cumplimiento de las medidas de bioseguridad no solo del personal sino de los 
Establecimientos supervisados. 
 
El personal capacitó, solventó novedades y verificó la culminación del registro de la información solicitada por el INEC, lo 
cual evidenció que había organizado el trabajo previamente. 
 
 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 
 

 Personal encuestadores realizó las  
 Personal encuestadores realizó inducción del ingreso al aplicativo INFOCAPT-Estructurales. 
 Apertura de la mayoría de informantes. 
 Cumplimiento de normas de bioseguridad 
 Se encontraron 2 empresas consideradas No ubicadas: HERAS CEVALLOS NORMA CELESTE y FIGUEROA 

VILLARREAL ADRIANA ELIZABETH. 
 Como parte de los defectos encontrados se evidenció la falta de actualización del directorio y de la gestión, así 

mismo de todas las gestiones en el KOBO, además de mejorar la introducción hacía el informante. 
 Se realiza retroalimentación de novedades detectadas para la mejora en el proyecto. 
 Se realizaron aproximadamente 3 revisitas para localizar a informantes que no se encontraban al momento de la 

visita o que se encontraban ocupados. 
 Se recomienda incrementar la socialización de estos proyectos que ejecuta el INEC y la base legal para solicitar el 

dato puesto que algunos informantes/gerentes indican que si no se entrega la información ¿Cuál sería la multa? 
 
 
VEHÍCULO: 
 

No se presentó ningún inconveniente, ni con el conductor, ni con el vehículo asignado (Contratado). 
 
 
 
 
 



REGISTRO FOTOGRÁFICO 
 

 
 

DEPARTAMENTO FINANCIERO: 
 

 Se adjunta Memorando de autorización. 
 Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 19/10/2020 23/10/2020 

HORA 
hh:mm 08:00 17:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE CONTRATADO 
Guayaquil – Santo Domingo, La 

Concordia – Guayaquil. 19/10/2020 08:00 23/10/2020 17:00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior 
al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 
de la Máxima Autoridad o su Delegado 

NOMBRE: Ing. Darwin Encarnación León 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Ing. Ericka Ochoa Muñiz NOMBRE: Mgs. Joffre León Veas 

 

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 28 de octubre de 2020

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León

FECHA DE COMISION: DESDE: 19/10/2020         HASTA: 23/10/2020

DESTINO (CIUDAD): Santo Domingo, La Concordia

N° DE SOLICITUD: 079 CZ8L GOPZ 2020

19/10/2020 CONSUMO DE ALIMENTOS 8.50$        
19/10/2020 CONSUMO DE ALIMENTOS 11.00$      
20/10/2020 CONSUMO DE ALIMENTOS 7.50$        
20/10/2020 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
21/10/2020 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
22/10/2020 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
22/10/2020 CONSUMO DE ALIMENTOS 12.00$      
22/10/2020 CONSUMO DE ALIMENTOS 9.76$        
23/10/2020 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      

23/10/2020 HOSPEDAJE 112.00$   
Hospedaje 4 noches del 19 al 

23 de Octubre de 2020
TOTAL: 200.76$   

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 0.00

70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 0.00

GASTOS JUSTIFICADOS $ 200.76

VALOR A DESCONTAR $ 0,00

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACION

002-001-000000901

001-001-000019612

001-001-000019587
001-001-000019588
001-001-000019593
001-001-000019589
001-001-000019604
002-001-000000900

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA VALORDESCRIPCION OBSERVACIONESFACTURA/NOTA DE VENTA Nº

081-051-000237330

002-001-000001782

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlavillalta
Cuadro de texto
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Nota Venta
Nota Venta
Factura
Factura
Factura

rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación $ 88,76
Hospedaje   $112,00


