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DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0801885773 ANDRADE VILELA JOSE LUIS

DEVRPA RTO

17340047

55 00 000 004 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 560.00

560.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ANDRADE VILELA JOSE LUIS.- PAGO DE VIATICOS SUPERVISION DE OPERATIVO DE CAMPO ENEMDU SEPTIEMBRE-2020 III Y 
IV PERIODO PROV STO. DOMINGO - MANTA - GYE, DESDE 17 AL 24 SEP\2020, SEGUN INFORME N°056, AUT. EN MEMO INEC-
CZ8L-2020-1641-M, CERTF. 399, FTE. 001, FPG-MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

560.00

560.00

QUINIENTOS SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
05/10/2020

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON
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# DE INFORME

56
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0801885773
ANDRADE VILELA 

JOSE LUIS
17/9/2020 24/9/2020

SUPERVISION OPERATIVO 

CAMPO ENEMDU 

SEPTIEMBRE III  Y 

IVPERIODO

$ 901,00

DE GUAYAQUIL- STO.DOMINGO 

270KM A CHONE 156KM, CHONE A 

CHAROPOTO 64,2KM,  A 

PORTOVIEJO 71,3KM,  A MANTA 34,2 

RETORNO A GYE 181KM,  SE 

JUSTIFICA MAS DEL 70% EN 

FACTURAS PERO SE RECONOCE $ 80 

SEGÚN LO INDICADO EN LA NORMA 

TECNICA PARA PAGO DE VIATICOS 

POR 1 DIA. 

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP2                       80,00 7              560,00                                       392,00           168,00                                                                  -               243,00            153,95                      -                -                          -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

560,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta Lobato                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

056 - CZ8L - GOPZ - 2020 30/09/2020 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ANDRADE VILELA JOSÉ LUIS 
C.I. 0801885773 

SERVIDOR PÚBLICO 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
Santo Domingo (Santo Domingo), Manabí (Chone, Calceta, 

Portoviejo, 

Charapoto y Manta) 
GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

JOSÉ LUIS ANDRADE  
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 
 
De conformidad al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2020-1641-M de autorización de la comisión, durante el 
periodo del 17/09/2020 hasta el 24/09/2020 se informa lo siguiente: 
  
OBJETIVOS: 
 
Informar sobre  supervisión del operativo de campo en las provincias de Santo Domingo (Santo Domingo), 
Manabí (Chone, Calceta, Portoviejo, Charapoto y Manta) tercer y cuarto periodo mes de Septiembre de la 
ENENDU durante los días del 17/09/2020 hasta el 24/09/2020. 
 

RUTA DE TRABAJO: 
 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE 
INICIO DE 

ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
ACTIVIDADES 

17/9/2020 Santo Domingo 
Santo 
Domingo 

6:00 19:00 
Supervisión 

del 
operativo 
de campo 
ENEMDU 

Septiembre 
2020, tercer 

y cuarto 
periodo. 

18/9/2020 Santo Domingo, Chone Chone 6:00 21:30 

19/9/2020 CHONE Chone 6:30 21:00 

20/9/2020 CALCETA Chone 7:15 19:00 

21/9/2020 PORTOVIEJO Chone 7:00 17:00 

22/9/2020 CHARAPOTO Portoviejo 7:20 18:40 

23/9/2019 MANTA Manta 7:30 19:00 

24/9/2019 Manta, Montecrísti Retorno 7:00 18:00 

 
 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

 Traslado y apoyo a equipos en campo, trasladando a sectores de trabajo y Ubicación.  

 Revisión de formularios y verificación de novedades encontradas. 

 Reinstrucción a todo el personal monitoreado. 

 Verificación de viviendas seleccionadas, paneles en el terreno con la cartografía correspondiente. 

 Monitoreo de las entrevistas, observando el buen diligenciamiento del formulario,  así como las 
explicaciones de los objetivos de la encuesta, y de cada una de sus secciones. 

 Control y monitoreo de que se cumplan con todas las Reentrevistas que se presentaron por errores 
de toma de información.  

 Control y reinvestigación de los desocupados. 



 Verificación de toma de información a informantes directos 

 

RESUMEN CUANTITATIVO: 
VIVIENDAS SUPERVISADAS: 

ENCUESTA – SEPTIEMBRE 2020 

INVESTIGADOR PERIODO JURISDICCIÓN 
VIVIENDAS 

INVESTIGADAS 
VIVIENDAS 
EFECTIVAS 

VIVIENDAS 
CON 

NOVEDADES 
(REEMPLAZOS) 

MILLYCEN LARREA 2 230156 16 14 2 

DAVID GUACHO 2 230150 9 7 2 

VERONICA LEON 2 120651 5 5 0 

CYNTHIA VALLEJO 2 091850 8 7 1 

CARLOS TORRES 2 131550 8 7 1 

IRVING TUMBACO 2 131551 8 7 1 

GABRIELA FRANCO 2 240153 7 7 0 

CARLOS ARIZALA 2 130950 7 7 0 

ANGEL QUIÑONEZ 2 130950 7 7 0 

ABIGAIL CARRION 2 130850 10 10 0 

ELOY CARVAJAL 2 130850 11 11 0 

TOTAL     96 89 
  

El cuadro nos detalla la cantidad de formularios efectivos que los encuestadores llevaban diligenciados en el 
momento y durante la supervisión realizada, además de las viviendas con novedades. 
 

NOVEDADES 
(REEMPLAZOS) 

GESTIONADOS RECUPERADOS 

  

TOTAL VISITAS 
REALIZADAS 

RECHAZOS 0 0 0 

NADIE EN CASA 0 0 0 

DESOCUPADA 5 0 5 

OTRAS 2 0 2 

TOTAL 7 0 7 

 
Con respecto a las novedades encontradas se detecta dos viviendas que no existen y 5 viviendas 
desocupadas. 
 
FORMULARIOS REVISADOS EN CAMPO: 
 

FORMULARIOS REVISADOS 

INVESTIGADORES FORMULARIOS 
REVISADOS 

FORMULARIOS CON 
DEFECTOS 

%FORMULARIOS 
CON DEFECTOS 

MILLYCEN LARREA 14 3 21,43 

DAVID GUACHO 7 2 28,57 

VERONICA LEON 5 0 0,00 

CYNTHIA VALLEJO 7 0 0,00 

CARLOS TORRES 7 0 0,00 

IRVING TUMBACO 7 0 0,00 

GABRIELA FRANCO 7 2 28,57 

CARLOS ARIZALA 7 1 14,29 

ANGEL QUIÑONEZ 7 1 14,29 

ABIGAIL CARRION 10 1 10,00 

ELOY CARVAJAL 11 0 0,00 

TOTAL 89 10 11,24 

 
El cuadro nos muestra la cantidad de formularios revisados y el porcentaje de defectos detectado en los 



mismos.  
 
Cabe indicar que estas novedades fueron corregidas mediante reinstrucciones y reentrevistas durante mi 
supervisión en el operativo de campo. 
 
 

RESUMEN CUALITATIVO: 

17/09/2020 

Santo Domingo Supervisor Anny Escobar. 

Se trabaja con la encuestadora Myllicen Larrea: 

Conglomerado 230156203 de la parroquia el Esfuerzo, el mismo que se investigan 9 viviendas, obteniéndose 

7 vivienda efectivas, esto por dos desocupadas paneles E04 y E05. 

Se trabaja también el conglomerado 230156000101, lográndose obtener las sietes viviendas efectivas. 

18/09/2020 

 

Se continua trabajando con el equipo del supervisor Anny Escobar. 

Encuestador David Guacho conglomerado 23015018804, se revisa la información y se encuentran novedades 

en el panel F07 donde faltan los números de cedulas  de las personas 2 y 3. 

Panel F01 sección 6 falta código de quién da la información. 

Paneles F03 y F04 son viviendas desocupadas. 

Se trabaja también con la encuestadora Verónica León quien trabaja el conglomerado 230150003303 

obteniéndose 5 viviendas hasta cuando duro mi comisión.  

19/09/2020 

Provincia de Manabí Cantón Chone  supervisor Santiago Lima. 

Se trabaja con la encuestadora Cynthia Vallejo conglomerado 130355900601. 

Este sector cerró con 8 viviendas investigadas y 7 efectivas, esto debido a que el panel E06 no existe, los más 

paneles no presentan novedades. 

20/09/2020 

Se continúa con el supervisor Santiago Lima: 

Por distancias se autoriza realizar barrido y se trabaja los siguiente conglomerados: 

Conglomerado 130351900101 Paneles  F05, F04 y F01 realizado por Carlos Torres sin novedad, por Irving 

Tumbaco F02, F03 Y F07 sin novedad, panel F06 vivienda desocupada. 

21/09/2020  

Se da apoyo a los encuestadores Carlos Torres e Irving Tumbaco. 

Conglomerado 131550903401 Panales E02, E01, E06, E08 sin novedad, panel E04 ya no existe, son levantadas 

por Carlos Torres. 



Los paneles E03, E05, y E07 fueron levantados por el encuestador Irving Tumbaco. 

 

22/09/2020 

Se trabaja en el Cantón Sucre Parroquia Charapoto conglomerado 131453901301 con la encuestadora 

Gabriela Franco el mismo que es del área dispersa y se obtienen las 7 viviendas efectivas. 

Se revisan 7 formularios efectivos del encuestador Carlos Arízala del conglomerado130950008004. 

Se revisan 7 formularios del encuestador Ángel Quiñonez conglomerado 130952000401. 

 

23/09/2020 y 24/09/2020 

Se trabaja en el cantón Manta con el Supervisor Kevin Maldonado. 

Conglomerado 130850001302, encuestadora Abigail Carrión, 7 viviendas efectivas, panel F05 Sección 1 cp02 

tiene 11 años y lo registra como cónyuge, los demás paneles sin novedad. Además del conglomerados 

130850019602 se revisaron tres viviendas sin novedad. 

 

Novedades generales. 

 Problemas de registro en la caratula por razones de hacer Barridos. 

 Sección 2 Error en descripción de rama de actividad y grupo de ocupación. 

 pregunta 45 cp03, cp05 y cp06 tienen un año trabajando como jornaleros y además 49, 36 y 32 años 

de edad respectivamente y no registra observaciones. 

 Pregunta 61B1 respuesta mecanizada ya que a varios miembros de hogar menores de 15 años 

registran información.  

 Personas afiliadas al seguro campesino, pero solo a sus hijos y no cubre a la cónyuge. 

 Persona menor de 11 años de edad y es registrada como casada. 

 Sección 2 pregunta 40  falta información. 

 Persona que trabaja en la fabricación de bloques como patrono y registra en sitio de trabajo su finca 

o terreno cuando es local propio, arrendado o simplemente su vivienda. 

 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 

 Se logró cerrar el 100’% de la carga asignada en los conglomerados a los supervisores monitoreados. 

 Las novedades encontradas en la supervisión realizada, fueron resueltas realizando las respectivas 
reentrevistas e impartiendo las directrices del caso. 

 Se recomienda dar charlas informativas sobre el operativo de campo a las cooperativas que 
proporcionan el servicio de transporte, ya que algunos de los transportistas no tienen conocimiento 
de los horarios de levantamiento de información y además no les gusta regresar varias veces a los 
lugares ya visitados para obtener información directa. 

Se adjuntan formularios de control de comisión y de  gastos personales de alimentación y hospedaje. 

Además copias del Memo de autorización de la comisión. 

 

La comisión se realizó sin novedad en el vehículo asignado para la misma.  



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

17/09/2020 24/09/2020 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo Contratado 

Guayaquil – Santo 
Domingo 

 
17-09-2020 

 
06:00 

 
17-09-2020 

 
19:00 

Terrestre 
Vehículo Contratado Manta - Guayaquil 

24-09-2020 06:30 24-09-2020 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo 
o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
NOMBRE           Ec. José Luis Andrade V. 

Responsable Zonal ENEMDU. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE                 Ing. Ericka Ochoa M. 

                           Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de 
Campo – CZ8L (E) 

NOMBRE                                Ing. Joffre León Veas 

                                        Coordinador Zonal 8 Litoral ( E ) 

 
  

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON



PROCEDENCIA: GUAYAQUIL

HORA FECHA NOMBRE CARGO FIRMA HORA FECHA NOMBRE CARGO FIRMA

1 José Luis Andrade Manta 19:00 18/9/2020 Delia Domo

Responsable 

Oficina Manta 

(E)

Delia Domo

16:00 24/9/2020 Delia Domo

Reponsable 

Oficina Manta 

(E)

Delia Domo

LICENCIA O COMISION :    SUPERVISION OPERATIVO DE CAMPO ENEMDU.

OBSERVACIONES

CONTROL DE LICENCIA O COMISION DE SERVICIOS

No.

NOMBRE DEL 

SERVIDOR EN 

LICENCIA O 

COMISION

DESTINO 

LUGAR

CERTIFICACION DE LLEGADA AL DESTINO CERTIFICACION DE SALIDA DEL DESTINO





 

 
 

 

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 
REMUNERACION 

  LUGAR Y FECHA: Guayaquil 30 de Septiembre 2020 
  

     NOMBRES Y APELLIDOS: José Luis Andrade Vilela 
  

     FECHA DE COMISION:  DESDE:    17/09/2020    HASTA:   24/09/2020 
   

    
DESTINO (CIUDAD): 

Santo Domingo (Santo Domingo), Manabí (Chone, Calceta, Portoviejo, 
Charapoto y Manta) 

N° DE SOLICITUD: 056 - CZ8L - GOPZ - 2020 
  

     DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

17/09/2020 001-001-000009791 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         9,00    

17/09/2020 001-001-000019478 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

18/09/2020 002-001-000001726 HOSPEDAJE  $       28,00    

18/09/2020 001-001-000019480 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

18/09/2020 001-001-000019481 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       11,20    

18/09/2020 001-001-000019482 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

18/09/2020 001-001-000019485 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       13,75    

19/09/2020 001-001-000006121 HOSPEDAJE  $       70,00    

19/09/2020 002-001-000000029 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       16,50    

19/09/2020 002-001-000009093 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         6,00    

20/09/2020 001-001-000005574 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         6,00    

20/09/2020 001-001-000005577 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       12,00    

21/09/2020 003-001-000001044 HOSPEDAJE  $       70,00    

21/09/2020 001-001-000005581 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

21/09/2020 001-001-000012299 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

21/09/2020 001-001-000000288 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       14,00    

22/09/2020 006-001-000010271 HOSPEDAJE  $       35,00    

22/09/2020 001-001-000007490 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         9,00    

23/09/2020 001-001-000008874 HOSPEDAJE  $       40,00    

23/09/2020 001-001-000001385 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         6,50    

    TOTAL:  $     396,95    

     

      
 

  
  

  
FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

  

     PARA USO PROCESO FINANCIERO: 
   

  
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO   

 

 
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 0,00 

 

 
70% VALOR A JUSTIFICARSE 0,00 

 

  
GASTOS JUSTIFICADOS 396,95 

 

  
VALOR A DESCONTAR -396,95 

 

       
   REVISADO POR 
   

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlavillalta
Cuadro de texto
Nota Venta
Factura
Factura
Factura
Factura

Factura
Factura
Factura
Nota Venta
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Nota Venta

Nota Venta
Factura
Nota Vta
Factura
Nota Vta

rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentacion $ 153,95
Hospedaje $ 243,00


