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Fecha Elaboración

023 010 2020

No. CUR No. Original

6570 6443
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DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1704477049 ESPIN PEREZ EDWIN PATRICIO

DEVRPA RTO

4607881300

55 00 001 001 730303 1701 202 2001 0002 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ESPIN PEREZ EDWIN PATRICIO, COMPROMISO POR VIÁTICOS A LAGO AGRIO - SUCUMBÍOS POR LOS DIAS  28 AL 30 
SEPTIEMBRE 2020, PROYECTO ESTRUCTURALES, SEGÚN INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES NRO.048-CGTPE-DICA-
2020, Y MEMO INEC-CGTPE-DICA-2020-0491-M, FJCR

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
23/10/2020

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

 FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

048-CGTPE-DICA-2020  05-10-2020 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ESPIN PEREZ EDWIN PATRICIO 
170447704-9 

 SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

LAGO AGRIO - SUCUMBÍOS DIRECCIÓN DE CARTOGRAFÍA Y OPERACIONES DE  CAMPO 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 
ESPIN PEREZ EDWIN PATRICIO (SERVIDOR PÚBLICO 3) Y EDWIN GUAMBA (CONDUCTOR) 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
OBJETIVOS: 
 

 Realizar la entrega de material 2020 para el levantamiento de información con los correspondientes anexos, instruir a 
los informantes sobre el llenado de los formularios de edificaciones en los Municipios. 

 Levantar la información en campo de la encuesta de edificaciones correspondientes al año 2020 en los Gobiernos 
Autónomos Municipales de acuerdo al directorio. 

 
ACTIVIDADES: 
 

La Dirección de Cartografía Estadística y Operaciones de Campo, realiza el levantamiento de la información de la 
encuesta de edificaciones de acuerdo a la programación y directorio en la jurisdicción zonal norte. 
La comisión de servicios se cumple con vehículo institucional conducido por el señor Edwin Guamba durante los días 
28 al 30 de septiembre del presente año. 

 
LUNES 28-09-2020 La jornada empieza a la 06:00 y concluye a las 17:00 

 
GONZALO PIZARRO (LUMBAQUI) Una vez en el Municipio, mediante vía telefónica Adela Enriquez secretaria de 
Planificación manifiesta que se encuentra en una reunión de trabajo fuera de la oficina, en tal razón se planifica nueva 
visita el día miércoles. 
DORADO DE CASCALES Edison Iñiguez Analista de Planificación Urbana Rural certifica que desde el mes de 
septiembre 2019 hasta la presente fecha no existen permisos de construcción aprobados, recibe 34 formularios para 
atención a usuarios. 
LAGO AGRIO Monica Granda secretaria de Planificación entrega 131 formularios diligenciados en los meses de: enero 
67, febrero 18, marzo 1, abril 1, mayo 10, junio 24, y julio 10; recibe 250 formularios para atención a usuarios de la 
construcción. 

 

MARTES 29-09-2020 La jornada empieza a las 07:00 y concluye a las 18:00 
 

CUYABENO (TARAPOA) Rosa Montoya Asistente Administrativa de planificación indica que en este periodo se 
gestionaron 4 permisos de construcción en los meses de: enero 2, junio 1 y septiembre 1; recibe 10 formularios de 
construcción para atención a usuarios. 
PUERTO EN CARMEN DEL PUTUMAYO Luz Maria Jumbo Analista de Planificación del Municipio realiza la entrega 
de 6 formularios gestionados en el último periodo, de los meses: enero 2, febrero 2, agosto 1 y septiembre 1; recibe 10 
formularios para entregar a usuarios y constructores. 
SHUSHUFINDI Ismenia Medina secretaria y Julio Chavez Alvear Director de Planificación certifican la entrega de 28 
formularios diligenciados en los meses de: enero 17, febrero 2, marzo 4, julio 4, agosto 1; recibe 50 formularios para 
constructores. 

 

MIERCOLES 30-09-2020 La jornada empieza a las 08:00 y concluye a las 20:00 
 

GONZALO PIZARRO (LUMBAQUI) Michael Caiza Técnico de ordenamiento territorial recibe la capacitación del 
manejo para la gestión de información de edificaciones y Adela Enriquez secretaria de planificación informa que no se  
generan permisos de construcción; recibe 15 formularios para usuarios. 
SUCUMBIOS (LA BONITA) Alberto Enriquez Director de Planificación manifiesta que el Consejo está analizando para 
su aprobación el PUGS (Plan de Uso y Gestión del Suelo) documento que permitirá el ordenamiento, regulación y 
aprobación de construcciones, mientras tanto recibe 15 formularios para atender requerimientos. 

 
El retorno se realiza sin novedad, hora de llegada a Quito 20:00. 



 
   PRODUCTOS ALCANZADOS 

 Se pudo recabar un total de 169 formularios diligenciados en las provincia de Sucumbíos, además en cada Gobierno 
Autónomo Descentralizado Municipal se impartió capacitación sobre el manejo del formulario de la Encuesta de 
edificaciones 2020. 

 Se realiza la entrega de 400 formularios distribuidos de la siguiente manera: Lago Agrio 250; Lumbaqui 15; Putumayo 
10; Shushufindi 50; La Bonita 15; Cascales 50; y Cuyabeno 10. 

 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 

 
 Los objetivos de recolección y entrega se cumple a cabalidad, se impartió capacitación en el manejo del nuevo 

formulario de la encuesta de edificaciones 2020 al personal técnico administrativo en los Gobiernos autónomos 
Municipales. 

 Se recomienda al personal de los GAD´s, revisar previamente las encuestas y verificar que cumpla el llenado de los 
campos con datos consistentes a fin de contar con información estadística efectiva. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd/mm/aa 28-09-2020 30-09-2020 

HORA 
hh:mm 06:00 20:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

 
NOMBRE DE 

TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA 

dd-mmm- 
aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm- 

aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO – LUMBAQUI 28-09-2020 06:00 28-09-2020 13:20 
TERRESTRE INSTITUCIONAL LUMBAQUI - CASCALES 28-09-2020 13:20 28-09-2020 14:20 
TERRESTRE INSTITUCIONAL CASCALES - LAGO AGRIO 28-09-2020 14:20 28-09-2020 17:00 
TERRESTRE INSTITUCIONAL LAGO AGRIO - CUYABENO 29-09-2020 07:00 29-09-2020 10:30 
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUYABENO - PUTUMAYO 29-09-2020 10:30 29-09-2020 12:45 
TERRESTRE INSTITUCIONAL PUTUMAYO - SHUSHUFINDI 29-09-2020 12:45 29-09-2020 16:45 

TERRESTRE INSTITUCIONAL SHUSHUFINDI – LAGO 
AGRIO 29-09-2020 16:45 29-09-2020 18:00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL LAGO AGRIO - LUMBAQUI 30-09-2020 08:00 30-09-2020 09:45 
TERRESTRE INSTITUCIONAL LUMBAQUI – LA BONITA 30-09-2020 09:45 30-09-2020 12:45 
TERRESTRE INSTITUCIONAL LA BONITA – QUITO 30-09-2020 12:45 30-09-2020 20:00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 
e incluso de no presentarlo tendría que restituir los 
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 
de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

Firmado electrónicamente por: 

EDWIN 

PATRICIO 

 
 

NOMBRE Ing. Patricio Espín Pérez  
C.I. 1704477049 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

NOMBRE: Eco. Hugo Mauricio Sosa 
Responsable de Gestión de Operaciones de Campo a 
Establecimientos y Empresas 

NOMBRE: Ing. Viviana Ruiz. 
Directora de Cartografía Estadística y Operaciones de 
Campo DICA 

 

Firmado electrónicamente por:

HUGO

MAURICIO

Firmado electrónicamente por:

VIVIANA

CAROLINA RUIZ

VILLAFUERTE



 

                            
 

 

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES:  

048-CGTPE-DICA-2020 
 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

24/09/2020 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
ESPIN PEREZ EDWIN PATRICIO  

CI: 1704477049 

PUESTO QUE OCUPA:  
SERVIDOR PUBLICO 3 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
LAGO  AGRIO - SUCUMBIOS 
 
 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 
DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO. 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 

FECHA LLEGADA (dd-
mmm-aaaa) 
(LUGAR HABITUAL DE 
TRABAJO) 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) 

 

28/09/2020 06H00 30/09/2020 17H30 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:  
EDWIN PATRICIO ESPIN PEREZ  (SERVIDOR PUBLICO 3) Y EDWIN GUAMBA (CONDUCTOR) 
 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:  PROYECTO ESTURUCTURALES 
OBJETIVO DE LA COMISIÓN: 

 Realizar la entrega de material 2020 para el levantamiento de información con los correspondientes anexos, instruir a 
los informantes sobre el llenado de los formularios de edificaciones en los Municipios. 

 Levantar la información en campo de la encuesta de edificaciones correspondientes al año 2020 en los Gobiernos 
Autónomos Municipales de acuerdo al directorio. 
 

 

  

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito – Lumbaqui 28-09-2020 06:00 28-09-2020 11:00 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Lumbaqui - Cascales 28-09-2020 11:00 28-09-2020 12:00 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Cascales – Lago Agrio 28-09-2020 12:00 28-09-2020 14:30 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Lago Agrio - Cuyabeno 29-09-2020 07:00 29-09-2020 10:30 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Cuyabeno - Putumayo 29-09-2020 10:30 29-09-2020 12:00 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Putumayo - Shushufindi 29-09-2020 12:00 29-09-2020 14:30 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Shushufindi - Lago Agrio 29-09-2020 14:30 29-09-2020 17:30 
 



TERRESTRE INSTITUCIONAL Lago Agrio – La Bonita 30-09-2020 08:00 30-09-2020 11:00 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL La Bonita - Quito 30-09-2020 11:00 30-09-2020 17:30 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA:  
4607881300 

NOMBRE DEL BANCO: 
PICHINCHA 

 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión, 
autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo. 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
Ing. EDWIN PATRICIO ESPIN PEREZ  

CI:1704477049 

Eco. HUGO MAURICIO SOSA 
RESPONSABLE DE GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO A 

ESTABLECIMIENTOS Y EMPRESAS 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, 
con por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los 
servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 
institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 
como la autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse 
dentro del término  de 4 días de cumplido el servicio 
institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o 

de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima 

Autoridad o su Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Ing. VIVIANA RUIZ  
DIRECTOR DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO 

 

 

 

 

 

 

 

Firmado electrónicamente por:

EDWIN

PATRICIO

Firmado electrónicamente por:

HUGO

MAURICIO

Firmado electrónicamente por:

VIVIANA

CAROLINA RUIZ

VILLAFUERTE


