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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS ] Reporte l rptComprobanteGastos rdic
U. Ejecutora: 9999 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR Ne. Original
CENTRAL
Unid. Dasc: 0000 023 |010 | 2020 6568 6413
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGTPE-DIES-2020-0364-M 1731
RPA RTO DEV
Clase d
35‘,’;33: DEVENGADD Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: | | BANCOQ DEL PICHINCHA Monetaria: | |22°2‘315°7 I
Comprobante GASTOS Numero Operacién o
Beneficiario: $718650490  |AGUIRRE DIAZ CAMILA ISABEL
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 004 530303 1701 001 0000 0000 \Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
VA 0.00
sUB - TOTAL 240.00
RETENCIOQNES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240,00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: AGUIRRE DIAZ CAMILA ISABEL, PAGO POR VIATICOS DURANTE LOS DiAS 30 SEPTIEMBRE AL 03 OCTUBRE 2020. POR

MOVILIZACION A GUAYAQUIL, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO ENEMODU (000 004). SEGUN INFORME DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES 002-CTPES-DINCE-2020 MEMO INEC-CGAF-DIFI-2020.1984-M, FJCR

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APRO?DO:
APROBADO
FECHA:
23/10/2020
Functonano Responsable Dhrector Fimanciero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 05 de Octubre de 2020

002-CTPES-DINCE-2020

DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Camila Isabel Aguirre Diaz Asistente de Normativas, estandarizacion y calidad estadistica -SERVIDOR
C.1. 1718650490 PUBLICO 1
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil / Guayas Direccion de Normativas, estandarizacién y calidad estadistica.

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

¢ David Sanchez
¢ Liszeth Moya

* Andrés Fonseca
¢ David Mufioz

* lvonne Benitez
e  Camila Aguirre
¢ Pablo Alvarez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:
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13.

14.
15.

16.
17.
18.

Participar en reuniones con el coordinador zonal y equipo responsable de la ENEMDU Tradicional y Telefdnica.
Coordinacién de actividades con el equipo.

Controlar la cobertura muestra, verificacion y control de reemplazos.

Asignacion de cargas de trabajo para la validacion de la informacion.

Conteo fisico de los formularios levantados en septiembre en campo y verificacion de formularios.

Revisidn y validacion de los formularios completos por cada conglomerado.

Validacién de la informacién contrastando los formularios fisicos contra el registro en el sistema SIPE.

Control de Cobertura en campo en los conglomerados investigados por los equipos de campo.

Verificacion de la No respuesta de parte de los informantes de las viviendas seleccionadas.

. Monitoreo de las novedades de campo reportadas por los equipos de campo.
. Obtencidn de una muestra para la digitacion de formularios y contraste con lo registrado.
. Revisién de procesos para el levantamiento, critica, codificacion y validacion de la informacion en la

coordinacidn zonal litoral

Verificacion y correcciones de errores marcados durante el proceso de digitacion y validacion de la
informacion.

Revisidn de la consistencia en la informacién recolectada y completitud en los formularios.

Participacidn activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucidn de inquietudes y problemas
detectados.

Revision del correcto diligenciamiento del formulario.

Monitoreo de las novedades presentadas durante el conteo, validacion y digitacion de la informacién.
Presentacion de resultados encontrados en el ejercicio de conteo, registro y validacion de la informacion




levantada en el mes de Septiembre.

ACTIVIDADES:
Miércoles, 30 de Septiembre de 2020

A las 5:00 parti desde mi domicilio hacia el aeropuerto Mariscal Sucre de Quito para tomar el vuelo a la ciudad de Guayaquil,
después de realizar la fila para el ingreso, la revisién de papeles y equipaje, revision del check in pasamos a la sala de espera
de la puerta A3 cerca de las 06:30, esperando el embargue en el vuelo AV1620 ,siguiendo los protocolos de distanciamiento
y bioseguridad. Llegamos a la ciudad de Guayaquil a las 08:25 y procedimos a registrarnos en el hotel para posteriormente
efectuar una reunidn de trabajo con todas las personas que integramos la comisidn, con el fin de organizar el trabajo de los
proximos dias, considerando las directrices emitidas para los procesos claves.

Posteriormente nos trasladamos a las instalacion del INEC ubicado en Guayaquil siendo las 9:50 de la mafiana, donde
tuvimos un reunién con el coordinador zonal Jofre Leon y se le socializo los objetivos y el trabajo a realizar durante los tres
dias.

Se solicito los manuales de critica- codificacidn y digitacion de la ENEMDU para el mes de octubre y septiembre

De manera inmediata nos ubicamos en la direccidn de registros administrativos para la organizacion del trabajo, donde se
solicito a los responsables del equipo ENEMDU los formularios fisicos. Se tabulo el total de conglomerados con las viviendas
y hogares para el cantén Guayaquil. Con el fin de contabilizarlos y repartir las cargas de trabajo para los 3 dias.

fx| Cam

Aguirre

A continuacidén, se procedié al conteo de las 1273 viviendas con su 207 carpetas, donde inicialmente se ordeno cada
carpeta segun el nUmero de conglomerados “090150”.Durante el proceso de conteo de las viviendas se verificaba el total de
formularios y viviendas efectivas que coincidan con los conglomerados asignados con el registro que se lleva por cada zonal.

Para finalizar el dia tuvimos una reunién con el equipo, con el fin de socializar los resultados del dia y presentacion de las
novedades. En este sentido se obtuvo los siguientes resultados.

* 80% de conglomerados encontrados (207 carpetas “090150”)

* 80% de formularios reportados como fisicos y encontrados (1273 viviendas)




Se responde a las novedades encontradas a las 19:15, hora en que finaliza las actividades del dia.

Jueves , 1 de Octubre de 2020

El dia jueves a las 8:00 partimos a la oficina del INEC en la Litoral, donde se continuo con el conteo de los formularios
pendientes debido a que muchos de ellos, el responsable de la zonal nos informo que se encontraban en los hogares de los
encuestadores.

A las 10h00 de la mafiana finalizo el conteo con los formularios que nos entregaron. Inmediatamente se tuvo una
capacitacion del sistema Sipe con el fin de ingresar al mismo y validar la informacidon que se encontraba en el formulario
contra la misma que se encontraba en el sistema. Se genero la revisidn al formulario en los siguientes aspectos.

* Informacidn registrada en el SIPE

* Revision del nimero de conglomerado que coincida con el numero de viviendas efectivas
* Validacién de la informacién .

* Consistencia de la informacién.

*  Completitud de la informacidn registrada en los formularios.

* Validacién de todas la preguntas de cada formulario por cada conglomerado.

* Registro de novedades encontradas.

Para ello el registro de las novedades en la siguiente matriz:
A B " 3] E F U H I J

2 C [ | Nro de vivienda | s1 | s2 53 | s4 Sin Novedades Supervision
v |PC2:error, encuesta marca 1
090150000503 |, en el sistema se encuentra
3 Camila Aguirre 4 2 %
4T 090150007301 Camile Aguirre 1] ¥ %
5 090150005902 |Camila Aguirre 7 r x
6 20150011501 Camila Aguitre 1 v %
70 090150012301 [Camila Aguirre 5| ¢ %
87 090150013202 E |Camila Aguirre 12 2] o X
97 [ 05 Camils Aguirre 2 v x

Para finalizar el dia tuvimos una reunién con el equipo, con el fin de socializar los resultados del dia y presentacién de las
novedades. En este sentido se obtuvo los siguientes resultados.

* 100% de conglomerados encontrados (207 carpetas “090150”)
* 100% de formularios reportados como fisicos y encontrados (1273 viviendas)

Revisidn 20 formularios completos en el SIPE
* 1erroren la digitacion del sexo
* 1 formulario (personas) no tenian valor en las preguntas de transferencia de dinero
* 1 formulario la cedula no coindice.

Viernes , 02 de Octubre de 2020

El dia jueves a las 8:00 partimos a la oficina del INEC en la Litoral, se procedié tomar una muestra de formularios levantados
y a la asignacién de cargas de trabajo para el proceso de digitacidn en el aplicativo Kobo




B KoBo Toalibox —

ENEMDU - CONTROL DE CALIDAD

Digitador

Camila Aguirre

Liszeth Moya
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El link que sera utilizado para el ingreso de informacion es: https://ee.kobotoolbox.org/x/3k8BqglLyZ

A las 11:30 de la mafiana tuvimos un reunidn con el coordinador zonal y el equipo técnico que maneja el “Sistema de
gestion de la calidad”, en la misma nos presentaron las caracteristicas, funcionalidad del sistema siendo estas:

*  Flexibilidad en el ingreso de informacion respetando el orden y secuencialidad del ciclo del proyecto.

*  Seguimiento diario del proyecto y operativo.

e Histdrico y respaldo de la informacién que se carga y se elimina en el sistema.

16 ceape s . atne oW

Asi como también, se definieron los posibles pasos a seguir para la implementacion del sistema a nivel nacional y alineacion
del sistema al MPE. La reunidén duro aproximadamente 2 horas dando por finalizada a la 13:45.

Posteriormente, se continuo con la digitacién de los formularios en el aplicativo Kobo. A las 17:30 se finaliza la digitacion de
la muestra de formularios y se procede a generar una ultima revision de los formularios. Se hace matching de la informacion
digitada contra la informacién registrada en el SIPE , donde se evidencia 11 errores en el proceso de digitacion que
corresponde al 0,7 % del total de formularios revisados.

Siendo las 19:00 se tuvo una ultima reunidén con el equipo que conformo la comision y el coordinador zonal para exponerle
los resultados encontrados de los tres dias trabajados. Y emitir recomendaciones y posibles pasos a seguir con el fin de que
se sigan monitoreando los procesos de cada Operacion estadistica. Los resultados fueron

* 100% de conglomerados encontrados (207 carpetas “090150”)

* 100% de formularios reportados como fisicos 3y encontrados (1273 viviendas)

* 0,7% de errores encontrados en el contenido de informacion revisada en los formularios (1490 registros)
* Revision 20 formularios completos en el SIPE

* 1erroren la digitacion del sexo

e 1 formulario (4personas) no tenian valor en las preguntas de trasferencia de dinero

* 1 formulario la cedula no coindice.




* 20 conglomerados con al menos 1 formulario sin llenar la portada externa
* 1 carpeta duplicada con formularios duplicados
* 11 casos que la informacion no coincide con lo digitado.

120,0%
99,5% 100,0% 100,0% 100,0% 100,0% 99,3% 100,0% 100,0% 100,0% 100,0% g76% 98,0% 985% 1000%
100,0%
80,0%
60,0%
40,0%
20,0%
,5% ,0% ,0% ,0% ,0% 7% ,0% ,0% ,0% ,0% 4% ,0% 5% 7%
0,0%
Miembr
osdel P20 P21 P22 P24 P27 P32 P36 P37 P63 P66 Vio2 Voo Total
hogar
M total 99,5% | 100,0% | 100,0% | 100,0% | 100,0% | 99,3% | 100,0% | 100,0% | 100,0% | 100,0% | 97,6% | 98,0% | 98,5% | 100,0%
® porcentaje de error| 0,5% 0,0% 0,0% 0,0% | 0,0% 0,7% 0,0% | 0,0% 0,0% 0,0% 2,4% | 2,0% 1,5% 0,7%

Sabado, 03 de Octubre de 2020

Tuvimos una ultima reunion a las 8:00 con el equipo de la comision con el fin de generar ideas y conclusiones del trabajo
realizado durante los tres dias con las siguientes novedades y observaciones
Observaciones:

Formularios sin registro en esfero de revision del supervisor

Formularios que estan borrados la forma de captura

Formularios que no tiene lleno la forma de captura.

Formulario sin cédigos de encuestadores, supervisores, criticos y digitadores.

Novedades presentadas :

* Los formularios levantados se encontraban en la casa de los encuestadores lo que retraso el conteo de los
formularios, por lo que el equipo de la zonal se traslado a la casa de cada encuestador para la recepcion de
formularios.

* Eldiaen el que los encuestadores salieron a campo se tuvo la novedad de que los formularios llegaron incompletos
por lo que se procedié a imprimir el resto.

* 20 conglomerados con al menos 1 formulario sin llenar la portada externa

* 1 carpeta duplicada con formularios duplicados
* 11 casos que la informacion no coincide con lo digitado.

Siendo las 10h45 am se realizo el check out en el hotel para posteriormente dirigirnos al aeropuerto. Donde se arribo al
aeropuerto de Quito a las 13:00 y se llega al domicilio a la 14:00
PRODUCTOS ALCANZADOS

Se constato los formularios fisicos levantados en el cantén de Guayaquil.

Se valido la informacion que se colocaba en los formularios.

Se verifico la completitud en los formularios.

Se mapeo el proceso que lleva la zonal para el levantamiento, critica y validacién de la informacion

Se realizo recomendaciones para potenciar la calidad del proceso durante la validacion de la informacion
Se mapeo los nuevos pasos a seguir para la implementacidn del sistema de calidad a nivel nacional.

ounswNE

CONCLUSIONES

* Se cumplié con el objetivo, cronograma y actividades de validacion y control de calidad establecidas.




Es necesario incluir en el Plan de Direccién de Proyecto de la Operacion Estadistica personal que
realice control de calidad en cada una delas coordinaciones zonales.

Realizar supervisiones permanentes a las coordinaciones zonales de personal delegado desde las
diferentes areas de planta central con el objetivo de identificar procesos internos de cada zonal.

ITINEARIO SALIDA | LLEGADA , NoTA- -
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
30-09-2020 03-10-2020 . . . . L .
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 05:00 14:00 8 &
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmme-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO AEREO QUITO - GUAYAQUIL 30-09-2020 07H30 30-09-2020 8H25
AEREO AEREO GUAYAQUIL - QUITO 03-10-2020 12HO00 03-10-2020 13H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES:

* Se adjunta copia de la pase a borde tanto de ida como regreso
* Se adjunta control de Licencia o Comision de Servicios

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias

= L )
am (f\qc. @4/) -
S N S

NOMBRE: Camila Aguirre

del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liguidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacidon por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE APROBACION




FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD

NOMBRE: Marcelo Lastra

NOMBRE: Ivonne Benitez
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
002-CTPES-DINCE- 2020

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 29-09-2020

VIATICOS

MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

C1:1718650490

PUESTO QUE OCUPA:

Camila Agui A . N . _—
amfla Agufrre Asistente de Normativas, estandarizacion y calidad estadistica- SP1

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Guayaquil - Guayas DIRECCION DE NORMATIVAS, ESTANDARIZACION Y CALIDAD ESTADISTICA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-

HORA LLEGADA (hh:mm)
aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

30-09-2020

06HO00 03-10-2020 14H00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

David Sanchez
Liszeth Moya
Andrés Fonseca
David Mufioz
Ivonne Benitez
Camila Aguirre
Pablo Alvarez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

> Observacidn y evaluacién de la organizacion de los equipos de campo zonal de la ENEMDU (contratos, pago de anticipos,
revision de material para la encuesta, uniformes, mochilas, etc.,)
» Controlar la cobertura muestral. Verificacidn y control de reemplazos.
»  Verificacidn de correcciones de formularios de muestreo y cobertura del primer periodo de levantamiento.
> Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de encuestadores y supervisores.
> Revision de la consistencia en la informacidn recolectada.
> Reuniones de trabajo con los equipos de campo. Re instruccidn a sus integrantes.
> Participacién activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucién de inquietudes y problemas detectados.
> Monitoreo y apoyo a las actividades cumplidas por la supervisién zonal, sobre todo en las Direcciones Zonales que se
incorporo personal nuevo.
> Controlar el correcto diligenciamiento del formulario de supervisién: campo y critica codificacion
>  Seguimiento y control de los avances de las fases de critica-codificacién y digitacidn, en las sedes de la Direccidn Zonal
»  Control de Cobertura en campo en los conglomerados investigados por los equipos de campo.
> Verificacidn de la No respuesta de parte de los informantes de las viviendas seleccionadas.
» Monitoreo de las novedades de campo reportadas por los equipos de campo.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO Transporte Aereo QUITO-GUAYAQUIL 30-09-2020 07H00 30-09-2020 08H00
AEREO Transporte Aereo GUAYAQUIL-QUITO 03-10-2020 12H00 03-10-2020 13H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 2202431607

Nota:

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision, autorizo al INEC para
que proceda con el descuento del valor respectivo




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
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Camila Aguirre
Cl: 1718650490

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Marcelo Lastra

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Ivonne Benitez

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion al
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes
* Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio
institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las
Méximas Autoridades o de casos i i justifi por la Méaxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013f




