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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

032-CGTPE-DICA-2020 

 
FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

 
07/10/2020 

 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

 
DATOS GENERALES 

 

 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 

QUINATOA QUISHPE GISSELA KATHERIN 
CI: 1721987046 

 

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO APOYO 3 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 

Atacames - Esmeraldas 

        NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 

DIRECCIÓN DE CARTOGRAFÍA ESTADÍSTICA Y OPERACIONES DE CAMPO 

 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
  

QUINATOA QUISHPE GISSELA KATHERIN 
 

 

 
INFORMDE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

 

 
ENCUESTA DE EMPLEO, SUBEMPLEO Y DESEMPLEO ENEMDU - 2020 
 
OBJETIVOS: 
 

 Comprobación de los sectores censales de acuerdo a la muestra asignada. 

 Revisar la correcta ubicación de las viviendas seleccionadas para el levantamiento de la información. 
 Controlar la calidad de la información levantada. 

 Retroalimentar al personal que diariamente se encarga del levantamiento de información de campo. 

 Mantener un diálogo técnico con los integrantes de los equipos de campo (encuestadores y supervisores), para solventar 

las novedades de campo y novedades cartográficas. 

 Verificar que se cumpla la metodología de la encuesta por parte de los equipos de campo. 

 
Se trabaja en los conglomerados que los equipos tienen para estos días, la misma que es diferente a lo programado en 
vista de que por razones climáticas se dificulta el acceder a las localidades, por tanto se cambia la programación. 
 

Día 1 – 03-10-2020 
Se salió de la ciudad de Quito a las 7:00 con rumbo hacia la provincia de Esmeraldas, llegando a las 11:30 al Cantón Quinindé en el 
cual no se pudo contactar a los equipos que se tenía programado supervisar ya que se encuentran en un sector disperso. Se espera 
hasta las 14:00 con finalidad de tener respuesta, sin embargo, en vista de que no hubo contacto se avanza al cantón Esmeraldas 
llegando a las 16:00 e iniciando las actividades de supervisión, las cuales se detallan a continuación: 
 

 Contacto con el equipo designado a esta ciudad. 

 Verificación de los sectores asignados. 

 Apoyo a los equipos para el levantamiento de información. 

 Verificación de novedades encontradas en campo. 

 Revisión de cobertura. 

 



 Reunión con equipo para retro-alimentación. 
 

En el conglomerado 080150009404 amanzanado zona 027 sector 006 se procedió a escuchar las encuestas que realizan los 
encuestadores, se cierra con 7 viviendas efectivas y 3 novedades. 
 
Se retorna a las 19:00 hacia el cantón Atacames donde se hace sede llegando a las 19:30 ya que el día siguiente se trabajara en el 
mencionado cantón.  
 
Día 2 – 04-10-2020 
Salida en la mañana a las 7 am hacia los sectores asignados para el levantamiento de información en el cantón Atacames i y se inicia 
la jornada.  
 

 Verificación de sectores asignados. 

 Apoyo al equipo para el levantamiento de información. 

 Verificación de novedades encontradas en campo.  
 

En el conglomerado 080652000105 amanzanado zona 001 sector 007 se levanta la información de 7 viviendas efectivas. 
 
Se retorna hacia el cantón Atacames donde se está haciendo sede  llegando a las 17:45  
 
Día 3 – 05-10-2020 
Salida en la mañana a las 7 am hacia los sectores asignados para el levantamiento de información en el cantón Atacames, se inicia 
la jornada a las 09:00 en el sector. 
 

 Verificación de sectores asignados. 

 Apoyo al equipo para el levantamiento de información. 

 Verificación de novedades encontradas en campo.  
 

En el conglomerado 080654900201 disperso zona 999 sector 004 se levanta la información de 5 viviendas efectivas. 
 
En el conglomerado 080653900901 disperso zona 999 sector 008 se levanta la información de 6 viviendas efectivas ENEMDU-
COVID. 
 
Se retorna a las 18:00  hacia el cantón Atacames donde se está haciendo sede  llegando a las 20:00. 
 
Día 4 –06-10-2020 
 
Se inicia las actividades a las 8 de la mañana solventando cosas de oficina hasta las 10 am, hora en la cual me dirijo hacia los sectores 
asignados para el levantamiento de información en el cantón Esmeraldas y se inicia la jornada.  
 
En el conglomerado 080150006001 amanzanado zona 007 sector 001 se levanta la información de 6 viviendas efectivas y 4 
novedades. 
 
En el conglomerado 080150020003 amanzanado zona 004 sector 004 se levanta la información de 7 viviendas efectivas y 3 
novedades. 
 
Las actividades de supervisión culminaron a las 14:30, regresando a la Ciudad de Quito a las 20:15. 
 
PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 Se logró el 100% de los objetivos planteados. 

 Se verificó novedades reportadas tanto de cartografía como de diligenciamiento. 

 Se verificó la ubicación de las viviendas seleccionadas. 

 Se escucha las entrevistas en las viviendas diligenciadas con el fin de verificar que se cumpla con la metodología de trabajo. 

 Se retroalimentó al equipo de acuerdo a las falencias encontradas tanto en la parte metodológica como en la conceptual y 
medidas de bioseguridad. 



 

 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 
 

 Se recomienda la actualización de la cartografía en base a la nueva información que se levanta en cada ronda, para que 
haya una correcta ubicación de las viviendas seleccionadas. 

 Es importante que al personal de campo tenga constantemente reinstrucción de los errores que se detectan en crítica. 

 Cuando se tenga personal nuevo se recomienda el acompañamiento y retroalimentación diaria. 

 Se recomienda ser un poco más estricto con los protocolos de bioseguridad ya que los informantes salen sin las debidas 
medias de protección. 

 

 
 
 

SALIDA LLEGADA 

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 
 
 
 
 
 
 

 

 
FECHA 

dd-mmm-aaa 
 
 
 

03-10-2020 06-10-2020 

 

 
HORA 

hh:mm 07:00 20:15 

 

 
TRANSPORTE 

 

 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

 
SALIDA 

 
 

LLEGADA 
 

 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

 

HORA 
 hh:mm 

 

 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
Quito – Quinindé 03-10-2020 07:00 03-10-2020 11:30  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Quinindé –  Quinindé 03-10-2020 11:30 03-10-2020 14:00  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Quinindé –  Esmeraldas 03-10-2020 14:00 03-10-2020 16:00  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Esmeraldas –  Esmeraldas 03-10-2020 16:00 03-10-2020 19:00  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Esmeraldas - Atacames 03-10-2020 19:00 03-10-2020 19:30  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Atacames – Atacames 04-10-2020 08:00 04-10-2020 17:45  



 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Atacames – Atacames 05-10-2020 07:00 05-10-2020 20:00  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Atacames – Atacames 06-10-2020 08:00 06-10-2020 10:00  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Atacames – Esmeraldas 06-10-2020 10:00 06-10-2020 14:30  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Esmeraldas – Quito 06-10-2020 14:30 06-10-2020 20:15  

 
En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión, autorizo 
al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo. 
 

 
DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

 

 
NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO DEL PACIFICO  
 
 

 
 

 

TIPO DE CUENTA: 
AHORRO 

 
 

No. DE CUENTA: 

1050202367 
 

 

 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
 

 
 
 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
GISSELA QUINATOA 

NOMBRE  DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
ING. BLADIMIR LEON 

Responsable de Gestión de Operaciones de Campo y Actualización 
Cartográfica a hogares 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por 
lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o 

su Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
ING. VIVIANA RUIZ 

Directora de Cartografía y Operaciones de Campo Desempeño de Funciones 

 

 

Firmado electrónicamente por:

BLADIMIR
VINICIO LEON
ROMERO

Firmado electrónicamente por:

GISSELA KATHERIN
QUINATOA QUISPHE

Firmado electrónicamente por:

VIVIANA
CAROLINA RUIZ
VILLAFUERTE



 
 
 
 

                                       

 

 
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

032 -CGTPE-DICA-2020 

 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

25/09/2020 
 
 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

 

 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 

QUINATOA QUISHPE GISSELA KATHERIN 
CI: 1721987046 

 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PÚBLICO APOYO 3 

 

 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 

Atacames - Esmeraldas 

        NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 

DIRECCIÓN DE CARTOGRAFÍA ESTADÍSTICA Y OPERACIONES DE CAMPO 

 

 
FECHA SALIDA (dd-mmm-

aaaa) 
03/10/2020 

 

HORA SALIDA (hh:mm) 
 

07:00 
 

 
FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) 

 
06/10/2020 

 

 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

 
18:00 

 

 

 

 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:  
QUINATOA QUISHPE GISSELA KATHERIN 
 

 

   

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 
ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEO DESEMPLEO Y SUBEMPLEO 2020 
  
Las  actividades a ejecutarse en el operativo de campo para la supervisión  son las que se detallan a continuación: 
 

 Comprobación de los sectores censales de acuerdo a la muestra asignada. 

 Revisar la correcta ubicación de las viviendas seleccionadas para el levantamiento de la información. 
 Control de calidad de la información levantada. 

 Retroalimentar al personal que diariamente se encarga del levantamiento de información de campo. 

 Mantener un diálogo técnico con los integrantes de los equipos de campo (encuestadores y supervisores), para 

solventar las novedades de campo y novedades cartográficas. 

 Verificación de seguimiento de la metodología de la encuesta por parte de los equipos de campo. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

TRANSPORTE 
 

 
 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

 
 

 
NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

 
SALIDA 

 
LLEGADA 

 

 

 
FECHA  

dd-mmm-
aaaa 

 
HORA 

hh:mm 

 
FECHA  

dd-mmm-
aaaa 

 
HORA 

 hh:mm 

 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
Quito – Quininde 03-10-2020 07:00 03-10-2020 11:30  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Quininde –  Quininde 03-10-2020 11:30 03-10-2020 18:00  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Quininde –  Atacames 03-10-2020 18:00 03-10-2020 20:00  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Atacames –  Atacames 04-10-2020 08:00 04-10-2020 18:00  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Atacames - Esmeraldas 05-10-2020 08:00 05-10-2020 09:00  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Esmeraldas – Esmeraldas 05-10-2020 09:00 05-10-2020 18:00  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Esmeraldas –  Atacames 05-10-2020 18:00 05-10-2020 19:00  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Atacames – Atacames 06-10-2020 08:00 06-10-2020 13:00  

 

TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

Atacames – Quito 06-10-2020 13:00 06-10-2020 18:00  

 
En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión, 
autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo. 
 
 
 
 
 
 
 

 
DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 
 

 

 
 

NOMBRE DEL BANCO: 
 

BANCO DEL PACIFICO 

 
TIPO DE CUENTA: 

 
AHORRO 

 
No. DE CUENTA: 

 
1050202367 

 



 
 
 
 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 

 

 
 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
GISSELA QUINATOA  

NOMBRE  DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
ING. BLADIMIR LEON 

Responsable de Gestión de Operaciones de Campo y Actualización 
Cartográfica a hogares 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con 
por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 
como la autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro 
del término  de 4 días de cumplido el servicio institucional  

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima 

Autoridad o su Delegado. 

 

 
 
 
 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
ING. VIVIANA RUIZ 

Directora de Cartografía y Operaciones de Campo Desempeño de Funciones  

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmado electrónicamente por:

GISSELA KATHERIN
QUINATOA QUISPHE

Firmado electrónicamente por:

BLADIMIR
VINICIO LEON
ROMERO

Firmado electrónicamente por:

VIVIANA
CAROLINA RUIZ
VILLAFUERTE


