
  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

022-INEC-CZ3C-GPRAZ-2021 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

23/04/2021 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

VILLA TELLO KLEBER HUMBERTO  C.I. 1802545994 SERVIDOR PUBLICO 6 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
MERA – PUYO – ARAJUNO – SANTA CLARA, PASTAZA. 
C J AROSEMENA TOLA – TENA – ARCHIDONA – QUIJOS (BAEZA) – 
EL CHACO, NAPO. 
COCA – JOYA DE LOS SACHAS – LORETO, ORELLANA. 

GESTION DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
KLEBER VILLA  – BAYRON IDROBO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Según Memorando Nro. INEC-CZ3C-2021-0690-M. Con fecha 13 de abril del 2021, se autoriza la comisión en cumplimiento a la programación de las 
Estadísticas Estructurales Edificaciones 2021, es necesario cumplir actividades de recolección y capacitación de Edificaciones en los Cantones 
pertenecientes a las Provincias de Pastaza, Napo y Orellana.   
 

Objetivo de la Comisión: Instruir y Recopilar la información de la Encuesta de Edificaciones en establecimientos informantes, capacitando 

sobre modificaciones de la boleta aplicada en el año vigente o re-instruyendo según el caso que se presente.   

Actividades cumplidas: 

 Lunes 19 de abril, Se recolecto la informacion que proporcionan los Municipios de Mera, Puyo, Santa Clara, Carlos Julio Arosemena Tola y 
Tena. Arajuno no es posible visitarlo debido al cierre de vía por paro de transportistas. Se pernocta en el Tena. 

 Martes 20 de abril, Continuamos a partir de las 07h00 con la recolección de información en los municipios de Archidona, Quijos, El Chaco y 
Joya de los Sachas. En el GAD de la Joya de los Sachas, se ha presentado un contagio masivo COVID por lo que el área de Planificación se 
encuentra cerrada. Se pernocta en el Coca. 

 Miércoles 21 de abril, Continuamos a partir de las 07h00 con la recolección de información en el  Coca y Loreto. GAD Coca cerrado 
emergentemente por infección masiva COVID en el personal.  
 

Se retorna a la ciudad de Ambato a las 11h15 en el vehículo institucional conducido por el Sr. Bayron Idrobo, siendo la hora de llegada a las 19H30. 

PRODUCTOS ALCANZADOS:  

Recolección de información de los Municipios. 

CONCLUSIONES: 
La recolección en establecimientos se realizó sin novedades a recalcar, exceptuando los GADs que presentan contagios masivos COVID. 
 

RECOMENDACIONES: 

Se debe remitir el formulario RAS con la anticipación debida, ya que hubo retraso en él envió por parte de Administración Central. 
 

 

NOTA: Se adjunta Facturas y Notas de venta por Alimentación y Hospedaje: 

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

19/04/2021 002-001-00004939 Cazuela marinera 16.00  

19/04/2021 002-001-000019151 Picaña + cola 15.00  

19/04/2021 002-001-000004117 Costillas + cola 13.00  

19/04/2021 006-001-000001451 Alojamiento 25.00 Del 19/04/2021 

20/04/2021 001-001-000003056 Arroz camarón + cola 7.50  

20/04/2021 001-001-00000412 Asado triple + cola 7.00  

20/04/2021 001-001-00000426 Ceviche mixto + cola 9.00  

20/04/2021 001-001-000004630 Hospedaje 25.00 Del 20/04/2021 

21/04/2021 003-001-000001485 Tilapia frita 4.50  

     

    TOTAL: 122.00   

 

 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o 
del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

19/04/2021 21/04/2021 

HORA  
hh:mm 

06:30 19:30 

Hora Inicio de Labores el día de retorno 07:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
Vehículo Institucional  

PEQ-323 AMBATO -MERA 19/04/2021 06:30 19/04/2021 08:35 

TERRESTRE 
Vehículo Institucional  

PEQ-323 LORETO- AMBATO 21/04/2021 11:15 21/04/2021 19:30 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 
e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su Delegado 

 
 
 
 

  

KLEBER VILLA 
SERVIDOR PUBLICO 6 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA  AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  

    
 
 

 
KLEBER VILLA 

RESPONSABLE DE GESTION  DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 
 

 
ING. FERNANDO GOYES 

COORDINADOR ZONAL 3(E) 
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