
 

 

 

 

 
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

026-INEC-CZ3C-GAFZ -2021 27/04/2021 

 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA 
CANDO PILCO ERNESTO VLADIMIR 1803369972 CHOFER 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

 
Latacunga – Sigchos – Pangua – La Maná – Pujilí – 
Saquisilí – Salcedo - Cotopaxi 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

 GESTION  ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 
. VLADIMIR CANDO  –  ING.  ALVARO VILLEGAS 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 Objetivo: 

 Conducir el vehículo de la institución a órdenes del Ing. Álvaro Villegas a los cantones de la provincia de Cotopaxi 
según Autorización de Memorando  Nro. INEC-CZ3C-2021-0690-M 

 
Actividad: El día  jueves 22 de abril salgo de la ciudad de Ambato a las 06:30  junto al Ing. Álvaro Villegas a la provincia de 
Cotopaxi a recabar información de los municipios y establecimientos de Salud trabajando en los Cantones, Sigchos La Mana, 
Pangua. Pernoctando en el Cantón La  Mana. 
 El día viernes 23 de Abril salimos a trabajar a las 07:30, trabajando en los Municipios y establecimientos de Salud en los 
Cantones, La Mana, Pujili, Saquisili, Latacunga y Salcedo en donde terminamos con el trabajo, llegando a la ciudad de Ambato a 
las 16:45. 
Observación: 

Se realiza la comisión en el Vehículo Suzuki SZ de placas TEI-1100 con autorización de memorando Nro. INEC-CZ3C-2021-0753-M  

por motivo que el vehículo que está a mi cargo de Placas TEA 776 presentaba un desperfecto mecánico. 

 

 Se adjunta las facturas de alimentación y hospedaje. 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR 

22/04/2021 004-001-000005320 
ALIMENTACION 

Apanado de pollo más jugo de 
guanábana 

9,00 

22/04/2021 001-001-000008723 
ALIMENTACION 

Ceviche de cangrejo más 
media jarra de jugo 

11,50 

22/04/2021 002-001-000055807 
ALIMENTACION 

Mar y tierra más jugo 
8,00 

22/04/2021 002-003-000002548 
HOSPEDAJE DEL DIA 22 DE 

Abril 
28,00 

 
TOTAL 56,50 

 

 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la Comisión, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de la licencia 

según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios FECHA dd-mm-aaaa 
22/04/2021 

      
 

   
23/04/2021 

 
 

HORA hh:mm 
 

06:30 
 

16:45 
            

Hora Inicio de Labores el día de retorno 07:30 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 

otros) 

NOMBRE DEL TRANSPORTE RUTA 
FECHA  

dd-mmm-
aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA  
hh:mm 

TERRESTRE SUZUKI VITARA TEI 1100 AMBATO – SIGCHOS 22/04/2021 
 

06:30 22/04/2021 
 

09:30 

TERRESTRE SUZUKI VITARA TEI - 1100 SALCEDO - AMBATO 23/04/2021 
 

15:30 23/04/2021 
 

16:45 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público aéreo o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el 
artículo 19 del Reglamento para pago de Viáticos, Subsistencias y Movilización. 
 

 
OBSERVACIONES 

                                FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 

 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de 
servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 
tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales 
sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRE:                        VLADIMIR CANDO                    

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RENPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA  AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

  

NOMBRE:                     ING. NELLY VILLAVICENCIO 
 

NOMBRE:                   ING. FERNANDO GOYES 
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