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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

028-INEC-CZ3C-GPRAZ-2021 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa ) 

27/04/2021 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
TERAN ANGULO GLORIA MERCEDES C.I. 1708735947 ANALISTA REGISTROS ADMINISTRATIVOS  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR: 

Mejía- Rumiñahui-Cayambe-Pedro Moncayo-San Miguel de los Bancos 

–Pedro Vicente Maldonado- Puerto Quito- Pichincha   

GESTION DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
GLORIA TERAN– VICENTE PICO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

 

Según Memorando Nro. INEC–CZ3C-2021-0690-M Con fecha 13 de abril de 2021, se autoriza la comisión para visitar y verificar el 

correcto llenado de la boleta de edificaciones en los establecimientos informantes, recopilar información faltante, reinstruir 

sobre el correcto diligenciamiento y procesos referentes al proyecto, Sistema Nacional de Estadísticas estructurales ENED 

Objetivos: 

 

 Verificar el correcto llenado de los formularios de edificaciones  y de los archivos de las investigaciones de salud, recopilación de 

información faltante de edificaciones, re instruir sobre el diligenciamiento y procesos referentes a edificaciones en los Municipios de 

los Cantones de Mejía-Rumiñahui-Pedro Moncayo- Cayambe, San Miguel de los Bancos-Pedro Vicente Maldonado–Puerto Quito 

correspondiente a la Provincia de Pichincha   

 

  Jueves   22 de abril de 2021 

 

 

- Nos trasladamos a las ciudades de Mejía –Rumiñahui- Pedro Moncayo - Cayambe   se recabo formularios  de la encuesta de 

edificaciones en los Municipios de las mencionadas ciudades  

 

Se pernoctó en el Cantón San Miguel de los Bancos  22-04-2021 

      

Viernes 23 de abril de 2021 

 

 

- Hora de inicio de Trabajo a las 8:00, Se visitó municipios de los cantones  San Miguel de los Bancos-Pedro Vicente 

Maldonado – Puerto Quito recolectando formularios de la encuesta de edificaciones. 

- Se retornó a Ambato  

 

 

CONCLUSIONES: 

 

• Se  visitó todos los Municipios de los cantones mencionados obteniendo la información faltante, en el cantón Cayambe no se 

pudo obtener la información porque se llegó a las 17H05, y ya estuvo cerrado el Establecimiento.  

 

RECOMENDACIONES 

 

• Planificar  reuniones con los Municipios para darles a conocer la importancia de la información  y del correcto llenado de los 

mismos,  ya que los informantes le dan poca importancia a la información solicitada.  

 

 

 



 

Adjunto Facturas de Alimentación y Hospedaje: 

 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR 

22/04/2021 003-001-0005623 Ceviche mixto más bebida 9,52 

22/04/2021 001-001-000000727 Ceviche mixto más bebida  7,50 

22/04/2021 001-001-000005342 Churrasco más bebida  5,75 

23/04/2021 002-001-000000635 Hospedaje 16,80 

23/04/2021 001-001-000004682 Tigrillo más bebida  5,50 

23/04/2021 008-001-000004518 
Carne con verduras más 

limonada con panela 12,00 

  TOTAL 57,07 

    
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  

dd-mmm-aaa 
22/04/2021 23/04/2021 

HORA  

hh:mm 
05:50 19:20 

Hora Inicio de Labores el día de retorno 8:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  
 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 

TEI-1099 

AMBATO – MEJIA 22/04/2021 05H50 22/04/2021 8H15 

TERRESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 

TEI-1099 

PUERTO QUITO – 

AMBATO  
23/04/2021 12H00 23/04/2021 19H20 

 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 

boletos. 

 

OBSERVACIONES 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 

 

 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 

días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 

Autoridad o su Delegado 

 

 

 

 

 

 

 

SRA. GLORIA TERAN  

ANALISTA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 

 

 

 
 

 

 

FIRMA DE LA  AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  

ING. KLEBER VILLA 

RESPONSABLE DE GESTION DE REGISTROS 

ADMINISTRATIVOS 

ING. FERNANDO GOYES 

COORDINADOR ZONAL 3 (E) 
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