
 
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME: (dd-mmm-aaaa) 

025-INEC-CZ3C-GOPZ-2021 28/04/2021 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR 

 
CARRASCO CARRASCO RIGOBERTO JAVIER 

C.I: 1803240454 

PUESTO QUE OCUPA 

 
SERVIDOR PUBLICO 1 

  

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

TENA – NAPO / PASTAZA – PASTAZA GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 

CARRASCO CARRASCO RIGOBERTO JAVIER 
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Objetivo:  
 
Con Memorando Nro. INEC-CZ3C-2021-0592-M, de fecha 01 de Abril de 2021, el Sr. Coordinador Zonal (E) autoriza el Plan de 
Supervisión Zonal, el cual tiene como objetivo realizar la Supervisión de Campo de la Encuesta ENEMDU periodo Abril 2021 en 
las fechas programadas, actividad que se encuentra contemplada en el Plan de Dirección de Proyecto: “Encuesta Nacional de 
Empleo, Desempleo y Subempleo – ENEMDU” 2021.  
 
Actividades desarrolladas: 
 

 Observación de la entrevista de los investigadores. 

 Revisión de formularios diligenciados 

 Re entrevista a viviendas diligenciadas por los investigadores. 

 Reuniones de trabajos con los equipos de campo. 

 Re instrucción de la metodología a investigadores y supervisores. 

 Verificación de novedades de campo y cartográficas. 

 Verificación del avance de la planificación. 
 

Lunes 19 de Abril de 2021 => Provincia: Napo; Cantón: Tena 
 

 Se realiza la supervisión al equipo Resto 1 integrado por las señores/as: Mirian Naranjo (Supervisora), Bélgica 
Malliquinga, Jimena Guerrero (Encuestadores), una vez que se arribó al cantón Tena, se toma contacto con el 
supervisor y encuestadores en sus sectores asignados quienes se encuentran visitando las viviendas de sus 
conglomerados según la planificación de este mes. 

 Se realiza el seguimiento, control de calidad y verificación de novedades en el levantamiento de la información de las 
viviendas del conglomerado 150150001401 trabajado por la encuestadora Jimena Guerrero. 

 Supervisión del proceso de ubicación de las viviendas de acuerdo a la cartografía proporcionada. 

 Revisión de una muestra de los formularios efectivos levantados y revisados por el encuestador enfocando preguntas y 
secciones relevantes como: ocupados, desocupados, inactivos, subempleados, ingresos, rama de actividad y grupo de 
ocupación, horas trabajadas y sección Datos de la vivienda y el hogar. 

 Se realiza una socialización de los errores encontrados en este día y al mismo tiempo una re instrucción. 
 
Martes 20 de Abril de 2021 => Provincia: Napo; Cantón: Tena 
 

 Se realiza el seguimiento, control de calidad y verificación de novedades en el levantamiento de la información de las 
viviendas del conglomerado disperso del cantón Tena, parroquia Ahuano, conglomerado 150151900802, trabajado por 
el encuestador Edwin Chicaiza del equipo Resto 2. 

 Supervisión del proceso de ubicación de las viviendas de acuerdo a la cartografía proporcionada. 

 Verificación de viviendas con novedad. 

 Revisión de una muestra de los formularios efectivos levantados y revisados por el encuestador enfocando preguntas y 
secciones relevantes como: ocupados, desocupados, inactivos, subempleados, ingresos, rama de actividad y grupo de 
ocupación, horas trabajadas y sección Datos de la vivienda y el hogar. 

 Se realiza una re instrucción con los errores encontrados en este día. 

 En horas de la tarde y noche viajo al cantón Pastaza para continuar con la Supervisión de Campo. 
 
Miércoles 21 de Abril de 2021 => Provincia: Pastaza; Cantón: Pastaza 
 

 Se realiza el seguimiento, control de calidad y verificación de novedades en el levantamiento de la información de las 
viviendas del conglomerado amanzanado del cantón Pastaza, conglomerado 160150006401, trabajado por el 
encuestador Jhon Vaca del equipo Resto 3. 

 Supervisión del proceso de ubicación de las viviendas de acuerdo a la cartografía proporcionada. 

 Verificación de viviendas con novedad. 

 Revisión de una muestra de los formularios efectivos levantados y revisados por el encuestador enfocando preguntas y 
secciones relevantes como: ocupados, desocupados, inactivos, subempleados, ingresos, rama de actividad y grupo de 
ocupación, horas trabajadas y sección Datos de la vivienda y el hogar. 

 Se realiza una re instrucción con los errores encontrados en este día. 
 
Jueves 22 de Abril de 2021 => Provincia: Pastaza; Cantón: Pastaza 
 

 Se realiza la supervisión al equipo Resto 4 integrado por las señores/as: José Urbina (Supervisor), Danny Lucina y 
Erika Medina (Encuestadores), conglomerado 160162900204 trabajado por el encuestador Danny Lucina. Sector 



disperso ubicado en la parroquia Simón Bolívar del cantón Pastaza. 

 Se realiza el seguimiento, control de calidad y verificación de novedades en el levantamiento de la información de las 
viviendas de los conglomerado anteriormente mencionados. 

 Supervisión del proceso de ubicación de las viviendas de acuerdo a la cartografía proporcionada. 

 Revisión de una muestra de los formularios efectivos levantados y revisados por el encuestador enfocando preguntas y 
secciones relevantes como: ocupados, desocupados, inactivos, subempleados, ingresos, rama de actividad y grupo de 
ocupación, horas trabajadas y sección Datos de la vivienda y el hogar. 

 Se realiza una socialización de los errores encontrados con todo el grupo de trabajo. 
 
Viernes 23 de Abril de 2021 => Provincia: Pastaza; Cantón: Pastaza 
 

 Se realiza el seguimiento, control de calidad y verificación de novedades en el levantamiento de la información de las 
viviendas del conglomerado amanzanado del cantón Pastaza, conglomerado 160150006001, trabajado por la 
encuestadora Erika Medina. 

 Supervisión del proceso de ubicación de las viviendas de acuerdo a la cartografía proporcionada. 

 Verificación de viviendas con novedad. 

 Revisión de una muestra de los formularios efectivos levantados y revisados por el encuestador enfocando preguntas y 
secciones relevantes como: ocupados, desocupados, inactivos, subempleados, ingresos, rama de actividad y grupo de 
ocupación, horas trabajadas y sección Datos de la vivienda y el hogar. 

 Se realiza una socialización de los errores encontrados con todo el grupo. 
 
Sábado 24 de Abril de 2021 => Provincia: Pastaza; Cantón: Pastaza 
 

 El inicio de las actividades laborales se realiza desde las 07:00 am. 

 Se realiza la supervisión de la recuperación de viviendas pendientes de los sectores amanzanados del cantón Pastaza 
a cuyos informantes no se los pudo localizar en días anteriores por motivos de trabajo o de viaje de los informantes. 

 En horas de la tarde se retorna a la ciudad de Ambato. 
 
Conclusiones y Recomendaciones: 
 

 Se realizó el proceso de supervisión tomando en cuenta los siguientes parámetros: revisión del formulario diligenciado, 

verificación de novedades de campo, cartográficas y de cambio de ocupación de las viviendas, manejo de cartografía y 

seguimiento de la planificación aprobada. 

 Las principales variables que fueron verificadas y evaluadas son: ocupados, desocupados, inactivos, subempleados, 

ingresos, descripción de rama de actividad y grupo de ocupación, horas trabajadas, datos de la vivienda y hogar. 

 De igual manera, también se observan las siguientes variables: uso correcto de documentos cartográficos, introducción 

adecuada con el informante, lectura textual de todas las preguntas según su tipo, flujos, inducir respuestas, omisiones, 

registro de observaciones y cumplimiento de la metodología. 

 Se encontraron varias novedades de campo: rechazos y nadie en casa las mismas que se verifican por varias 

instancias y se tratan en lo posible de recuperar en conjunto con el encuestador y supervisor de equipo. 

 Se encontró un alto porcentaje de novedades cartográficas y de cambio de ocupación de las viviendas especialmente 

en temporales y desocupadas, esto se debe al uso de cartografía desactualizada. 

 En los conglomerados supervisados no se tuvo casos con menos de 5 viviendas efectivas. 

 Con todo el personal se realizó reinstrucciones con el fin de corregir los errores cometidos. 

 

DETALLE DE FACTURAS 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

19/04/2021 001-001-000013001 CEVICHE MIXTO + BATIDO $ 10,00   

19/04/2021 001-001-000013004 ARROZ CON CAMARON $ 8,00   

19/04/2021 001-001-000000513 COMBO # 3 $ 7,00   

20/04/2021 002-001-000021083 
TIGRILLO COMPLETO HAMILTON + BATIDO + 
PORCION/CARNE 

$ 10,00   

20/04/2021 001-001-000002469 
CEVICHE MIXTO + BATIDO + PORCION/ARROZ Y 
PATACONES 

$ 11,00   

20/04/2021 002-001-000007873 COSTILLA AHUMADA + CONSOMÉ + JUGO $ 9,00   

21/04/2021 001-001-000027617 
DESAYUNO COMPLETO + BATIDO + 
ENSALDA/FRUTAS + PORCION/PAPAS 

$ 9,00   

21/04/2021 001-001-000000721 CEVICHE MIXTO + JUGO $ 9,00   

21/04/2021 001-001-000029627 SECO/GALLINA + CALDO/GALLINA + GASEOSA $ 9,00   

22/04/2021 001-001-000027652 
DESAYUNO COMPLETO + BATIDO + 
ENSALDA/FRUTAS + PORCION/PAPAS 

$ 9,00   

22/04/2021 003-001-000033 ARROZ CON CAMARON $ 8,00   

22/04/2021 001-001-000029638 SECO/GALLINA + CALDO/GALLINA + GASEOSA $ 9,00   

23/04/2021 001-001-000027674 
DESAYUNO COMPLETO + 
BATIDO+PORCION/PATACONES 

$ 8,00   

23/04/2021 001-001-000000131 ARROZ MIXTO + COLA $ 8,00   

23/04/2021 001-001-000029643 SECO/GALLINA + CALDO/GALLINA + GASEOSA $ 9,00   

19/04/2021 001-001-000001567 HOSPEDAJE 1 NOCHE $ 22,40 19/04/2021 

20/04/2021 004-001-00011317 HOSPEDAJE 4 NOCHES $ 120,00 20-21-22-23/04/2021 

TOTAL: $ 275,40   
 
 
 

 

  



 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la Comisión, 
desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 

de la licencia según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA dd-mm-aaaa 19/04/2021 24/04/2021 

HORA hh:mm 
 

05:00 17:00 

Hora Inicio de Labores el día de retorno 07:00 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, 
terrestre, otros) 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA 
FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA  
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Ambato – Tena 19/04/2021 05h00 19/04/2021 09h00 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Pastaza – Ambato 24/04/2021 15h00 24/04/2021 17h00 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

 

NOMBRE: R. JAVIER CARRASCO C. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RENPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA  AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 
 
 

 

NOMBRE: JORGE ALMEIDA (Desempeño/Funciones) NOMBRE: ING. FERNANDO GOYES M. 
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