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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 
FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

39-CZ8L-GOPZ-2021 15-ABR-2021 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

SOTOMAYOR CEVALLOS MARLON JAVIER 
C.I. 1720786266 

ASISTENTE ESTADÍSTICO ZONAL (SERVIDOR PÚBLICO 1) 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

QUEVEDO – LOS RÍOS OFICINA TÉCNICA SANTO DOMINGO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

SOTOMAYOR CEVALLOS MARLON JAVIER 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-0638-M, salí de comisión desde la ciudad de Santo Domingo, provincia Santo 
Domingo de los Tsáchilas hacia la ciudad de Quevedo, provincia de Los Ríos, el día lunes 12 de abril de 2021. 

 
OBJETIVOS: 

1. Recabar información estadística para el cálculo del Índice de Precios de la Construcción – IPCO, correspondiente al 
periodo marzo 2021. 

2. Actualizar información registrada en el directorio del IPCO. 
3. Solicitud de lista de precios. 

 
EQUIPO DE TRABAJO: 
 

Investigador: Marlon Javier Sotomayor Cevallos 

 
DESCRIPCIÓN DE RUTA DE TRABAJO: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

12/04/2021  Santo Domingo – Quevedo 
Quevedo 

13/04/2021  Quevedo – Santo Domingo. 
 

 
ACTIVIDADES: 

La salida desde Santo Domingo se registra a las 13h30 en vehículo contratado, conducido por el Sr. Jorge Cortez, y nos 
trasladamos a la provincia de Los Ríos para la toma de precios en los formularios del IPCO para el periodo marzo 2021. Se hicieron 
efectivos los siguientes establecimientos informantes: 

 
Lunes 12 de abril de 2021 
 

1. 12121 – MARROQUIN LATACUMBA MARGARITA YULIANA – FÁBRICA DE TUBOS SAN CAMILO 
Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 

2. 12135 – MOREIRA ZAMBRANO HERNAN EDUARDO – ASERRADERO MADERA DE GUERRERO 
Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 

3. 12136 – BARDI PLAZA JORGE MATEO – ASERRADERO KALIMAN 2 
Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 

 
Martes 13 de abril de 2021 
 

1. 12102 – FÁBRICA DE TUBOS Y BLOQUES LA ROCA 
Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 

2. 12106 – TAMAY CURIMILMA CARMEN ROSARIO – LADRILLERA LA BENDICIÓN DE DIOS 
Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 

3. 12111 – LADRILLERA DE PEDRO DELGADO MACAS 



Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 
4. 12119 – SILVA URBINA HUGO WILFRIDO – HORMITUBOS 

Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 
5. 12130 – LADRILLERA DE JUAN ROMERO VILLACRES 

Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 
6. 12138 – FÁBRICA BLOQUE FUERTE – JOAQUIN CHACHA MORA 

Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 
7. 12139 – LADRILLERA SANDY DE GASPAR ROMERO VILLACRES 

Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 
8. 12141 – MAPE AND CONS – TORO MALUSIN HUGO MEDARDO 

Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 
9. 12142 – LADRILLERA DE PABLO GUALBERTO PLUAS VERA 

Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 
10. 12113 – ALTAMIRANO LOPEZ HUGO BARTOLO - ASERRADERO EL CAMPEÓN 

Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 
11. 12140 – BERNARDO MENESI ALVAREZ ZUMBA 

Sin novedad, los precios se mantienen vigentes. 
 
Se concluye la investigación en campo a las 14h15 del martes 13 de abril de 2021 y se retorna inmediatamente a la ciudad de 
Santo Domingo. 
 

COBERTURA 
La cobertura se cumplió visitando todos los establecimientos informantes (100 %), productores y/o importadores de materiales 
de construcción. La labor se realizó con normalidad ubicando a todos los informantes y tomando los precios de los productos 
indicados con sus respectivas novedades. 

 

VISITAS REALIZADAS VISITAS EFECTIVAS REVISITAS RECHAZOS 
VISITA NO 
EFECTIVA 

22 14 8 0 0 

 
 

OBSERVACIONES: 

En el primer día de investigación no fue posible visitar todos los establecimientos debido a la hora en la que se empezó el 
operativo; algunos de los establecimientos visitados el primer día no fueron efectivos ya que los informantes no estaban 
disponibles o sus establecimientos cerrados. En el segundo día de investigación se volvió a visitar los no efectivos del día anterior 
y por primera vez otros establecimientos logrando hacer efectivo el 100 % de la carga asignada. 
 

CONCLUSIONES GENERALES:  
 

 Al momento de realizar la investigación se debe confirmar los datos del establecimiento, preguntar al informante el 
nombre del artículo con sus respectivas especificaciones técnicas y actualizar los materiales que se mantengan en 
venta constante. 

 Todos los informantes manifiestan que no existe variación en los precios de sus artículos ya que la demanda actual 
es baja en comparación con otros años. 

 
NOVEDADES 

 

 Se asignó un vehículo que llegó desde la ciudad de Guayaquil para apoyar en el operativo, es por ello que primero 
se trabajó con IPCO Santo Domingo hasta el mediodía del lunes 12 de abril de 2021 para luego trasladarnos hacia 
Quevedo y avanzar con la investigación en dicha ciudad, el trabajo fue completado con normalidad. 

 
DEPARTAMENTO FINANCIERO 

Para los fines pertinentes, se adjunta: 
 

 Resumen de gastos de alimentación y hospedaje. 

 Facturas de gastos correspondientes a la comisión en la ciudad de Quevedo, provincia de Los Ríos. 

 Memorándum de autorización para viáticos. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

12-04-2021 13-04-2021 

HORA  
hh:mm 

13H30 16h20 



TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 
TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

SANTO DOMINGO – QUEVEDO  
12-04-2021 

 
13:30 

 
12-04-2021 

 
15:50 

 
TERRESTRE 

VEHÍCULO 
CONTRATADO 

QUEVEDO – SANTO DOMINGO 
 

13-04-2021 
 

14:15 
 

13-04-2021 
 

16:20 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

El horario de retorno a la ciudad de Santo Domingo difiere del horario registrado en la solicitud de comisión debido a que el día 
martes 13 de abril de 2021 se cumplió con la carga asignada antes del tiempo planificado. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios  
Institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

 
 
 

 

 
 

 

Marlon Javier Sotomayor Cevallos 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

      

Ing. Ericka Ochoa Muñiz Mgs. Joffre León Veas 
  

 

Firmado electrónicamente por:
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LUGAR Y FECHA: Santo Domingo, 15 de abril de 2021

NOMBRES Y APELLIDOS: Marlon Javier Sotomayor Cevallos

FECHA DE COMISION: DESDE: 12/04/2021         HASTA: 13/04/2021

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 39-CZ8L-GOPZ-2021

12/04/2021 001-001-000027434 ALIMENTACIÓN 7,00$         
CONSUMO DE 

ALIMENTOS

12/04/2021 002-001-000004656 HOSPEDAJE 35,00$       HOSPEDAJE

12/04/2021 141-051-000163503 PARTE Y COMPARTE 5 10,99$       
CONSUMO DE 

ALIMENTOS

13/04/2021 001-001-000027444 ALIMENTACIÓN 5,00$         
CONSUMO DE 

ALIMENTOS

TOTAL: 57,99$       

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA 

CON REMUNERACIÓN

VALORDESCRIPCIONFACTURA/NOTA DE VENTA Nº OBSERVACIONES

Quevedo

Firmado electrónicamente por:

MARLON JAVIER
SOTOMAYOR
CEVALLOS

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlavillalta
Cuadro de texto
Factura Calf.Arts
Factura
Factura

Factura Calf. Arts

rlavillalta
Línea

rlavillalta
Cuadro de texto
REVISADO POR

rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación $22,99
Hospedaje    $35,00



 
 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 39-CZ8L-GOPZ-2021 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

12-04-2021 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 

SOTOMAYOR CEVALLOS MARLON JAVIER 
C.I. 1720786266 

PUESTO QUE OCUPA: 

ASISTENTE ESTADÍSTICO ZONAL (SERVIDOR PÚBLICO 1) 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

QUEVEDO - LOS RÍOS 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

OFICINA TÉCNICA SANTO DOMINGO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA RETORNO (dd-mmm-aaaa) 

 
HORA RETORNO (hh:mm) 

 

 

12-04-2021 13:30 13-04-2021 16:45 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

MARLON JAVIER SOTOMAYOR CEVALLOS 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

En atención al memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-0638-M se autoriza realizar actividades de investigación en los establecimientos económicos 
para la obtención de información estadística del Proceso IPCO del mes de marzo del 2021. 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, marítimo, 
otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
SANTO DOMINGO - QUEVEDO 

12-04-2021 13:30 12-04-2021 16:00 

 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
QUEVEDO – SANTO DOMINGO 

13-04-2021 14:15 13-04-2021 16:45 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO DEL PACÍFICO 
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 

1050395904 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 
 

 

  

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

MARLON SOTOMAYOR 

NOMBRE  DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

ECO. FRICSON ANGULO 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 

 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 

excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado. 

 

  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

MGS. JOFFRE LEÓN VEAS 
 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

Firmado electrónicamente por:

MARLON JAVIER
SOTOMAYOR
CEVALLOS

Firmado electrónicamente por:
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-0638-M

Guayaquil, 12 de abril de 2021

PARA: Sra. Econ. Raquel Del Carmen Barrios Villón
Analista Administrativo Financiero 3 Zonal - Responsable Gestión

Administrativa Financiera (E) 

  Sr. Fricson Jaime Angulo Erazo
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo - CZ8L (E), 

Subrogante 

ASUNTO: Autorización para realizar la Comisión fuera de sede para la Investigación
IPCO abril 2021 

 
De mi consideración: 
 
En atención al memorando No. INEC-CZ8L-GOPZ-2021-0314-M, autorizado. Proceder
en conformidad a la Ley y normativa vigente. 
 

En atención al Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-0322-M, en el que se remite
disponibilidad presupuestaria, solicito a usted, autorizar la comisión fuera de sede del
Proyecto "IPCO" correspondiente al mes de abril del 2021 de acuerdo al siguiente detalle 
:  
 

FECHA INVESTIGADOR PROVINCIA ACTIVIDAD
NÚMERO DE
CERTIFICACIONES 

DEL 12
AL 13
DE
ABRIL
DEL 
2021

SR DARWIN 
ENCARNACIÓN

SANTA
ELENA
(Salinas, La
Libertad y
Santa Elena)

Recolección de
Información de
Precios en
Establecimientos 
Informantes

135 

DEL 12
AL 13
DE
ABRIL
DEL 
2021

SR MARLON 
SOTOMAYOR

LOS RIOS (
Quevedo,
Buena fe)

Recolección de
Información de
Precios en
Establecimientos 
Informantes

136 
  

Para la comisión se utilizaran vehículos contratados por la Coordinación Zonal 8 del 
INEC 

1/4
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 



Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-0638-M

Guayaquil, 12 de abril de 2021

En atención al memorando Nro. INEC-CZ8L-GOPZ-2021-0313-M en el que solicita
disponibilidad presupuestaria para realizar investigación y supervisión de campo por el
Proyecto "IPCO" correspondiente al mes de abril del 2021, informo a usted: 
  
Que se encuentran asignadas las certificaciónes presupuestarias Nros.135 y 136 de la
estructura programática 55.00.000.09.530303.0901.001.000.000 denominado "Viaticos y
Subsistencias en el Interior"; de conformidad al Art. 115 del Código Orgánico de
Planificación y Finanzas Públicas. 
 
DETALLE DE CERTIFICACIONES 
 

FECHA INVESTIGADOR PROVINCIA ACTIVIDAD
NÚMERO DE
CERTIFICACIONES 

DEL 12
AL 13
DE
ABRIL
DEL 
2021

SR DARWIN 
ENCARNACIÓN

SANTA
ELENA
(Salinas, La
Libertad y
Santa Elena)

Recolección de
Información de
Precios en
Establecimientos 
Informantes

135 

DEL 12
AL 13
DE
ABRIL
DEL 
2021

SR MARLON 
SOTOMAYOR

LOS RIOS (
Quevedo,
Buena fe)

Recolección de
Información de
Precios en
Establecimientos 
Informantes

136 

 
 

Elaborado por Francisco Pita 

Revisado y Aprobado por Raquel Barrios 

 
 

 
En atención al Memorando INEC-CZ8L-GOPZ-2021-0312-M, solicito a usted remitir la
respectiva disponibilidad presupuestaria para realizar las comisiones fuera de sede del
proyecto ipco del mes de abril 2021, actividad que será realizada de acuerdo al siguiente
detalle : 

2/4
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-0638-M

Guayaquil, 12 de abril de 2021

 

FECHA INVESTIGADOR PROVINCIA ACTIVIDAD 

DEL 12 AL
13 DE ABRIL
DEL 2021

SR DARWIN 
ENCARNACIÓN

SANTA ELENA
(Salinas, La Libertad
y Santa Elena)

Recolección de Información
de Precios en
Establecimientos
Informantes 

DEL 12 AL
13 DE ABRIL
DEL 2021

SR MARLON 
SOTOMAYOR

LOS RIOS (
Quevedo, Buena fe)

Recolección de Información
de Precios en
Establecimientos 
Informantes 
  

 
Para la comisión se utilizaran vehículos contratados por la Coordinación Zonal 8 del 
INEC 

De mi consideración: 
 
Una vez Autorizado el PDP IPCO 2021 mediante  Memorando
INEC-INEC-2020-0728-M, del PAC Zonal mediante Memorando Nro.
INEC-CZ8L-2021-0006-M y la aprobación de la primera reforma al POA con los ajustes
presupuestarios pertinentes mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-0025-M
solicito se gestione la Autorización para la Comisión de Servicio fuera de sede del
Proyecto Índice de Precios de la Construcción (IPCO) actividad que será realizada según
lo indicado a continuación: 
 

FECHA INVESTIGADOR PROVINCIA ACTIVIDAD 

DEL 12 AL
13 DE ABRIL
DEL 2021

SR DARWIN 
ENCARNACIÓN

SANTA ELENA
(Salinas, La Libertad
y Santa Elena)

Recolección de Información
de Precios en
Establecimientos
Informantes 

DEL 12 AL
13 DE ABRIL
DEL 2021

SR MARLON 
SOTOMAYOR

LOS RIOS (
Quevedo, Buena fe)

Recolección de Información
de Precios en
Establecimientos
Informantes 

 
Las comisiones tiene la finalidad de obtener información estadística del mes de marzo
2021 del Proceso IPCO-Litoral. 
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-0638-M

Guayaquil, 12 de abril de 2021

 
El objetivo general del IPCO es proporcionar Índices de Precios de Materiales, Equipo y
Maquinaria de la Construcción para  ser aplicados en los reajustes de precios de todos los
contratos de ejecución de obra, celebrados por el Estado con las empresas constructoras o
contratistas particulares, cuya forma de pago corresponda al  sistema de precios unitarios;
y, generar nuevos Índices de la Construcción, en el marco de lo que dispone  la Ley
Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública y la Resolución No
193-DIRG-2010 de 10 de diciembre de 2010, emitida por el INEC que regula la
aplicación del artículo 83 de la LOSNCP. 
 
La información será receptada mediante formulario IPCO-002 donde se podrá identificar
los cambios correspondiente a la vigencia de los precios, actualización de específicos,
medidas, nombres, fecha de vigencia y demás cambios presentados durante la comisión. 
 
Para su traslado se utilizaran vehículos contratados por la Coordinación Zonal 8 del 
INEC,
 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Mgs. Joffre Luis León Veas
COORDINADOR ZONAL 8 INEC (E)  

Referencias: 
- INEC-CZ8L-GOPZ-2021-0314-M 

Anexos: 
- certificación_135_-_viáticos_ipco_abril-signed.pdf
- certificación_136_-_viáticos_ipco_abril-signed.pdf
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