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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

045-CZ8L-GOPZ-2021 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

26-04-2021 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Saray Holguín Lainez 
C.I. 0927103903 

Servidor Público 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 
GUAYAS: Lomas de Sargentillo, Daule, Santa Lucia, Pedro Carbo. 
MANABÍ: Jipijapa, Portoviejo, Paján, Puerto López, Manta. 
SANTA ELENA: Salinas, La Libertad y Santa Elena. 
 

 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

 
Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:   Ing. Saray Holguín Lainez 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
ANTECEDENTES: 
 
De conformidad con el memorando No. INEC-CZ8L-2021-0718-M, procedí a salir de comisión hacia las provincias de Guayas, Manabí y Santa Elena 
durante la semana del 20 al 22 de abril del 2021. 
 
OBJETIVOS: 
 

• Recabar información estadística de la Encuesta Sistemas de Indicadores de la Producción (SIPRO); comprendida por el Índice de Precios al 
Productor de Disponibilidad Nacional (IPP-DN) del mes de abril 2021; e Índice de Producción de la Industria Manufacturera (IPI-M), Índice de 
Puestos de Trabajo (IPT), Horas trabajadas (IH) y Remuneraciones (IR) correspondientes al mes de marzo de 2021 - Eda No. 08. 

• Verificar y actualizar información general de cada uno de los establecimientos. 

 
EQUIPO DE TRABAJO: 

De la semana 20 al 22 de abril de 2021 

Investigador: Ing. Saray Holguín Lainez 

Conductor: Sr. Santos Muñoz  

Vehículo: 

• Camioneta doble cabina  

• CHEVROLET 

• Placa GSN- 1695 

• Color Blanco 

 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

20-04-2021 

• LOMAS DE SARGENTILLO 

• DAULE 

• SANTA LUCIA 

• PEDRO CARBO 

• PAJAN 

• JIPIJAPA 

• PUERTO LOPEZ 

PUERTO LOPEZ 

21-04-2021 

• PUERTO LOPEZ 

• PALMAR 

• LA LIBERTAD 

• SANTA ELENA 

• SALINAS 

SALINAS 

22-04-2021 
• SALINAS 

• LA LIBERTAD 
- 

 



 
COBERTURA: 
 

• Se cumple con una cobertura del 100%, mediante visitas, gestiones telefónicas y correos electrónicos a los establecimientos informantes de 
los sectores Manufactura, Comercio, Servicio, Agropecuario y Pesca. Esta labor se realizó con normalidad realizando la toma 
correspondiente de precios de los productos indicados con sus respectivas novedades.    
 

1. ESTABLECIMIENTOS 
PROGRAMADOS 

2. EFECTIVOS 3. PENDIENTES 4. REVISITAS 5. TOTAL VISITAS. 

21 17 4 3 24 

 

*Dentro de los 17 EFECTIVOS están incluidos los 4 Puertos donde se toman precios de la Pesca; a continuación, se detalla cuántos Informantes (establecimientos) 

contiene cada puerto. 

PUERTOS INFORMANTES 
 

NOMBRE DE PUERTO 
CANTIDAD DE ESTABLECIMIENTOS 

(Informantes) 

MANABÍ - PUERTO LÓPEZ 10 

SANTA ELENA - PUERTO PALMAR 3 

LA LIBERTAD - PUERTO CARIOCA 11 

SALINAS: PUERTO SANTA ROSA 14 

TOTAL 38 

TABLAS DE RESUMEN: 
 
De las tomas levantadas para el indicador Índice de Precios al Productor (IPP) del operativo de campo realizado en las fechas señaladas de acuerdo a 
las provincias visitadas: Guayas, Manabí y Santa Elena. 
  

TABLA N°1. RESUMEN RECORRIDO REALIZADO 
 

DIA FECHA 

HORA KM. 
RECORRID

O 

N.º 
ESTABLECIMI

ENTOS 

TOMAS CON PRECIOS 
TOMAS SIN 

PRECIOS 
TOMAS 

TOTALES INICIO FIN 
Nº DE 

TOMAS 
SIN 

VARIACIÓN 
CON 

VARIACIÓN 

1 20/04/2021 9:00 18:00 250 9 5 3 2 3 8 

2 21/04/2021 7:30 17:00 175 9 24 8 16 1 25 

3 22/04/2021 7:30 17:00 210 3 14 4 10 0 14 

TOTAL 635 21 43 15 28 4 47 

 
TABLA N°2. RESUMEN RECORRIDO REALIZADO 

 

JURISDICCIÓN 
Nº DE 

ESTABLECIMIE
NTOS 

TOMAS CON PRECIO TOMAS SIN PRECIO TOMAS TOTALES 

CANTIDA
D 

PORCENTAJE 
SIN 

VARIACIÓN 
CON 

VARIACIÓN 
CANTIDA

D 
PORCENTAJE CANTIDAD PORCENTAJE 

DAULE 2 2 100% 1 1 0 0% 2 100% 

JIPIJAPA 3 1 50% 1 0 1 50% 2 100% 

LA LIBERTAD 7 14 100% 3 11 0 0% 14 100% 

LOMAS DE 
SARGENTILLO 

1 1 100% 1 0 0 0% 1 100% 

PAJAN 1 0 0% 0 0 2 100% 2 100% 

PEDRO CARBO 1 0 0% 0 0 0 0% 0 100% 

PUERTO LOPEZ 1 9 90% 4 5 1 10% 10 100% 

SALINAS 2 14 100% 4 10 0 0% 14 100% 

SANTA ELENA 2 1 100% 1 0 0 0% 1 100% 

SANTA LUCIA 1 1 100% 0 1 0 0% 1 100% 

TOTAL 21 43 91% 15 28 4 9% 47 100% 

 
- Del No. De Establecimientos están incluido 4 Puertos, los cuales contienen 38 informantes como establecimiento. 
- El recorrido por Pedro Carbo es para realizar tomas de IPT, por esa razón es 0 en tomas con precio. 

 

 



 

TOMAS SIN PRECIOS: 

 

Las tomas sin precio hacen referencia a productos que no se encuentran en temporada, es el caso de los recintos de Pajan y Jipijapa, actualmente 

no hay cosecha de café y maíz. La cosecha está prevista para el mes de junio. 

En MANABI – PUERTO LOPEZ, únicamente se encontró una toma de TIBURON RABON ZORRO; su aparición es casi nula y hay escasez de esta 

especie durante las faenas realizadas.  

 
CONCLUSIONES GENERALES:  
 
● Respecto al Sector agropecuario: 

 

- ARROZ EN CÁSCARA: Esta iniciando la temporada de cosecha, indican que el precio esta muy bajo. Sus compradores, las piladoras están 

abastecidas de cosechas anteriores y no pagan el precio justo del producto al productor. 

 

- CAFÉ ARABICO VARIEDAD SALCHIMOR, SECO O EN CEREZA: Informante indica durante la visita que al momento se encuentra sembrado el 

café, su cosecha esta prevista para el mes de julio del presente año. 

 

- MAÍZ DURO SECO (EN GRANO): Están en temporada de siembra, la cosecha esta prevista desde junio a octubre del presente año. 
 

 
● Respecto al Sector Pesca: 

 

- La Pesca en general, en todos los puertos pesqueros visitados; hay escasez de todas las especies debido al clima por las fuertes corrientes de 

aguas frías que hacen huir las especies y migrar a otros lugares. Sin embargo, a pesar de la escasez deben vender a precio económico, por la 

falta de compradores; debido a las restricciones por la pandemia no hay comerciantes de otras ciudades y hay poca demanda del producto. 

 

 
VEHÍCULO: 
 

• No se presentaron novedades con el vehículo ni con el conductor. 
 

EDA: 
 

• El dispositivo funcionó de manera regular durante la semana de comisión, se apagó varias ocasiones. 

• El Eda 08, realizó pocas sincronizaciones online con chip durante los días de comisión, debido a la poca señal que había. 
 
DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 

• Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 

• Se adjunta facturas originales de la comisión. 

• Se adjunta memorando de autorización. 
 

 SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

20-04-2021 22-04-2021 

HORA 
hh:mm 

09:00 17:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
   VEHÍCULO 

CONTRATADO 

 

Guayaquil, Lomas de Sargentillo, Daule, 
Santa Lucia, Pedro Carbo, Jipijapa, 

Portoviejo, Paján, Puerto López, Manta, 
Santa Elena, La Libertad, Salinas, 

Guayaquil. 

20-04-2021 09:00 22-04-2021 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 



OBSERVACIONES 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado 
 
 

NOMBRE: Ing. Saray Holguín Lainez 
Asistente Estadístico Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 

 

NOMBRE: Ing. Ericka Ochoa 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo – CZ8L (E) 

NOMBRE: Mgs. Joffre León Veas. 
Coordinador Zonal 8 Litoral (E) 

 

Firmado electrónicamente por:

SARAY DE LOS
ANGELES HOLGUIN
LAINEZ

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 26 de abril del 2021

NOMBRES Y APELLIDOS: Saray de los Angeles Holguin Lainez

FECHA DE COMISION: DESDE: 20/04/2021         HASTA: 22/04/2021

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 045 CZ8L GOPZ 2021

20/04/2021 002-001-000004228 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00 ALMUERZO
20/04/2021 001-001-000096283 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 MERIENDA
21/04/2021 001-001-000096290 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,00 DESAYUNO
21/04/2021 001-001-000007978 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00 ALMUERZO
21/04/2021 001-001-000000113 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,00 MERIENDA

20/04/2021 002-001-000000592

HOSPEDAJE

INGRESO 20/04/2021 Y SALIDA 

21/04/2021.

$30,00 HOSPEDAJE

21/04/2021 001-001-000001488

HOSPEDAJE

INGRESO 21/04/2021 Y SALIDA 

22/04/2021.

$30,00 HOSPEDAJE

TOTAL: 104,00$    

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACION

GUAYAS, MANABI Y SANTA ELENA

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

SARAY DE LOS
ANGELES HOLGUIN
LAINEZ

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlavillalta
Cuadro de texto
Nota VentaNota VentaNota VentaFacturaFacturaFacturaFactura

rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación $44,00Hospedaje     $60,00



 
 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

045-CZ8L-GOPZ-2021 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

20-04-2021 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 

HOLGUÍN LAINEZ SARAY DE LOS ÁNGELES 
C.I. 0927103903 

PUESTO QUE OCUPA: 

Servidor Público 1 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

GUAYAS: Lomas de Sargentillo, Daule, Santa Lucia, Pedro Carbo. 
MANABÍ: Jipijapa, Portoviejo, Paján, Puerto López, Manta. 
SANTA ELENA: Salinas, La Libertad y Santa Elena. 
 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

 
GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 

 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

 

 

20-04-2021 09:00 22-04-2021 17:00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Saray de los Ángeles Holguín Lainez. 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
Mediante Memorando No. INEC-CZ8L-2021-0718-M, se autoriza la comisión fuera de sede hacia las Provincias de Guayas, Manabí y Santa Elena, con el fin 
de recabar información estadística de la Encuesta Sistemas de Indicadores de la Producción (SIPRO);  comprendida por el Índice de Precios al Productor de 
Disponibilidad Nacional (IPP-DN) del mes de abril de 2021; e Índice de Producción de la Industria Manufacturera (IPI-M), Índice de Puestos de Trabajo 
(IPT), Horas trabajadas (IH), Remuneraciones (IR) correspondientes al mes de marzo de 2021; información que será registrada a través del dispositivo 
móvil de captura de datos (EDA 08) y/o del portal web Infocapt. 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Guayaquil, Lomas de Sargentillo, 
Daule, Santa Lucia, Pedro Carbo, 
Jipijapa, Portoviejo, Paján, Puerto 
López, Manta, Santa Elena, La 
Libertad, Salinas, Guayaquil. 

20-04-2021 09:00 22-04-2021 17:00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO:  Banco de Pacífico TIPO DE CUENTA: Ahorros No. DE CUENTA: 1051724030 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Ing. Saray Holguín Lainez 
Asistente Estadístico Zonal 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Ing. Ericka Ochoa Muñíz. 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo – CZ8L (E) 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que 
por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 4 días 
de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, 

con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente 

justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Mgs. Joffre León Veas. 
Coordinador Zonal 8 Litoral (E) 

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

Firmado electrónicamente por:

SARAY DE LOS
ANGELES HOLGUIN
LAINEZ

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON



Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-0718-M

Guayaquil, 19 de abril de 2021

PARA: Sra. Econ. Raquel Del Carmen Barrios Villón

Analista Administrativo Financiero 3 Zonal - Responsable Gestión

Administrativa Financiera (E) 

  Srta. Ing. Ericka Stephania Ochoa Muñiz

Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo - CZ8L (E) 

ASUNTO: Autorización para realizar la Comisión fuera de Sede del Proyecto SIPRO -

Abril 2021 

 

De mi consideración: 

 

En atención al memorando No. INEC-CZ8L-GOPZ-2021-0345-M, autorizado. Proceder

en conformidad a la Ley y normativa vigente. 

 

En atención al Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-0354-M, en el que se remite

disponibilidad presupuestaria, solicito a usted, autorizar la comisión fuera de sede para

realizar la investigación del Sistema de Indicadores de la Producción (SIPRO) que se

realizarían de acuerdo al siguiente detalle :  

 

Fechas Investigador Provincias
Número 

certificaciones 

Del 20 al 23 de 

abril

Andrés 

Castillo
Guayas y Los Ríos 90 

Del 20 al 22 de 

abril
Saray Holguín

Guayas, Manabí y Santa 

Elena

91 

  

 

En atención al memorando Nro. INEC-CZ8L-GOPZ-2021-0261-M en el que solicita

disponibilidad presupuestaria para comisión de servicios para realizar la comisión fuera

de sede del proyecto SIPRO para la investigación de los indicadores IPI-M e IPT, IH, IR

en los sectores económicos de Manufactura, Comercio y Servicios, informo a usted: 

  

Que se encuentran asignadas las certificaciónes presupuestarias  Nros. 90 y 91 de la

estructura programática 55.00.001.001.730303.0901.202.2003.2209 denominado

"Viaticos y Subsistencias en el Interior"; de conformidad al Art. 115 del Código Orgánico

de Planificación y Finanzas Públicas. 
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-0718-M

Guayaquil, 19 de abril de 2021

 

Detalle certificaciones 

 

Fechas Investigador Provincias
Número 

certificaciones 

Del 20 al 23 de 

abril

Andrés 

Castillo
Guayas y Los Ríos 90 

Del 20 al 22 de 

abril
Saray Holguín

Guayas, Manabí y Santa 

Elena
91 

 

Elaborado por Francisco Pita 

Revisado y Aprobado por Raquel Barrios 

 

 

 

En atención al Memorando INEC-CZ8L-GOPZ-2021-0336-M, solicito a usted remitir la

respectiva disponibilidad presupuestaria para realizar las comisiones fuera de sede para

realizar la investigación del Sistema de Indicadores de la Producción (SIPRO) que se

realizarían de acuerdo al siguiente detalle :  

 

Fechas Investigador Provincias 

Del 20 al 23 de abril Andrés Castillo Guayas y Los Ríos 

Del 20 al 22 de abril Saray Holguín
Guayas, Manabí y Santa Elena 

  

 

 

De mi consideración: 

 

Por medio del presente solicito se tramite la autorización de la comisión de servicios

fuera de sede para la investigación del Sistema de Indicadores de la Producción (SIPRO)

compuesto por:
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-0718-M

Guayaquil, 19 de abril de 2021

El IPP-DN cuyo levantamiento corresponderá al mes de abril y se realizará en los

sectores económicos: Manufactura, Agricultura y Pesca. 

El IPI-M e IPT-IH-IR cuyo levantamiento corresponderá al mes de marzo y se

realizará en los sectores económicos: Manufactura, Comercio y Servicios.

La datos del directorio deberán ser correctamente actualizados y la información registrada

a través de los dispositivos móviles (EDAs) y/o del portal web Infocapt. 

 

Los funcionarios que estarán en comisión de acuerdo al siguiente recorrido son: 

 

Fechas Investigador Provincias 

Del 20 al 23 de abril Andrés Castillo Guayas y Los Ríos 

Del 20 al 22 de abril Saray Holguín Guayas, Manabí y Santa Elena 

 

Bajo este contexto se solicita la disponibilidad presupuestaria para cubrir las rutas

planificadas en las fechas anteriormente mencionadas. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración.

 

Fechas Investigador Provincias
Número 

certificaciones 

Del 20 al 23 de 

abril

Andrés 

Castillo
Guayas y Los Ríos 90 

Del 20 al 22 de 

abril
Saray Holguín

Guayas, Manabí y Santa 

Elena

91 

  

 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Mgs. Joffre Luis León Veas

COORDINADOR ZONAL 8 INEC (E)  
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-0718-M

Guayaquil, 19 de abril de 2021

Referencias: 
- INEC-CZ8L-GOPZ-2021-0345-M 

Anexos: 

- certificación_90_-_gastos_viáticos_abril_sipro-signed.pdf

- certificación_91_-_gastos_viáticos_abril_sipro-signed.pdf
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Firmado electrónicamente por:
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LUIS LEON


