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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2021-064-0005-00016-007

Fecha Elaboración

027 08 2021

No. CUR No. Original

5975 5958

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0922841010 OCHOA MUNIZ ERICKA STEPHANIA

DEVRPA RTO

1038942817

55 00 001 001 730303 0901 202 2003 2209 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: OCHOA MUNIZ ERICKA STEPHANIA.-PAGO VIATICOS POR SUPERVISIÓN OPERATIVO DE CAMPO PROYECTO ENESEM PROV. 
MANABI DEL 17 AL 20 AGOSTO-2021 SEGUN INFORME NRO. 115, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2021-1788-M, FTE 202 CERTF 310, 
FPG-MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
29/08/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON
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# DE INFORME

115

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0922841010

OCHOA MUÑIZ 

ERICKA 

STEPHANIA

17/8/2021 20/8/2021

SUPERVISION OPERATIVO 

CAMPO  ENC: ENESEM -

AGOSTO

$ 1.212,00

DE GQUIL -MANTA  192 KM A 

JARAMIJO 9,9 KM, A JUNIN 71,4 KM, 

MANTA A PEDERNALES 192 KM, 

RETORNO PEDERNALES A GQUIL 359 

KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP5                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                                  -               115,50                74,71                      -                -                          -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta Lobato                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

115-CZ8L-GOPZ-2021 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

24/08/2021 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

OCHOA MUÑIZ ERICKA STEPHANIA 

C.I. 0922841010 
Servidor Público 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
MANABÍ (MANTA - JARAMIJÓ - JUNÍN - 

PEDERNALES) 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
Gestión de Operaciones de Campo 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
ERICKA OCHOA MUÑIZ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 

En referencia al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-1788-M de autorización, procedí a salir de comisión fuera de sede con el 
fin de realizar la supervisión, verificación y recuperación de novedades en el operativo de campo de la Encuesta ENESEM en 
el mes de Agosto, en las fechas 17 de agosto al 20 de agosto del presente año. 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

Días Jurisdicción/Establecimiento 

17/08/2021 Guayaquil- Manabí 

18/08/2021 
- 
19/08/2021 

Manabí 

20/08/2021 Manabí-Guayaquil 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 Supervisar el avance y seguimiento de los establecimientos informantes dentro del Directorio de la Encuesta 
Estructural Empresarial que aún no entregan información completa o cuentan con notas aclaratorias en la provincia 
de Manabí´. 

 Acompañamiento y gestión de apertura en informantes para entrega de información. 
 Monitoreo y observación sobre el diligenciamiento del formulario por parte del encuestador, así como el 

desenvolvimiento de encuestadores respecto a inquietudes de informantes. 
 Verificación de novedades no efectivas. 
 Recuperación de rechazos. 
 Re-instrucción al personal monitoreado. 

 
 

RESUMEN CUANTITATIVO: 

 La tabla a continuación detalla la cantidad de formularios diligenciados y supervisados: 

ENCUESTADOR 
GESTIONES DE 

ENCUESTADORES EN 
ESTABLECIMIENTOS 

ESTABLECIMIENTOS 
SUPERVISADOS 

RECHAZOS O 
NOVEDADES 

RECHAZOS O 
NOVEDADES 

RECUPERADAS 

¿CAPACITACIÓN 
BRINDADA? 

FORMULARIOS 
LEVANTADOS 

MARMIJO 
11 1 0 0 1 7 

DNUÑEZ 
6 4 0 0 1 3 

KGUTIERREZ 
8 4 0 1 0 6 

DPEÑA* 
16 7 1 2 0 6 

TOTAL 41 16 1 3 2 22 

 
 



ESTABLECIMIENTOS SUPERVISADOS: 

A continuación, se detalla las empresas supervisadas y su resultado: 
FECHA JURISDICCIÓN ESTABLECIMIENTO OBSERVACIÓN 

17-08-2021 MANTA EFECIOS S.A. Se revisa el formulario Web, 

Informante solicita más tiempo 

debido a que aún no tienen su 

declaración al SRI dando apertura a lo 

solicitado. Cita se ejecuta en Mall del 

Pacífico 

17-08-2021 MANTA ISABA S.A. Nos reunimos con informante por la 
poca respuesta ante gestiones 

realizadas, se logra compromiso de 
envío para el 23 de agosto 

17-08-2021 MANTA OCEANFISH S.A. Informante proporciona la 

información para el diligenciamiento 

del formulario, gestionando el envío 

del mismo el 19 de agosto 

17-08-2021 JARAMIJÓ MANABITA DE COMERCIO S.A. MANCORSACOM Nos reunimos con informante por la 

poca respuesta ante gestiones 

realizadas y posible rechazo, se logra 

compromiso para el llenado de 

información y se gestiona cita para el 

20 de agosto 

17-08-2021 JARAMIJÓ PESCADOS Y MARISCOS DEL PACIFICO S.A. 

PESMARPAC 

Se visita establecimiento ante la no 

apertura para entrega de información, 

sin embargo, el resultado es el mismo. 

No existe apertura por ningún 

miembro de la empresa puesto que 

no se logró acceso con ningún 

directivo manteniendo postura de no 

entregar información. Cierra como 

Rechazo 

17-08-2021 JARAMIJÓ ECUAPLASTIC S.A Se da soporte y gestiona el envío del 

formulario 

18-08-2021 PEDERNALES MENDOZA ALAVA ROOSBELT ALBERTO Nos reunimos con Gerente por la poca 

respuesta ante gestiones realizadas y 

posible rechazo, se logra compromiso 

para el llenado de información entre 

23 al 27 de agosto 

18-08-2021 PEDERNALES RAMIA AVENATTI NELSON CAMILO No se encontraba ningún directivo 

excepto la recepcionista por lo cual no 

se logró avanzar en la gestión 

18-08-2021 PEDERNALES EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y 

ALCANTARILLADO DE PEDERNALES EPMAPA - PED 

Se da soporte y gestiona el envío del 

formulario 

18-08-2021 PEDERNALES ARCENTALES ALCIVAR MONSERRATE DORIS 

GEORGINA 

Se da soporte y gestiona el envío del 

formulario 

18-08-2021 MANTA CONSORCIO DE PUERTOS ARTESANALES Se da soporte y gestiona el envío del 

formulario. Cita se ejecuta en Mall del 

Pacífico 

19-08-2021 MANTA PRODUCTOS BALANCEADOS COPROBALAN S.A. Nos reunimos con informante por 

revisión y culminación de formulario 



estableciendo un compromiso de 

entrega para el 23 de agosto. 

19-08-2021 MONTECRISTI PRODUCTOS PESQUEROS S.A. PRODUPES Informante se encontraba en reunión, 

sin embargo vía telefónica se indicó 

que regresaríamos a gestionar. 

19-08-2021 MONTECRISTI DISTRIBUIDORA FLIPPER S.A. Nos reunimos con informante por 

revisión y culminación de formulario 

estableciendo un compromiso de 

entrega entre el 19 y 20 de agosto. 

19-08-2021 MONTECRISTI PESPESCA S.A. Nos reunimos con informante por 

revisión y culminación de formulario. 

Quedan observaciones por corregir en 

el capítulo de Gestión Ambiental 

20-08-2021 MANTA ISABA S.A. Nos reunimos con informante para 
revisión de avance del formulario y 

dando soporte en el ingreso de 
información.  

20-08-2021 MANTA PUERTOMAR S.A. Se da soporte y gestiona el envío del 

formulario 

 
 
NOVEDADES PRESENTADAS Y VERIFICADAS: 

A continuación, se detalla las novedades presentadas en la supervisión: 
 Novedades presentadas: 

JURISDICCIÓN ESTABLECIMIENTO NOVEDAD OBSERVACIÓN 

JARAMIJÓ PESCADOS Y 

MARISCOS DEL 

PACIFICO S.A. 

PESMARPAC 

RECHAZO Se visita establecimiento ante la no apertura para 

entrega de información, sin embargo, el resultado 

es el mismo. No existe apertura por ningún 

miembro de la empresa puesto que no se logró 

acceso con ningún directivo manteniendo postura 

de no entregar información. Cierra como Rechazo 

Novedades verificadas en campo. 
 

 Novedades recuperadas: 

JURISDICCIÓN 
ESTABLECIMIEN

TO 
OBSERVACIÓN 

MANTA PRODUCTOS 

PESQUEROS S.A. 

PRODUPES 

En primera instancia no se atendió cita, en la misma se indicó a través del 

guardia y vía telefónica el objetivo de la visita y que regresaríamos. 

Una hora después se contacta remitiendo la información solicitada para el 

diligenciamiento, encuesta es enviada el 19 de agosto. 

JARAMIJÓ MANABITA DE 

COMERCIO S.A. 

MANCORSACOM 

Nos reunimos con informante por la poca respuesta ante gestiones 

realizadas y posible rechazo, se logra compromiso para el llenado de 

información y se gestiona cita para el 20 de agosto. 

PEDERNALES 

MENDOZA 

ALAVA 

ROOSBELT 

ALBERTO 

Nos reunimos con Gerente por la poca respuesta ante gestiones realizadas y 

posible rechazo, se logra compromiso para el llenado de información entre 

23 al 27 de agosto 

 

CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES:  
 

 En términos generales se apreció apertura de mayoría de los informantes para brindar a información requerida. 
 En algunos establecimientos se tenía implantado normas de seguridad para permitir el ingreso entre estos, registro 

de fichas de salud, presentación de resultado negativo de COVID. 



 Se realiza una última gestión para recuperar un rechazo de la Empresa PESCADOS Y MARISCOS DEL PACIFICO S.A. 
PESMARPAC, no obstante, informantes no mostraron ningún tipo de interés en entregar información, negándose a 
atender siquiera la visita haciendo énfasis en su postura. 

 Se logró apertura de 3 posibles rechazos quienes no atendían las llamadas o correos gestionados desde sede, en 
todos los casos se visitó presencialmente explicando el objetivo del proyecto, resultados que se publican y ley en la 
que nos amparamos para solicitar la información requerida. 

 Se evidenció mejora en la presentación ante el informante y gestión realizada en cada establecimiento para el 
llenado de la información, cubriendo al 100% las visitas en cada uno y en los envíos de formularios. 

 Se recomienda incrementar la socialización de estos proyectos que ejecuta el INEC y la base legal para solicitar el 
dato puesto que algunos informantes/gerentes expresan no conocer el ¿Por qué? , ¿Para qué?, entre otros. 

 Instar a las autoridades competentes se proceda a la actualización y/o reforma de la Ley de Estadística la cual hace 
referencia al valor de multa en sucres. 
 

VEHÍCULO: 

 

No se presentó ningún inconveniente, ni con el conductor, ni con el vehículo asignado (Contrato). 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO:  
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 

 Se adjunta Memorando de autorización. 
 Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 

 
 



 SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

17-08-2021 20-08-2021 

HORA 
hh:mm 

06:30 17:30 

 
TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Guayaquil – Manabí –Manabí - 

Guayaquil 
17-08-2021 06:30 20-08-2021 17:30 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su Delegado 
 
 

 
NOMBRE: Ericka Ochoa Muñiz 

Analista de Gestión de Operadiones de Campo 2 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE: Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo  

NOMBRE: Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 24 de agosto del 2021

NOMBRES Y APELLIDOS: Ericka Stephania Ochoa Muñiz

FECHA DE COMISIÓN: Desde:17-08-2021              Hasta: 20-08-2021

DESTINO (CIUDAD): Manabí

N° DE SOLICITUD: 115

17-ago-21 081-050-000119087 Alimentación 10,50$            

17-ago-21 001-001-000053659 Alimentación 8,25$              

18-ago-21 001-001-0006478 Alimentación 4,25$              

18-ago-21 001-001-0000287 Alimentación 11,25$            

18-ago-21 001-001-000001457 Alimentación 17,00$            

19-ago-21 191-050-000335482 Alimentación 4,99$              

19-ago-21 002-001-000022408 Alimentación 13,72$            

20-ago-21 001-001-000009978 Alimentación 4,75$              

20-ago-21 001-001-000009497 hospedaje 115,50$          

TOTAL: 190,21$          

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCÓN VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlrhaz
Cuadro de texto
Factura

Nota Venta
Nota Venta

Factura

Factura
Factura

Factura

Nota Venta
Factura








rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación $ 74,71
Hospedaje    $115,50

rlavillalta
Línea

rlavillalta
Cuadro de texto
FIRMA REVISADO POR


