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DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:
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DEVRPA RTO

17340047

55 00 000 004 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ANDRADE VILELA JOSE LUIS.- PAGO DE VIATICOS POR SUPERVISIÓN OPERATIVO DE CAMPO PROYECTO ENEMDU AGOSTO 
CUENCA - PROV. AZUAY DEL 18 AL 20 AGO-2021 SEGUN INFORME NRO. 107, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2021-1804-M, FTE 001, 
FPG-MVQ
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# DE INFORME

107

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0801885773
ANDRADE VILELA 

JOSE LUIS
18/08/2021 20/08/2021

SUPERVISION OPERATIVO 

CAMPO ENEMDU AGOSTO -

CUENCA

$ 901,00

DE GQUIL -CUENCA 174 KM, A  

BAÑOS 8,2 KM, RETORNO CUENCA  A 

GQUIL 226 KM,  SE JUSTIFCA MAS 

DEL 70% EN FACTURAS  Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP2                      80,00 2             160,00                                      112,00             48,00                                                               -                 60,00               71,75                     -               -                         -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

160,00                     

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta Lobato                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

107-CZ8L-GOPZ - 2021 21/08/2021 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ANDRADE VILELA JOSÉ LUIS 
C.I. 0801885773 

SERVIDOR PÚBLICO 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL  SERVIDOR 

Azuay (Cuenca). GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

JOSÉ LUIS ANDRADE 
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 
 
La Encuesta Nacional Empleo, Desempleo y Subempleo (ENEMDU) es una operación estadística que forma parte 

del Sistema Integrado de Encuestas de Hogares (SIEH) y es la fuente oficial de estadísticas del mercado laboral en 

el país.  

La ENEMDU es una encuesta de aplicación continua, y la información generada de ella permite, además, 

identificar la magnitud de algunos fenómenos sociodemográfico, al proporcionar datos e indicadores que 

muestran la situación en la que viven mujeres y hombres dentro de sus hogares y viviendas.  

Considerando la importancia de la encuesta para la medición de fenómenos laborales y socio demográficos, el 

Instituto Nacional de Estadística y Censos ha elaborado un plan de mejoras para diferentes procesos de la 

encuesta, con la finalidad de mejorar su calidad. Para la elaboración del plan se identificó las siguientes 

oportunidades de mejoras: 

 Proceso de Planificación de operativo (Manuales, capacitación, reporte de 
principales insumos) 

 Proceso de campo (Supervisión cruzada, Registro y reporte, kobo) 

 Proceso de crítica-codificación y digitación (Categorizar y estandarizar de defectos, 
revisión cruzada) 

 Evaluación de la base de datos (Valoración y medición del fenómeno) 

 Motivación del talento humano (Estipendio, reconocimiento, contrato anual) 

 Reporte de Indicadores (Nuevos indicadores, generación de base de datos) 

 Cumplimiento de productos del estatuto (Calidad) 

 Rol de la Unidad de control de calidad en zonales (Establecer procedimientos 
estandarizados) 

Adicionalmente de conformidad al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-1804-M de autorización de la comisión, 
durante el periodo del 18/08/2021 hasta el 20/08/2021 se informa lo siguiente: 
 
OBJETIVOS: 
 
El objetivo de la supervisión cruzada es mantener un control en las novedades que se presentan en campo con el 

fin de  solventar dichas deficiencias en el personal  en función al  plan de mejoras para el proyecto ENEMDU e 

informar sobre supervisión del operativo de campo en la provincia del Azuay (Cuenca) mes de Agosto tercer 

periodo durante los días del 18/08/2021 hasta el 20/08/2021. 

 
 



RUTA DE TRABAJO: 
 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE 
INICIO DE 

ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
ACTIVIDADES 

18/8/2021 Cuenca Cuenca 6:00 19:00 

 
19/8/2021 Cuenca, Baños Cuenca 7:30 18:30 

20/8/2021 Cuenca Retorno 7:00 18:00 

 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

 Traslado de los encuestadores al área de trabajo de acuerdo al área de supervisión. 

 Aplicación del nuevo formulario de Control y verificación de información. 

 Registro en archivo Excel de la información llenada en el formulario ENEMDU y la del formulario de 
control. 

 Revisión de formularios y verificación de novedades encontradas en el diligenciamiento. 

 Socialización de las novedades detectadas con el personal de campo involucrado. 

 Reunión y socialización de actividades realizadas y novedades encontradas con el Coordinador de la 
Zonal Sur, así con el equipo técnico de la ENEMDU, mediante informe de actividades. 
 

RESUMEN CUALITATIVO: 
 
A continuación se detallan las novedades detectadas en campo: 

FECHA FUNCIONARIO SUPERVISOR CONGLOMERADO 

OBSERVACIONES DETECTADAS EN 

SUPERVISIÓN 

18/8/2021 

José Luis 

Andrade 

 

 

Jorge 

Morocho 
010150028703. 

Encuestador Adrián Rojas Panel F1201 se 

realiza control de calidad y se obtiene los 

siguientes resultados: Caratula marca piso 2 

pero en sección 5 pregunta 2 marca casa o 

villa cuando es departamento. 

Sección 2 pregunta 34 cp01 marca que no 

busca trabajo porque no tiene tiempo, pero 

en re entrevista indica que es por 

enfermedad. 

Sección 3 pregunta 72 cp01 recibe ingresos 

por jubilación pero en pregunta 5 registra 

que no está cubierto por el seguro general 

ni ningún seguro inconsistencia. 

Panel F1210 Cp02 sección 2 pregunta 40 

rama de actividad registra venta de carros, 

pero informante directo indica que es 

servicios de asesoría jurídica. 

Sección 2 pregunta 45 cp01 registra 8 años, 

pero informante directo indica que en ese 

puesto según la pregunta 41 recién tiene 

un año. 



Sección 2 pregunta 47 cp01 registra 20 

personas, informante directo indica 25. En 

esta misma pregunta para cp02 también 

cambia de 6 a 8. 

Sección 5 pregunta 6 número total de 

cuartos de la vivienda registra 5 pero 

informante indica que son 3, y en pregunta 

7 registra 4 cuartos para dormir, pero 

informante indica que son 3. Se repregunta 

y el informante indica que viven dos 

familias y han dividido la vivienda. 

Panel F1203 Sección 1 pregunta 9 cp01 y 

cp02 falta información. 

Sección 5 registra en tipo de vivienda 

cuarto en casa de inquilinato pero tienen 

tres cuartos y dos exclusivos para dormir, 

adicionalmente tiene exclusividad de baño, 

cocina y ducha. Se procede a cambiar a 

departamento 

Panel F1204 Sección 2 pregunta 9 cp01 y 

cp02 Falta información. 

Encuestador presenta fallas de omisión por 

no leer las preguntas según el formulario y 

seguir los flujos. 

010150038103. 

Encuestadora Nelly Morocho  Panel E1201 

se procede a realizar control de calidad y se 

tiene las siguientes novedades: Sección 2 

pregunta 24 números de horas registrada 

es 20 pero en re entrevista indica 24 cp01. 

Sección 2 pregunta 34 cp02 indica que no 

trabaja porque se cansó de buscar pero en 

formulario registra enfermedad por edad 

(64 años). 

 

Sección 2 pregunta 36 categorías de 

Inactividad cp02 lo registra como 

incapacitado, pero según re entrevista es 

otro cual mantenido que ayuda a cuidar a 

su hermana enferma que es la cp03. 



Sección 2 pregunta 45 cp01 tiene 70 años 

de edad, en formulario registra que tiene 

60 años trabajando en atención en la 

tienda ósea desde los 10 años, sin embargo 

en la re entrevista indica que fue a partir de 

que se graduó del colegio ósea a los 18 

años es decir tiene 52 años trabajando en 

esa actividad. 

Sección 2 pregunta 46 sitio de trabajo 

registra su vivienda con instalación código 

9, pero se verifica que es local propio o 

arrendado, ya que no tiene conexión con la 

vivienda, el local es independiente. 

10150041004 
Paneles F1205 y F1207 se los revisa sin 

detectarse novedad alguna. 

19/8/2021 

Jorge 

Morocho 

10150044402 

Encuestadora Marina Ávila Panel H1204 

Sección 2 preguntas 40 y 41 falta 

información de rama y grupo de cp06. 

Se le indica la novedad a la encuestadora y 

procede a llenar el formulario allí indicando 

que era ebanista y hace muebles, situación 

que fue puesta en conocimiento del 

supervisor para que se recupere la 

información como debe ser. 

Panel H1207 levantado sin novedad. 

10150063811 
Panel G1203 se realiza el control de calidad 

y no se detecta novedad. 

Paulina 

Márquez. 

 

 

 

 

10151000401 

 

 

 

 

Encuestadora Catalina Tenesaca Panel 

E1204 Cp03 registra 52 años, pero en la re 

entrevista la informante (cp02) indica 51. 

Sección 2 pregunta 50 Cp02 indica que 

tiene dos actividades (cultivo de verduras 

2da actividad) pero en formulario solo se 

registra 1. Cabe indicar que en el momento 

de la re entrevista cp02 justa estaba 

comprando dos sacos de abono para el 

cultivo de verduras que no está registrado. 

Situación indicada a la supervisora para que 

se recupere la información. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Panel E1205 cp02 sección 2 pregunta 42 lo 

registra como trabajador del hogar no 

remunerado, cuya rama de actividad es el 

cultivo de maíz, cría de chanchos y cuyes; 

sin embargo cp01 trabaja sola en la venta 

de frutas en un local propio o arrendado, 

no teniéndose consistencia entre lo 

registrado para la cp02. 

Se re investiga y la cp01 tiene dos 

actividades cuya segunda actividad es el 

cultivo de maíz y cría de animales, y es 

cuenta propia, por lo que se procede a 

recuperar la información faltante de horas, 

ingresos etc. 

10150069503 

Panel E1205 cp01 sección 2 pregunta 42 

registra trabajador privado, pero trabaja en 

su vivienda sin instalación, registra los 

ingresos como independiente, se verifica y 

la categoría de ocupación es empleado 

privado. 

Se detecta que la encuestadora presenta 

confusiones al levantar información en el 

área rural. Situación verificada por la 

supervisora. 

Se recomienda realizar re instrucción con 

información del area rural para aclarar 

dudas del diligenciamiento. 

10150070902 

Encuestador Darwin Andrade Panel G1207 

sección 1 pregunta 6 cp01 vive con sus 3 

hijos que llevan el mismo apellido, pero la 

registra como soltera, sin observaciones. 

Sección 2 pregunta 36 cp01 registra ama de 

casa en categoría de inactividad, pero en la 

sección 3 pregunta 71 recibe ingresos por 

arriendo de casa, por lo que se procede a 

corregir a rentista. 

Sección 5 pregunta 7a registra que no tiene 

cuartos destinados para negocio, pero cp03 

es arquitecto que trabaja en su vivienda 

con instalación haciendo planos, y no 

registra observaciones, se pide 

repreguntar. 



Panel G1202 Sección 1 pregunta 5 cp02, 

cp03 y cp04 tienen o están cubiertos por el 

seguro general, pero en sección 2 pregunta 

61B1 los registra con código dos de seguro 

voluntario. 

  

 

 

20/8/2021 

  

  

  

  

  

 

 

Paulina 

Márquez 

 

 

 010150049502 

 Encuestadora Katherine Sozoranga 

Panel G1201 rechazo de parte de la 

señora Sandra Suárez. 

 Panel G1202 vivienda desocupada. 

  

 Panel G1208 cp03 sección 2 pregunta 

40 es médico que atiende en su 

consultorio, pero en rama de actividad 

registra servicios de salud con 

hospitalización, cuando solo es un 

consultorio.   

Sección 2 pregunta 42 cp03 registra 

cuenta propia pero tiene una secretaria 

a quién le paga por lo que hace a ser 

patrono.  

Cp03 tiene segunda actividad que 

trabaja en una institución de salud 

pública, pero solo trabaja 20 horas, 

pero no se sabe si es afiliado o no, ni 

qué tipo de contrato tiene, ya que lo 

registra como trabajador de gobierno, 

se le indica a supervisora que 

repregunten, por razones de ser de 

gobierno para poder establecer 

actividad principal de la secundaria 

010150067703 

 Panel F1203 se hace control y no hay 

novedades 

 
 
RESUMEN CUANTITATIVO: 

TABLA DE RESUMEN: 
 

DÍAS DE 
SUPERVISIÓN  

SUPERVISOR 
TOTAL DE 

FORMULARIOS 
REVISADOS 

FORMULARIOS 
CON 

DEFECTOS 

NOVEDADES 
ENCONTRADAS 

EN LAS 
SUPERVISION 

% 
FORMULARIOS 
CON DEFECTOS  

VS 
FORMULARIOS 

REVISADOS 

18/8/2021 
José Luis 
Andrade 

7 5 18 71,43% 

19/8/2021 8 6 13 75,00% 

20/8/2021 4 1 3  25,00% 

TOTAL 19 12 34 63,16% 

 



 
NOVEDADES GENERALES FORMULARIO DE CONTROL: 
 
 

 Formulario es pesado como para realizar reentrevistas a todos los miembros del hogar, se debe realizar a 
uno o dos miembros como máximo. 

 La numeración de las preguntas debe ser de manera secuencial ascendente para poderlo diligenciar con 
los flujos correspondientes, sin embargo la igualdad de las preguntas versus el formulario ENEMDU para 
digitación en el archivo Excel debe tener una metodología de aplicación para quién digite. 

 La digitación de los formularios de control deben realizarse por aparte ya que los tiempos en el terreno 
no son suficientes por las mismas actividades que demanda la supervisión. 
 

 
 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 Se concluye que cuando se realiza la verificación y control de calidad se detectan novedades que deben 
ser corregidas vía re-instrucciones, diferente a los formularios que en esta ocasión no presentaron 
novedades. 

 En relación a la ubicación de las viviendas seleccionadas, las mismas son ubicadas correctamente según 
la cartografía asignada. 

 La mayoría de los sectores visitados son en los estratos altos y medios lo que dificulta la toma 
información y sobre la re-entrevista en el levantamiento de la información y supervisión. 

 En función a las actividades de supervisión lo máximo que se puede realizar es  3 re-entrevista  diarias. 
 En función a las actividades de supervisión  lo máximo que se puede realizar en supervisión son 5 

formularios revisados  diaria ,esto por razón de la demanda de las actividades propias de la supervisión  
 Se recomienda incrementar supervisión  y  hacer re-entrevistas lo cual demanda mayores recursos en la 

encuesta, pero mejora mucho la calidad de la información. 
 Se recomienda re-instrucción al encuestador por las novedades detectadas. 
 Se recomienda que la aplicación del nuevo formulario de re-entrevista para la supervisión cruzada sea 

tomada la información a una o máximo dos personas miembros del hogar. 
 El personal que participe en la encuesta tenga experiencia en levantamiento de información en  

encuestas de hogares para garantizar la calidad  de la misma. 
 

Se adjuntan formularios de control de comisión, gastos personales de alimentación y hospedaje. Además copias 
del Memo de autorización de la comisión. 

 

La comisión se realizó sin novedad en el vehículoasignado para la misma. 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

18/08/2021 20/08/2021 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
Guayaquil – Cuenca 

 
18-08-2021 

 
06:00 

 
18-08-2021 

 
18:00 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
Cuenca  - Guayaquil 

20-08-2021 07:00 20-08-2021 18:00 



NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
NOMBRE                            José Luis Andrade V. 
                          RESPONSABLE ZONAL DEL CENSO CPV. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE                          Joffre León Veas. 
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO – CZ8L 

NOMBRE                                  Vanessa Zambrano Zambrano. 
                                                 COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 

 
  

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



 

 
 

 

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 
REMUNERACION 

  

     LUGAR Y FECHA: Guayaquil 21 de Agosto 2021 
  

     NOMBRES Y APELLIDOS: José Luis Andrade Vilela 
  

     FECHA DE COMISION:  DESDE:    18/08/2021    HASTA:   20/08/2021 
  

     DESTINO (CIUDAD): Azuay (Cuenca) 

N° DE SOLICITUD: 107 - CZ8L-GOPZ - 2021 
  

     DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

18/08/2021 001-001-000004301 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         8,00    

18/08/2021 001-001-000029196 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

18/08/2021 001-001-000020477 HOSPEDAJE  $       30,00    

19/08/2021 001-001-000053669 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         8,25    

19/08/2021 001-001-000002570 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

19/08/2021 001-001-000053670 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         5,00    

19/08/2021 001-001-000020483 HOSPEDAJE  $       30,00    

20/08/2021 001-001-000003083 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       14,00    

20/08/2021 001-001-000000116 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         4,50    

20/08/2021 001-001-000003084 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       12,00    

          

    TOTAL:  $     131,75    

     

     

     

     

     

     

  
  

  

  
FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

  

     

     PARA USO PROCESO FINANCIERO: 
   

  
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO   

 

 
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 0,00 

 

 
70% VALOR A JUSTIFICARSE 0,00 

 

  
GASTOS JUSTIFICADOS 131,75 

 

  
VALOR A DESCONTAR -131,75 

 

     

       
   REVISADO POR 
    

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlrhaz
Cuadro de texto
Nota Venta
Factura
Factura
Factura
Nota Venta
Factura
Factura
Nota Venta
Nota Venta
Nota Venta



rlrhaz
Cuadro de texto
Alimentación $  71,75
Hospedaje    $  60,00


