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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

m;f’%&% 1 #A: L AUTORIZACION PARA GUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME {di-mmm-saga)
009-CGTPE-DEAGA-GESAG-2021 25-Agosto-202 |
DATOS GENERALES
TAPETLIDOS - NOMBRES DE LA O £l SERVDOR, PUESTO QUE OCUPA

ORBE ECHEVERRIA DIEGO RAUL, SERVIDOR PURBLICO |

CIUDAD- PROVINGA DEL SERMCIO [NST)TUCONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR  /
AMBATO - TUNGURAHUA DIRECCION DE ESTADISTICAS AGROPECUARIAS Y /

AMBIENTALIEES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INS T1T GCIONAL
ORBE DILEGO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades realizadas en la comision de servicios/llevada a cabo en la Provincia de Tungurahua, Direccién Zonal Centro, desde
el Lunes 16 al Vienes 20 de Agosto del 2021.

OBJETIVOS

Realizar la Capacitacion a los aspirantes a Encuestadeores, Supervisores y Digitadores para el levantamiento de informacién dg
la Encuesta de Superficie y Produccion Agropecuaria Conlinua ESPAC 2021, mediante la instruccion de ios conocimiento
referentes a la encuesta, impartiendo los temas referentes a la recoleccion de informacion, y procesamiento.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Lunes 16-Agosto-2021 /
Viaje a la ciudad de Ambato; se realiza en primera instancia la organizacién de los cursos para imparir la instruccion referente g

la encuesta, empezando con la inauguracion y la presentacion de los capacitadores, para luego continuar a las aulas
correspondientes y asi dar paso a los temas detallados en la agenda preparada para la capacitacién 2021, tales como

Aspeclos generales de la encuesta, objetivos, ley de estadistica
Metodologia

Conceptos y definiciones

Labores del encuestador

Martes 17- Agosto-2021 [/
Continuando con la agenda preparada, se empieza la ensefianza del registro de datos en los diversos formularios auxiriarej

preparados para la encuesta, y principalmente en el Cuestionario ES PAC-01, el mismo que se encuentra dividido en 18 capitulos
los cuales seran objeto de estudio durante los dias siguientes;

+ Capitulo 1, y casos particulares para cobertura
+  Capitulo 2, Cultivos, uso del suelo y superficie de los terrenos

Miércoles 18- Agosto-2021 /
Se realiza ia evaluacién de la primera prueba escrita acerca de la teoria de los primeros capitulos impartidos, para luego continuad

con l0s temas previstos en la agenda enfocados en los cultives permanentes y transitorios

e Capitulo 3, Cultivos permanentes
¢ Capitulo 4, Cultivos transitorios




ueves 19- Aqosto-2021 / - T T |
Se continua impartiende |a capacitacién, con lemas referentes al registro de flores y diversos ganados solicitados en la encuesta;
su movimiento y existencia:

Capitulo 5, Arboles dispersos

Capitulo 8, Floricultura e informacion ambiental

Capitulo 7, Ganado Vacuno

Capitulo 8, Ganado Porcine

Capitulo 9, Ganado Ovino

Capitulo 10, Otras especies de ganado

Capitulo 11, Aves de campo, y Aves de Planteles avicolas

Viernes 20- Agosto-2021 |
Terminando can la agenda de la primera semana, se realiza la revisién del final de cuestionario ESPAC-01, y los formularios

auxiliares tales como: Carpeta del segmento, Formularioc ESPAC-08 y la documentacion de apoyo:

Capitulo 12, Empleo

Capitulo 13, Ambiente y Tecnificacion

Capitulo 14, Financiamiento Io
Capitulo 15, Costos adicionales de la finca

Capitulo 16, Otros ingresos a nivel finca

Documentacion de apoyo |

PRODUCTOS ALCANZADOS

-Instruccion y fortalecimiento de informacion a los aspirantes a encuestadores, supervisores y digitadores de la encuesta ESPAC
2021.

NOVEDADES

-Las aulas, no se consideraban un espacio fisico adecuado para albergar |a cantidad de aspirantes por cada aula
-Los aspirantes presentaron un indice de desercion bajo en el transcurso de la capacitacion de la primera semana

CONCLUSIONES

El proceso de capacitacién se realizé con normalidad y fluidez duranle la semana, sin contratiempos para los aspirantes,
entregandoles la informacién y los suministros necesarics para la comprensién total de la encuesta.

* ¢ & s B

ECOMENDACIONES

_Se recomienda ampliar el espacio fisico para impartir el curso de capacilacion, y tener un repositorio de aspirantes dadas las
consecuencias de las deserciones. i O

ITINERARIO l "SALIDA | LLEGADA | - NOTA

3 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utiizado en el |
FECHA smmasa | 16-08-202 l/ 20-08-2021 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

1 i | de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
| HORA remm 06:00 / 16:30 / senvicio institucional segun sea el caso, hasia su llegada de

| estos silios 1
— - _TRANSPORTE R
TIPO DE | SALIDA | LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBREDEL | o )ra = : T

érootenestie, | TRANSPORTE FECHA | HORA FECHA | HORA
 maritimo. o1¢0s) Vo dd-mmmaaaa f  hhme dd-mmmiaaza | bhmm

[:RRESTRE VEHICULO INI-Z? JUITO- AMBATO /| 16-08-2021 06:00 / 16-08-2021 | 0830
T TERRESTRE VEHICULO INEC [AMBATO-QUITO / 1" 20-08-2021 1400 | 20-08-202 f BT _«,(}/

L —— — . o fi) e e L _
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos




OBSERVACIONES
Adjunte: Fi factaras

Topms: Lnidad de Estadisticas Apropecuarias

l.a capacrtacion de la Encuesta de Superficie y Produccion Agropecuaria Continua
{ESPACY 2021 se reahiza en la Escuela “Juan Montalvo” de la ciudad de Ambato
|desde las 8 00 aum. hasta las 445 p.m. por lo que no ¢s necesanio asistir a las
iinsmlacmncs de 1a Institucion y solicitar la Hoja de conusién en la Direccion de
[Talento Humano

(Lt movilizacién hacia la ciudad de Ambato y de regreso se realizd en vehiculo de la
!II]S!]IUCIﬁn

| SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pagoe de los
_ valores correspondientes a la comisién realizada. san ol
FIRMA DE LA © EL SERVIDOR COMISIONADG NOTA
El presenle informe deberd piosentarse dentie del 1érmine de 4 dias

del cumplimiento de s ervicios institucionales, casa contrario la liquidacidn so demorard

: o incluso de no presentarlo tendria que restivir 165 valores percibidos Cuande ¢

v Lo cumpliuento de servicios instituzionales Sea superior al nimero de  dias
2 DIEGO RAUL autarizados, se deberd adjuntar ia aulorizacitn por escrito de Ja Maxima Aularidad &
ORBE su Delegado
etid o ECHEVERRIA Adiconalmente esle formulano sive ¢omd  soliciud de pago del  Servidor
1] 1l H
| NOMBRE: Diego QOrbe = ! |
| B - e = oy e

! = FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O FL RESPONSABLE [OE LA UNIDAD DEL | FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO GE LA © EL

SLRVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
0] .‘El
5 e

X ARMANDO DAVID
¢ SALAZAR MENDEZ

- S S =
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| Laborales
| SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-ntmm-aaaa}

009-CGTPE-DEAGA-GESAG-2021 12-08-2021

SEEECCIONE 1LO QUE BEQUIERA SO ICITAR

VIATICOS |x | MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ix i

DATOS GENERALES
APELLINOS - NOMBRES Df: LA O EL SEHVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ORBE FCHEVERRIA DIEGO RAUL SERVIDOR PUBLICO 1
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA OUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
AMBATO-TUNGURAHUA DIRECCION DE ESTADISTICAS AGROPECUARIAS Y
AMBIENTALES
FECHA SALIDA (okd-mmm-azaa) HORA SALIDA thh-mmi FECHA LLEGADA idd-mmm-aaaa HOAA LLEGADA bl mims
{LUGAR HABITUAL DE TRABAI: ILUGAR HABITUAL DE TRABA.ID
16-08-2021 06:00 20-08-2021 19:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
ORBE ECHEVERRIA DIEGO RAUL

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

CAPACITAR A LOS ASPIRANTES A ENCUESTADORES. SUPERVISORES Y DIGITADORES DE CAMPO DEL PROYECTO
ENCUESTA DE SUPERFICIE Y PRODUGCION AGROPECUARIA CONTINUA -ESPAC 2021,

TRANSPORTE
TRasporTe | NOMBREOEL | gyr) FEGHAT HORA | FECHE 1 NORA
‘A“"'g"‘;s”)es"ﬂ dd-mmm-gaasa|  hhimm dd-mmm-asaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO INEC QUITO- AMBATO 16-08-2021 06:00 16-08-2021 08:00
TERRESTRE VEHICULO INEC AMBATO- QUITO 20-08-2021 17:00 20-08-2021 19:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO

AHORROS 2200588095 BANCO PICHINCHA

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comistén ¥ no justificarlo durante los & dias
sigutentes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo,







FIRMA DF LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLIE: DE LA UNIDAD SOLICITANTE

@ B
;““a - " DIEGO RAUL
APl OREE

=)\Y; iy ECHEVERRIA

NOMBRE: DIEGO ORBE
| Cl:1715763650

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O

SU DELEGADO

NOMBRE: ARMANDO SALAZAR
I Cl: 1717189193

NOMBRE: ARMANDC SALAZAR
Cl: 1717189193 |

Nota: esia soliciud debers ser presontada para su Autorizacién, con por

lo menos 72 horas de anticipaclén al  cumpliml de los servicios
insthuck les; salvo el caso de que por necesidades insliluclonales la

auteridad nominadora sutorice.

e no existir disponibilidad presupuestana, 1anto la solicitud como la
auterizacién quedaran insubsislentes
Elinforme de servicios instilucionales deberd presentarse dentro del
lérmine de 4 dias de cumplido el senvicic instituciona)
Estd prohibido conceder servicios ‘nsfitucionales durante los dias de descanso
obligaterio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente juslilicados por la Maxima Autoridad o su Delegado







AINEC

RESUMEN DE GASTOS DE AUMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Quito, 26 de agosto de 2021/

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS: Diego Raul Orbe Echeverria
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 16/08/2021 HASTA: 20/08/2021/
DESTINO {CIUDAD): AMBATO - TUNGURAHUA /
N.2 DE SOLICITUD: 009-CGTPE-DEAGA-GESAG-2021
DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTA DE
FECHA VENTA Ne DESCRIPCION VALOR | OBSERVACIONES
16/08/201f 001-001-000297592 CONSUMO AUIMENTOS/| 670}
16/08/2021 001-001-0010492 /CONSUMO AUMENTOS {10,004
y
17/08/2021,( 001-001-0010501 { CONSUMO AUIMENTOS / 10,00/
17/03/2021.( 001-001-0010503 / CONSUMO AUMENTOS / 10,001,
18/08/2021 oomm-oomsos/cousumo ALIMENTOS/ 10,00
i 4
18/08/2021 )/ / 001-001-001051¥| CONSUMO AUMENTOY| 10,001
13/03/2021;5 0014302-000076951/comsumo AUMENTOS// , 4 //
4
19/08/20217 oo1-oo1-0010515/consumo AUMENTOS/ 10,00}
7 1
19/08/20214 001-001—000170380// CONSUMO ALIMENTOS/ 30,79/ /
L
20/08/2021,f y 001-001-0010521  GONSUMO ALIMENTOS/} 10,001
20/08/2021f 001-001-0015741{  HOSPEDAJE /| 140,004
TOTAL: 251,74

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de
mi Licencia con Remuneracidn, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion”
del Acuerdo N® MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento de! Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del

2015.

ERYE ECHEVERRIA

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

P
t"";r’ ||:|’ Ay ,

(LW )

-
REVISADO POR_—

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

2% 4
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

Encuesta de Superficie y Produccion Agropecuaria Continua ESPAC, 2021

PLAN DE TRABAJO No. 1}
Fecho de Elaboracion: 10/08/2021

1. ANTECEDENTES

ElInstituio Nacional de Estadistica y Censos (INEC) es la institucion publica que coordina
noima y evalua le produccion de la informacion estadistica oficial provenienie del Sistema
Estadistico Nacional, con el propésito de erdregar a ta sociedod v of Estado informacion
de calidad, pertinente, veraz y oporluna, que contribuys al desarrollo nacional.

Con la finalidad de estimar los principales indicadores agrropecuarios y ambientales, el
INEC realiza anualmente la Encuesia de Superficie v Produccion Agropecuaria Continua
(ESPAC). la cual es el pilar fundamental det actual Sistema de Esiadisticas Agropecuarias
Nacionales de Ecuador.

Mediante memorande Nro. INEC-INEC-2020-0741-M, de fecha 30 de diciembre, se
aprueba el Plan de Direccidn de Proyecto de lo Encuesta cde Superficie y Produccion
Agropecuaria Confinua ESPAC 2021 v se dispone ejecutar las actividades dentro de ia
normativa legal vigente.

2. JUSTIFICACION

Una vez aprobado el Llineomiento General del Proyecto Encuesic de Superficie v
Produccion Agropecuaiia Continua ESPAC 2021 v como parte del plan de mejoras a las
estadisticas agropecuarias, se ha considerado en el cronograma realizar la capacitacion v
svaluacion del personal responsable del levontamiento de informacion de la Encuesta da
superficie y Produccion Agropecuaria Continua ESPAC 2021.

Estas actividades no pueden desanollarse ¢ través de video conferencia, por cuanto el
operative se desarrolla en las zonas dispersas del drea rural, que es donde se encuentran
los terrenocs, los cuaies constituyen la unidad de observacion de la encuestia. Por a2ilo, se
hace necesanio el fraslade de los funcionarios para lo capacitacion tedrica. practica alos
aspirantes a encuestadores y supervisores; ademds, se efectuard o prueba de campoe de
los instrurmentos a utilizarse en la encuesia.

3. OBIJETIVOS

3.1. Objelivo General

Capacitar a los aspirantes a encuestadores y supervisores del provacto Encuesta
de Superficie vy Produccion Agropecuaria Continua- ESPAC 2021



Objetivos especificos

Capacitar al  personal aspirante  a encuestadores y supervisores en ki
Coordinaciones Zonales en cuanto a la recoleccion v llenado del cuestionario
ESPAC QT

Capacitar ol personal aspirante a  encuestadores y  supervisores  en
“oordinaciones Zenales en cuanto a la racoleccion v llenado de los fermulonos
suviliares ESPAC

Capaciar ol personal aspirante @ encuestadores y  supervisores  en  las
Coordinaciones Zonales en cuanto al manejo de cartogiafio, delimitacion v
codificacion de terrenos en las Ortofotos

Copacitar al personal aspirante  a  encuestcdores y  supervisores en  las
Coordinaciones Zonales en cuanto ¢ o validacidn sistema de ingreso de dalos
ESPAC

4. ACTIVIDADES A DESAROLLAR

Los aclividades generates que se desarrollaran en la capacitacion son:

6.

Capacitacion tedrico —practico a aspirantes a encuestadores y supervisore
campo.

Prueba de campo dei material o ulilizarse en la fase de levantamient
informacion.

PRODUCTOS
Parsonal capacitado tedricamente en el llenadac del cuestionaric ESPAC O

Personal capaciiado en eluso y registro de los formutarios cuxiliares DELL ESPAC -05.
Carpeta del Segmento y ESPAC-02,

validacion de los instrumentos v materiales a utilizarse en fa encuesta.

PERIODO DE TRABAJO

Las oclividades de capacitacion se realizaran de acuerdo al siguienie detaile:

o S Fechas Dias L niasde | Tipo de Monto
Funcionarios Provincia/se pernocia .
de Desde T dos retorno transporte viaticos
FUNCIONARIO ] lenesie B
} } £
(SPA3 - SP7) Tungurahua | 146/8/2021 20/8/202% 4 institusionat bz
FUMCIONARIC 2 ) . iash P
(SPAZ - SP7) Tungurahua | 23/8/2021 271812021 4 stituciondl b
£ [ 3
L lenisTioe GUGVES 30/8/2021 3/9/202} 4 ASIEO )
. Jﬁ. e Guaya 5/9/2021 10/9/2021 E Ad 3
FURCIONARIO 5 -
> Y3 £ 4 2 k3
(SPA3 - SP7) GUGYC S. 30/8/202! 379720214 Asrew %




FUNCIONARIO & )
Adreo
(SPA3 - 507) Guayuas &6/9/2021t 10/9/2021 4 i 332
FUNCIONARIO 7 . e
cHe 3
(SPAZ - SP7) Azuay 307872021 3/9/2021 4 1 Aeéreo 335
FUNCION .
AR AUy 61942021 | 107972021 4 | Aéte 332
L mane sorei2021 | 390023 - )
SPAZ-SPT Azuay /8/2C 3/9/202 4 ABTE 33
ri ( AR 1{
e Azuay sr9/2021 | 107972021 a ‘ A 532
TOTAL VIATICOS 53.600
MGGl BN CAMpo LIadd O FrovINGIG Consiceral para 163 GUGGOes y Brovineias Gue Ssion 8o 0a {
xilomeairos de distancic v 1o se reconoce viaticos.
‘el et to institucional solo aeberd T o dejary recoger al personal en la cwoad de Ambinto por ue
nsiclera tico. va gue el conductor no permoctard e la ciudad.

Dentro de la matiz de Programacion Anual de la Planificocion — PAP. emitida por io
Direccion de Planificacion y Gestidn Estratégica a través del memorando Nro INEC-DIPLA-
2021-0564-M de fecha 30 de julio, se encuenira aprobada la planificacion del monto total
de vidticos solicitada para los funcionarios.

Se autoriza ejecutar actividades en fines de semana y feriados de conformidad al plan
de frabagjo.

7. Valores de viddlicos
De conformidad al articulo 8 de la norme técnica para el pagoe de vidlicos y

movilizaciones dentro del pais para las vy los servidores en las instituciones del Estado, se
describe el valor de cdleculo de vidticos:

NIVELES VALORES EN DOLARES
Primer nivel: Jerdrquico superior USD 130.,0C por dia
Demas servidoras, servidores, obreras y USD 80,00 por dia
obreros del sector PUblico

Noic: Se paga Unicamente los dias pernotados v por la ejecucion de aclividades
y control interno consta el dia de reforno.

8. Responsable del Cumplimiento del Plan de Trabajo:

La responsabilidact del cumplimiento del plan de trabajo. estd a cargo de los funcienarios
de ia Direccion de Estadisticas Agropecuarias y Ambientales; delegcdos por el proyecto,
de acuerdo a las actividades que constan en el presenta plan de frabajo.

Elaborado por: Revisado y aprobado por:

55
#8% cuICHAN

=% SANIPATIN
LY o

Nombre: Armando Salazar
Director de Estadisticas Agropecuarias y
Ambientales

Nombre: Maritza Cuichdn
Miembro de Equipo







