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# DE INFORME

184

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0801885773
ANDRADE VILELA 

JOSE LUIS
2/12/202 6/12/2021

OPERATIVO DE CAMPO 

CENSO PILOTO CPV -LIMON 

INDANZA PROV. MORONA 

SANTIAGO

$ 901,00

DE GQUIL  A  LIMON INDANZA 374,00 

KM, RETORNO LIMON INDANZA A 

GUAYAQUIL  357 KM,   SE JUSTIFICA 

MAS DEL 70% Y SE RECONOCE $ 80 

SEGÚN LO INDICADO EN LA NORMA 

TECNICA PARA PAGO DE VIATICOS 

POR 1 DIA

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP2                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               120,00              144,30                      -                -                          -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #¡REF!  

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta L.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

184-CZ8L-CPV - 2021 07/12/2021 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ANDRADE VILELA JOSÉ LUIS 
C.I. 0801885773 

SERVIDOR PÚBLICO 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL  SERVIDOR 

Morona Santiago (Cantón Limón Indaza) CENSO DE POBLACIÓN Y  VIVIENDA CPV 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

José Luis Andrade Vilela 
Luis Ballesteros 
Jhon Velez 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
ANTECEDENTES: 
 
De conformidad al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-2677-M de autorización de la comisión, durante el periodo del 02/12/2021 
hasta el 06/12/2021 se informa lo siguiente: 
 
OBJETIVOS: 
 
Informar sobre la participación en la jornada del Operativo de Campo y cierre del Censo Piloto del proyecto "VIII Censo de 
Población y VII de Vivienda -CPV" en el cantón Limón Indanza - Provincia Morona Santiago, durante los días del 02/12/2021 hasta 
el 06/12/2021 de conformidad al memo de  autorización Nro. INEC-CZ8L-2021-2677-M 
 
RUTA DE TRABAJO: 
 
 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE 
INICIO DE 

ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
ACTIVIDADES 

02/12/2021 Limón Indanza  Limón  6:00 18:00 

Operativo Censo 
Piloto Limón 

Indanza 

03/12/2021 Limón Indanza, Yunganza Limón 7:00 19:00 

04/12/2021 Limón, Indanza, Yunganza  Limón 7:00 20:300 

05/12/2021 Limón Indanza Limón 7:00 21:30 

06/12/2021 Limón, Cuenca. Retorno 6:00 18:00 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

 Asistir a las reuniones programadas por equipo de Censo Nacional y Zonal. 
 Realizar las observaciones y disposiciones durante el operativo de levantamiento. 
 Llenado y diligenciamiento de formularios de observaciones. 
 Dar apoyo a los equipos de censistas del área rural y amanzanado. 
 Realizar levantamiento de información por disposición del equipo técnico nacional. 
 Todas las dispuestas por la coordinación zonal. 

 
 
02/12/2021. 
 
Se realiza desplazamiento hacia la provincia de Morona Santiago, Cantón Limón Indanza para participar en el operativo de Censo 
Piloto previo al VIII Censo de Población y VII de Vivienda. 
El viaje tuvo en tiempo aproximadamente de 10 horas. 
Se realiza la revisión de la Agenda censal del operativo, así como los formularios a ser aplicados (Formularios de observaciones, 
encuestas cognitivas) con el equipo zonal. 
Se asiste a reunión con el equipo técnico nacional y zonal del Sur, para identificar novedades en el desarrollo del Censo Piloto. 
 



03/12/2021. 
 
Reunión con el equipo técnico nacional, quienes nos indican que demos apoyo con levantamiento de información en el área de 
empadronamiento 30, localidad 140358 sector disperso 999 001 (El Mirador), la misma que no fue levantada debido a la falta de 
personal del nivel jerárquico superior a quienes se les había asignado la misma, pero no pudieron llegar hasta el lugar del censo; 
adicionalmente en las tablets de los equipos no se había cargado la carga. 
 
Se arma equipo de trabajo integrado por las siguientes personas: 
Fernando Chávez (Censista) 
Jhon Velez (Censista) 
Luz Mayra Muñoz (Censista) 
Ricardo Yerovi(Censista) 
José Luis Andrade (Supervisor de Censistas) 
 
Se realiza el censo en esta localidad obteniéndose los siguientes resultados de cobertura: 

 Viviendas Ocupadas con personas presentes 9. 
 Viviendas Ocupadas con personas ausentes 1 (se realizaron más de tres visitas durante el día). 
 Viviendas desocupadas 3. 
 Viviendas temporales 2. 
 Viviendas Otra Razón (convertida en Bodega). 

En total se censaron 16 viviendas, sin embargo en los datos de apoyo de cartografía, indica que son solo 14 viviendas, viéndose un 
incremento del 14,28%. 
 
04/12/2021 
 
Este día se realiza la revisión en oficina de los formulario levantados en territorio, detectándose las siguientes novedades: 
 

 Falta de información en los recuadros de número de formularios levantados por hogar. 

 Varios formularios sin registrar el piso de la vivienda. 

 Sección 5 pregunta 8 falta de información. 

 Sección 5 pregunta 16 y 17 cp01 inconsistencia. 

 Sección 5 pregunta 18 no sigue el flujo. 

 Sección 5 pregunta 9 falta de información. 

 Sección 5 pregunta 7 para persona de 3 meses de edad, se le debe realizar la pregunta sobre las dificultades para 
caminar, pero por edad no aplica y no se tiene la respectiva directriz de cómo proceder. 
 

Adicionalmente se da apoyo a la supervisora Elsa Lucero en la parroquia Indanza, se aplica formulario de observación el 
empadronamiento e INEC Integral. 
 
Formulario INEC. 
 

1. ASPECTOS GENERALES DEL OPERATIVO 

A continuación, por observación califique con una escala del 1 al 10 (donde 1 representa un nivel "muy bajo" y 10 significa el nivel "muy alto") los 

siguientes aspectos del Censo experimental: 

PROCESO/ACTIVIDAD/INEC 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 COMENTARIOS/RECOMENDACIONES 

Puntualidad en el inicio del Operativo  X           

Movilización de los censistas    X          

Movilización de personal 

INEC/observadores 

    X        

Acompañamiento a observadores     X        

Entrega de Material   X          

Capacidad de Respuesta para 

solventar imprevistos 

 X           

  

  



Coordinación operativa (distribución y 

cumplimiento de responsabilidades 

asignadas) 

    X        

  

  

  

Sistema de comunicación entre 

equipo censo  

    X        

Seguridad del operativo censal         X    

Directrices para prevención de 

Riesgos 

       X     

  

  

Comunicación y difusión del censo 

piloto 

         X   

OTROS PROCESOS/ACTIVIDADES            

Actitud proactiva de los censistas en 

el diligenciamiento del formulario 

        X    

Gestión de jefes Cantonales y 

Jurisdiccionales (Delegados/as) 

        X    

 
Formulario de Empadronamiento. 
 

1. ASPECTOS GENERALES DEL OPERATIVO 

PROCESO ASPECTOS POSITIVOS ASPECTOS NEGATIVOS 
COMENTARIOS/ 

RECOMENDACIONES 

  Organización logística del 

operativo: Flujos operativos; 

nivel y estructura 

organizativa; y, asignación de 

roles. 

   Retraso en la impresión de 

material. 

En relación al sistema 

operativo de las Tablets, los 

censistas indican aún no saber 

el manejo del mismo. 

Las AES no indican si debe 

levantar el 100% de las 

viviendas o una parte, debido a 

que una censista se entregó 2 

AES,  de las cuales en una se 

indica tener 128 viviendas y 97 

viviendas respectivamente, en 

su interior solo consta un 

listado.  

Impresos presentan mayores 

manzanas que las referidas en 

el sticker.  

En el listado de cargas 

asignadas de edificios y 

viviendas falta colocar la 

observación referente a lotes 

vacíos.  

En el material impreso no se 

  



reflejan edificios ni 

establecimientos económicos. 

El impreso de las cargas de 

trabajo en el listado no refleja 

las edificaciones con 0 

viviendas, adicional no existe o 

no se tiene la directriz que 

deben emplear los censistas 

para la cobertura de la carga 

asignada con respecto a las 

edificaciones. 

En las comunidades no tenían 

conocimiento del Censo Piloto.  

Falta de organización en 

comunicación de grupos y 

cargas de trabajo.  

Falta de conocimiento en 

diferenciar el CGE, Clasificador 

geográfico estadístico. 

La contratación de personal no 

se encontraba ejecutada en su 

totalidad.  

Los tiempos de capacitación en 

relación al arranque del 

Operativo están muy cercanos, 

lo que no permitió una 

retroalimentación y prácticas 

de campo adecuadas. 

No asignación de 

responsabilidades por 

actividades al equipo 

organizador del evento, ya que 

se desconoce que función 

realiza cada uno de ellos. 

 Monitoreo del operativo: 

integralidad del proceso y 

capacidad de respuesta. 

   Muy poca    

El proceso de socialización en 

el levantamiento censal 

 Deficiente, se necesita mayor 

socialización  

 

Verificación de consistencia y 

cobertura. 

   Muy poca    

 Estrategia de recuperación 

de las viviendas (nadie en 

casa, rechazo) 

   Necesita de mayor 

organización  

  

Tiempo de relevamiento de 

unidades previstas según 

fechas determinadas 

   Aceptable    

Desempeño de los recursos 

humanos según cargo en la 

estructura censal 

  Regular    



Alimentación de la 

actualización cartográfica 

   No Aplica    

El aplicativo cumple con los 

requerimientos del 

empadronamiento.   

   En términos generales no    

 
2. OPERATIVO DE RECONOCIMIENTO DE ÁREAS DE EMPADRONAMIENTO 

El censista, en 

general: 

 

MUY 

INSATISFECHO 

 

  

 

 

INSATISFECHO 

 

  

NI 

INSATISFECHO 

NI  

SATISFECHO 

  

 

 

SATISFECHO 

 

 

 

 

MUY 

SATISFECHO 

 

OBSERVACIONES 
COMENTARIOS/ 

RECOMENDACIONES 

Reconoce y 

comprende la utilidad 

del material que 

recibe: 

       - Manejo de 

cartografía 

 

X         

      - Uso de QR y 

mapas en celular 
 X      

Reconoce con claridad 

el área de 

levantamiento 

asignada, y puede 

ubicarse utilizando 

únicamente el 

material cartográfico 

entregado.  

 

X         

Identifica 

adecuadamente el 

inicio del recorrido del 

área de levantamiento 

asignada 

 

X         

Aplica las instrucciones 

emitidas para el 

recorrido del área de 

levantamiento 

asignada 

 

X         

Informa sobre 

novedades 

presentadas en el 

reconocimiento.  
 

  X       

Reporta sobre 

novedades 

presentadas en el 

material cartográfico 

(en caso de que 

aplique). 

   X    

 



3. DILIGENCIAMIENTO DEL CUESTIONARIO 

3.1 Evaluación de los censistas.  

Registre en función al desempeño observado en los censistas 

El censista, en general:  

 

MUY 

INSATISFECHO 

 

  

 

 

INSATISFECHO 

 

 

 

NI 

INSATISFECHO 

NI 

SATISFECHO 

  

 

 

SATISFECHO 

 

  

 

 

MUY 

SATISFECHO 

  

OBSERVACIONES 
COMENTARIOS/ 

RECOMENDACIONES 

 Reconoce y comprende la 

utilidad del material que 

recibe. 

  X        

Identifica claramente a los 

residentes habituales 

 X      

  Reconoce con claridad el 

recorrido a ejecutar y las 

zonas de levantamiento 

asignadas 

  X        

  Registra sin dificultad la 

información correspondiente 

a dirección domiciliaria.  

  X        

  Registra sin dificultad las 

preguntas por observación: 

                   TIPO DE VIVIENDA 

    X      

CONDICIÓN DE OCUPACIÓN 
    X      

  El diseño visual permite que 

el censista identifique 

claramente los flujos y saltos 

en el cuestionario 

    X      

  Lectura adecuada del 

cuestionario censal: 

 

 

Lee con claridad el contenido 

para el/la informante. 

    X      

  Lectura adecuada del 

cuestionario censal: 

 

MUY 

INSATISFECHO 

 

  

 

 

INSATISFECHO 

 

 

 

NI 

INSATISFECHO 

NI 

SATISFECHO 

 

 

 

SATISFECHO 

 

 

 

 

MUY 

SATISFECHO 

  

OBSERVACIONES 
COMENTARIOS/ 

RECOMENDACIONES 



Lee de forma pausada, 

diferenciando cuándo debe 

leer las categorías (opciones) 

y cuándo debe esperar la 

respuesta. 

    X     

Lee adecuadamente las 

preguntas relacionadas a 

temas sensibles: Género, 

auto identificación étnica, 

discapacidad, movilidad 

humana. (Ej.: sin 

discriminación o influyendo 

en la respuesta). 

    X 

 

   

  Registra la información tal 

como es proporcionada por 

el informante, es decir no la 

modifica 

    X     

 Identifica el concepto de 

"viven habitualmente en este 

hogar" 

  X       

 El protocolo referente a 

cómo proceder en el caso de 

nuevas viviendas está claro  

  X       

 
05/12/2021. 
 
En este día se revisa el PDP tentativo 2022, llegándose a la conclusión de que se programe en relación a la base pre censal hasta 
que se realice una minuciosa y desagregada planificación por jurisdicción tanto en áreas amanzanadas como dispersas. 
 
Se establecen e identifican las novedades detectadas en la logística cono son las siguientes: 
 

 Retraso en la impresión de material. 

 En relación al sistema operativo de las Tablets, los censistas indican aún no saber el manejo del mismo. 

 Las AES no indican si debe levantar el 100% de las viviendas o una parte, debido a que una censista se entregó 2 AES,  de 

las cuales en una se indica tener 128 viviendas y 97 viviendas respectivamente, en su interior solo consta un listado. 

 Impresos presentan mayores manzanas que las referidas en el sticker.  

 En el listado de cargas asignadas de edificios y viviendas falta colocar la observación referente a lotes vacíos.  

 En el material impreso no se reflejan edificios ni establecimientos económicos. 

 El impreso de las cargas de trabajo en el listado no refleja las edificaciones con 0 viviendas, adicional no existe o no se 

tiene la directriz que deben emplear los censistas para la cobertura de la carga asignada con respecto a las edificaciones. 

 En las comunidades no tenían conocimiento del Censo Piloto.  

 Falta de organización en comunicación de grupos y cargas de trabajo.  

 Falta de conocimiento en diferenciar el CGE, Clasificador geográfico estadístico. 

 La contratación de personal no se encontraba ejecutada en su totalidad.  

 Los tiempos de capacitación en relación al arranque del Operativo están muy cercanos, lo que no permitió una 

retroalimentación y prácticas de campo adecuadas. 

 No asignación de responsabilidades por actividades al equipo organizador del evento, ya que se desconoce que función 
realiza cada uno de ellos. 
 

06/12/2021. 
 

 Reunión con equipo técnico zonal. 
 Revisión del llenado de los formularios de observaciones. 
 Directrices a seguir en relación a la elaboración de las memorias técnicas del Censo piloto. 
 Traslado a la ciudad de Cuenca con el objetivo de retirar los formularios de levantamiento de información de la Encuesta 

ENEMDU Diciembre.  



 Retorno. 
 

Conclusiones y recomendaciones: 
 

 Se armó la junta promotora de manera correcta. 
 Se cuenta con oficina adecuada para el desarrollo de las actividades programadas.   
 Acceso a internet. 
 Equipo tecnológicos operativos al 100% (Computadoras, impresoras, etc.) 
 Inmobiliario adecuado 
 Realizar reinstrucción con cartografía (plano y mapa).  
 Realizar recorrido de los sectores con CA04 y CA06.  
 Instruir a los censistas la forma de registro de incremento de viviendas y edificios en los sectores y AES asignados a los 

censistas.  
 Indicar la forma de control de la cobertura con el listado auxiliar y el croquis de las manzanas. 
 Se recomienda También que los mismos censistas asesoren en el descargo del certificado de autocenso a los informantes 

que ya se hayan auto censado. 
 
Se adjuntan formulario de gastos personales de alimentación y hospedaje. Además copias del Memo de autorización de la 
comisión. 

La comisión se realizó sin novedad en el vehículo institucional asignado para la misma. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 

sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

02/12/2021 06/12/2021 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Institucional 
Guayaquil – Limón 

Indanza 

 
02-12-2021 

 
06:00 

 
02-12-2021 

 
18:00 

Terrestre 
Vehículo 

Institucional 
Limón Indanza  - 

Guayaquil 06-12-2021 06:00 06-12-2021 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE                         José Luis Andrade V. 
Responsable Zonal de Censo CPV. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 

 
 

NOMBRE                         José Luis Andrade V. 
                        Responsable Zonal de Censo CPV. 

NOMBRE                           Vanessa Zambrano Zambrano. 
                                     COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 

 
  

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



 

 

 
 

 

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 
REMUNERACION 

  

     LUGAR Y FECHA: Guayaquil 7 de Diciembre 2021 
  

     NOMBRES Y APELLIDOS: José Luis Andrade Vilela 
  

     FECHA DE COMISION:  DESDE:   02/12/2021    HASTA:  06/12/2021 
  

     
DESTINO (CIUDAD): Morona Santiago (Cantón Limón Indaza) 

N° DE SOLICITUD: 184-CZ8L-CPV - 2021 
  

     DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

02/12/2021 002-001-000000132 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         6,00    

02/12/2021 001-001-000003694 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         6,00    

02/12/2021 001-001-000003071 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

03/12/2021 001-001-000003098 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       22,40    

03/12/2021 002-001-0000437 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         8,00    

04/12/2021 001-001-000003101 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

04/12/2021 001-001-000003113 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

04/12/2021 002-001-0000469 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       15,00    

05/12/2021 001-001-000003123 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       22,40    

05/12/2021 002-001-0000469 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       12,50    

06/12/2021 002-001-0001667 HOSPEDAJE  $     120,00    

06/12/2021 001-001-000003127 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         9,00    

06/12/2021 001-001-000003715 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       13,00    

    TOTAL:  $     264,30    

     

     

     

     

     

     

  
  

  

  
FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

  

     

     PARA USO PROCESO FINANCIERO: 
   

  
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 320,00 

 

 
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 96,00 

 

 
70% VALOR A JUSTIFICARSE 224,00 

 

  
GASTOS JUSTIFICADOS 264,30 

 

  
VALOR A DESCONTAR - 

 

     

       
   REVISADO POR 
   

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlavillalta
Cuadro de texto
Nota VentaNota VentaFacturaFacturaFacturaFacturaFacturaFacturaFacturaFacturaFacturaFacturaNota Venta

rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación $ 144,30Hospedaje     $ 120,00


