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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 2003 2209 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00

400.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 53 No Entrada: 1345

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

400.00

400.00

CUATROCIENTOS DOLARES

APROBADO

FECHA:
10/12/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON
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# DE INFORME

170

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0917990061

CHAVEZ 

MARTINEZ 

FERNANDO 

DAVID

21/11/2021 26/11/2021

OPERATIVO DE CAMPO 

CENSO PILOTO CPV -LIMON 

INDAZA PROV. MORONA 

SANTIAGO

$ 675,00

DE GQUIL  A GRAL PLAZA GUTIERREZ 

(MORONA SANTIAGO)  324 KM, A 

LIMON INDANZA 153,00 KM, 

RETORNO LIMON INDANZA A 

GUAYAQUIL  380 KM,   SE JUSTIFICA 

MAS DEL 70% Y SE RECONOCE $ 80 

SEGÚN LO INDICADO EN LA NORMA 

TECNICA PARA PAGO DE VIATICOS 

POR 1 DIA

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 5              400,00                                       280,00           120,00                                                                  -               150,00              132,55                      -                -                          -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

400,00                   #¡REF!  

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta L.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil  29 - 11 - 2021

NOMBRES Y APELLIDOS: FERNANDO CHAVEZ MARTINEZ

FECHA DE COMISION: DESDE 21 de Noviembre del 2021    HASTA: 26 de Noviembre del 2021

DESTINO (CIUDAD):
N° DE SOLICITUD:  170 - CZ8L - CPV - 2021

26-nov-21
002-001-0001642 Servicio de hospedaje

150,00

21-nov-21
002-001-000000121 Consumo de Alimentos

8,10

21-nov-21
001-001-0000795 Consumo de Alimentos

9,00

21-nov-21
002-001-0000290 Consumo de Alimentos

7,00

22-nov-21
001-001000002949

Consumo de Alimentos Desayuno, Almuerzo 
y merienda 22,40

23-nov-21
001-001-000002957

Consumo de Alimentos Desayuno, Almuerzo 
y merienda 22,40

24-nov-21
001-001-000002963

Consumo de Alimentos Desayuno, Almuerzo 
y merienda 22,40

25-nov-21
001-001-000002982

Consumo de Alimentos Desayuno, Almuerzo 
y merienda 24,75

26-nov-21
001-001-000002985

Consumo de Alimentos Desayuno, Almuerzo 
y merienda 16,50

282,55

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 400,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 120,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 280,00

GASTOS JUSTIFICADOS 282,55

VALOR A DESCONTAR -2,55

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN 
LICENCIA CON REMUNERACION

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE VENTA 

Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

LIMÓN INDANZA

TOTAL:

Firmado electrónicamente por:

FERNANDO DAVID
CHAVEZ MARTINEZ

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlavillalta
Cuadro de texto
FacturaNota VentaNota VentaFacturaFacturaFacturaFacturaFacturaFactura

rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación $ 132,55Hospedaje     $ 150,00



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

170 - CZ8L – CPV – 2021 29-11-2021 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
CHÁVEZ MARTÍNEZ FERNANDO DAVID;                     
C.I. 091799006-1 

SERVIDOR PUBLICO APOYO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

LIMÓN INDANZA – MORONA SANTIAGO. OPERATIVO DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
FERNANDO CHÁVEZ MARTÍNEZ 
JOSÉ LUIS ANDRADE 
LUZ MUÑOZ 
CARLOS PAREDES 
ELVIS MEDINA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Antecedentes: 

La Coordinación Zonal 8 – INEC, de conformidad al memo de autorización Nro. INEC-CZ8L-2021-2564-M,  

autoriza la salida de comisión de servicios para participar en el Operativo de Campo del Censo Piloto A 

organizarse en el Cantón Limón Indanza 140350. La ejecución de los censos requiere de un gran despliegue de 

recursos humanos, económicos y tecnológicos, y su planificación involucra una serie de fases, actividades y 

acciones especializadas que son piezas fundamentales para el éxito del proceso censal. 

 

Objetivos: 

Observar e informar la ejecución del Operativo de Campo del Censo Piloto organizada en el Cantón Limón 

Indanza 140350, del proyecto CPV “VIII Censo de Población y VII de Vivienda” durante los días de la comisión 

de servicios del 21/11/2021 hasta el 26/11/2021, con la autorización del memo Nro. INEC-CZ8L-2021-2564-M.  

 

Actividades Realizadas: 

Para esta jornada  de trabajo se autorizó participar como observador de la ejecución del Operativo de Campo 

del Censo Piloto 2021, en Cantón Limón Indanza 140350, y en cada una de seis Parroquia Rurales: Limón 

Lindaza (140350), Indanza (140351), San Antonio (140353), San Miguel de Conchay (140356), Santa Susana de 

Chiviaza (140357) y Yunganza (140358), de las cuales se visitó las siguientes Parroquias: 

 

Provincia Cantón Parroquia Área AE's 

MORONA 
SANTIAGO 

(14) 

LIMÓN 
INDANZA 

(1403) 

LIMÓN INDANZA (140350) 
Amanzanado 002 y 003 

Disperso 011 

INDANZA (140351) 
Amanzanado 013 

Disperso 016 

SAN ANTONIO (140353) Disperso 018 

SAN MIGUEL DE CONCHAY (140356) 
Amanzanado 025 

Disperso 026 

 

 



Iniciando con la entrega de las vestimentas y suministros de oficina al personal de campo, en el cual no se 

presentó mayores inconveniente, todo  fue con total normalidad la entrega, el personal de campo se presentó 

con todo lo necesario para la ejecución del Operativo de Campo como; mochila, gorra, chaleco y credencial, 

así como los  suministros de oficina que se detallan a continuación: lápiz, esferográficos, borrador y apoya 

mano. 

Además se le proporcionó la carga de trabajo para cada uno de los equipos en las diferentes áreas de trabajo 

como amanzanados y dispersos: 

 

Área Amanzanada: 

 Croquis del área de empadronamiento asignado 

 Plano general 

 Ca-04 de cada manzana asignada  

 Resumen de las viviendas por manzana asignada del Precenso 

 

Área Dispersa: 

 Croquis del área de empadronamiento asignado 

 Mapa general de la Jurisdicción asignada 

 Ca-06 Mapa del sector disperso 

 Resumen de las viviendas de cada localidad asignada del sector disperso – Precenso. 

 

Material de apoyo para el levantamiento del Censo Piloto: 

 Manual del Censista digital 

 Tablet con cargador, estuche y el lápiz óptico 

 Cuestionarios censales en físicos 

 Avisos de visitas 

 Etiquetas de censada 

 

En lo que se refiere a la carga de trabajo se debe proporcionar mapas temáticos a los involucrados en el 

Operativo de Campo, como el personal de campo en toda su jerarquía y a los observadores que ayude en la 

cobertura de las áreas de empadronamiento asignadas, por ejemplo: 

 

                                      CENSO PILOTO                                                                    SUGERENCIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

                             

 

 



 

                        CARGA POR EQUIPO                                                                    SUGERENCIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En lo que se refiere a la cartografía, a los censistas no les fue proporcionada la capacitación necesaria para su 

compresión e interpretación, sobre todo en el área dispersa, ya que esto debe ir de la mano con la práctica en 

campo para garantizar una buena cobertura de cada sector disperso, la mayoría de los censistas fueron muy 

jóvenes teniendo así una asimilación rápida de las observaciones y recomendaciones que se les indicaban en 

el momento que se realizaba la supervisión por ejemplo: 

 

 En el área empadronamiento 018, en el sector disperso 002 de la Parroquia San Antonio 140353, 

asignado a la Censista Daniela Vaca Sánchez, se le presentó el inconveniente de censar viviendas que 

correspondía a otra Jurisdicción, por el hecho que el límite de sector que pasa por una carretera 

lastrada, al no tener los conocimientos claro de cartografía cometió el error de invadir otro sector que 

no pertenecía a su jurisdicción asignada, después de presenciar el inconveniente se le dio una re-

instrucción sobre el error provocado, y así, despejando las dudas presentada en el terreno, ratificando 

mejorar la cobertura la AE asignada. 

 En el área empadronamiento 002, en el sector amanzanado 002 de la Cabecera Cantonal de Limón 

Indanza 140350, asignado a la Censista Lady Bonilla Inga, esta AE se encuentra en la periférica de la 

Ciudad se comprobó junto con el Econ. José Luis Andrade posible crecimiento urbano, y así, mejorar 

la cobertura y evitando omisiones en el levantamiento del Censo Piloto. 

 En el área empadronamiento 003, en el sector amanzanado 005 de la Cabecera Cantonal de Limón 

Indanza 140350, asignado a los Censistas Lorena Naranjo Cabrera y José Delgado Marín, en esta AE se 

estaba implementado los dos sistemas de captura de información del Censo Piloto, aquí los censistas 

no empezaron de acuerdo a la carga de trabajo, comenzaron de atrás hacia adelante, en donde se 

recomendó que debemos realizar el diligenciamiento desde la primera manzana del primer sector, y 

así, seguir hasta culminar la cobertura total de la AE, realizando este orden del levantamiento 

podemos realizar la supervisión de campo, zonal y nacional. 

 En el área empadronamiento 025, en el sector amanzanado 001 de la Parroquia San Miguel de 

Conchay 140356, asignado a la Censista Tania Zhiminaicela Zhicay, aquí en esta AE se le indicó a la 

Censista como interpretar los gráficos de cada edificio que conformaba la manzana, ya que se estaba 

omitiendo edificación y viviendas dentro de la manzana, además se compartió información como se 

realizó el diligenciamiento del Precenso, junto con el Supervisor de Cobertura Diego Nantip, y así, la 

misma información sea compartida con los demás censistas que se encuentre en el área amanzanada. 

 

 



 En el área empadronamiento 016, en el sector disperso 007 de la Parroquia Indanza 140351, asignado 

al Censista Bryan Pangolo Zamora, aquí en este sector le observó cómo llevaba la secuencia de los 

edificios y viviendas visitadas, comparando con el resumen de viviendas entregada dentro de la carga 

de trabajo a cada censista, se les indicó la forma como se realizó el diligenciamiento del Precenso y 

recomendaciones para mejorar la cobertura y optimizar el tiempo entre las visitas censales. 

 

Después de las observaciones encontrada con los Censistas se conversó y se compartió información necesaria 

y útil para el diligenciamiento del Censo Piloto relacionada a la Cartografía y como se realizó el levantamiento 

del Precenso y la Actualización Cartográfica que se realizó en los últimos años, con cada Supervisor de campo: 

Alejandra Delgado Lituma 

Elsa Lucero Gómez 

Roberto Ulloa Montenegro y  

Karen Matute Cuji 

Con el Supervisor de Cobertura Diego Nantip 

 

Conclusiones:  

 

 En cada visita que se realizó a los Censistas del área dispersa, se presenta el mismo inconveniente de 

interpretar la información que se encuentra en el papel con la información que tenemos en el terreno 

al ver esta situación que le daba una pequeña re-instrucción con información que necesita para mejor 

la cobertura de los sectores asignados, ya sea por los limites imaginarios (líneas rectas), reconocer los 

accidentes geográficos (naturales y culturales). 

 Se les indicó que además deben registrar una observación cuando los informantes no tienen el dato 

solicitado por el personal de Campo. 

 Se les indicó a todos los censistas que se visitó llevar consigo siempre el manual del Censistas, ya que 

es una herramienta necesaria para despejar todas las dudas que se presenta en cada jornada, en este 

cada en la jornada diaria de trabajo. 

 

Recomendaciones: 

 

 Las capacitaciones relacionadas a la Cartografía deben ser los más extensas y comprensibles, sobre 

todo cuando se tiene con personal sin experiencia, ya que el éxito de una cobertura del 100% 

depende del conocimiento de la Cartografía y todos sus elementos. 

 La generación la AE’s, se recomienda que se enumere por sector 1 a N por jurisdicción a nivel de 

Parroquias Proporcionar y separando el dispersos con el amanzanado y antes de iniciar el operativo 

de campo se dé una re-instrucción por separado para el urbano y rural, y así, garantizar una 

compresión y cobertura de las AE’s. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

21-11-2021 26-11-2021 

HORA  
hh:mm 

07:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
CAMIONETA 

INSTITUCIONAL 
GYE – LIMÓN 

INDANZA – GYE  
21-11-2021 07:00 26-11-2021 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

  

NOMBRE: FERNANDO DAVID CHÁVEZ MARTÍNEZ 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: JOSÉ LUIS ANDRADE V. NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
RESPONSABLE ZONAL CENSO CPV COORDINADORA ZONAL 8 INEC                                              

 

Firmado electrónicamente por:

FERNANDO DAVID
CHAVEZ MARTINEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO


