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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 2003 2209 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00

400.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 54 No Entrada: 1348

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

400.00

400.00

CUATROCIENTOS DOLARES

APROBADO

FECHA:
09/12/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON
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# DE INFORME

172

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0909086118
MEDINA RUIZ 

MENLING ELVIS
21/11/2021 26/11/2021

OPERATIVO DE CAMPO 

CENSO PILOTO CPV -LIMON 

INDAZA PROV. MORONA 

SANTIAGO

$ 512,00

DE GQUIL  A CUENCA 197KM, 

CUENCA A   GRAL PLAZA GUTIERREZ 

(MORONA SANTIAGO)  324 KM, A 

LIMON INDANZA 153,00 KM, 

RETORNO LIMON INDANZA A 

GUAYAQUIL  380 KM,   SE JUSTIFICA 

MAS DEL 70% Y SE RECONOCE $ 80 

SEGÚN LO INDICADO EN LA NORMA 

TECNICA PARA PAGO DE VIATICOS 

POR 1 DIA

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

CHOFER                       80,00 5              400,00                                       280,00           120,00                                                                  -               153,60              127,35               25,00         2,00                        -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

400,00                   #¡REF!  

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta L.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO



 
 
 
  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

172 – GAFZ -   CZ8L - 2021 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

29 - NOVIEMBRE – 2021 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

ELVIS MEDINA RUIZ  -  0909086118 
PUESTO QUE OCUPA: 

   CHOFER 
CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
MORONA SANTIAGO, CANTÓN LIMÓN INDAZA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:   
MEDINA RUIZ ELVIS – JOSÉ LUIS ANDRADE – LUZ MAYRA MUÑOZ - FERNANDO CHÁVEZ – CARLOS RIVAS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
OBJETIVOS: TRASLADO DE SERVIDORES EN COMISIÓN DE SERVICIOS PARA LA PARTICIPACIÓN EN EL OPERATIVO DEL CENSO PILOTO DEL 
PROYECTO “VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA - CPV” EN EL CANTÓN LIMÓN INDAZA. DE ACUERDO A MEMORANDO DE 
AUTORIZACIÓN Nro. INEC-CZ8L-2021-2564-M. 
 

ACTIVIDADES (AGENDA): DIAS FECHAS 
SALIDA DE GUAYAQUIL A CUENCA DOMINGO 21-11-2021 
SALIDA DE CUENCA A LIMON INDANZA LUNES 22-11-2021 
SALIDA DE LIMON INDANZA A SUCUA Y REGRESO A LIMON 
INDANZA 

MARTES 23-11-2021 

SE HIZO BASE EN LIMON INDANZA MIÉRCOLES 24-11-2021 
SALIDA DE LIMON INDANZA A MENDEZ Y REGRESO A LIMON 
INDANZA 

JUEVES 25-11-2021 

SALIDA DE LIMON INDANZA A GUAYAQUIL VIERNES 26-11-2021 
CONCLUSIONES, COMPROMISOS Y RECOMENDACIONES:  
SE TRASLADÓ A LOS FUNCIONARIOS SEGÚN NECESIDAD DEL OPERATIVO DE CAMPO, EL DIA LUNES 22-11 SE TRASLADÓ A LOS NJS DE 
CUENCA A LIMON INDANZA Y EN SITIO PRESENTE SINTOMAS DE FIEBRE Y MALESTAR DEL CUERPO, ME DIRIGI AL HOSPITAL DEL CANTON 
DONDE ME DIERON EL SIGUIENTE DIAGNOSTICO: AMIGDALITIS AGUDA, NO ESPECIFICADA, INFECCION DE VIAS URINARIAS, A LA VEZ ME 
RECETARON MEDICAMENTOS LO QUE MEJORÓ MI ESTADO DE SALUD, LUEGO SE CONTINUO Y REALIZO LA COMISION DE SERVICIOS EN EL 
OPERATIVO SEGUN CRONOGRAMA EL MISMO DÍA 22-11. 
 

SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional 

según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 21-11-2021 26-11-2021 

HORA 06H00 18H30 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL
GEA1034 

GUAYAQUIL, 
CUENCA, LIMON 

INDANZA, 
GUAYAQUIL 

21-11-2021 06H00 26-11-2021 18H30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
OBSERVACIONES 

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

ELVIS MEDINA RUIZ 
CONDUCTOR INSTITUCIONAL 

 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 
e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea  

 FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 

ECON. RAQUEL BARRIOS 
RESPONSABLE ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD O MÁXIMA AUTORIDAD 

 
 
 
 

ING. VANESSA ZAMBRANO 
COORDINADORA ZONAL 8 INEC 

Firmado electrónicamente por:

MENLING
ELVIS MEDINA

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



FECHA
FACTURA /

NOTA DE VENTA N°
DESCRIPCION

SUBTOTAL

12%

SUBTOTAL

0%
IVA TOTAL

21/11/2021 27385 HOSPEDAJE 30,00$         3,60$         33,60$               

21/11/2021 117 ALIMENTOS 10,00$       -$           10,00$               

21/11/2021 58637 ALIMENTOS 7,81$            0,94$         8,75$                  

22/11/2021 2948 ALIMENTOS 20,00$         2,40$         22,40$               

23/11/2021 2958 ALIMENTOS 20,00$         2,40$         22,40$               

24/11/2021 2964 ALIMENTOS 20,00$         2,40$         22,40$               

25/11/2021 2975 ALIMENTOS 20,00$         2,40$         22,40$               

26/11/2021 2979 ALIMENTOS 8,93$            1,07$         10,00$               

26/11/2021 1638 HOSPEDAJE 107,14$       12,86$       120,00$             

26/11/2021 197 ALIMENTOS 9,00$         -$           9,00$                  

-$                    

233,88$       19,00$       28,07$       280,95$       

Elaborado por: Revisado por :

ELVIS MEDINA RUIZ

DEL 22 AL 25

FINANCIERO

DETALLE DE DOCUMENTOS

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD):

N° SOLICITUD:

TOTAL

OBSERVACION

DEL 21 AL 22

172

GUAYAQUIL - CUENCA - LIMON INDANZA - GUAYAQUIL

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE 

EN LICENCIA CON REMUNERACION

lunes, 29 de noviembre de 2021

ELVIS MENLING MEDINA RUIZ

21 AL 26 DE NOVIEMBRE 2021

Firmado electrónicamente por:

MENLING
ELVIS MEDINA

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlavillalta
Cuadro de texto
                          Factura
Nota Venta
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
                           Factura
                           Nota Venta

rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación $ 127,35
Hospedaje $ 153.6


