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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
003-DICOS- 2021

FECHA DE INFORME (01-12-2021)

DATOS GENERALES
HORIGUEZ FLORES ANA KAREN PUESTO QUE OCUPA: ASISTENTE DE COMUNICACION
SOCIAL
LIMON INDANZA — MORONA SANTIAGO DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

CUENCA - AZUAY

SERV

IDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ANA KAREN RODRIGUEZ FLORES
MARIA FERNANDA SALVADOR AGUILAR
ESTEBAN ISRAEL PALACIOS JARAMILLO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia1l
L ]
[ ]

Dia 2

Dia 3

: Lunes 22 de noviembre
Viaje a Cuenca y posteriormente a Limén Indanza.
Organizacion de actividades para la inauguracion del censo piloto.
Reunién con miembros del GAD municipal para coordinar adecuacion del lugar de la inauguracion.
Concertacion sobre logistica de las rutas a recorrer (sector amanzanado y disperso) por parte de las
diferentes autoridades.
Coordinacion con medios de comunicacion, militares, grupos de danza y supervisores del censo para
afinar logistica del acto de inauguracion.

: Martes 23 de noviembre
Adecuacién del evento (comprobacion de equipos de sonido, banners, instalacion de carpas, sillas y
similares)
Direccion del evento desde el inicio hasta el fin. (Maestra de ceremonias)
Cobertura comunicacional con fotografias y videos en formatos reel para publicacion en redes
sociales.
Desmontaje del salén de eventos (roll ups, camaras con tripode, mesas y equipos de sonido y
proyeccion).
Acompafiamiento y cobertura en recorridos de revision sobre planos cartograficos, y realizacion de
entrevistas censales en zonas dispersas.

Evaluacion de temas comunicacionales sobre instalacion de junta promotora con todo el equipo INEC
planta central y Zonal Sur.

: Miércoles 24 de noviembre

Difusion y diseminacién de afiches con informacién del censo piloto en la zona amanzanada del
cantén Limon Indanza.

Levantamiento de informacion audiovisual sobre entrevistas censales.
Recorrido puerta a puerta promoviendo la campaia del censo piloto.

Acompafamiento en sector amanzanado en entrevistas censales.




Dia 4: Jueves 25 de noviembre

perifoneos.

sobre el Censo Piloto.
Retiro de licencia por comision de servic

Coordinacion, establecimiento y elaboracion

de rufas a sectores dispersos para recorridos de

Evaluacion de funcionamiento de herramientas comunicacionales para la difusion de informacion

ios Zonal Sur — sede Cuenca.

e Viaje de retorno a Cuenca y posteriormente a Quito.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
22-11-2021 | 25-11-2021 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa . ; s ; L o
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06H20 21h10 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO LATAM QUITO - CUENCA 22-11-2021 06H20 22-11-2021 07H15
VEHICULO CUENCA - LIMON
22-11-2021 07 22-11-2 10H
TERRESTRE | |NsTITUCIONAL INDANZA L K30 sl 0
VEHICULO LIMON INDANZA
5-11-2 -11-
TERRESTRE INSTITUCIONAL _ CUENCA 2 ‘ 021 1$h00 25-11-2021 15H00
AEREO AVIANCA CUENCA - QUITO 25-11-2021 20H25 25-11-2021 21H10

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

Lic. Ana Karen Rodriguez
Gl 1722551583

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de Ia
Maxima Autoridad o su Delegado

.

| FIRMAS DE APROBACION /
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O/ET./JEFE)WEDMTO DELAOEL
DEL SERVIDOR&;@M!S’_LQN{;DD RESPONSA&EE DE A UNIDAD

/"L’.ll 4
/_/{._/ //ﬂ ﬁ/f

/’”

Llc/Alnc;a Abad
CK0104860713
- Dlrectoré de Comunicacion Social

_/ Lic. Alicia Abad
S /] Cl: 0104860713
4 /Directora de Comunicacion Social
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:

DESTINO (CIUDAD):

Quito, 01 de diciembre de 2021
ANA KAREN RODRIGUEZ FLORES
DESDE: 22/11/2021 HASTA: 25/11/2021

CUENCA — AZUAY y LIMON INDANZA — MORONA SANTIAGO
N2 DE SOLICITUD: 003-DICOS-2021

DETALLE DE DOCUMENTOS

FACTURA/NOTA DE
FECHA VENTA N° / DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
22/11/2021/ 7141 7 ALIMENTACION 6,00
22/11/2021 7 2897/ ALIMENTACION 6,90 /
23/11/2021 262 7 ALIMENTACION ~~ 11,00~
23/11/2021 A 5502 / ALIMENTACION 6,00
23/11/2021 7/ 3162 7, HOSPEDAJE <~ 30,0 /
24/11/2021 /], 2099 /. ALIMENTACION / 20,00 /
24/11/2021 /A 673 7 ALIMENTACION 18,00 7
25/11/2021 1/ 5516 / ALIMENTACION 600 ~ |
25/11/2021 4341 /, HOSPEDAJE .~ 44,80 .~
25/11/2021 /) 686 / ALIMENTACION 18,00 Machon 2w Sob)
25/11/2021 /. 146780 / AUMENTACION ./~ 1750 /
TOTAL 184,20

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N© 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO o
| 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 32,00 N
(/’ / 70% VALOR A JUSTIFICARSE 168 00
GASTOS JUSTIFICADOS 166, 40
/ P il VALOR A DESCONTAR \, 80
wasnyo POR

oo

(52
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Imte namoional de eoslacdintios ¥ Cennon

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD OF AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

003-DICOS- 2021

FECHA DE SoliciTup 19-11-2021

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
[APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
PUESTO QUE OCUPA

ANA KAREN RODRIGUEZ FLORES
CI:1722991583

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

AZUAY — CUENCA

MORONA SANTIAGO — LIMON INDANZA

HORA SALIDA {(hh:mm)

ASISTENTE DE COMUNICACION SOCIAL

MNOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa)

22-11-2021 06HOOD 25-11-2021 15H00

SERVIDORES QUUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
IANA KAREN RODRIGUEZ FLORES

MARIA FERNANDA SALVADOR AGUILAR
ESTEBAN ISRAEL PALACIOS JARAMILLO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

- Coordinar actividades comunicacionales, de logistica y avanzada, y artisticas antes, durante y despues del inicio del censo piloto.
. Realizar una cobertura comunicacional en fotografia, videos, redes sociales y medios de comunicacion.

- Supervisar y apoyar en la gestion de los preparativos para la ejecucion del Censo Piloto.

- Direccionar la inauguracion del censo pilato.

. Levantar material videografico del canton de Limén Indanza.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NEHABRE DE RUTA
[Adreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm YRtz hhimm
aaaa
AEREO LATAM QUITO- CUENCA 22-11-2021 06HO00 22-11-2021 07H15
VEHICULO CUENCA - LIMON
TERRESTRE INSTITUCIONAL INDANZA 22-11-2021 07H30 22-11-2021 10H30
VEHICULO LIMON INDANZA -
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA 25-11-2021 10H30 25-11-2021 12H30
AERED LATAM CUENCA-QUITO 25-11-2021 14H00 25-11-2021 15H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIFO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 2200760276
Nota:
En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de |a ¢ 5n y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emisidn, autorizo al INEC para

que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FLORES

NOMEBRE DE LA AUTORIDADL NOMINADORS O SU DELEGADD
Lic. Alicia Abad Salinas
Cl: 0104860713
Directora de Comunicacion Social

MOMBRE DE LA O El SERVIDOR
Lic Ana Karen Rodriguez
Cl: 1722991583

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA; Esta sollcitud debera ser presentada para su Autorizacian, con por lo menos 72 horas de anticipacian al
cumplimiente de los servicios institucionales; salve ol caso de que por necisldaden instftueionatesla Autoridad
Mominadora sutorice.

o Dene sxistin i

il dad p Jastaria, tante |2 solicitud coma la sutorizac

daran insub
»  Elinfarme de Servitias inattugionales deberd presentarse. dentro del terming Je 4 dias de cumplido @
intstitucinnal

Exta prohibido
aximes Sutoridedes o 98 casos exceptional

r servicios institi 6 duranti loy Hhal de descarn obligatoris, con escepeion de o

badamente juetificades por la Mauma Autoridad = su Delegado.







IIINEC mejores vidas

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
PLAN DE TRABAJO
INAUGURACION CENSO PILOTO- 22 AL 25 DE NOVIEMBRE DE 2021

1. ANTECEDENTES

El presidente de la Republica, mediante el Decreto Ejecutivo No. 684 con fecha 25 de febrero del
2019, declara como interés y prioridad nacional la realizacion del VIl Censo de Poblacién y Vil de
Vivienda a efectuarse el afio 2020, cuya preparacion, organizacion y ejecucion estara bajo
responsabilidad del Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC) y supervision del Consejo
Nacional de Estadistica y Censos de conformidad con la Ley de Estadistica.

Los censos de Poblacién y Vivienda constituyen la principal fuente de informacion estadistica para
la planificacion a nivel nacional, basandose en la determinacion del volumen y caracteristicas de
las unidades de vivienda en que habita la poblaciéon ecuatoriana, asi como de la magnitud,
estructura, crecimiento, distribucion de la poblacion y de sus caracteristicas econémicas, sociales
y demograficas; informacion que sirve de base para la elaboracion de planes generales de
desarrollo, la formulacién de programas y proyectos a cargo de organismos de los sectores publico
y privado y la evaluacion de las condiciones de vida y los requerimientos especificos de vivienda
y servicios inherentes.

La pandemia de la COVID-19 interrumpid la planificacion de los operativos censales de la ronda
2020. En Ecuador, después de decretarse el Estado de excepcion por calamidad publica en todo
el territorio nacional, el 16 de marzo de 2020, el Consejo Nacional de Estadistica y Censos
(CONEC), determind la reprogramacién del proyecto censal para 2021, manteniendo las
actividades minimas planificadas del afio 2020.

Sin embargo, debido a que en el primer trimestre de 2021, el nivel de contagios por Covid-19 tuvo
un repunte alarmante, sumado a una escasez de recursos en el pais, el 28 de abril de 2021, el
Comité de Operaciones de Emergencia (COE) determino solicitar al Instituto Nacional de
Estadistica y Censos (INEC): “postergar hasta el afio 2022, la realizacion de las fases de logistica,
capacitacion y empadronamiento del VIl Censo de Poblacién y VIl de Vivienda — CPV, una vez que
existan las condiciones epidemioldgicas favorables para su desarrollo, debiendo realizarse un
nuevo andlisis en el mes de enero de 2022”. Pedido que fue atendido por el Consejo Nacional de
Estadistica y Censos (CONEC), el 19 de mayo de 2021. Asi mismo, el Consejo Nacional de
Estadistica y Censos (CONEC) solicita al INEC: “trabajar en la identificacion y desarrollo de
metodologias alternativas para la ejecucion del préximo Censo de Poblacion y Vivienda, en
prospectiva a las condiciones derivadas de la pandemia y que presente la hoja de ruta respectiva
en el transcurso del segundo semestre de 2021, que incluya un analisis técnico y financiero”.

Es asi que el INEC reprogramo las actividades censales, asi como la identificacion y evaluacion de
alternativas metodoldgicas que viabilicen los censos.

En este contexto, mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0505-M, de 27 de octubre de 2021,
la Direccion Ejecutiva sefala que: “una vez que la Subdireccion General ha revisado el
requerimiento, documentacion anexa y de que el Comité Estratégico Institucional del VIl Censo de
Poblacidn y VII de Vivienda en Sesién Extraordinaria efectuada con fecha 25 de octubre de 2021
aprobé el 6to Adendum al proyecto CPV, con la finalidad de ajustar de locacién para el censo piloto
del proyecto a ejecutarse en el cantdn Limén Indanza en la provincia de Morona Santiago, se acoge
la recomendacion dada y se procede a autorizar el Sexto Adendum al Plan de Direccidn del
‘Proyecto Vil Censo de Poblacion y VIl de Vivienda CPV’, el mismo que ha cumplido con los
procedimientos y habilitantes necesarios; asi como, el informe presentado por la Gerencia del

1



IINEC

Censo, a fin de que proceda con el tramite respectivo de conformidad con las disposiciones legales
para el efecto.”

2. OBJETIVOS
a) GENERAL

Coordinar y organizar el desarrollo y gestién comunicacional del evento para la inauguracion del
censo piloto en el cantdn Limon Indanza, en la provincia de Morona Santiago como una fase previa
al VIl Censo de Poblacién y VIl de Vivienda.

b) ESPECIFICOS

* Realizar las adecuaciones correspondientes de las instalaciones para el desarrollo de la
inauguracion.

* Montary desmontar equipos de comunicacion para cobertura.

* Coordinar actividades comunicacionales, de logistica y avanzada, y artisticas antes, durante y
después del inicio del censo piloto.

* Realizar una cobertura comunicacional en fotografia, videos, redes sociales y medios de
comunicacion.

* ldentificar y solucionar problemdticas en el proceso de inicio del censo piloto antes, durante %
después.

¢ Supervisar y apoyar en la gestion de los preparativos para la ejecucién del Censo Piloto,

* Direccionar la inauguracion del censo piloto.

* Realizar de productos comunicacionales para posterior publicacion vy promocion del Censo
Piloto..

* Acompar a autoridades en recorrido por el canton de Limdn Indanza.

* Socializar en la comunidad sobre inicio del Censo Piloto.

* Levantar material videografico del canton de Limon Indanza.

3. JUSTIFICACION

Las actividades de preparacion, direccion y coordinacion permitirdn que se ejecute el Censo Piloto
2021, como fase indispensable para el cumplimiento del VIIl Censo de Poblacién y VIl de Vivienda;
asi como la realizacion de productos comunicacionales y levantamiento de informacién especifica
para evaluar la planificacién y tomar los recaudos necesarios para el desarrollo del Censo
Nacional en 2022.

4. PERIODO DE TRABAIJO

La programacion propuesta a continuacion esta acorde a lo establecido en el cronograma del
proyecto. Esta planificacion podria cambiar de acuerdo a las condiciones que se presenten en
campo, comunicando de cualquier movimiento al Responsable del Proyecto v a la directora de
Comunicacion.

Grupo Fecha Dias | /s de Tipo de .
2 " Pern Ubicac
ocupaciona Ciudad i |l octa | Tetorn | transport | Monto Componente
| esde |Hasta 2 d e
dos
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IIINCC mejores vidas

Funcionario | Cuenca - Canton h
]n&"sc[]’(:; A Llil;'nén lnd&:;au— 22/1% | 2511 | 4 1 Aéreo/Ter | Adm. g Comunicacion
: 2021 | /2021 restre | Central | ©240/00 Social
2 Morona Santiago / a ocia
Funcionario | Cuenca- Canton :
Dipack | rimpalmass~ | 2| BAL) | Aéreo/Ter | Adm. | Comunicacién
: 21 | /2021 stre | Contiad | 221000 '
SP7 Morona Santiago i EESICE entra Social
Funcionario | Cuenca- Canton . i i
25PA4A | Limonindaza- | 220011 221001 3 | 4 Atrea/Ter| Adm:. | Lppq | COMuMcacion
SP7 Maorona Santiago / / restre | Central Social

5. VALORES VIATICOS

De conformidad al articulo 8 de la norma técnica para el pago de viaticos y movilizaciones dentro
del pais para las y los servidores en las instituciones del Estado, se describe el valor de calculo de
viaticos:

NIVELES VALORES EN DOLARES
Primer nivel: Jerarquico superior USD 130,00 por dia
Demas servidoras, servidores, obrerasy
obreros del sector publico

USD 80,00 por dia

Nota: Se paga Unicamente los dias pernoctados, y por la ejecucion de actividades y control
interno consta el dia de retorno.

6. REQUERIMIENTO

« Se requiere la adquisicion de 1 pasaje aéreo ida y vuelta del dia 22 al 25 de noviembre
direccion Quito — Cuenca — Quito.

* Se requiere la adquisicion de 1 pasaje aéreo ida y vuelta del dia 22 al 25 de noviembre
direccién Quito — Cuenca — Quito.

* Se requiere la adquisicion de 1 pasaje aéreo ida y vuelta del dia 22 al 25 de noviembre
direccion Quito — Cuenca — Quito.

7. ACTIVIDADES A REALIZARSE

* Preparacion y adecuaciones de instalaciones para el desarrollo de la inauguracion del Censo
Piloto

* Montaje y desmontaje de equipos de comunicacion para cobertura.

» Coordinacién de actividades comunicacionales, de logistica y avanzada, y artisticas antes,
durante y después del inicio del censo piloto.

» Cobertura comunicacional en fotografia, videos, redes sociales y medios de comunicacion, y
realizacion de productos comunicacionales.

* Supervision y apoyar en la gestion de los preparativos para la ejecucion del Censo Piloto.

* Ejecucion del inicio del cens piloto.

+ Acompafiamiento a autoridades en el canton Limon Indanza.

* Registro videografico del cantén de Limén Indanza.
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8. AUTORIZACION

Se AUTORIZA que los funcionarios trabajen los dias lunes 22, martes 23, miércoles 24 y jueves 25
de noviembre de 2021.

Nom‘bre d.d Cargo Firma
Funcionario
; s ANA kIARIEIN
Ana Karen Asistente de Comunicacion
Elaborado por: : . RODRIGUEZ
Rodriguez Social FLORES
isad Luis L Gerente del VIll Censo de
Reulsasoigen uis Lara Poblacién y VIl de Vivienda
w Directora de Comunicacién K
Aprobado por: Alicia Abad Social MARIA
ALICIA| ABAD




