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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FEC”; E:IIZI:;OlRME
040-INEC-CPV-2021 /.
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Yadira Gabriela Hernandez Roserg’ PSUE;.:-:o?Ui;(i:;P;
Cl: 1721942942 = P

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Macas - Limén Indaza- Morona Santiago / VIl CENSO DE POBLACION Y VIl DE VIVIENDA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Yadira Hernandez, René Aguirre, Marcelo Collahuazo y Mario Cuasturnal/

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO GENERAL:

Participar, ejecutar y supervisar las actividades establecidas en el cronograma para el Censo Piloto 2021, relativas a la
organizacién del operativo, concertacion, re instruccion, levantamiento de campo, asi como pruebas de calidad del

proceso censal piloto.

ACTIVIDADES REALIZADAS

30 de noviembre de 2021:/

e Traslado desde Quito hacia canton Limon Indanza.

e Reunién en sede operativa para organizacion de actividades. Recepcion de material formularios de control
(reentevista, observacion y cognitiva) /

01 de diciembre de 2021: /

e Acompafiamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodologia de levantamiento Area
Amanzanada.

e Supervision del manejo de cartografia por parte de censistas y supervisores. Area Amanzanada
» Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario. Area Amanzanada
e Levantamiento de formularios de control. Area Amanzanada /

02 de diciembre de 2021:

e Acompafiamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodologia de levantamiento Area
Dispersa.

e Supervision del manejo de cartografia por parte de censistas y supervisores. Area Dispersa.
e Asistencia a reunién de observaciones del operativo de campo /

03 de diciembre de 2021:/

e Acompafamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodologia de levantamiento Area
Amanzanada.

s Supervision del manejo de cartografia por parte de censistas y supervisores. Area Amanzanada




»  Observar entrevistas y controlar el carrecto diligenciamiento del cuestionario. Area Amanzanada
e Levantamiento de formularios de control. Area Amanzanada

* Asistencia a reunion de observaciones del operativo de campo /

04 de diciembre de 2021:

e Recuperacién de viviendas. Area Dispersa
e Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario. Area Dispersa

e levantamiento de formularios de control. Area Dispersa

05 de diciembre de 20211/

s Asistencia‘a reunion con el personal técnico para evaluar la ejecucion del censo piloto y sus acciones de
mejora. ;

06 de diciembre de 2021:

* Reunién de evaluacion del operativo del censo piloto con el personal de la Coordinacién Operativo de
campo

* Retorno desde el cantén Limén Indanza — Morona Santiago hacia Quito. /

CONCLUSIONES

Se participé y supervisé las actividades establecidas en el cronograma para el Censo Piloto 2021, relativas a Ia
organizacion del operativo, concertacién, re instruccion, levantamiento de campo, asi como pruebas de calidad del
proceso censal piloto en el cantdn Limén Indanza. .

PRODUCTOS ALCANZADOS

Se participacion y supervision a las actividades establecidas en el cronograma para el Censo Piloto 2021 en el canton
Limén Indanza.

ITINEARIO SALIDA LLEGADA NOTA
/| Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 30/11/2021 / | 06/12/2021 cumplimiento del servicio de vehiculo contratado, desde la salida del
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 05:30 / 20:00 / | institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
VEHICULD Quito — Macas - | ;
TERRESTRE e Liisdi tadanan 30/11/2021 )| 0530 /| 30/11/2021 15:00
VEHICULO Limdn Indanza -
TERRESTRE e i — 06/12/2021 9:00 06/12/2021 , 20:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Acorde a los objetivos planteados en el plan de trabajo del Proyecto VIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA-CPV se realizan
actividades netamente de supervisién en CAMPO, tanto en el drea urbana como rural, motivo por el cual NO SE ADJUNTA HOJA DE
CONTROL DE LICENCIA O COMISION DE SERVICIOS.




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE -

e O
) MARCELCO ALEJANDRO
;’ COLLAHUAZO TACO

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Yadira Gabriela Hernandez Rosero
Miembro de Equipo

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Marcelo Collahuazo
Coordinador Operativo de Campo Planta Central CPV

Firmano w

4 LUIS BAYARDO

imctpfuisamente por

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Luis Bayardo Lara Bolafios
Gerente VIl Censo de Poblaciéon y VIl Vivienda

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su
Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion al
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes

s El informe de Servicios Institucionales debera presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio
institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados
por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 09 de diciembre de 2021

NOMBRES Y APELLIDOS: YADIRA HERNANDEZ

FECHA DE LA COMISION: DESDE: 30-11-2021 HASTA: 06-12-2021
DESTINO (CIUDAD): Macas - Limén Indaza- Morona Santiago
N2 DE SOLICITUD: 040-INEC-CPV-2021

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA F;?;‘::.{AN‘:;A DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
30/11/2021 1963 Alimentacion 54,00
30/11/2021 2838 Alimentacién 57,25
30/11/2021 4179 Alimentacién $7,00

1/12/2021 2686 Alimentacion $15,00
1/12/2021 124 Alimentacion 512,00
1/12/2021 257 Alimentacién $15,12
2/12/2021 2828 Alimentacidn $15,00
2/12/2021 400 Alimentacién 512,00
3/12/2021 2147 Alimentacion 518,50
3/12/2021 2769 Alimentacion 516,00
4/12/2021 2856 Alimentacién 52,00
4/12/2021 139 Alimentacién 55,00
4/12/2021 466 Alimentacion $20,00
5/12/2021 2787 Alimentacidn 59,00
5/12/2021 514 Alimentacion 57,00
5/12/2021 479 Alimentacién 513,00
6/12/2021 3210 Alimentacion 56,00
6/12/2021 2943 Alimentacién $6,00
6/12/2021 188 Hospedaje 5180,00
TOTAL: $369,87

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo
de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y
Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28
de diciembre del 2015.
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FIRMA DEL SERVIDOR




PARA USO PROCESO FINANCIERO:

REV O POR

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE KA, c=
70% VALOR A JUSTIFICARSE 336,
GASTOS JUSTIFICADOS 369,83
VALOR A DESCONTAR %



allNIGCECC

Ik P e i et et W e rTme

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES
040-INEC-CPV-2021

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

Yadira Gabriela Hernandez Rosero

Cl: 17219423842

29/11/2021
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Servidor Publico 3

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Macas - Limén Indaza- Morona Santiago

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Vil CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

aaaa)
30/11/2021

FECHA SALIDA (dd-

mmm-

HORA SALIDA
(hh:mm)
08:00

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa)

06/12/2021

18:00

HORA LLEGADA (hh:mm)

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Yadira Hernandez, René Aguirre, Marcelo Collahuazo y Mario Cuastumal

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

detectados.

¢ Supervision del operativo de campo del censo piloto.
s Control y verificacion de la cobertura de campo.
e Supervision a los operativos de recuperacion de viviendas, contingencias, levantamientos en formularios fisicos.
e Evaluacion a la organizacion de los equipos de trabajo contratados para el proyecto.
e Acompafiamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodologia de levantamiento.
e Supervision del manejo efectivo de cartografia por parte de censistas y supervisores.
e Observacion de entrevistas y control del correcto diligenciamiento del cuestionario.
¢ Revision de la consistencia en la informacion recolectada.

e Realizacion de re entrevistas de cuestionarios diligenciados.
e Aplicacién de formularios de control y pruebas cognitivas.

e Participacién activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de inquietudes y problemas

e Reinstruccion a los equipos de trabajo de las novedades detectadas.
» Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinacion zonal del proyecto.
e Participacién en reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecucion del censo piloto y sus acciones de

mejora.
TRANSPORTE
TIPO DE
ALID.
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA § a LLEGADA
(Aéreo, terrestre TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm
aaaa aaaa
VEHICULO Quito — Macas —
TERRESTRE INSTITUCIONAL Limén ladanza 30/11/2021 08:00 30/11/2021 18:00




VEHICULO
INSTITUCIONAL

Limén Indanza - 06/12/2021 08:00 | 06/12/2021 18:00

TERRESTRE Macas - Quito |

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emisién,
utorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

L

DATOS PARA TRANSFERENCIA

Mo. DE CUENTA;
63272887

TIPO DE CUENTA;
AHORRO

NOMBRE DEL BANCO:
MUTUALISTA PICHINCHA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

5, YADIRA GABRIELA

L3: MARCELO ALEJANDRO
. COLLAHUAZO TACO

MOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Yadira Gabriela Hernandez Rosero

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Marcelo Collahuazo
Coordinador Operativo de Campo Planta Central
CPV

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

¥ LUIS BAYARDO
LARA BOLANOS

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Luis Bayardo Lara Bolafios
Gerente VIl Censo de Poblacién y VIl Vivienda

Au

Casos

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud

coma la autorizacion quedaran insubsistentes

# El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro

del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de

excepcionales debidamente justificados por la Maxima

taridad o su Delegado.
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
PLAN DE TRABAJO CENSO PILOTO 2021

1. ANTECEDENTES

Los Censos de Poblacién y Vivienda constituyen la principal fuente de informacion estadistica
para la planificacién a nivel nacional, basdndose en la determinacién del volumen y
caracteristicas de las unidades de vivienda en que habita la poblacion ecuatoriana, asi como de
la magnitud, estructura, crecimiento, distribucién de la poblacién y de sus caracteristicas
econdmicas, sociales y demograficas. Esta informacion sirve de base para la elaboracion de
planes generales de desarrollo, la formulacién de programas y proyectos a cargo de organismos
de los sectores publico y privado y la evaluacién de las condiciones de vida y los requerimientos
especificos de vivienda y servicios inherentes, es decir, para la construccién de politicas publicas
y la asignacion eficiente de recursos.

Para la ejecucion del censo nacional, se prevé realizar un censo de menor dimension de tipo
piloto que probara metodologias, instrumentos y todos los procesos a ejecutar en el censo
principal, incluyendo el procesamiento y analisis de datos. Este operativo es una prueba a gran
escala, disefiada para comprobar la planificacion y organizacion del censo nacional; abarca todas
las actividades y procedimientos de un censo y su objetivo es proporcionar informaciéon valiosa
y evaluar la calidad de la organizacion del censo, el contenido del cuestionario, la capacitacion
impartida a censistas y supervisores, entre otros aspectos que podrian afectar la calidad de los
resultados finales.

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0001-M, del 04 de enero de 2021, se autorizd el
Plan de Direccidn de Proyecto 2021 VIll Censo de Poblacién y VIl de Vivienda- CPV.

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0445-M, del 30 de septiembre de 2021, se autorizo
el 5to Adendum al Plan de Proyecto del VIl Censo de Poblacién y VIl de Vivienda — CPV.

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0505-M, del 27 de octubre de 2021, se autorizé el
6to Adendum al Plan de Proyecto del VIl Censo de Poblacién y VIl de Vivienda — CPV, e informé
de cambio de sede del Censo Piloto, donde constan los rubros correspondientes de viaticos,
combustible y peajes para desarrollar actividades de re planificacion del proyecto.

Para llevar a cabo el proyecto del VIl Censo de Poblacion y VIl de Vivienda CPV, es necesario la
ejecucion del Censo Piloto 2021 en el cantdn Limén Indanza de la provincia de Morona Santiago;
esta prueba piloto forma parte de la planificacion operativa del Censo Nacional.

2. OBIJETIVOS

a) GENERAL
Participar, ejecutar y supervisar las actividades establecidas en el cronograma para el Censo
Piloto 2021, relativas a la organizacion del operativo, concertacion, re instruccion,
levantamiento de campo, asi como pruebas de calidad del proceso censal piloto.

b) ESPECIFICOS
1) Coordinar y controlar la ejecucion del Censo Piloto 2021 en sus operativos de campo.



2) Evaluar el desempefio técnico del personal contratado del censo piloto.

3) Contribuir a la mejora y optimizacion de tiempos, recursos y procesos, a través de la
evaluacion en campo de las actividades del censo piloto.

4) Controlar la correcta aplicacion de directrices y formularios emitidos para el censo piloto.

5) Verificar el cumplimiento de la metodologia del cuestionario censal.

6) Realizar reuniones de evaluacién del censo piloto y detectar las acciones de mejora.

3. JUSTIFICACION
El acompafiamiento y demas actividades durante el Censo Piloto permitirén evaluar y ajustar los
procesos para la planificacién del Censo Nacional.

4. PERIODO DE TRABAJO
La programacién propuesta a continuacion esta acorde a lo establecido por el cronograma del
proyecto. Esta planificacion podria cambiar de acuerdo a las condiciones que se presenten en el

campo, comunicando de cualquier movimiento al Responsable del Proyecto.

. Fecha Dias i
Srigo Ciudad Dissde  fipodetansporte  Ubicackin
ocupacional Desde Hasta  Pernoctades Fetormno
Funcionario 1 | Limdn Indanza Vehiculo ADM.
d 0/11/2021 | 06/12/2021 1
(SPA4-SP7) Macas /151202 1121202 3 Institucional CENTRAL peecn
Funcionario 2 | Limon Indanza, Vehiculo ADM.
30/11/2021 | 06/12/2021 1
(SPA4-5P7) Macas RHE B ¥ Institucional CENTRAL 5480,00
Funcionario 3 | Limdn Indanza Vehiculo ADM.
* 1 30/11/2021 | 06/12/2021 1
(SPAA4-5P7) Macas /1 2/ 5 Institucional CENTRAL 5480,00
Limén Indanza Wehiculo ADM.
! 12/2021 6
Choferl Macas fREpE021. | npRay & Institucional CENTRAL 480,00
Total $1.920,00

Se autoriza la ejecucidn y verificacion de la programacién presupuestaria por concepto de
combustible y peaje, con el fin de que los conductores de los vehiculos institucionales puedan
trasladar a los funcionarios y pueda cumplir las actividades planificadas. El valor solicitado para
combustible es de $170,00 (ciento setenta ddlares americanos) y el de valor de peaje es de
$20,00 (veinte ddlares americanos).

5. VALORES VIATICOS

De conformidad al articulo 8 de la norma técnica para el pago de vidticos y movilizaciones dentro
del pais para las y los servidores en las instituciones del Estado, se describe el valor de calculo
de viaticos:

NIVELES VALORES EN DOLARES

Primer nivel: Jerarquico superior USD 130,00 por dia

Demas servidoras, servidores, obreras vy

P USD 80,00 por di
obreros del sector publico pordia

Nota: Se paga Gnicamente los dias pernoctados, y por |a ejecucion de actividades y control interno consta
el dia de retorno.

P
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6. REQUERIMIENTO

» Se requiere un vehiculo de la institucion con su respectivo conductor para el traslado de los
funcionarios INEC el dia 30 de noviembre al 6 de diciembre de 2021, via Quito-Macas-Limén
Indanza-Macas-Quito.

7. ACTIVIDADES A REALIZARSE
Se detallan las actividades por cada una de las fases del plan de trabajo:

a) Censo Piloto

e Supervisar el operativo de campo del censo piloto.

e Controlary verificar la cobertura de campo.

e Coordinar y supervisar los operativos de recuperacion de viviendas, contingencias,
levantamientos en formularios fisicos.

« Evaluar la organizacién de los equipos de trabajo contratados para el proyecto.

e Acompafiamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodologia de
levantamiento.

e Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de censistas y supervisores.

e QObservar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario.

e Revisar la consistencia en la informacion recolectada.

e Realizar re entrevistas de cuestionarios diligenciados.

e Aplicar los formularios de control y pruebas cognitivas.

e Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de inquietudes
y problemas detectados.

e Reinstrucciones a los equipos de trabajo de las novedades detectadas.

¢ Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinacion zonal del proyecto.

e Realizar reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecucion del censo piloto y sus
acciones de mejora.

8. AUTORIZACION

Se AUTORIZA que los funcionarios trabajen los dias sabado 4, domingo 5 y lunes 6 de diciembre (feriado
en Quito) de 2021.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:

YADIRA GABRIELA
2 HERNANDEZ ROSERO

s_mCTIALICANSELE |

LUIS BAYARDO

Marcelo Collahuazo
Coordinador Operativo de Campo
Planta Central CPV

Yadira Hernandez Luis Lara

Gerente del Proyecto “Censo de
Poblacién y Vivienda”

Analista Operativo de Campo

(5]






