
PG 	SP 	PY 	ACT ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

320.00 55 	00 	000 	004 530303 1701 	001 	0000 	0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

0.00 

0.00 

320.00 

RETENCIONES IVA 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 

TOTAL A PAGAR 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

No. Expediente 

2116 

1725486383 BASTIDAS TOLEDO JOSE IGNACIO 

Cuenta 
Monetaria: 

1053241339 

Numero Operación 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGTPE-DIES-2021-0591-M 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte 

9999 
	 CENTRAL 

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboración 

0000 015 	012 	2021 

No. CUR 	No. Original 

7884 7498 

rptComprobanteGastos.rdlc 

Clase de 
Registro: DEVENGADO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

	

RPA RTO DEV1 	 

1 	1 

Banco: 

Comprobante 

r ,ficiario: 

BANCO DEL PACIFICO 

GASTOS 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 320.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 320.00 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DESCRIPCION: 	JOSÉ IGNACIO BASTIDAS TOLEDO, PAGO POR COMISIÓN DE SERVICIOS A ESMERALDAS - STO DOMINGO DE LOS TSACHILAS. 
DEL 8 AL 12 DE DICIEMBRE. PROY ENEMDU, SEGÚN SOLICITUD E INFORME 070-CGTPE-DIES-GEPH-2021, DOCTS HABLTS 
ADJTS, SEGÚN MEMO INEC-CGTPE-DIES-2021-0639-M AUT INEC-CGAF-DIFI-2021-3459-M, EABE 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO APROBADO: REGISTRADO: 

APROBADO 

FECHA: 

451:„Ei 
509-- o SYLVIA JOHANNA F:P9'1"91.451 

MARTINEZ VARGAS 1:1011:4:j. EDISON ANDRES 
140XX TIPAN GUALLE 



DEDUCCIONES 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGTPE-DIES-2021-0591-M 

No. Expediente 

2116 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte 

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración 

015 	012 	2021 0000 

No. CUR 	No. Original 

7884 7498 

rptComprobanteGastos.rdlc 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

Clase 
DEVENGADO 	 Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 

BANCO DEL PACIFICO 
1053241339 

Operación GASTOS 

1725486383 	BASTIDAS TOLEDO JOSE IGNACIO 

O 

RPA RTO DEV1 	 

APROBADO: ESTADO 
	

REGISTRADO: 

DATOS APROBACIÓN 

APROBADO 

FECHA: 
rz n rnnn .1  

."¿ .il+ SYLVIA JOHANNA  
MARTINEZ VARGAS •E•45-,:9,1.+" EDI S ON ANDRES 

-jOlz TIPAN GUALLE 

O 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 



, 	3 Planisferio 
@ 	de Retaciones 

Laborales 

, . 
, 	-, 	' 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES/ 

070—CGTPE-DIES-GEPH-2021 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 	 , 
13-12-2021 	/ 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
BASTIDAS TOLEDO JOSE IGNACIO / 

C.I. 1725486383 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PÚBLICO 1 	/ 

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Atacames — Esmeraldas , 

Santo Domingo — Santo Domingo de los Tsáchilas/ 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
GESTIÓN ESTADISTICA PERMANENTE DE HOGARES 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
• JOSE BASTIDAS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

• Verificar el manejo efectivo de la cartografía por parte de encuestadores y supervisores. 
• Verificar la correcta aplicación de la metodología de la encuesta. 

• Revisar todos los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de Planta Central, a fin de 
corroborar la consistencia de la información recolectada. 

• Verificar el cumplimiento de la programación de campo elaborada por las Coordinaciones Zonales. 
• Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en construcción, etc. 

ACTIVIDADES: 

Miércoles, 08 de diciembre de 2021 / 

Siendo las 06:00 am desde mi residencia me movilice hacia la ciudad de Santo Domingo en vehículo contratado por la ENEMDU, 
posteriormente me registré en el hotel y de forma inmediata coordine con el equipo a cargo de la Srta. Supervisora Jackeline Funes 

funcionaria de la coord. zonal litoral, para cumplir las actividades planificadas durante el operativo de campo del 08 de diciembre. 

Me desplace a los sectores de dominio identificados en el MyC conforme la programación de recolección del 08/12/2021. 

Tomo contacto con el Sr. Ricardo Zurita, miembro de 'equipo de recolección de dominio a carga investigar los conglomerados conforme la 
programación de recolección del día 08/12/2021. 

230150028402 
230150038306 

230150042501 
230150045603 

A continuación, se detallan las novedades encontradas: 

• En el panel K12 conglomerado 230150045603, vivienda Nro. 02, se verificó los ingresos de la esposa del jefe de hogar Sr. Edgar 

Cadena, quien informa que se dedica a la venta al por mayor y menos de ropa para niños, siendo patrono registra ingresos por 

$4000 en el mes de noviembre, informa haber tomado de los productos que vende $30 para el consumo del hogar y haber 
invertido para el funcionamiento del negocio $3000. Adicionalmente en este hogar se constata 2 personas ocupadas un cuenta 
propia. 

• En el panel K12 conglomerado 230150045603, las viviendas Nro. 01, 05, 06, 07 no presentan novedades. 	
/ 

 

• En el panel J11 conglomerado 230150038306, vivienda Nro. 04, se presenta un registro incorrecto en la pregunta 34 sección 

búsqueda de trabajo, el informante Nro. 04 registra no estar en edad de trabajar (cod 12) sin embargo lo correcto es; no tiene 

tiempo por encontrarse estudiando (cod 09), además se detecta que los ingresos percibidos por el jefe del hogar son $140 siendo 



cuenta propia, la observación registrada es que no tuvo trabajo en todo el mes, siendo lo correcto que tuvo poco trabajo en el 
mes de referencia. 

• En el panel J11 conglomerado 230150038306, vivienda Nro. 05, 06 no presentan novedades / 

Una vez revisadas las boletas disponibles por cada conglomerado; 230150042501 y 230150028402; no se detectan novedades de 
inconsistencias, ni omisiones en los flujos de información. 

• Durante la jornada se detecto en varias entrevistas de manera general existe rechazo por parte de los informantes, debido a que 
la vivienda ha sido visitada más de 2 ocasiones, así como también se han comunicado por vía telefónica. 

Cerca de las 18:00 termino la jornada de supervisión del día 08/12/2021. 

Jueves, 09 de diciembre de 2021 

La jornada del jueves inicia a las 07:30 horas con el desplazamiento hacia los sectores de dominio identificados en la programación de 
recolección del día 09/12/2021. 

230150025103 
230150903301 
230150052603 

230150055702 

A continuación, se detallan las actividades realizadas: 

• En el panel 111 conglomerado 230150025103, vivienda Nro. 04, no presentan novedades. 

• En el panel i12 conglomerado 230150903301, vivienda Nro. 04, '06 no presentan novedades. 

• Cerca de las 18:00 termino la jornada del día 16/11/2021. 

Viernes, 10 de diciembre de 2021 / 

Siendo las 06:00 am desde la ciudad de Santo Domingo me movilice hacia la ciudad de Atacames en la provincia de Esmeradas en vehículo 
contratado por la ENEMDU, una vez registrado en el hotel y de forma inmediata coordine con el equipo a cargo de la Sr. Supervisor 

Christian Caiza funcionario de DICA, para cumplir las actividades planificadas durante el operativo de campo del 10 de diciembre. 

Me desplace a los sectores de dominio identificados en el MyC conforme la programación de recolección del 10/12/2021. 

080150001201. 
080150011405 
080150011704 

A continuación, se detallan las actividades realizadas: 

• En el panel L21 conglomerado 080150001201, las viviendas Nro. 01 y 05 resultaron efectivas, sin embargo, en la vivienda 02 se 

constató ser vivienda desocupada, la vivienda 03 no se encuentra nadie en la vivienda, la vivienda 04 estaba desocupada, la 
vivienda 06 fue una vivienda temporal y la vivienda 07 presentaba informantes no idóneos (adulto mayor y persona con 
discapacidad auditiva del 75%). El primer reemplazo se verifico s7una vivienda en construcción, la segunda vivienda se constato 
estar desocupada y el tercer reemplazo no existe el edificio. 

Conforme la metodología se autorizo el reemplazo de conglomerado el mismo que fue proporcionado en horas de la tarde por 
los compañeros de DINEM. 

• En el panel k11 conglomerado 080150011405, la vivienda Nro. 02, no presenta novedades 

• En el panel k12 conglomerado 080150011405, las viviendas Nro. 02, 03, 04, 06, 07 no presenta novedades 

• En el panel 112 conglomerado 080150011704, la vivienda Nro. 06 debe retornar por la sección 6 y 6A del informante directo dado 
que al momento de la entrevista no se encontraban en la vivienda las personas P02, P03, PO4 y P05. 



• Cerca de las 18:00 termino la jorn ela del día 11/12/2021 

Domingo, 12 de diciembre de 2021 

• En el panel 112 conglomerado 080150011704, la vivienda Nro. 04 debe regresar por la sección 6 y 6A del informante directo dado 
que al momento de la entrevista no se encontraban en la vivien la las personas P01. 

J Cerca de las 20:00 termino la jornada del día 10/12/2021 

Sábado, 11 de diciembre de 2021 

La jornada del sábado inicia a las 07:30 horas con el desplazamiento hacia los sectores de dominio identificados en la programación de 
recolección del día 11/12/2021. 

080650002102 

• En el panel L21 conglomerado 080650002102, las viviendas Nro. 03 y 07 resultaron efectivas y no presenta novedades. 

• En el panel L21 conglomerado 080650002102, la vivienda Nro. 02 se verifico como vivienda destruida, en la vivienda 04, no existe 
el edificio. 

La jornada del domingo inicia a las 07:30 horas con una breve re instrucción a los equipos de campo quienes estuvieron presentes en ese 

momento, se dio la directriz que siendo último día de recolección deben cerrar los sectores pendientes y posteriormente se autoriza el 
retorno a Quito, se socializo las novedades encontradas por critica las cuales se enfocan en prestar mayor atención al momento de 
registrar las observaciones de la vivienda, detectando en algunos casos que el tipo de vivienda y el material de las paredes no coincide. 



Siendo las 08:00 am iniciamos el retorno a la ciudad de Quito, cumpliendo satisfactoriamente el plan de trabajo a mi residencia llegue a las 
16:00 horas de la tarde. 

HALLAZGOS Y NOVEDADES ENCONTRADAS 

• El personal de campo se presento en todo momento con la indumentaria del INEC. 

• Los equipos de campo debe presentar mayor atención al momento de determinar el tipo de vivienda en la residen los hogares, 
debido a que los materiales de la vivienda en la región costa muchas veces no coinciden con la descripción de la casa o 
departamento. 

• El sábado 11 de diciembre el Sr. Christian Caiza supervisor a cargo de un equipo fue víctima de robo en la ciudad de Esmeraldas 

sin ser atacado o verse lastimado, para próximos levantamientos se recomienda realizar las gestiones ante la policía nacional 
para brindar el acompañar9i/ento respectivo al momento de recolectar la información; dado que los sectores de seguimiento de 
la muestra son peligrosos/ 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Se verifico el manejo efectivo de la cartografía por parte de encuestadores y supervisores. 
• Se verifico la correcta aplicación de la metodología de la encuesta. 

• Se reviso los formularios levantados con todos los equipos a fin de corroborar la consistencia de la información recolectada. 
• Se verifico el cumplimiento de la programación de campo elaborada por la Coordinación zonal Litoral y DICA. 
• Se verifico las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en construcción, etc. 

CONCLUSIONES 

• Se realizaron todas las actividades planificadas en,  el plan de trabajo 

• Se brindó directrices para casos especiales 

• Se autorizó un reemplazo de un conglomerado 

RECOMENACIONES 

• Se recomienda emitir directrices para los casos de no encontrar a los informantes directos para la sección de 

actividad física y calidad de los servicios públicos, con la finalidad de evitar un alto número de rechazos. 

• Se recomienda revisitar las viviendas con casos detectados de nadie en casa hasta el último día de recolección. 

ITINEARIO LLEGADA SALIDA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

, residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

08/12/2021 / 12/12/2021 / 
FECHA 

dd-mmm-aaa 

16:00 / 06:00 / 
HORA 

hh:mm 

TRANSPORTE 



TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, 

terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 	/ 

HORA 
hh:mm 	// 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre Contratado Quito —Santo Domingo 08/12/2021/ 06:00/ 08/12/2021 10:00 
Terrestre Contratado Santo Domingo - Esmeraldas 10/12/2021 07:00 10/12/2021 	, 11:00 
Terrestre Contratado Esmeraldas - Quito 12/12/2021 08:00 12/12/2021/' 16:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

Observaciones: 

• Se adjunta hoja de ruta Quito — Santo Domingo / Santo Domingo — Esmeraldas / Esmeraldas - Quito 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 

del 	cumplimiento 	de 	servicios 	institucionales, 	caso 	contrario 	la 

liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 

adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

0,1..-  , d  JOSÉ IGNACIO 
Avoly 	BASTIDAS 

.,*"...'11421. 	TOLEDO 

NOMBRE: José Bastidas 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

1,111.:  NELSON 
ran

VLADIMIR 
. ' lgrgii. 1 .5  TIPAN ESPINOSA 
-wvolt ❑ 

 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

ir 	r. 	, •ij. ESTEFANIA 
, 	',..i 	.. 	JACQUELINE ENCALADA 
., 	......, 	SANDOVAL 

' 

NOMBRE: Vladimir Tipán NOMBRE: Estefanía Encalada 



VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 	 %Po 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 	 194,00  

GASTOS JUSTIFICADOS 	 ,994 ,3o 

VALOR A DESCONTAR 

RE 	DO POR 

USD-I9  CESO FINANCIERO: 

E 
RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 13 de diciembre de 2021 

JOSÉ IGNACIO BASTIDAS TOLEDO,' 

DESDE: 08/12/2021 

Santo Domingo Atacame 

070-CGTPE-DIES-GEPH-2021 / 

HASTA: 12/12/2021 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

° Fecha ,, N Factura 
/ 

Detalle dé la Facturp Total 7/ 	Observación 
1 08/12/2021/j001-001-347 /Alimentación 	/ $ 

de alim ntos I/  
15.01/ 

2 09/12/2021f/601-001-1291 //Consumo $ 	6.50 / 
3 09/12/2021/ 604-001-1091 / Hospedaje $ 	25.00 
4 10/12/20244 002-001-2726 / Alimentación $ 	15.00 
5 10/12/2021 / 	02-001.-2727 / Alimentación $ 	15.00 
6 10/12/2021y/02-001-675 / Alimentación $ 	4.25 
7 10/12/2021 /001-001-1901 Alimentación $ 	13.75 
8 10/12/2021/ 001-001-1902 //AUmentación / $ 	14.00 
9 10/12/2021 , 001-001-2071 	/ospedaje / $ 	30.00 

10 11/12/2021 / "91-001-29084 Alimentación 	/ $ 	9.00/ 
11 11/12/20211 001-001-1903 	/Alimentación 	i' / $ 	14.00 
12 11/12/2021 / /p01-001-1644 	J,.,/ Alimentación 

Y/ 
18.00 í 

13 11/12/2021 Z001-001-8347 C,Alimentación $ 	10.00/ 
14 12/12/2021/,004-001-83 // Servicio de hospedaje y alimentación $ 	76.01 ir/ 
15 12/12/20211002-001-847 / 	AliMentación 	/ $ 	8.75/f 

TOTAL $ 274.26 

  

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo N2  MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del 

Registro Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2015. 

JOSE IGNACIO 
BASTIDAS 
TOLEDO 

FIRMA DEL SERVIDOR 



= . 	' 	' 	Ministerio,  
de Relaciones 

Laboran  - 
trintituto ni.lcsrityl el u ereltvicilastilesst y awrsuczys 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

070 — CGTPE-DIES -GEPH — 2021 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

19-11-2021 
 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

José Bastidas 

CI:1725486383 

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO 1 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Atacames — Esmeraldas 

Santo Domingo — Santo Domingo de los Tsáchilas 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

DIES: GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES - 

GEPH 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 

FECHA LLEGADA 

(dd-mmm-aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

08-12-2021 05H00 12-12-2021 18H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

• JOSE BASTIDAS 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

• Verificar el manejo efectivo de la cartografía por parte de encuestadores y supervisores. 

• Verificar la correcta aplicación de la metodología de la encuesta. 

• Revisar todos los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de Planta 

Central, a fin de corroborar la consistencia de la información recolectada. 

• Verificar el cumplimiento de la programación de campo elaborada por las Coordinaciones Zonales. 

• Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en construcción, etc. 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
QUITO — SANTO 

DOMINGO 
08-12-2021 05H00 08-12-2021 08H00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
SANTO DOMINGO - 

ATACAMES 
10-12-2021 07H00 10-12-2021 10H00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO ATACAMES - QUITO 12-12-2021 12H00 12-12-2021 18H00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 	BANCO PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 	2205191043 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su 

emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

❑ .0 ❑  •Iiil'• 	, 	, ntc 
• n '2i,  JOSÉ IGNACIO 

*."4.111; : BASTIDAS 
10...Uin TOLEDO 

154 
	 peS 

.914P • . NELSON VLADIMIR ..... .11„...,Fiabr, TIPAN ESPINOSA 

r 
1141Int• 

C 	-111,  tsaL 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Vladimir Tipán 
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

José Bastidas 



FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de 
anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 

instItucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán 

insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término 	de 4 días de 

cumplido el servido institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

'si.  	— 	, 	ESTEFANIA 

E",-",.. ',. ji: JACQUEL/NE ENCALADA 

lt, 	kr{ SANDOVAL 

'' 5 	" l.  1:4  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Estefanía Encalada 
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