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@ € @ @ de Relaciones

_Laborales
INFORME DE SERV!

CIOS INSTITUCIONALES

C.11711758142

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
0135-CGTPE-DICA-2021/ 08-12-2021/
~__ DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTD
DE LA CRUZ VILLA MILTON AUGUSTO Chofer |

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION

Limén Indanza — Morona Santiago

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Gestion del Parque Automotor

SERVIDORES QUE INTEGRAMN LA COMISION ,,»’.
Milton de la Cruz y Javier Nufez. /

ACTIVIDADES:

Trasladar al funcionario a las Ciudades de Limén Indanza.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA S ; :"JIQTA - _—
% B » % 5 sSl0S galos se referen al tempo efec ivamente utilizado
FECHA sd-mm-saa 26-11-2021 /_ 03-12-2021/, | &5 'ia Comision, desde la salida del lugar de residencia o
HOBA s 09:30 18:30 ¥ trabajo habituales o del cumplimiento de la licencia segun
: / : sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Réren, tarrastre, TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mmim dd-mmm-aaaa hh:mm
Dfmn}
Terrestre Vehiculo INEC Quito - Limén Indanza / 29-1 1-2021/ 09:30/ 29-11-2021 19:00
Terrestre | Vehiculo INEC wendplacemen-Linen | ig-iteiat | o7ep 30-11-2021 18:00
Terrestre | Vehiculo INEC Sl ¢~ /| o1422001 | o730 01-12-2021 19:00
Terrestre | Vehiculo INEC Hmon Indanza -Liman / |} 02.12:2021 | 08:00 02122021 | 21:30
Terrestre Vehiculo INEC Limén Indanza - Quito / 03-12-2021 08:00 03-12-2021 ["' 18:30,

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o
boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacian.

OBSERVACIONES

Adjunto: Orden de Movilizacion, Hoja de Ruta, Hoja de comision.

FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADD

De La Cruz Villa Milton A.

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término maximo
de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores pagados, Cuando la licencia sea superior al nimero de
horas o dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

COMISIONADD

FIRMA DE LA O RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR

FIRMA DE LA © JEFE INMEDIATC DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE? 1
David Sanchez

NOMBRE:
Sandra Rundo Acurio







®®9®® Ministerio
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mo, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
0135-CGTPE-DICA-2021

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
22/11/2021

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS m MOVILIZACIONES m SUBSISTENCIAS ﬂ ALIMENTACION ’_‘

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

DE LA CRUZ VILLA MILTON AUGUSTO
C.1. 1711758142

PUESTO QUE QCUPA!
CHOFER

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Limén Indanza — Morena Santiago

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
GESTION DE ADMINISTRACION DE SERVICIOS ¥ PARQUE AUTOMOTOR

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

29/11f2021 08:30

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (n7h:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)

03/12/2021 22:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
De La Cruz Villa Milton Augusto

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Componente 1.

Traslado de funcionarios para verificar los crecimientos posteriores a la Actualizacion Cartografica surgidos en campo con el fin de
mantener la base precensal actualizada dentro del Plan de Direccién de Proyecta “Vill Censo de Poblacion y VIl de Vivienda CPV"

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
{Agrao, lerrastre, olros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Teicastia Wehiculo del INEC Quito-Limdn Indanza 29/11/2021 08:30 29/11/2021 21:30
Terrestre Vehtculodsl INEE Limén Indanza - Quito 03/12/2021 09:00 03/12/2021 22:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIFO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMERE DEL BANCO
AHORROS 3331014400 PICHINCHA

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

. LTI T A

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

¥ty

¥ LA CRUZ VILLA MILTON AUGUSTO
C.1. 1711758142

[ 7
NOMEBRE: David Sénchez
Director de Cartografia Estadistica y Operaciones de Campo

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

v JACQUELINE
= RUNDO ACURIO

NOMEBRE: Sandra Runda
Directora Administrativa

Nota: esta solicitud debera serp ia para su Autorizacién, con por
Jo menos 72 horas de anticipacion al plimi de los servicios
Institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
autoridad nominadora autorice.
De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto |a soliciiud come
la autarizacion quedaran insubsistentes
El infarme de serviclos insttucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplida & servicioinstitucional
Estg prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente |ustificades por la Maxma Autoridad o su
Delegado
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 07 de diciembre del 2021/
NOMBRES Y APELLIDOS: Milton Augusto De la Cruz Villa / |
FECHA DE LA COMISION: DESDE:29/11/2021 / HASTA: 03/12/2021 /
DESTINO (CIUDAD): QUITO, LIMON INDANZA, QUITO!
N2 DE SOLICITUD: 0135-CGTPE-DICA-2021
DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA FACTURA/NOTA DE DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
VENTA N2
29/11/2021 13571 ¢ Alimentacion $ 250
29/11/2021 /" 27177 Alimentacion . 18.00 |
Fd /
.
0y/12/2021 / 346 ' Alimentacion / 15.00 1
T Toyn/a0t | 504 7 Alimentacion |- 8.00 |
02/12/201 : 355 ° Alimentacién 18.00 |/
03/12/2021 /| 28437 Alimentacion _~| 50.00 {
03/12/2021 14986 Alimentacién 7.25 V¥
03/12/2021 332 / Hospedaje 134.40 1
TOTAL: 5253.15

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi
Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto gae iso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion”
del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Supfté istroOficial N2 657 del 28 de diciembre del
2015.

PARA USO-PROCESO FINANCIERO:  —

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 3x oo /

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE qece ; "
<

70% VALOR A JUSTIFICARSE L 0o pre i j 5

GASTOS JUSTIFICADOS #5519 RS-

VALOR A DESCONTAR 2

«~EVISADO POR
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

PLAN DE DIRECCION DE PROYECTO VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA
CPV - ACTUALIZACION CARTOGRAFICA

PLAN DE TRABAJO N° 2
Fecha de Elaboracion: 09/11/2021
1. ANTECEDENTES

Mediante Memorando Nro, INEC-INEC-2021-0001-M de 04 de enero de 2021, se autoriza
el Plan de Direccion de proyecto 2021: "VIII Censo de Poblacion y VII de Vivienda- CPV”.

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0505-M de 27 de octubre de 2021, se
autoriza el 6to Adendum al Plan de Proyecto del VIII Censo de Poblacion y VII de Vivienda
- CPV, donde constan los rubros correspondientes de viaticos y la reposicién de
combustible y peajes, para realizar la verificacion de crecimientos que permita evaluar los
cambios surgidos en el territorio y planificar el proceso de Reactualizacién Cartografica
del Componente 1.

2. JUSTIFICACION

Los Censos de Poblacién y Vivienda constituyen la principal fuente de informacion
estadistica para la planificacién a nivel nacional, basandose en la determinacion del
volumen y caracteristicas de las unidades de vivienda en que habita la poblacion
ecuatoriana, asi como de la magnitud, estructura, crecimiento, distribucién de la poblacién
y de sus caracteristicas econémicas, sociales y demograficas; informacién que sirve de
base para la elaboracion de planes generales de desarrollo, la formulacion de programas y
proyectos a cargo de organismos del sector publico y privado y la evaluacién de las
condiciones de vida y los requerimientos especificos de vivienda y servicios inherentes.

La Actualizacion Cartogréfica es la primera etapa del VIII Censo de Poblacion y VII de
Vivienda CPV, en la cual se actualizara los sectores censales a nivel nacional, a través de
operativos de campo que permita conformar una base operativa lo mas ajustada a la
realidad del pais para el momento en que se realice el levantamiento del censo. Esta tarea
consiste en desarrollar actividades de verificacion de limites jurisdiccionales,
sectorizacion censal amanzanada y dispersa, y registro de estructuras (edificios), listado
de viviendas y jefes de hogar, asi como la preparacién de mapas, planos censales y Croquis
de sectores (Ca-04 y Ca-06) digitales, correspondientes a todo el ambito nacional, con el
fin de organizar, ejecutar y controlar el levantamiento censal.

Es preciso mencionar que la informacion producto de la Actualizacién Cartografica es
utilizada para la mayoria de los operativos de campo que realiza la institucién, como
también las personas naturales o instituciones que lo requieran. En este contexto y con el
fin de mantener lo mas ajustada posible la base precensal a la realidad del territorio para
el inicio del proceso censal, es necesario la verificacion de los crecimientos en campo que
permitan evaluar, revisar y documentar los cambios detectados y planificar



oportunamente las actividades y procesos que deberan implementarse en la Actualizacién
Cartografica para actualizar la base precensal.

3. OBJETIVO
3.1 Objetivo General

Verificar los crecimientos posteriores a la Actualizacién Cartogréfica surgidos en
campo con el fin de mantener la base precensal actualizada dentro del Plan de
Direccién de Proyecto “VIII Censo de Poblacién y VII de Vivienda CPV” Componente 1..

3.2 Objetivos Especificos.

* Analizar los cambios detectados asociados a los crecimientos poblaciones.

» Revisar el periodo en que fue recolectada la informacién en campo y cuéles son
las causas o factores que influyeron en el crecimiento.

e Revisar la magnitud y el tipo de cambios detectados como la condicién de
ocupacién de las viviendas y nimero de habitantes.

* Documentar los crecimientos descubiertos para la toma de decisiones.

4, ACTIVIDADES A DESAROLLAR

e Identificar las zonas con crecimiento que pueden implicar una actualizacién de
la base precensal

e Evaluar los cambios detectados y las posibles causas que influyeron en los
crecimientos.

e Registrar los cambios asociados a crecimientos poblacionales.

* Contrastar los indicadores obtenidos durante la Actualizacién Cartografica y la
informacién de crecimientos recopilada.

5. PRODUCTOS

¢ Informe de servicios institucionales.

¢ Informe de los crecimientos y novedades encontradas.

e Listado de las recomendaciones, alternativas y soluciones sugeridas, para el
tratamiento e incorporacion de los crecimientos a la base precensal.

e Presentacién de los problemas detectados y posibles soluciones a aplicarse
previo al inicio del proceso censal.

e Listado de la cantidad y tipos de cambios detectados como condicién de
ocupacion de la vivienda, nombres del jefe de hogar y niimero de habitantes.

6. PERIODO DE TRABAJO

Las actividades para la verificacion de crecimientos, se realizaran de acuerdo al siguiente
detalle:



Movilizacion

Grupo Ciudad o Fecha Dias Dias de |Tipode es Terrestres
Ocupacional | Provincia pernoctados |retorno | Transporte
Desde Hasta
Funcionario 1 Limén Vehiculo
4 1 T
(SPA4 -SP7) — 29/11/2021 |03/12/2021 fastitscional $320,00
Funcionario 2 Limén Vehiculo
4 1
(SPA4 -SP7) A 29/11/2021 |03/12/2021 sttt $320,00
Limé hicul
Funcionario3 | 29/11/2021 |03/12/2021 4 i |t §320,00
(SPA4 -SP7) y
Funcionario 4 Linath Vehiculo
(SPA4 -SP7) Indanza |29/11/2021 |03/12/2021 4 1 Institucional $320,00
Funcionario 5 R Vehiculo
u & o
2021 12/2021 4 1 Institucional
[SPA4 _SP?] Indanza 29/1 1/ 2 03f f' sti ona $320,00
Funcionario 6 Limpn Vehiculo
un iy
4
(SPA4 -SP7) Indanza |29/11/2021 [03/12/2021 1 Institucional $320,00
Funcionario 7 e Vehfculo
[‘é‘;,'; 4.spy) | Indanza |29/11/2021 |03/12/2021 4 1 | Institucional | $ 320,00
Funcionario8| " 29/11/2021 |03/12 4 1|1 vf'?m'ﬂo 1
(SPA4 -SP7) Indanza /11/ /12/2021 nstitucional |  $ 320,00
; 09 Limén Vehiculo
F[‘;‘;iz“_as";;) Indanza |29/11/2021 |03/12/2021 4 1 | Institucional | $320,00
Funcionario Limén Vehiculo
10 Indanza |29/11/2021 |03/12/2021 4 1 Institucional $320,00
(Conductor)
Funcionario Limén Vehiculo
11 Indanza |29/11/2021 [03/12/2021 4 1 Institucional $320,00
(Conductor)
Funcionario Limén Vehiculo
12 Indanza |29/11/2021 |03/12/2021 4 1 Institucional $320,00
(Conductor)
Total $3.840,00

Cabe sefalar que dentro de la matriz de Programacién Anual de la Planificacién - PAP,
emitida por la Direccién de Planificacién y Gestion Estratégica a través del memorando
Nro. INEC-DIPLA-2021-0796-M de fecha 03 de noviembre del 2021, se encuentra
aprobada la planificacién del monto total de viaticos solicitada para los funcionarios.

En este sentido, se solicita vidticos y reposicion de gastos por concepto de movilizaciones
al interior para los funcionarios, asi como de combustibles y peajes para los conductores
de vehiculos institucionales.

7. VALORES VIATICOS

De conformidad al articulo 8 de la norma técnica para el pago de viaticos y movilizaciones
dentro del pais para las y los servidores en las instituciones del Estado, se describe el valor
de calculo de viaticos:




NIVELES

VALORES EN DOLARES

Primer nivel: Jerarquico superior

USD 130.00 por dia

obreros del sector piblico

Demds servidoras. servidores, obreras v

USD 80.00 por dia

Nota: Se paga Uinicamente los dias pernoctados, y por la ejecucién de actividades y control
interno consta el dia de retorno.

8. RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE TRABA]JO:

Se designa como responsable del cumplimiento del plan de trabajo a Alisson Rodriguez

como Miembro de equipo - CPV Actualizacién Cartografia y Pre Censo de Viviendas.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
E AR s \N 1 /
‘ Wey 7
MieﬁgisﬂogeRg d;iiguoechv S (s Wi oo
& ctualinactin anrti e Responsable de la Gestién de . Director de Cartografia
i g ¥ Cartografia Estadistica stadistica y Operaciones de
Pre Censo de Viviendas Campo




