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instituto Nnacional de astadistica vy ceonsas

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA /
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FEC%’;/I;';/';';;R%
020-INEC-CPV-2021
DATOS GENERALES
-NO )
APELLIDO_S N MBBES DELAOEL S’ERVID R PUESTO QUE OCUPA:
Sonia Estefania Carrera Gonzélez . . L,
Asistente de Administracion de Recursos Humanos

Cl: 1725666414

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO lNSTITUCION?(' NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cantdn Limdn Indanza- Morona Santiago VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Sonia Estefania Carrera Gonzalez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO GENERAL:
Verificar y Brindar apoyo en los procesos y actividades realizadas dentro de la logistica para el inicio del Censo Piloto./

ACTIVIDADES REALIZADAS

21 de noviembre de 2021:
e Traslado desde Quito hacia Limén Indanza /
e Apoyoenla elabo/ricién del material de trabajo (carpetas) para cada censista/supervisor de censista
22 de noviembre de 2021:
e Serealizd las actas entrega del kit de trabajo para el personal
e  Apoyo en la capacitacion del panel de control, impartida para los supervisores de censistas .
e  Se realizd una evaluacidn a la organizacion de los equipos de trabajo contratados para el proyecto. /

23 de noviembre de 2021:/

e Asistencia a la inauguracién del Censo Piloto

e Apoyo en la distribucién del equipo tecnoldgico a los censistas y supervisores.

e Serealizd el acompafamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodologia de levantamiento.
e Serealizd observaciones a las entrevistas para el control c?/diligenciamiento del cuestionario.

e  Seaplicd los formularios de control y pruebas cognitivas

24 de noviembre de 2021:
e Apoyo en la logistica para la visita de los observadores del UNFPA y Nivel Jerarquico Superior INEC
o Seaplicé los formularios de control y pruebas cognitivas

Apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinacion zonal del proyegto

Seguimiento y control de los avances de la logistica del censo piloto.

25 de noviembre de 2021: -
e Asistencia a la reunidn de los responsables del’proyecto con la Coordinacién Zonal.

e  Retorno desde Limén Indanza hacia Quito
CONCLUSIONES:

.
e  Se brindd el apoyo necesario en las actividades program7&as para el inicio del Censo Piloto
e  Se puedo verificar la aplicacion del cuestionario Censal..

PRODUCTOS ALCANZADOS: .
/s
/

e  Supervision de la aplicacion del cuestionario Censal. /




e  Verificacion de la cobertura de campo de los equipos de trabajo.
e  Retroalimentacién de la logistica del proceso.
o  Factibilidad de la contratacidn del personal de la zona a censar.

ITINEARIO SALIDA LLEGADA % NOTA
/ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
FECHA 21/11/2021 25/11/2021 /.| servicio de vehiculo contratado, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
4 £ 1 habituales o del cumplimiento del servicio institucional segtin sea el caso, hasta su
HORA 08:00 / 21:20 / llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TiPO DE NOMBRE DE AL
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
VA
TERRESTRE V. Particular Quito-Limén Indanza 21-11-2021 / 08:00 / 21-11-2021 /1930 /
TERRESTRE V. Particular Limén Indanza -Quito 25-11-2021 11:30 25-11-2021 21:20 /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Acorde a los objetivos planteados en el plan de trabajo del Proyecto Viil CENSO DE POBLACION Y Vil DE VIVIENDA-CPV se realizan actividades
netamente de supervision en CAMPO, tanto en el drea urbana como rural, motivo por el cual NO SE ADJUNTA HOJA DE CONTROL DE LICENCIA O
COMISION DE SERVICIOS.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

sotren caronte

't SONIA ESTEFANIA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Sonia Estefania Carrera Gonzalez
Miembro de Equipo

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

FIRIVIA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

u.'E]‘

i

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como

¥ LUIS BAYARDO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Luis Lara
Gerente de Proyecto “VIIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA”

la autorizacién quedardn insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberad presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad
o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

MEADIULO NAGIONE] 08 PAAWHSHCA ¥ CONYOS

Quito, 01 de diciembre de 2021 / /

CARRERA GONZALEZ SONIA ESTEFANIA /
DESDE: 21/11/2021 I-?STA: 25/11/2021
Quito - Cantdn Limdn Indanza- -Quito
OZO-INEC-CPV-2021/

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

Ne DE SOLICITUD:

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACT\",’ER“’:‘T/EE:A bE /|DESCRIPCION | VALOR | OBSERVACIONES
21/11/2021 /| 001-102-000006923/ | Alimentacién/|  $2,25/ |
21/11/2021 /|  001-001-000001555/ | Alimentaciond” $4,25 /|
21/11/2021 /|, 001-001-000002673/ | Alimentacién ¥ $2500/] -
22/11/2021 001-001-0015688 /| Alimentacién 52,80 /|

22/11/2021 /]

001-001-000000637 /

/Alimentacién,/’ SS,OO/_

22/11/2021 /|

001-001-000002674 /j

Alimentacion 4 //$24,00 yd

23/11/2021 /|

002-001-000000270 / ,

Alimentacion/

675 A

23/11/2021 /]

003-001-0000172 /

/Alimentacién/

4

$2,00 /

23/11/2021 /|

003—001-000011608/ | Alimentaciop/|

35,00 ]

24/11/2021 /| 002-001-000000278 /| Alimentacion]| $8,50 /|
24/11/2021 /| 001-001-0015699 ./ | Alimentacién” $1,68 /|
24/11/2021 /| ,001-001-000002710 /| Alimentacion | $25,00| -

25/11/2021

002-001-0000287 ./~

Alimentacion

14,75 /|

25/11/2021 /|

002-001-0000299 //Alimentacién,/$10,25 //

25/11/2021 /

001—001-000003190/

4

Hospedaje /|

567,20/

TOTAL:

$204,43

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro
Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR



PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 380, o

7 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 6,00
( 70% VALOR A JUSTIFICARSE 499,90 > 300,43

N GASTOS JUSTIFICADOS J04,43

il VALOR A DESCONTAR 14,5%

REVISAPO POR



INSHITUIG NAGIONAl de SStRAISTCA ¥ CRNSGR

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
020-INEC-CPV-2021 17/11/2021
VIATICOS X MOVILIZACIONES X|  SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA:
[{PELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR Asistente de Administracidn de Recursos
Carrera Gonzalez Sonia Estefania {35 &bl 4
Humanos
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Limdn Indanza — Morona Santiago Gerencia - CPV

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)/ HORA SALIDA (hh:mm) /

/ FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

/
21/11/2021 / 08Hoo/ 25/11/2021 / 22H00 /

BERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Carrera Gonzalez Sonia Estefania

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Evaluar los materiales y logistica de los cursos de re instruccion del censo piloto.

Supervisar y evaluar la re instruccion al personal contratado del censo piloto.

Apoyar de ser necesario, en las inquietudes metodoldgicas que se presenten en los cursos de re instruccion del censo piloto.
Supervisidn de la distribucion de material, dispositivos e instrumentos en todos los niveles de ejecucion del operativo censal.
Coordinar y supervisar el operativo de campo del censo piloto.

Controlar y verificar la cobertura de campo.

Coordinar y supervisar los operativos de recuperacion de viviendas, viviendas colectivas, contingencias, levantamientos en formularios

fisicos y sin viviendas.

Evaluar la organizacién de los equipos de trabajo contratados para el proyecto.

Coordinar y supervisar el traslado de los equipos y material.

Acompafiamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodologia de levantamiento.

Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de censistas y supervisores.

Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario.

Revisar la consistencia en la informacion recolectada.

Realizar re entrevistas de cuestionarios diligenciados.

Aplicar los formularios de control y pruebas cognitivas

Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de inquietudes y problemas detectados.
Re instrucciones a los equipos de trabajo de las novedades detectadas.

Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinacion zonal del proyecto

Seguimiento y control de los avances de la logistica del censo piloto.

Realizar reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecucion del censo piloto y sus acciones de mejora

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(rereo terrest, | TRANSPORTE FECHA ORA |, FECHA HORA
! dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre V. Quito-Limon Indanza 21/11/2021/ 08H09/ 21-11-2021 . 17H00
Particular
Terrestre V. Limén Indanza -Quito 25/11/2021 13HO0 | 25-11-2021 / 22H00
Particular

DATOS PARA TRANSFERENCIA




NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Pichincha Ahorros 2201541834

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificar durante los 8 dias siguientes a su emisién, autorizo
lal INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Sonia Estefania Carrera Gonzalez

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72
horas de anticipacién al limi de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autarice.

.

De na existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién

;ﬁ;ﬁm ey
' . quedaran insubsistentes

LUIS BAYARDO El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4

ﬁ%gi__ﬁ LARA BOLANOS dias de cumplido el servicio nstitucional

E]Lﬁ ;’ﬁ Esta prohibido conceder servicios institucionales gdurante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Luis Lara
Gerente de Proyecto “VIIl CENSO DE POBLACION Y VIi DE VIVIENDA”
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