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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
No. 018-INEC-CPV-2021

FECHA DE INFORME (dd-/;rumm-aaaa)
29-11-2021

DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VALDIVIA MIRANDA CECILIA MARISOL /
Cl: 0914645866

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 6

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL ) SERVIDOR
Limdn Indanza- Morona Santiago/ PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Cecilia Valdivia

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVOS:

a) GENERAL

Participar, ejecutar y supervisar las actividades establecidas en el cronograma para el Censo Piloto 2021,
relativas a la organizacion del operativo, concertacion, re instruccion, levantamiento de campo, asi como
pruebas de calidad del proceso censal piloto.

b) ESPECIFICOS
e Coordinar y controlar la ejecucion del Censo Piloto 2021 en sus operativos de campo.
e Evaluar el desempefio técnico del personal contratado del censo piloto.
e Supervisar y apoyar los procesos de re instruccién al personal contratado del Censo Piloto.
o Contribuir a la mejora y optimizacidn de tiempos, recursos y procesos, a través de la evaluacién en
campo de las actividades del Censo Piloto.
e Controlar la correcta aplicacién de directrices y formularios emitidos para el censo piloto.
e Verificar se cumpla con la metodologia del cuestionario censal.
o Aplicar las directrices emitidas para la realizacidn de los grupos focales y controles cognitivos.
e Realizar reuniones de evaluacion del censo piloto y detectar las acciones de mejora.

ACTIVIDADES:
Domingo 21 de noviembre de 2021 /

e Viaje por tierra a Limén Indanza

o Supervision de funcionamiento de la Sede Operativo, se realizod reunién de estado de situacion de la
organizacion del Censo Piloto

e Revision de carpeta censal, se observo el armado de las carpetas con material llevado desde Planta
Central

e Se elaboré agenda del dia 22 de noviembre, se establecieron responsabilidades y tiempos
considerando las AEs y la asignacion de las cargas en tablets.

e Se ajustd las AEs considerando las cargas al personal del jerdrquico superior, asi como las cargas al
personal que realizaria el levantamiento con el Demo ESRI




/
Lunes 22 de noviembre de 2021/

De acuerdo a la agenda se supervisé la reinstruccién al personal seleccionado para el operativo

Se observé el despliegue de la coordinacién zonal con respecto al proceso de contratacién de
personal (documentacién y firma de contrato)

Supervisién de capacitacién ESRI y del Panel de Control

Revisién de estrategias para el Auto censo

Se supervisé la entrega de material y la asignacion de los equipos de trabajo

Se realizé la sensibilizacién de la tematica de identidad de género y orientacidn sexual

Reunién de evaluacién con personal de Planta Central y Coordinacién Zonal

i/
Martes 23 de noviembre de 202}-"

Supervisién del inicio del operativo, de acuerdo a la agenda se realizé el momento civico con el
personal del operativo, se contd con el Gobernador, Alcalde e invitados de las diferentes instituciones
publicas del cantén.

Supervisidn de la entrega de las tablets al personal

Acompafiamiento a primer censo en el cantén con el Alcalde y Gobernador

Acompafiamiento a supervisores y censistas

Se dieron directrices para el auto censo y extensié}n del tiempo de recopilacion

Reunidn en sede operativa con autoridades INEC/’

'

Miércoles 24 de noviembre de ZOZf

Supervisién del funcionamiento de la Sede Operativa

Supervisidn del censo en el cantdn en el drea amanzanada
Visita de Observadores de UNFPA, ONU Mujeres ;
Reunién de evaluacion con observadores y personal INEC

Jueves 25 de noviembre de 2021

Reunién de evaluacién con observadores del UNFPA y ONU Mujeres
Supervisién del funcionamiento de |a Sede Operativa

Supervisién del censo en el cantén en el drea dispersa

Reunién de evaluacién con personal INEC

4
Viernes 26 de noviembre de 2021 °

Reunién de evaluacién con observadores del UNFPA y ONU Mujeres

Reunidn con personal de la Coordinacién Zonal, Responsable de Logistica y deméas equipo INEC a
cargo 5

Salida a Quito por tierra. !

PRODUCTOS ALCANZADOS

Personal de acuerdo a lo programado con el material y tablets requeridas, asi como con las cargas de
trabajo (AEs), se conformaron los equipos de trabajo.

Inicio del operativo en fecha prevista

Visita de observadores de Organismos Internacionales

Supervisién de autoridades del INEC, personal del nivel jerdrquico superior y técnicos asignados
Personal con tareas especificas {distribucién de vehiculos, seguimiento al autocenso, seguimiento al
operativo, reinstrucciones, arreglos al sistema y a problemas de sincronizacion.

Monitoreo a través del panel de control




CONCLUSIONES

o Debido a la insuficiente calidad del internet en la sede operativa y a pesar de otras estrategias
tomadas, la preparacién de las tablets no se cumplié en el tiempo esperado, por lo que su entrega se
tuvo que desplazar para el dia siguiente (luego de la inauguracion del censo) lo que trajo consigo
demoras en el inicio del operativo.

e La capacitacion en el uso de la cartografia evidencié serios problemas para que los censistas ubicaran
correctamente la vivienda a censar de acuerdo a la asignacion realizada, esto tuvo que ser corregido
con reinstruccidn y con supervision

e La agenda a cumplir por el personal INEC del jerdrquico superior no se cumplié en su totalidad, no
hubo la reunién de evaluacion, también realizaron parcialmente las localidades asignadas.

® Sobre las observaciones realizadas por los asistentes de los Organismos Internacionales, se
consideraron las siguientes: problemas con respecto al llenado de las variables sexo- genéricas,
dificultades en ubicar a los censistas del area dispersa, problemas con la pregunta de dificultades
funcionales con respecto a que esta sea permanente, poblacién que no se autoidentificd como
indigena sino como Shuar, censistas que asumian respuestas.

e Se observé que una supervisora tenfa una alta cantidad de censistas (por la suma del personal que
levanto con el demo ESRI).

e Un sector del drea dispersa se negd a ser censados {Comunidad indigena) pese a los esfuerzos del
personal de la Coordinacidn Zonal y la intermediacién de autoridades del cantén.

e Hubo dificultades para iniciar el censo en areas de dificil acceso hasta que se obtuvo los fondos
necesarios para cubrir los gastos de movilizacion (avioneta, canoas, acémilas). Es importante que
estos fondos estén a tiempo para no demorar el operativo

o La Coordinacién Zonal si bien por la premura del operativo no estaba adecuadamente organizada para
el operativo conforme el paso de los dfas mejoro sustancialmente su organizacién.

e Se corrigieron errores leves en el sistema de ingreso para la sincronizacién y uno de los saltos (afios
aprobados en la educacion inicial).

e Sobre el sistema del auto censo, los servidores publicos tuvieron grandes dificultades para
cumplimentarlo, ya que este no es intuitivo y ademds no revisaban el instructivo, luego de unos
audios que se grabaron de ayuda y la permanente asistencia de uno de los técnicos INEC de la
Coordinacion Sur, se logré el auto empadronamiento de una gran parte de los servidores convocados.

e El demo ESRI tuvo que tener una coordinacion dedicada realizada por una técnica INEC, quien realizo
de nexo con la empresa para corregir los errores que tuvo al inicio de la captura de datos,
posteriormente se pudo observar una estabilidad del llenado asi como su monitoreo a través/del
panel.

ITINEARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA / ' Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
21-11-2021 4 26-11—202]‘/ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa ’ de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

»
HORA servicio institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos
hhomm os:oo/ 22:00 / sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
RUTA FECHA FECHA
5 HOR RA
(Aerfa?, terrestre, TRANSPORTE dd-mmm- ORA dd-mmm- HO
maritimo, otros) hh:mm hh:mm
aaa aaa
VEHiCULO B
TERRESTRE PARTICULAR QUITO- LIMON INDANZA 21-11-2021 / 08HOQ 21-11-2021 18HOO
VEHICULO
TERRESTRE PARTICULAR LIMON INDANZA- QUITO 26-11-2021 13H00 26-11-2021 / ZZH{/O

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMIA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

R e v romscomerce oor
! CECILIA MARISOL

Formade slatrare

CECILIA MARISOL

VALDIVIA MIRANDA CECILIA MARISOL
Cl: 0914645866
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO-
CPV2021

VALDIVIA MIRANDA CECILIA MARISOL
Cl: 0914645866
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO-
CPV2021

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

: "-‘ i LARA BOLANOS

[oEeag

LUIS LARA
C1: 1708274145
GERENTE PROYECTO (E) VIl CENSO DE POBLACION Y VII DE
VIVIENDA

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién
al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacion quedaran
insubsistentes

o El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido
el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante
los dias de descanso obligatorio, con excepcidén de las
Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013|
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:

DESTINO (CIUDAD):

Quito, 29 de noviembre de 2021
CECILIA VALDIVIA

DESDE: 21/11/2021

Limon Indanza- Morona Santiago

HASTA: 26/11/2021

Ne DE SOLICITUD: 018-INEC-CPV-2021
FACTURA/NOTA
FECHA DESCRIPCION VALOR | OBSERVACIONES
/ DEVENTAN? / )
21-11-202¢ 001-102-000006921 / Las bonitas/jugo /| $ 5,00 /| Jagerom b fuorTon-
21112021/  001-001-000001554 7|  Alimentacion /| s 7,50/ f
21112021/ |, 001-001-000002813 / |  Alimentacion /| § 2500 /) —
22-11-2021 /| 001-001-000002814 / Alimentacion /| $ 2400 /)~
23-11-2021/ |, 003-001-000011607 /,|  Alimentacion /) $ 11,00 /|
23112021 /| 002-001-000000265 [/,  Alimentacion /| $ 550 /)
24-11-2021/]  002-001-000000277 #,|  Alimentacion / |, $ 850 /|
24-11-2021/|,  001-001-0015700 /|  Alimentacisn /| $ 1064 /
24-112021 /| 001-001-000000664 /|  Alimentacién /| $ 1600 /|/ —
25-11-2021 /) 002-001-0000297 /,  Alimentacion /| $ 2600 /]
26-11-2021 /|/  001-001-000000439 / |  Alimentacién / |/ $ 450 /|/
26-11-2021/|/  001-100000001253 /| Batidodefrutas /] $ 2,00 S} -
26-11-2021 /| 001-001-000003193 / Hospedaje $ 140,00 /
TOTAL: $ 285,64

DETALLE DE DOCUMENTOS

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Lliquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR

REVIW POR

NANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES
No. 018-INEC-CPV-2021 18-11-2021

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS m MOVILIZACIONES m SUBSISTENCIAS |_‘ ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

CECILIA MARISOL VALDIVIA MIRANDA SERVIDOR PUBLICO 6

C.1. 0914645866

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

Limodn Indanza- Morona Santiago PROYECTO CENSC DE POBLACION Y VIVIENDA CPV
rEesApAaTnmaRse) | OTA SRR ‘““‘"“""/’ (LUGAR HABITUAL DE TRABAIG) | (LUGAR HABITUAL BE TRABAID)

21-11-2021 / 08:00 26-11-2021 22:00 /

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Cecilia Valdivia

OBJETIVOS
a) GENERAL

operativo, concertacion, re instruccién, levantamiento de campo, asi como pruebas de calidad del proceso censal piloto.
b) ESPECIFICQOS

. Coordinar y controlar la ejecucién del Censo Piloto 2021 en sus operativos de campo.
° Evaluar et desempefio técnico del personal contratado del censo piloto.
e Supervisar y apoyar los procesos de re instruccidn al personal contratado del Censo Piloto.

del Censo Piloto.
e  Controlar la correcta aplicacidn de directrices y formularios emitidos para el censo piloto.
e Verificar se cumpla con la metodologia del cuestionario censal.
e Aplicar las directrices emitidas para la realizacién de los grupos focales y controles cognitivos.
*  Realizar reuniones de evaluacidn del censo piloto y detectar las acciones de mejora.
IACTIVIDADES

a} Reinstruccion
e  Evaluar los materiales y logistica de los cursos de re instruccion del censo piloto.
. Supervisar y evaluar la re instruccién al personal contratado del censo piloto.

b) Censo Piloto
censal.

e  Coordinary supervisar el operativo de campo del censo piloto.
Controlar y verificar la cobertura de campo.

formularios fisicos y sin viviendas.

Evaluar la organizacion de los equipos de trabajo contratados para el proyecto.

Coordinar y supervisar el traslado de los equipos y material.

Acomparfiamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodologia de levantamiento.
Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de censistas y supervisores.

Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario.

Revisar la consistencia en la informacién recolectada.

Realizar re entrevistas de cuestionarios diligenciados.

Aplicar los formularios de control y pruebas cognitivas.

Re instrucciones a los equipos de trabajo de las novedades detectadas.

Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinacidn zonal del proyecto.

Seguimiento y control de los avances de |a logistica del censo piloto.

Realizar reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecucién del censo piloto y sus acciones de mejora.

® & & 0 & 6 0 0 0 0 0 0 0

Participar, ejecutar y supervisar las actividades establecidas en el cronograma para el Censo Piloto 2021, relativas a la organizacién del

e  Contribuir a la mejora y optimizacion de tiempos, recursos y procesos, a través de la evaluacién en campo de las actividades

*  Apoyar de ser necesario, en las inquietudes metodoldgicas que se presenten en los cursos de re instruccién del censo piloto.

e Supervision de la distribucion de material, dispositivos e instrumentos en todos los niveles de ejecucion del operativo

Coordinar y supervisar los operativos de recuperacidn de viviendas, viviendas colectivas, contingencias, levantamientos en

Participacién activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de inquietudes y problemas detectados.




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL RUTA
TRANSPORTE | TR ANSPORTE FECHA | HORA | FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm . dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO o /
TERRESTRE IPARTICULAR Quito — Limén Indanéf 21-11-2021 08:00/ 21-11-2021 , 17:00
VEHICULO . . ; .
TERRESTRE PARTICULAR Limdn Indanza- Quito 26-11-2021 13:00 26-11-2021 A 22:00 /
DATOS PARA TRANSFERENCIA ’
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 101150129-4 BANCO DEL PACIFICO

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de Ia comision y no justificarlo durante los 8 dias siguientes
a su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMADELAO EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
EI‘“R %E . Pt e e s Ly
I}-‘)'g s CECILIA MARISOL t CECILIA MARISOL
s VALDIVIA ) VALDIVIA
5 ko MIRANDA MIRANDA
E'{‘i}ﬁ.n.
NOMBRE: NOMBRE:
Cecilia Valdivia Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866 Cl: 0914645866
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO VIl CENSO DE RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO VIit CENSO DE
POBLACION Y VIl DE VIVIENDA POBLACION Y VIi DE VIVIENDA
FlRMA DE LA AUTO RlDAD NOM INADORA O Nota Esta solicitud debera ser presentada para su Autonzacnon, con por
lo menos 72 horas de icipacion al cumpli de los servicios
SU DELEGADO institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la autoridad

nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
quedaran insubsistentes

El informe de servicios institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias
de curplido el servicio institucional.

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE:
Luis Lara
Cl: 1708274145
GERENTE DEL PROYECTO (E) Viil CENSO DE POBLACION Y VIi DE VIVIENDA
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