
SON: DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE DOLARES CON 11/100 CENTAVOS 

Clase de 
Registro: 

Clase de 
REGULARIZACIÓN 	 Gasto: 	OTROS GASTOS 

Cuenta 
Banco: Monetaria: 

Comprobante Numero Operación GASTOS 

Beneficiario: 1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

RPA RTO DEVI 	 

1 	1 
1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

o 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte 

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración 

0000 013 	012 	2021 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

2231 

rptComprobanteGastos.rdlc 

No. CUR 	No. Original 

7678 7678 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

55 00 022 003 730303 1701 202 2003 2209 Viaticos y Subsistencias en el Interior 299.11 

TOTAL PRESUPUESTARIO 299.11 

IVA 0.00 

SUB -TOTAL 299.11 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 299.11 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1032 No Entrada: 8664 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
13/12/2021 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

021-INEC-CPV-2021 

FECHA DE INFORME 

1/12/2021 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Luis Bayardo Lara Bolaños 

CI: 1708274145 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

Gerente proyecto Censo de Población y Vivienda 

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Cantón Limón Indanza- Morona Santiago 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Luis Lara 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO GENERAL: 

y de la Coordinación Zonal Sur, en cuanto a la logística, material y procesos 

piloto. 

la coordinación zonal del proyecto. 

del Censo Piloto 

con el personal técnico para evaluar la ejecución del censo piloto y sus acciones de 

e instrumentos en todos los niveles de ejecución del operativo censal. 

revisar la metodología de levantamiento. 

censo piloto. 

con el personal técnico para evaluar la ejecución del censo piloto y sus acciones de 

para la solución de inquietudes y problemas detectados. 

detectadas. 

para el proyecto. 

del cuestionario. 

de censistas y supervisores. 

con el personal técnico para evaluar la ejecución del censo piloto y sus acciones de 

.. 	Supervisar los procesos de cada componente del proyecto 

realizados para dar inicio al Censo Piloto. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

21 de noviembre de 2021: 

• Traslado desde Quito hacia Limón Indanza 

• Evaluación de los materiales y logística del censo piloto. 

22 de noviembre de 2021: 

• Se coordinó y superviso el operativo de campo del censo 

• Se realizó un monitoreo a las actividades ejecutadas por 

« 	Se evaluó los materiales y la logística para la inauguración 

• Se realizó al final de la jornada de trabajo reuniones 

mejora. 

23 de noviembre de 2021: 

• Inauguración oficial del Censo Piloto 

• Supervisión de la distribución de material, dispositivos 

• Controlar y verificar la cobertura de campo 

• Coordinar y supervisar el traslado de los equipos y material. 

• Acompañamiento a los equipos de trabajo con el fin de 

• Seguimiento y control de los avances de la logística del 

• Se realizó al final de la jornada de trabajo reuniones 

mejora. 

24 de noviembre de 2021: 

• Participación activa y directa en la toma de decisiones técnicas 

• Re instrucciones a los equipos de trabajo de las novedades 

• Evaluar la organización de los equipos de trabajo contratados 

• Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento 

• Supervisar el manejo efectivo de cartografía por parte 

« 	Se realizó al final de la jornada de trabajo reuniones 

mejora. 

25 de noviembre de 2021: 

• Reunión con equipo de la Coordinación Zonal 6 —Sur 

• Retorno desde el cantón Limón Indanza — Quito 



CONCLUSIONES: 

• Se realizó la coordinación, supervisión y acompañamiento en el proceso de inicio del operativo para el Censo Piloto, en el 

canto Limón Indanza de la provincia de Morona Santiago. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

• Supervisión del Operativo Censal. 

• Coordinación de los grupos de trabajo de la Coordinación Zonal Sur. 

• Participación activa de la recolección de información. 

• Retroalimentación de los procesos de cada componente del CPV. 

ITINEARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 

servicio de vehículo contratado, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su 

llegada de estos sitios. 

FECHA 21/11/2021 25/11/2021 

HORA 08:00 21:20 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA HORA FECHA HORA 

TERRESTRE V. Particular Quito-Limón Indanza 21/11/2021 08H00 21-11-2021 19H30 

TERRESTRE V. Particular Limón Indanza -Quito 25/11/2021 11H00 25-11-2021 21H20 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

Acorde a los objetivos planteados en el plan de trabajo del Proyecto VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA-CPV se realizan 
actividades netamente de supervisión en CAMPO, tanto en el área urbana como rural, motivo por el cual NO SE ADJUNTA HOJA DE 

CONTROL DE LICENCIA O COMISIÓN DE SERVICIOS. 

...-- 
FIRMA D • LA 	,,L-StRVIDOR COMISIONADO 

r  

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Luis Bayardo Lara Bolaños 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con 

por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como 

la autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro 

del término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad 

o su Delegado. 

. 

7/(SJ4IBRE D. LA AUTORIDAD NOMIN • DORA O SU DELEGADO 
Jorge Eduardo García Guerrero 

Subdirector General 
''',..,.., VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



IR 	DEL SERVIDOR 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 
InItitotc, flfic:100.1111. 

 

LUGAR Y FECHA: 	 Quito, 01 de diciembre de 2021 

NOMBRES Y APELLIDOS: 	 LARA BOLAÑOS LUIS BAYARDO/  

FECHA DE LA COMISION: 	 DESDE: 21/11/2021/ 	 HASTA: 25/11/20210 

DESTINO (CIUDAD): 	 Quito - Cantón Limón Indanza- -Quito 

Nº DE SOLICITUD: 	 021-INEC-CPV-2021 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA 

DE VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

21/11/2021 
001-102- 

000006924  
Alimentación $5,25 

 / 

21/11/2021 209 Alimentación $4,75 / 

22/11/2021 15687 	; Alimentación $2,80 / 

23/11/2021 173 	i Alimentación $2,00 , 

23/11/2021 267 	, Alimentación $3,50 

23/11/2021 11609 Alimentación $8,00 

24/11/2021 665  Alimentación $15,50 o 

24/11/2021 15701 Alimentación $3,36 

25/11/2021 288 Alimentación $14,75 / 

25/11/2021 298 Alimentación $16,00 

25/11/2021 3189 Hospedaje $67,20 

TOTAL: $143.11 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, d, onformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo Nº MDT- 015-0290 publicado en el Suplemento del Registro 

Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2615. 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

Ocici  .1 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

021-INEC-CPV-2021 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

17/11/2021 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Lara Bolaños Luis Bayardo 
PUESTO QUE OCUPA: 

Gerente proyecto Censo de Población y Vivienda 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Limón Indanza — Morona Santiago 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Gerencia - CPV 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

, 

21/11/2021 
/ 

08H00 / 25/11/2021 / 22H00 / 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Lara Bolaños Luis Bayardo 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

• Evaluar los materiales y logística de los cursos de re instrucción del censo piloto. 

• Supervisar y evaluar la re instrucción al personal contratado del censo piloto. 

• Apoyar de ser necesario, en las inquietudes metodológicas que se presenten en los cursos de re instrucción del censo piloto. 

• Supervisión de la distribución de material, dispositivos e instrumentos en todos los niveles de ejecución del operativo censal. 

• Coordinar y supervisar el operativo de campo del censo piloto. 

• Controlar y verificar la cobertura de campo. 

• Coordinar y supervisar los operativos de recuperación de viviendas, viviendas colectivas, contingencias, levantamientos en formularios 

físicos y sin viviendas. 

• Evaluar la organización de los equipos de trabajo contratados para el proyecto. 

• Coordinar y supervisar el traslado de los equipos y material. 

• Acompañamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodología de levantamiento. 

• Supervisar el manejo efectivo de cartografía por parte de consistas y supervisores. 

• Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario. 

• Revisar la consistencia en la información recolectada. 

• Realizar re entrevistas de cuestionarios diligenciados. 

• Aplicar los formularios de control y pruebas cognitivas. 

• Participación activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solución de inquietudes y problemas detectados. 

• Re instrucciones a los equipos de trabajo de las novedades detectadas. 

• Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinación zonal del proyecto. 

• Seguimiento y control de los avances de la logística del censo piloto. 

• Realizar reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecución del censo piloto y sus acciones de mejora. 

• Coordinar y verificar la logística para el desarrollo de los grupos focales. 

• Realizar grupos focales con consistas y supervisores. 

• Registrar por audio los grupos realizados. 

• Aplicar la guía para el desarrollo de los grupos focales. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

. 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
/ dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre V. 
Particular 

Quito-Limón Indanza 21/11/2021 08H00/ 21-11-2021 17H00  

Terrestre V. 
Particular 

Limón Indanza -Quito 25/11/2021 13H00 25-11-2021 22H00 



DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

Produbanco 
TIPO DE CUENTA: 

Ahorros 
No. DE CUENTA: 

12002203389 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificar durante los 8 días siguientes a su emisión, autorizo 

al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 

E14, 	..4 
r_AP"...-j... 	• 	''' - ' • 	' " ' - • ' — ' • 	• 	• ' 

, 	_ LUIS BAYARDO 
1,?,• _,,,5_ LARA BOLANOS 
o 4 ` 

NOMBRE DE LAO EL SERVIDOR 

Lara Bolaños Luis Bayardo 
Gerente de Proyecto "VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA" 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 
días de cumplido el servicio institucional 

Está 	prohibido 	conceder 	servicios 	institucionales 	durante 	los 	días 	de 	descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

	

1 	JORGE EDUARDO 
°'• 	GARCIA GUERRERO 

_ 	-.191 

E.. °011 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Jorge Eduardo García Guerrero 
Subdirector General 
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