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Clase de 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. 	SOLICITUD 	DE 	AUTORIZACIÓN 	PARA 

CUMPLIMIENTO DE SE 	ICIOS INSTITUCIONALES 

025-INEC-CPV-2021 

FECHA DE INFO 	E (dd-mm-aaaa) 

09-12-2021 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Ocampo Gavilánez Elizabeth Geoconda 

C.I. 1709961500 

PUESTO QUE OCUPA: 	í 

SERVIDOR PÚBLICO 3 

 

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Cuenca - Azuay 

Limón Indanza — Morona Santiago 

Macas — Morona Santiago 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

PROYECTO CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Geoconda Ocampo 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

,/ 	Censo Piloto 

• Supervisión de la distribución de material, dispositivos e instrumentos en todos los niveles de ejecución del operativo 

censal. 

• Coordinar y supervisar el operativo de campo del censo piloto. 

• Controlar y verificar la cobertura de campo. 

• Coordinar 	y 	supervisar 	los 	operativos 	de 	recuperación 	de 	viviendas, 	viviendas 	colectivas, 	contingencias, 

levantamientos en formularios físicos y sin viviendas. 

• Evaluar la organización de los equipos de trabajo contratados para el proyecto. 

• Coordinar y supervisar el traslado de los equipos y material. 

• Acompañamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodología de levantamiento. 

• Supervisar el manejo efectivo de cartografía por parte de censistas y supervisores. 

o 	Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario. 

• Revisar la consistencia en la información recolectada. 

• Realizar re entrevistas de cuestionarios diligenciados. 

• Aplicar los formularios de control y pruebas cognitivas. 

• Participación activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solución de inquietudes y problemas 

detectados. 

• Re instrucciones a los equipos de trabajo de las novedades detectadas. 

• Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinación zonal del proyecto. 

• Seguimiento y control de los avances de la logística del censo piloto. 

• Realizar reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecución del censo piloto y sus acciones de mejora. 

,/ 	Grupos focales 

• Coordinar y verificar la logística para el desarrollo de los grupos focales. 

• Realizar grupos focales con censistas y supervisores. 

• Registrar por audio los grupos realizados. 

• Aplicar la guía para el desarrollo de los grupos focales. 

Se desarrollaron las siguientes actividades: 
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Viernes 26 de noviembre de 2021:/  

• Salida a la ciudad de Cuenca 

• Reunión en la Coordinación Zonal Sur con la funcionaria Responsable del área Administrativa Financiera por 

temas relacionados al esigef 

• Videoconferencia UNFPA - Encuestas Po,st/censales en el ámbito de los censos 

• Salida desde Cuenca a Limón Indanza / 

Sábado 27 de noviembre de 2021:  

• Supervisión, observación y levantamiento de encuestas de observación y cognitivas sector amanzanado 

o Reunión con el Equipo Técnico de la Coordinación Zonal Sur responsable del Censo Pato Limón Indanza 

Domingo 28 de noviembre de 2021  / 

• Observación y acompañamiento a censistas en el sector disperso — Localidad La Merced 

o Reunión con Equipo Técnico de la Coordinación Zonal Sr, Técnicos de la Zonal Centre y Planta Central, 

novedades del operativo censal durante la observación y acompañamiento a censistas 

Lunes 29 de noviembre de 2021  

• Reunión con el Vicerrector del Colegio Limón Indanza, para solicitar que los docentes que todavía no 

realizaron el auto censo lo realicen 

• Revisión información de auto censo 

Martes 30 de noviembre de 2021  

• Verificación de información de auto censo / 

Miércoles 1 de diciembre de 2021  

• Verificación y levantamiento de información censal sector disperso, en la Localidad El Triunfo Alto 

Jueves 2 de diciembre de 2021  

• Verificación y levantamiento de información censal sector disperso, en la Localidad El Triunfo Alto 

Viernes 3 de diciembre de 2021  

• Verificación y levantamiento de información censal sector disperso, en la Localidad Santa Clar 

Sábado 4 de diciembre de 2021  / 

• Verificación y levantamiento de información censal sector disperso, en la Localidad Santa Clara 

Domingo 5 de diciembre de 2021  / 
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• Verificación de información censal — Bases de datos 

• Reunión de evaluación del censo piloto Limón Indanza con el personal técnico de Coordinación Zonal Sur, 

Coordinación Zonal Litoral, Administración Central Campo, Equipo Nacional de Empadronamiento, Equipo 

Nacional de Logística, Equipo Nacional de Capac.  ación sobre las novedades detectadas en el operativo y 

propuesta de mejoras para el censo nacional. 

Lunes 6 de diciembre de 2021 ®  

• Realización del grupo focal — Grupo 2 

Nombre Cargo 

Kelly Castro Yupanqui Censista 

Gabriela Pata Censista 

Mónica Yodira Censista 

Leslie Dayana Vega L Censista 

Daniela Delgado Supervisor 

Valentina Salinas Censista 

Henry Piña Supervisor 

Pasuk Antunish C Censista 

Wilson Ahoña Supervisor 

Marcia Rojas Censista 

Jose Pablo Tiwi Supervisor 

• Verificación de información censal levantada 

• Salida a la ciudad de Macas 

• Reunión de evaluación equipo nacional de Gerencia, Empadronamiento, Logística, Capacitación sobre las 

novedades encontradas en el operativo censal en todas las fases. 

Martes 7 de diciembre de 2021  

• Retorno de comisión de servicios a Quito 

Retorno a Quito 

A las 06h30 se retornó a la ciudad de Quito, llegando a las 16h00. 

Productos Alcanzados: 

• Supervisión a censistas 

• Verificación y levantamiento de información en el sector disperso 

• Pruebas cognitivas realizadas 

• Pruebas de observación realizadas 

• 1 Taller de grupos focales realizados el día 6 de diciembre de 2021. 

• Reunión con los técnicos encargados de realizar los talleres de grupos focales y Gerencia de CPV 

Problemas 

En el acompañamiento en el diligenciamiento del operativo de censo piloto Limón Indanza, se detectó lo siguiente: 
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• Los censistas tienen problema al recabar la información relacionada a dificultad permanente, ya que el 

informante lo relaciona con problemas frecuentes de su salud, además la censista menciona que se relaciona 

a discapacidad. 

• Existe molestia por parte del informante con las preguntas relacionadas a género. 

• En el amanzanado existió jornadas de trabajo hasta altas horas de la noche para recuperar la información por 

parte de los censistas debido a que los representantes de los hogares durante el día retornaban a sus fincas a 

trabajar o van a sus sitios de trabajo. 

• La supervisora del área amanzanada sugiere que se considere vehiculo para dar asistencia a sus equipos de 

censistas 

e 	El sistema móvil Inec, cuando encontraban más de 5 miembros en el hogar se pone lenta 

• De acuerdo a como está diseñado el sistema de tablet Inec, el llenado del capítulo de mortalidad y 	igración 

se lo realiza por fuera del flujo normal, lo que ocasionaba que muchas veces se olviden de llenarlo. 

Soluciones 	/ 

• En la observación de las entrevistas, se pudo aclarar algunas dudas a los informantes, aclarando algunos 

conceptos e indicando el objetivo del censo y las preguntas de género. 

• Se reinstruye al censista respecto a la pregunta de dificultad permane te. 

• Se revisó algunas tablets para identificar el problema de lentitud 

Conclusiones: 

• Se cumplió con el plan de trabajo establecido para el efecto. 

e 	En la observación realizada en el diligenciamiento de los cuestionarios, deja entrever aún falencjas en la 

comprensión de las preguntas de dificultad permanente y género por parte de los informantes. 	/ 

Recomendaciones: 

• En lo relacionado a los sistemas informáticos, tanto en Tablet como web y autocenso se debe realizar los 

ajustes necesarios, una reingeniería de los mismos. 

e 	Realizar un análisis por parte de DITIC sobre las especificaciones técnicas de las tablets para el censo nacional 

• Brindar capacitaciones al personal sobre la temática de identidad de género. 

e 	El proceso de capacitación debe incluir una fase de práctica sobre el diligenciamiento del cuestionario y los 

insumos necesarios para el operativo censal en los DMC. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

de 	residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 

estos sitios. 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

26-11-2021/ 07-12-2021 

/ 
HORA 
hh:mm 

06H00 	/ 16H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, 
terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE 	DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm- 
aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-
aaaa 

 

HORA 
hh:mm 

AREREO 
Aéreo (Pasaje de 

ida) 
QUITO - CUENCA 26-11-2021 / 06H00/ 26-11-2021 07H07 

TERRESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 
CUENCA — LIMON INDANZA 26-11-2021 15H00 26-11-2021 18H00 

TERRESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 
LIMÓN INDANZA - MACAS 06-12-2021 16H30 06-12-2021 19H00 	/ 

/ 

TERESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 
MACAS - QUITO 07-12-2021 06H30 07-12-2021 / 16H00/ 
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NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 

boletos. 

OBSERVACIONES 

ADJUNTO: hoja de asistencia, facturas, pase a bordo 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 

4 	días 	del 	cumplimiento 	de 	servicios 	institucionales, 	caso 

contrario 	la 	liquidación 	se 	demorará 	e 	incluso 	de 	no 

presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando 

el 	cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 

número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 

por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

ELIZABETH 	Firmado digitalmente por 

GEOCONDA 	ELIZABETH GEOCONDA 
OCAMPO GAVILANE, 

OCAMPO 	 Fecha 2021 12 09 
GAVILANEZ 	10 37 48 05'00'  

NOMBRE: Geoconda Ocampo Gavilánez 

C.I. 1709961500 
MIEMBRO DE EQUIPO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE 
VIVIENDA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 

ID 	,II,J1;1 	,„.. 	, 	r_ , ,„ 	, 
i'vr,  -,'... 	CECILIA MARISOL 
PA, 

", 
".
r  

^.,, „.„.....9,- 	, 	VALDIVIA 

'° 

j. 
 .'"-- 	":• MIRANDA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 Ei 

' d 	 • 	. LUIS BAYARDO • 
LARA BOLANOS 

NOMBRE: Cecilia Valdivia 
CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO VIII CENSO 

DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

NOMBRE: Luis Lara 
CI: 1708274145 

GERENTE DEL PROYECTO (E) VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 	 Quito, 9 de diciembre de 2021 

NOMBRES Y APELLIDOS: 	OCAMPO GAVILANEZ ELIZABETH GEOCONDA 

FECHA DE LA COMISION: 	 DESDE: 26/11/2021 	 HASTA: 07/12/2021 

DESTINO (CIUDAD): 	 Morona Santiago — Limón Indanza 

Nº DE SOLICITUD: 	 025-IN EC-CPV-2021 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA D 
, 	VENTA Nº 

DESCRIPCION 
y  

VALOR OBSERVACIONES 

26/11/20237/ _ 	 1737 limentación ./ 5,507 

26/11/2021 977 5 limentacio  • nz .- --- 17,59.' 

26/11/202,Y 
/ 

31L7Alimentacióta/ 12,00./ 

27/11/2021 ..., / 20/ 4imentacióo, 7,84 

27/11/2021/ '29yÁlimentación' 10,50.0 

27/11/2021 
O 
/ 1 	"'Alimentación, 5,60/ 

28/11/2021 / 31._„"Allmentación Z-- 7,00 

28/11/2021 2 4 Alimentación 8,96 ./ 

28/11/2021 / 352 
/ 

/Alimentación / 16,80 / 

29/11/2021 / 27/12/ 4imentación /V 10,00/ 

29/11/2021, 73 4 Alimentación 12,00 

29/11/2021 /' 
--- 

717 ,/Alimentación 2,50 
/ 

30/11/2021 
/ 

67 ,Alimentación //' 9,00./ 

30/11/2021 
/
/ /357 Áimentación/

, 
12,00/ 

30/11/2021/ /326 Alimentación_e 15,00 / 

1/12/202V 2 	7Álimentación /' 4,50 7' 

1/12/2021 
,-- 

3 8/ Alimentación / 9,00 7 

1/12/2021/ 343 /Alimentación' 20,007 

2/12/2021, /2 4 Aimentación ,/ 15,00 / 

2/12/2021, 
/ 

214 Alimentación 
, 

6,50 

3/12/2021,'' 441,/Alimentación ,/Al imentación' ." 20,00/ 

4/12/202,1' /41- 6/imentación/. 8,00, / / 

4/12/2021/ 514 Alimentación y/ 6,00, ' 

4/12/291/ //41y /Alimentación j 9,00 / 



88©, cx-.), 
00 3861 )̀3°  

GJG 00 

€.94 

5/12/2021/ 
, 
	 / 434/ Alimentación 1 9,001  

5/12/2021/ / 	490 
/ 

Alimentación/ 18,00 ,---- 

5/12/20211  /5,16 Alimentación 12,00 --V 

6/12/2021, /4441  Alimentación/ 8,00 / 

6/12/2021/
/  

/ 452/  Alimentación/ 3,00 

6/12/2021°  
O' 

/3 250,00
/ 	250,00 / 

6/12/2021/ / 665 Álimentaciónj 
( 

20,00 / 

7/12/2021 71 0 /Alimentación/ 
---- 

12,00 

7/12/2021, /  12/ Alimentación 20,00 / 

7/12/2021," 9694ospedaje "*"-- 20,00 V 

TOTAL: 622,20 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo N2  MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del 

Registro Oficial N2  657 del 28 de diciembre del 2015. 

EUZABETH 	 EUZABFIN' 
GEOCONDA 	OCAMPOGAVILANEI 

OCAMPO GAVILANEZ 
asm 

FIRMA DEL SERVIDOR 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

REVIS L P O POR 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

025-INEC-CPV-2021 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

1941-2021 

SELECCIONE LO QUE REQUIERA 

VIATICOS 

SOLICITAR 

7c1 MOVILIZACIONES 	x 	SUBSISTENCIAS 	ALIMENTACION 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

OCAMPO GAVILANEZ ELIZABETH GEOCONDA 

C.I. 1709961500 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PUBLICO 3 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Cuenca - Azuay 

Limón Indanza — Morona Santiago 

Macas — Morona Santiago 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 

PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) 

26-11-2021 

HORA SALIDA (hh:mm) 

05:00 

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) 

07-12-2021 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) 

19:00 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Geoconda Ocampo, Diana Méndez y Lorena Parreño 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

V 	Censo Piloto 

• Supervisión de la distribución de material, dispositivos e instrumentos en todos los niveles de ejecución del operativo censal. 

• Coordinar y supervisar el operativo de campo del censo piloto. 

• Controlar y verificar la cobertura de campo. 

• Coordinar y supervisar los operativos de recuperación de viviendas, viviendas colectivas, contingencias, levantamientos en formularios 
físicos y sin viviendas. 

o 	Evaluar la organización de los equipos de trabajo contratados para el proyecto. 

• Coordinar y supervisar el traslado de los equipos y material. 

• Acompañamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodología de levantamiento. 

• Supervisar el manejo efectivo de cartografía por parte de censistas y supervisores. 

• Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario. 

• Revisar la consistencia en la información recolectada. 

e 	Realizar re entrevistas de cuestionarios diligenciados. 

• Aplicar los formularios de control y pruebas cognitivas. 

• Participación activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solución de inquietudes y problemas detectados. 

• Re instrucciones a los equipos de trabajo de las novedades detectadas. 

• Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinación zonal del proyecto. 

e 	Seguimiento y control de los avances de la logística del censo piloto. 

• Realizar reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecución del censo piloto y sus acciones de mejora. 
V 	Grupos focales 

• Coordinar y verificar la logística para el desarrollo de los grupos focales. 

• Realizar grupos focales con censistas y supervisores. 

• Registrar por audio los grupos realizados. 

• Aplicar la guía para el desarrollo de los grupos focales. 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, otros) 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 

Aéreo 
Aéreo (Pasaje de 

ida) 
Quito — Cuenca 26-11-2021 06:00 26-11-2021 07:00 

Terrestre 
VEHÍCU LO

Cuenca - Limón Indanza 
INSTITUCIONAL 

26-11-2021 15:00 26-11-2021 18:00 

Terrestre 
VEHÍCULO

Limón Indanza - Macas 
INSTITUCIONAL 

06-12-2021 12:00 06-12-2021 14:30 



VEHÍCULO 
INSTITUCIONAL 

19:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

Terrestre Macas - Quito 07-12-2021 12:00 07-12-2021 

TIPO DE CUENTA 

AHORROS 

NOMBRE DEL BANCO 

BANCO DE MACHALA 

NO. DE CUENTA 

124-0047353 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes 
a su emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 

ELIZABETH 
GEOCONDA ()CAMPO 11,t8,11r""'"""" 
GAVILANEZ 	,,,,,, 20,1119113,0.W 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

. 	.,... 
II. ' 	.1 CECILIA MARISOL 
lk:1 	• 	7.:PQ VALDIVIA 
5»,, 	. 

- MIRANDA 
bril - 

NOMBRE: 

Geoconda Ocampo 
C.C. 1709961500 

MIEMBRO DE EQUIPO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

NOMBRE: 

Cecilia Valdivia 
CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL PE EMPADRONAMIENTO VIII CENSO DE 
POBLACION Y VII DE VIVIENDA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 
SU DELEGADO 

Nota: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por 
lo menos 72 horas de anticipación al 	cumplimiento 	de 	los 	servicios 
institucionales; salvo el caso de que por 	necesidades 	institucionales 	la 
autoridad nominadora autorice. 
De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedaran insubsistentes 
El informe de servicios institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días 
de cumplido el servicio institucional. 
Está 	prohibido 	conceder 	servicios 	institucionales durante los días de descanso 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 
debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado 

El 	.11.. 
.i, 

ro i •' LUIS BAYARDO 
...„. 	• •i,. 	LARA B OLANO S 

i:i. 

NOMBRE: 
Luis Lara 

CI: 1708274145 

GERENTE DEL PROYECTO (E) VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 
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