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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTIyZlCIONALES
No. 028-INEC-CPV-2021

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
09-12-2021

DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDO
VALDIVIA MIRANDA CECILIA IMARISOL
Cl: 0914645866

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 6

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL
Limon Indanza- Morona Santiago
Macas- Morona Santiago

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
SERVIDOR
PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Cecilia Valdivia

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVOS:

a) GENERAL

Participar, ejecutar y supervisar las actividades establecidas en el cronograma para el Censo Piloto 2021,
relativas a la organizacién del operativo, concertacion, re instruccién, levantamiento de campo, asi como
pruebas de calidad del proceso censal piloto.

b) ESPECIFICOS
e Coordinar y controlar la ejecucion del Censo Piloto 2021 en sus operativos de campo.
e Evaluar el desempefio técnico del personal contratado del censo piloto.
e Supervisary apoyar los procesos de re instruccién al personal contratado del Censo Piloto.
e Contribuir a la mejora y optimizacion de tiempos, recursos y procesos, a través de la evaluacién en
campo de las actividades del Censo Piloto.
e Controlar la correcta aplicacidn de directrices y formularios emitidos para el censo piloto.
e Verificar se cumpla con la metodologia del cuestionario censal.
e Aplicar las directrices emitidas para la realizacion de los grupos focales y controles cognitivos.
e Realizar reuniones de evaluacién del censo piloto y detectar las acciones de mejora.

ACTIVIDADES:

e Coordinary supervisar el operativo de campo del censo piloto.

e Controlar y verificar la cobertura de campo.

e Coordinary supervisar los operativos de recuperacion de viviendas, viviendas colectivas,
contingencias, levantamientos en formularios fisicos y sin viviendas.

e Evaluar la organizacién de los equipos de trabajo contratados para el proyecto.

e Acompafiamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodologia de levantamiento.

e Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de censistas y supervisores.

e Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario.

e Revisar la consistencia en la informacién recolectada.

o Aplicar los formularios de control y pruebas cognitivas.

e Participacidn activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucién de inquietudes y
problemas detectados.




e Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinacion zonal del proyecto.

s Seguimiento y control de los avances de la logistica del censo piloto.

e Realizar reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecucién del censo piloto y sus acciones de
mejora.

Miércoles 01 de diciembre de 2021 /

e Viaje por tierra a Limén Indanza

e Reunidn con los observadores de los Organismos Internacionales y el personal INEC asignado para la
supervision en esta jornada, explicacién del llenado de los formularios de control de calidad y
evaluacion cognitiva

e Serevisé la cobertura del sistema de ingreso y del autocenso/

Jueves 02 de diciembre de 2021 /

e Supervision de la asignacién de dreas para observacion del personal de los Organismos
Internacionales y del INEC '

e Revisidn de coberturay de las bases de datos

e Reunion con Observadores y equipo INEC

;

Viernes 03 de diciembre de 2021 /

s Supervisién de la asignacién de areas dispersas para observacién del personal de los Organismos
Internacionales y del INEC

e Revisién de coberturay de las bases de dato

e Reunidén con Observadores y equipo INEC

Sabado 04 de diciembre de 2021 /

e Participacién en reunién con el Subdirector General y un grupo de Censistas y Supervisores
seleccionados para conocer sus impresiones sobre el proceso del censo piloto.

e Reunién con equipo de Observadores de las Naciones Unidas y del INEC, se registraron las
observaciones y recomendaciones emitidas.

e Revisidn de cobertura y de la base de datos, se identificaron viviendas sin informacién, se solicité
corregir este particular.

e Revisién de la base de auto censo para identificar las viviendas cuyo cddigo ya consta en el aplicativo
de ingreso de datos

Domingo 05 de diciembre de 2021 /

e Revisidn de cobertura de los sistemas de ingreso y del autocenso, se identificaron viviendas sin
informacién y se solicité su correccion, también se pidié se diagnostiquen las causas del rechazo en
algunas viviendas visitadas para la evaluacién correspondiente.

e Se reviso la base de datos y se identificaron problemas con variables que no constan, asi como la
informacién de los segundos hogares, se solicitd la correccién correspondiente.

e Reunidn con los equipos INEC de Planta Central y de las Coordinaciones Zonales para evaluar el
operativo Piloto y realizar recomendaciones con respecto al disefio del operativo y demas actividades
de concertacidn, comunicacidn, capacitacion, actualizacién cartografica, entre otras. Se realizo una
matriz en el que constan dichas lineas de accién y decisiones operativas para el Censo Nacional. /

Lunes 06 de diciembre de 2021 /

e Revision con equipo INECy la Actualizacién Cartogréfica de las viviendas autocensadas cuyo cédigo no
consta en el aplicativo del sistema de ingreso, se realizaron algunas estrategias: acudir al Municipio,

o}



revisar los datos del autocenso para identificar otros miembros del hogar que puedan haber sido
censados, identificar direcciones, barrios, llamar por teléfono, revisar base precensal, aproximar en
algunos casos con otras viviendas del sector, revisién de la base del sistema de ingreso para
identificar duplicados de viviendas.

Participacién en grupo focal con censistas y supervisores (3er grupo), se evaluaron algunos aspectos
relativos al operativo.

Revisién con equipo INEC y CZSur sobre la cobertura de las personas importantes del cantdn, se revisé
en la base de datos por nombre y se solicitd la confirmacién de haber sido censadas las personas no
identificadas en la base.

Salida a Macas por tierra.

Reunidén en Macas con perS/mal INEC del equipo de Planta Central para evaluacién del Censo Piloto. /

Martes 07 de diciembre de 2021

Salida a Quito por tierra. /

PRODUCTOS ALCANZADOS

Personal asignado realizando el empadronamiento de acuerdo a lo previsto, la renuncia de un
censista se cubrié con otra persona que estaba en actividades similares, pero con el aplicativo ESRI.
Visita de observadores de Organismos Internacionales

Supervisién de autoridades del INEC, personal del nivel jerdrquico superior y técnicos asignados
Personal con tareas especificas (distribucidn de vehiculos, seguimiento al autocenso, seguimiento al
operativo, reinstrucciones, arreglos al sistema y a problemas de sincronizacign.

Monitoreo a través del panel de control y de los reportes del SIPE, ESRI /"‘

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

No hubo mayor incremento de la cantidad de hogares de Servidores Publicos que realizaron el
autocenso, la cifra se estabilizd. Se monitoreo la cantidad de cédigos de autocenso que se reportaron
a través del sistema de ingreso a fin de poder recuperar los datos de la ubicacién geografica de la
vivienda. Se detectaron 35 viviendas sin registro del codigo, por lo que se tuvieron que realizar
algunas revisiones a fin de obtener la informacién necesaria para la integracion de las bases de datos.
En este sentido se solicitd informacion sobre las direcciones exactas ubicadas sobre cartografia INEC
(con consulta a los funcionarios), ademds se revisé posibles duplicaciones, para ello se utilizd los
numeros de Cl, nombres y direcciones. Es importante realizar un diagnédstico amplio de este
problema ya que produciria problemas de omisién, duplicacién, ademds de problemas de calidad

Se detecté problemas debido a la lentitud del sistema de ingreso la cual fue reportada por/algunos
censistas. En algunos casos preferian levantar en papel y luego transcribir la informacién.

Se superviso el llenado de los formularios auxiliares, se evalué su uso y aplicacion. Es necesario
incorporar un nuevo formulario a nivel de localidad del rea dispersa. Sus resultados se sumaron al
sistema de ingreso para tener la cobertura total./

Fue de importancia la realizacién de los grupos focales, cuyos resultados constaran en un documento
que sistematice esta actividad, entre los hallazgos méas importantes: incomodidad sobre la disparidad
de remuneraciones, valoracién positiva del uso de las tablets, sin embargo fue notorio el problema de
la lentitud, quejas por la falta de movilizacién y uso de los fondos para cubrir el alquiler de acémilas,
se evidenciaron problemas locales como ocultamiento de las actividades econdmicas (mineria ilegal),
rechazo de grupo indigena al trabajo del INEC (sienten que no requieren del Estado), si mostraron su
satisfaccion del trabajo realizado pese al agotamiento, entre otros.

Se receptaron los comentarios por parte de los Observadores quienes mencionaron problemas en el
registro (por asumir respuestas, familiaridad con los informantes), problemas en el entendimiento de
las variables sexo genéricas, con dificultades funcionales, y la variable de autoidentificacion. Se
identificaron problemas gon la identificacion del residente habitual, la identificacion del techo de la
vivienda, entre otros.

La cobertura de viviendas fue satisfactoria, en algunas AEs pasd del 100%, sin embargo, la cobertura
de personas no llegd a la cifra esperada por el pre censo y menos de acuerdo a las estimaciones de
proyeccién. Se debe realizar una evaluacién de estos datos ya que si existiera una alta omision esto




daria cuenta de posibles problemas con la metodologia a probar.

e Sobre el reporte de las bases de datos, debe corregirse la no identificacion de los segundos hogares,
ademas de problemas con el diccionario y la dificultad de integracién entre las distintas formas de
captura de la informacion, el sistema de ingreso no debe permitir la sincronizacién de cuestionarios
vacios.

e Es de importancia en los censos, la comprobacién de que hayan sido empadronados personas de
importancia en el cantén ya que pueden con sus comentarios afectar negativamente la imagen del
operativo que debe ser universal. Debe de ser necesario realizarse un operativo especial para
confirmar el censo de estas personas.

o Enlareunién de evaluacién se plasmaron algunas decisiones técnicas a ser consideradas para el censo

nacional. Esta actividad debe continuar ya que adn no se lograron abordar algunos temas que son
necesarios para la definicion del disefio del operativo.
ITINEARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd 01-12-202]/ 07-12-2021/ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
~“mmm-aaa b  de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos
04:00 / 14:30 / o
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
. RUTA FECHA FECHA
(Aerfe?, terrestre, TRANSPORTE dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
maritimo, otros) hh:mm hh:mm
aaa | / _aaa
VEHICULO
TERRESTRE PARTICULAR QUITO- LIMON INDANZA 01-12-2021 / 04H00 / 01-12-2021 12H30
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL LIMON INDANZA- MACAS 06-12-2021 17H00 06-12-2021 , 20H00
VEHICULO /
TERRESTRE INSTITUCIONAL MACAS- QUITO 07-12-2021 06HO0 07-12-2021 / 14H30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMADE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

CECILIA MARISOL

e

MIRANDA

VALDIVIA MIRANDA CECILIA MARISOL
Cl: 0914645866
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO-
CPV2021

VALDIVIA MIRANDA CECILIA MARISOL
Cl: 0914645866
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO-
CPV2021

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacién

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
} ' al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el




LUIS LARA
Cl: 1708274145
GERENTE PROYECTO (E) Vill CENSO DE POBLACION Y Vi DE
VIVIENDA

caso de que por necesidades institucionales Ila
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizaciéon quedaran
insubsistentes

e E| informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido
el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante
los dias de descanso obligatorio, con excepcién de las
Maéximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




natIate Aacional de eatadiaticn y censos

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

N2 DE SOLICITUD:

Quito, 09 de diciembre de 2021
CECILIA VALDIVIA

DESDE: 01/12/2021

Limon Indanza- Morona Santiago

HASTA: 07/12/2021

Macas- Morona Santiago
028-INEC-CPV-2021

FACTURA/NOTA
FECHA /- DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
- DEVENTAN: /)
1-12-2021 002-001-000000374 '/ Alimentacion $ 600
1-12-2021” 001-001-0002136 / -/ Alimentacion .| $ 1575 /|
112202 | 001-001-000003162 -7 Alimentacion | S 650 <
2-12-20217 002-001-0000365 //,|  Alimentaciésn ~| s 13,75 7
2-12-2021” 001-001-0002143 7 /| Alimentacién ./ | $ 13,50
3-12-2021 002-001-0000445 # /| Alimentacion $ 18,50
4122021 /| 002-001-00004557 /|  Alimentacion ~| $ 14,50
2122021 7] 002-001-000000409.7 /| Alimentaciér” $ 30,00 7
4122021 001-001-0000511 7 /| Alimentacion | $ 10,00
5-12-2021 -, 002-001-000000433 ./, | Alimentacion $ 15,00 /|
5-12-2021 /) 002-001-0000521 7/ , Alimentacién $ 30,00
6-12-202%” |, 001-001-000003229 /7 Hospedaje $ 140,00
6-12-2021/ | 002-001-000000451 //|  Alimentacién | s 600 7|
6-12-2021 002-001-0000671 /7, Alimentacion .| $ 12,00
7-12-2021|, 002-001-000013 /~ Alimentacion $ 15,00 /|
7122021 /] 001-001-000000977 /~ Hospedaje $ 3400 /
TOTAL: $380,50

DETALLE DE DOCUMENTOS

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al

anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Lliquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del

Registro Oficial N 657 del 28 de diciembre del 2015.

EE
SFMLPRIh CECILIA MARISOL

.
f%"ﬁf VALDIVIA
cifiptarnes: MIRANDA
E-I..' o

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS

jaa €O

Reco

'680,50/

dgo.00”

24 o
T



VALOR A DESCONTAR




Ministerio

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES

No. 028-INEC-CPV-2021 29-11-2021

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS |7| MOVILIZACIONES IX_| SUBSISTENCIAS |—| ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CECILIA MARISOL VALDIVIA MIRANDA SERVIDOR PUBLICO 6
C.l. 0914645866

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

Limén Indanza- Morona Santiago PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV

Macas- Morona Santiago
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
01-12-2021 08:00 07-12-2021 19:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Cecilia Valdivia

a)

OBJETIVOS

GENERAL

Participar, ejecutar y supervisar las actividades establecidas en el cronograma para el Censo Piloto 2021, relativas a la organizacién del
operativo, concertacién, re instruccién, levantamiento de campo, asi como pruebas de calidad del proceso censal piloto.

b) ESPECIFICOS

e  Coordinary controlar la ejecucion del Censo Piloto 2021 en sus operativos de campo.

e  Evaluar el desempefio técnico del personal contratado del censo piloto.

e  Contribuir a la mejora y optimizacién de tiempos, recursos y procesos, a través de la evaluacion en campo de las actividades

del Censo Piloto.

e  Controlar la correcta aplicacién de directrices y formularios emitidos para el censo piloto.

e  Verificar se cumpla con la metodologia del cuestionario censal.

e Aplicar las directrices emitidas para la realizacién de los grupos focales y controles cognitivos.

e  Realizar reuniones de evaluacién del censo piloto y detectar las acciones de mejora

IACTIVIDADES
e Coordinar y supervisar el operativo de campo del censo piloto.
e  Controlary verificar {a cobertura de campo.
e  Coordinar y supervisar los operativos de recuperacién de viviendas, viviendas colectivas, contingencias, levantamientos en
formularios fisicos y sin viviendas.

e  Evaluar la organizacién de los equipos de trabajo contratados para el proyecto.
e Acompafiamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodologia de levantamiento.
e Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de censistas y supervisores.
e  Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario.
e  Revisar la consistencia en la informacidn recolectada.
e  Aplicar los formularios de control y pruebas cognitivas.
e  Participacién activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucién de inquietudes y problemas detectados.
e Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinacién zonal del proyecto.
e  Seguimiento y controi de los avances de la logistica del censo piloto.
e  Realizar reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecucidn del censo piloto y sus acciones de mejora.




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL RUTA
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE PARTICULAR Quito — Limdn Indanza 01-12-2021 08:00 01-12-2021 18:00
VEHICULO - . .
TERRESTRE PARTICULAR Limon Indanza- Macas 06-12-2021 12:00 06-12-2021 14:30
VEHICULO .
TERRESTRE PARTICULAR Macas- Quito 07-12-2021 12:00 07-12-2021 19H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 101150129-4 BANCO DEL PACIFICO

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante ios 8 dias siguientes
a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Firmado a.ectrénicamente por:

CECILIA MARISOL

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

VALDIVIA VALDIVIA
MIRANDA ; MIRANDA
NOMBRE: NOMBRE:

Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Vill CENSO DE
POBLACION Y VIl DE VIVIENDA

Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO VIII CENSO DE
POBLACION Y VIi DE VIVIENDA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

NOMBRE:
Luis Lara
Cl: 1708274145
GERENTE DEL PROYECTO (E) VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

Nota: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por

lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la autoridad
nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
quedaran insubsistentes

El informe de servicios institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias
de cumplido el servicio institucional.

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado
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