
 

 

  
INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION 

 
Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION 

 
058- INEC-CZ3C-GOPZ-2021 

 
FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

 
23/07/2021 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR 

 
CALDERON SALINAS MARCELO FERNANDO C.I. 

1713978888 

 
PUESTO 

 
ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL 

 
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION 

 
MERA, PUYO, SIMON BOLIVAR, VERACRUZ,  FATIMA, SANTA CLARA, 

AROSEMENA TOLA, TENA, ARCHIDONA, AHUANO (PASTAZA Y NAPO) 

 
NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

 
OPERATIVOS DE CAMPO 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: 
MARCELO CALDERON  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

OBJETIVO: 

 
Realizar la investigación de campo en los establecimientos del SIPRO AGROPECUARIO, en los en los establecimientos y segmentos 

asignados en: Mera, Puyo, Simón Bolívar, Veracruz, Fátima, Santa Clara de la provincia de Pastaza y Arosemena Tola, Tena, Archidona y 

Ahuano de la provincia de Napo, de acuerdo al plan de trabajo aprobado con Memorando  Nro. INEC-CZ3C-2021-1255-M, de fecha 28 de 

junio de 2021. 

 
ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 

 
 

Lunes 19 de Julio.- Se visitó las localidades de MERA, PUYO, SIMON BOLIVAR, CANELOS, VERACRUZ, FATIMA, SANTA CLARA, 

AROSEMENA TOLA. 

 

 Se visitó durante el día 9 establecimientos correspondientes al indicador IPP, donde se recolectan 9 tomas, Se recabó los precios 

de la libra de pollo vivo, madera de laurel,  tilapia, té, plantas de chuncho, troncos de madera. En el caso del establecimiento de 

Arosemena Tola (Vivero el Capricho) debido a la pandemia dejo de producir, razón por la cual ya no ayudará con la información 

y no firmo en la hoja de visita. Se pernocta en la ciudad del Tena. 

 
 Martes  20 de Julio.- Se comienza a trabajar desde las 07:45 de la mañana. Se visitó las localidades de TENA, ARCHIDONA, AHUANO 

 
 Durante este día se visitó 8 establecimientos correspondientes al indicador IPP, en los cuales se recolectan 7 tomas que 

resultaron efectivas. Se investigó precios de plantas de especies nativas y  tilapia. Nuevamente se tuvo el rechazo de vivero las 

Maravillas ya que manifiesta que no recibe beneficio alguno por ayudar con la información. Se visitó adicionalmente tres viveros 

para poder hacer el reemplazo e incorporarlos próximamente a la investigación. 

. 

 Se retorna a la ciudad de Ambato. 

 
 

CONCLUSIONES: 

 
 Se  cumplió  con  las  actividades  establecidas  en  el  plan  de  investigación  correspondiente  al  mes  de julio  2021,  sin 

presentarse imprevistos. 

 
 Al momento de visitar los establecimientos  se nota el impacto de la pandemia reduciendo notablemente las ventas. 

 

  Se visita nuevos establecimientos para poder hacer los reemplazos de los productos que no se vienen comercializando con 

normalidad. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

FECHA  FACTURA/NOTA DE  VENTA Nº      DESCRIPCION    VALOR 

19/07/2021 001-001-00010754 Sopa marinera + jugo 13.25 USD 

19/07/2021 002-001-00005458 Camarón con verduras 12.00 USD 

19/07/2021 001-001-000017642 Asado mixto + cola  6,75 USD 

20/07/2021 006-001-000001589 Hospedaje de 1 noche 25,00 USD 

20/07/2021 001-001-000000663 Tigrillo + agua 4,00 USD 

TOTAL 61.00 USD 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la 

Comisión, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o 

del cumplimiento de la licencia según sea el caso, hasta su llegada de 

estos sitios 

FECHA 

dd-mmm-aaa 

 
19/07/2021 

 
20/07/2021 

HORA 

hh:mm 
06H45 17H30 

Hora Inicio de Labores el día de 

retorno 07:45 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 
TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

otros) 

 
NOMBRE DEL 

TRANSPORTE 

 

 
RUTA 

 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

 
HORA 

hh:mm 

 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 

 
HORA 

hh:mm 

 
TERRESTRE 

Vehículo 

Contratado 
 

Ambato-Mera 
 

19/07/2021 
 

06H45 
 

19/07/2021 
 

09H00 

 
TERRESTRE 

Vehículo 
Contratado 

 
Ahuano-Ambato 

 
20/07/2021 

 
12H25 

 
20/07/2021 

 
17H30 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público aéreo o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o 

boletos, de acuerdo a lo que establece el artículo 19 del Reglamento para pago de Viáticos, Subsistencias y Movilización. 

 
OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 

del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 

liquidación  se  demorará  e  incluso  de  no  presentarlo  tendría  que 

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 

institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 

adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

Delegado 

 

NOMBRE: MARCELO CALDERON 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: ALEXANDRA SOLIS NOMBRE: ING. FERNANDO GOYES 

COORDINADOR ZONAL (E) 

Firmado electrónicamente por:

MARCELO FERNANDO

CALDERON SALINAS

Firmado electrónicamente por:

NORMA ALEXANDRA

SOLIS BURBANO

Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO

GOYES MORALES



 

                                      
 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

     Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

058-INEC-CZ3C-GOPZ-2021 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

15/07/2021 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
NO REQUIERE 
PAGO 

 
No. PERMISO  
 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 

CALDERON SALINAS MARCELO FERNANDO 1713978888 
PUESTO QUE OCUPA: 

ASISTENTE DE ESTADISTICO ZONAL 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

MERA, PUYO, SIMON BOLIVAR, VERACRUZ,  FATIMA, SANTA CLARA, 
AROSEMENA TOLA, TENA, ARCHIDONA, AHUANO (PASTAZA Y NAPO) 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

OPERATIVOS DE CAMPO 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

19/07/2021 07:00 20/07/2021 17:00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

MARCELO CALDERON 
 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 

Según memorando Nro. INEC-CZ3C-2021-1255-M, de fecha 28 de junio de 2021, se autoriza el plan de trabajo, el mismo que tiene por objetivo 
dar cuŵpliŵieŶto a las actividades de la caleŶdarizacióŶ de la iŶvestigacióŶ del Proyecto “Sisteŵa de IŶdicadores de la Producción- SIPRO (IPP-
DN) y que constan en el POA-2021- investigación de campo que se realiza en los establecimientos y segmentos asignados en: Mera, Puyo, Simón 
Bolívar, Veracruz, Fátima , Santa Clara de la provincia de Pastaza y Arosemena Tola, Tena, Archidona y Ahuano de la provincia de Napo. 
 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE 
VEHICULO  

CONTRATADO 
AMBATO-MERA 

19/07/2021 07:00 19/07/2021 09:00 
 

TERRESTRE 
VEHICULO  

CONTRATADO 
AHUANO-AMBATO 

20/07/2021 13:30 20/07/2021 17:00 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO PICHINCHA 
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 

4631967300 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Marcelo Calderón S. 
NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE  

Alexandra Solís. 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 
4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Ing. Fernando Goyes 
 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

Firmado electrónicamente por:

MARCELO FERNANDO

CALDERON SALINAS

Firmado electrónicamente por:

NORMA ALEXANDRA

SOLIS BURBANO

Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO

GOYES MORALES



 

 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION 

 
 

 

LUGAR Y FECHA:                         viernes 23 de Julio de 2021 

 
NOMBRES Y APELLIDOS:           MARCELO FERNANDO CALDERON SALINAS 

 

FECHA DE 

COMISION

: 

 

19 Y 20 de Julio de 2021 

 

DESTINO (CIUDAD):                     MERA, PUYO, SIMON BOLIVAR, VERACRUZ, FATIMA, SANTA CLARA, AROSEMENA TOLA, 
TENA,  ARCHIDONA, AHUANO (PASTAZA Y NAPO) 

ORDEN DE MOVILIZACION         58 

 
DETALLE DE DOCUMENTOS 

 

 

FECHA 

 

FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 

 

DESCRIPCION 

 

VALOR 

 

OBSERVACIONES 

19/07/2021 001-001-00010754 Sopa marinera + jugo 13.25 USD  

19/07/2021 002-001-00005458 Camarón con verduras 12.00 USD  

19/07/2021 001-001-000017642 Asado mixto + cola 6,75 USD  

20/07/2021 006-001-000001589 Hospedaje de 1 noche 25,00 USD HOSPEDAJE DEL DIA 19/07/2021 

20/07/2021 001-001-000000663 Tigrillo + agua 4.00 USD  

TOTAL 61.00 USD 

 

 

 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración 

 
 
 
 
 
 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:  
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

 
70% VALOR A JUSTIFICARSE 

 
GASTOS JUSTIFICADOS 

 
VALOR POR DESCONTAR 

 
VALOR A PAGAR 

 
 

Liquidado por: 

 
 
 
 
 

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de acuerdo a la liquidación emitida. 

 

 
Revisado por: 

 

 
Autorizado por: 

 

 

Firmado electrónicamente por:

NANCY LORENA

NARANJO VACA

Firmado electrónicamente por:

MARCELO FERNANDO

CALDERON SALINAS

Firmado electrónicamente por:

PAULA MARCELA

VEGA RIVERA

Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO

GOYES MORALES


