
 
INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION 

 

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION 

 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

057-INEC-CZ3C-GOPZ-2021 23/07/2021 

DATOS GENERALES 

 

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR 

 

 

PUESTO 

ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO  CI  1802767572 ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL 

 

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION 

 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

PASTAZA (PASTAZA) – NAPO (TENA) OPERATIVOS DE CAMPO 

 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: 

FREDDY ROBALINO  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

OBJETIVO: 
 
Con Memorando Nro.INEC-CZ3C-2021-1368-M, con fecha 13 de Julio de 2021, el Sr. Coordinador Zonal (E) 
autoriza el plan de supervisión del proyecto ENEMDU para el mes de Julio 2021, el mismo que tiene por 
objetivo dar cumplimiento a las actividades de supervisión de campo de la Encuesta, además verificar 
los problemas presentados en el operativo y tomar decisiones en lo que respecta a los remplazos y 

cobertura. 
 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 

 

 Observación del diligenciamiento de la boleta por parte de los encuestadores. 

 Revisión de formularios diligenciados. 
 Reuniones de trabajo con supervisores. 
 Re instrucción sobre metodología con los encuestadores. 
 Verificación de novedades cartográficas. 
 Gestión de rechazos. 
 Verificación del avance de la planificación. 

 Logística para el envío del material diligenciado. 
 
 

Lunes 19 de Julio.- Se inicia el traslado a las 7h00; se arriba al cantón Pastaza a las 11h00 debido al 
fuerte temporal se cerró la circulación antes del túnel de Agoyán y a la salida del túnel de Río Verde 
mientras se realizan trabajos de limpieza se debió esperar por lo cual se retrasa la llegada con lo 

planificado. 

Se trabaja con el encuestador Juan Carlos Salas en un sector amanzanado de la parroquia Tarqui del 
cantón Pastaza, se sugiere ciertas correcciones para mejorar el contacto con los informantes y 
diligenciamiento de la boleta, se verifican novedades en terreno. De igual manera por el fuerte 
temporal se debe hacer recesos al trabajo hasta esperar que escampe y poder movilizarse y recorrer 
el sector y ubicar las edificaciones. Termina la jornada a las 20H00 se pernocta en el Puyo. 

 

Martes 20 de Julio.- Inicia la jornada  a las 8h00 se procede coordinar trabajo en oficina para las 
actividades administrativas pendientes. Se trabaja de igual forma con Edilma Ponce en un sector 
disperso de la parroquia Tarqui del Cantón Pastaza, debido a la antigüedad del material cartográfico 
disponible y a que las características del sector han cambiado se establece contacto con el 
presidente del barrio quien es fundador del mismo y nos ayuda con referencias para poder identificar 



las edificaciones resultantes en la muestras. De igual forma el clima es el limitante para hacer un 
trabajo de corrido. Termina la jornada a las 19h00 se pernocta en el Puyo. 

 

Miércoles 21 de Julio.- Inicia la jornada  a las 08H00 se procede coordinar trabajo en oficina para las 
actividades administrativas pendientes, se debe hacer un ajuste sobre la marcha debido a que no se 
accede a Sarayacu ni a Montalvo (planta central no aprueba reemplazo de estos conglomerados) 

por cuanto el proceso de cambio de responsable del fondo rotativo está en proceso, no se dispone 
de fondos para costear vuelos de ingreso, alquiler de lanchas y contratación de guias. 

 Se trabaja con la Supervisora Mirian Naranjo en el cantón Santa Clara en el sector disperso de 
San José localidad Ceslao Marín en donde conjuntamente con el encuestador Edwin Chicaiza 
y la supervisora se recorre el sector y se verifica que la cartografía disponible ACTENEMDU del 
2014 tiene errores que no permiten la ubicación de las edificaciones y de las viviendas 

registradas en el MyC se gestiona con el personal de oficina se solicite el reemplazo del 
conglomerado, lamentablemente desde PC las solicitudes de reemplazo responden a partir 
de las 18H00 debiendo nuevamente autorizar al equipo avanzar hacia el Tena para abrir los 
sectores asignados hasta que se disponga del reemplazo y material para levantar el nuevo 
conglomerado. 

 Se trabaja en un sector amanzanado de Santa Clara con el encuestador Carlos Delgado, 
verificando la aplicación de la metodología  

Se autoriza cambio a la planificación de levantamiento por las siguientes novedades y los equipos se 
trasladan al Tena para continuar mientras se reciben los reemplazos 

 Equipo de Héctor Gavilánez conglomerado no reemplazado Sarayacu (vuelo, lanchas y 
guias), no hay FR y conglomerado de Canelos al cual hay acceso al 50% de las viviendas vía 

terrestre y 50% de las viviendas de la muestras vía fluvial. 
 Equipo de Mirian Naranjo conglomerado no reemplazado Montalvo (vuelo y lanchas), no hay 

FR y conglomerado de Santa Clara caído por inconsistencia de la cartografía. 
 Equipo de Maribel Mediavilla conglomerado amanzanado del Puyo se reemplaza por 

novedades cartográficas. 

Termina las jornada a las 18h00, se pernocta en el Tena 

Jueves 22 de Julio.- Inicia la jornada a las 8h00 se trabaja en el Tena en el sector amanzanado con 
encuestador Carlos Delgado. No se visita el cantón Archidona debido a que se  empieza a elaborar 
la programación del mes de Agosto se aprovecha que mejora el clima y hay buena conectividad 
con la PC institucional. Se coordina el envío de material con todos los equipos se emprende retorno 
siendo las 13h00 

CONCLUSIONES: 

 

 Se evidencia que la antigüedad de la cartografía es un limitante para que el trabajo de los 
encuestadores fluya de mejor manera. 

 En los rechazos que existe apertura por parte del informante para poder al menos conversar se 
logra la recuperación, en los nadie en casa se ha buscado la forma de tratar de ubicar a los 
informantes en sus sitios de trabajo para poder concretar una cita o la encuesta debido a que 

resulta bastante complejo ubicarles en la vivienda. 
 Se requeriría que se considere por parte de PC se pueda incrementar el número de días para el 

trabajo del vehículo de supervisión ya que sirve no solo para la supervisión zonal en provincia sino 
para las recuperaciones del Encuestador Bombero y traslado de material hasta poder contar con 
el FR para el pago de envíos de material.   

 



Nota: Se adjunta las siguientes facturas: 

 

 SALIDA LLEGADA NOTA: 
 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la Comisión, desde 
la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de la 
licencia según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios 

FECHA  
dd-mmm-aaa 19/07/2021 22/07/2021 

HORA  
hh:mm 

07h00 17h00 

Hora Inicio de Labores el día de retorno 08:00 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 

TIPO DE 
TRANSPORTE (Aéreo, 

terrestre, otros) 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE RUTA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA  
hh:mm 

 
TERRESTRE 

 

Vehículo 
Contratado 

Ambato - Pastaza 19/07/2021 07h00 19/07/2021 11h00 

 
TERRESTRE 

 

Vehículo 
Contratado 

Tena - Ambato 22/07/2021 13h00 22/07/2021 17H00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público aéreo o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos, de 
acuerdo a lo que establece el artículo 19 del Reglamento para pago de Viáticos, Subsistencias y Movilización. 
 
 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA: 
 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Lcdo. Freddy Robalino B. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

 
FIRMA RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO  

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

  
 
 
 
 
 

Ing. Alexandra Solís Ing. Fernando Goyes. 
 

 

19-jul-21 Arroz marinero + jamaica 14,00$                 
CALIFICACION 

ARTESANAL

19-jul-21 Conchas asadas 15,00$                 
CALIFICACION 

ARTESANAL

19-jul-21 Chuleta + Bebida 4,00$                   RISE

20-jul-21 Pargo 10,00$                 
CALIFICACION 

ARTESANAL

20-jul-21
Desayuno Completo+batido+porcion de 

patacones
8,00$                   

CALIFICACION 

ARTESANAL

20-jul-21 Alitas BBQ + Jamaica 4,50$                   
CALIFICACION 

ARTESANAL

21-jul-21
Desayuno Completo+batido+porcion de 

patacones
8,00$                   

CALIFICACION 

ARTESANAL

21-jul-21 Costillas Combo + bebida 6,51$                   

21-jul-21 Camarón apanado 10,00$                 
CALIFICACION 

ARTESANAL

21-jul-21 Hospedaje noches 19 y 20 de julio 70,00$                 PUYO

21-jul-21 Hospedaje noche 21 de julio 25,00$                 TENA

22-jul-21 Batido de Coco + tostada 3,00$                   

22-jul-21 MANI CRISS+WAFFER AMOR+ROCKLETS PROMOX4 3,38$                   

181,39$    

002-001-00005457

001-001-000004872

002-001-00005466

001-002-000006447

002-001-000021586

001-001-000029174

001-001-000029196

001-001-000005194

006-001-000001593

002-001-00005469

001-001-000019242

TOTALES

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

111-005-001308170

001-001-00010755

Firmado electrónicamente por:

FREDDY RAMIRO

ROBALINO BERMEO

Firmado electrónicamente por:

NORMA ALEXANDRA

SOLIS BURBANO
Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO

GOYES MORALES



 

 
  

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

057-INEC-CZ3C-GOPZ-2021 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

15/07/2021 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
NO 
REQUIERE 
PAGO 

 
No. PERMISO  
 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA/EL SERVIDOR 
ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO 

1802767572 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
CANTONES: PASTAZA (PASTAZA) – NAPO (TENA-ARCHIDONA) 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) 

 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

19/07/2021 07h00 22/07/2021 17h00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
FREDDY RAMIRO ROBALINO BERMEO 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
Con Memorando Nro.INEC-CZ3C-2021-1368-M, con fecha 13 de Julio de 2021, el Sr. Coordinador Zonal (E) autoriza el plan de supervisión 
del proyecto ENEMDU para el mes de Julio 2021, el mismo que tiene por objetivo dar cumplimiento a las actividades de supervisión de 
campo de la Encuesta, además verificar los problemas presentados en el operativo y tomar decisiones en lo que respecta a los remplazos 
y cobertura. 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Ambato - Pastaza  19/07/2021 07H00 19/07/2021 09h00 

 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Tena - Ambato 22/07/2021 13h00 22/07/2021 17h00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 
COOPERATIVA OSCUS 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 

00173984411 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
Freddy Robalino Bermeo 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
SOLICITANTE 

Ing. Alexandra Solís 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
Ing. Fernando Goyes (E) 

 

 

Firmado electrónicamente por:

FREDDY RAMIRO

ROBALINO BERMEO

Firmado electrónicamente por:

NORMA ALEXANDRA

SOLIS BURBANO

Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO

GOYES MORALES



PASTAZA (PASTAZA) – NAPO (TENA)

19-jul-21 Arroz marinero + jamaica 14.00$                
CALIFICACION 

ARTESANAL

19-jul-21 Conchas asadas 15.00$                
CALIFICACION 

ARTESANAL

19-jul-21 Chuleta + Bebida 4.00$                  RISE

20-jul-21 Pargo 10.00$                
CALIFICACION 

ARTESANAL

20-jul-21 Desayuno Completo+batido+porcion de patacones 8.00$                  
CALIFICACION 

ARTESANAL

20-jul-21 Alitas BBQ + Jamaica 4.50$                  
CALIFICACION 

ARTESANAL

21-jul-21 Desayuno Completo+batido+porcion de patacones 8.00$                  
CALIFICACION 

ARTESANAL

21-jul-21 Costillas Combo + bebida 6.51$                  

21-jul-21 Camarón apanado 10.00$                
CALIFICACION 

ARTESANAL

21-jul-21 Hospedaje noches 19 y 20 de julio 70.00$                PUYO

21-jul-21 Hospedaje noche 21 de julio 25.00$                TENA

22-jul-21 Batido de Coco + tostada 3.00$                  

22-jul-21 MANI CRISS+WAFFER AMOR+ROCKLETS PROMOX4 3.38$                  

181.39$    

30%

70%

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de acuerdo a la liquidación emitida.

Revisado por:

Autorizado por:

002-001-00005457

001-001-000004872

002-001-00005466

001-002-000006447

002-001-000021586

001-001-000029174

001-001-000029196

001-001-000005194

006-001-000001593

002-001-00005469

001-001-000019242

TOTALES

Liquidado por:

VALOR POR DESCONTAR 0.00

VALOR A PAGAR 0.00

VALOR A JUSTIFICARSE 168.00

GASTOS JUSTIFICADOS 181.39

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 240.00

VALOR A NO JUSTIFICARSE 72.00

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado)

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

ORDEN DE MOVILIZACION 057

FECHA DE COMISION: 19 AL 22 DE JULIO DEL 2021

NOMBRES Y APELLIDOS: FREDDY RAMIRO ROBALINO BERMEO

DESTINO (CIUDAD):

111-005-001308170

001-001-00010755

                                  

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

LUGAR Y FECHA: viernes, 23 de julio de 2021

Firmado electrónicamente por:

NANCY LORENA

NARANJO VACA

Firmado electrónicamente por:

FREDDY RAMIRO

ROBALINO BERMEO

Firmado electrónicamente por:

PAULA MARCELA

VEGA RIVERA

Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO

GOYES MORALES


