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DEVENGADO

BANCO BOLIVARIANO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0920483385 ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE

DEVRPA RTO

0981098332

55 00 001 001 730303 0901 202 2003 2209 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE.-  PARA PAGO\VIATICOS COMISION LEVANTAMIENTO INFORM. ENCUESTA ENESEM 
2020, PROV.STO.DOMINGO Y LOS RIOS DEL 21 AL 25 JUN-2021 SEGUN INFORME NRO.86, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2021-1259-M, 
CERT. 304. FTE 202, MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
07/07/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

  086 CZ8L GOPZ 2021 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

30/06/2021 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Encarnación León Darwin Enrique - 0920483385 Servidor Público 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

La Concordia, Santo Domingo - Santo Domingo 
Quevedo, Babahoyo, Mocache, Quinsaloma, Buena Fe - Los Ríos 

Gestión de Operaciones de Campo 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Darwin Encarnación León     
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 

En atención Memorando de autorización Nro. INEC-CZ8L-2021-1259-M, procedí a salir de comisión fuera de sede para realizar la 
supervisión, verificación y diligenciamiento en las empresas de las Encuestas Estructurales Empresariales 2020 en la Provincia de 
Santo Domingo de los Tsachilas y Los Ríos en el periodo del 21 al 25 de junio del presente año. 
 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

Días Ruta 

21/06/2021 Guayaquil - Babahoyo - Quinsaloma - Quevedo 

22/06/2021 Quevedo - Mocache - Valencia - Quevedo 

23/06/2021 Quevedo - Buena Fé - Santo Domingo - Quevedo 

24/06/2021 Quevedo - Santo Domingo - La Concordia - Quevedo 

25/06/2021 Quevedo -  Guayaquil 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

 Supervisión de campo para el levantamiento de información en las empresas del Proyecto Encuesta Estructural 
Empresarial 2020 en la provincia Los Ríos y Santo Domingo. 

 Diligenciamiento del formulario con informantes. 

 Monitoreo y observación sobre el diligenciamiento del formulario, así como el desenvolvimiento de encuestadores 
respecto a inquietudes de informantes. 

 Monitoreo y observación sobre la capacitación del aplicativo web de encuestadores hacía informantes. 

 Re-instrucción al personal monitoreado. 
 
RESUMEN CUANTITATIVO: 
 

Establecimientos supervisados: 
 

ENCUESTADOR 
ESTABLECIMIENTOS 

SUPERVISADOS 
ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 
NOVEDADES 

¿CAPACITACIÓN 
BRINDADA? 

¿DEFECTO 
DETECTADO? 

MLANDA 9 9 0 1 - 

CCHILAN 8 7 0 1 - 

RLASCANO 4 4 1 1 - 

ABONE 5 5 1 3   

TOTAL 26 25 2 6 0 

Del total de los establecimientos efectivos, se levantaron y cerraron 6 formularios. 



 
ESTABLECIMIENTOS CON NOVEDADES:  
 

A continuación, se detallan las novedades presentadas en la supervisión: 

FECHA 
VISITA 

JURISDICCIÓN ESTABLECIMIENTO 
CÓDIGO 

INEC 
NOVEDAD OBSERVACIÓN 

24/06/2021 
SANTO 

DOMINGO 

AGRICOLA 
PACWUIST S.A. 
AGROPAC 

842 
Posible 
Rechazo 

Se dialogó con la informante y se 
rescató posible rechazo informado 
por el encuestador. 

24/06/2021 
SANTO 

DOMINGO 
COMERCIAL 
JACOME 

188 
Posible 
Rechazo 

Se dialogó con la informante y se 
rescató posible rechazo informado 
por el encuestador 

 
 
CONCLUSIONES: 
 

 El Personal encuestadores realizó inducción del ingreso al aplicativo INFOCAPT-Estructurales 

 Se realizó diligenciamiento de información en la empresa TIMECORP ubicada al paso en el cantón Yaguachi. 

 Se realizó diligenciamiento de información en la empresa MUNDOOFFICE ubicada al paso en el cantón Quevedo. 

 También se pudo verificar el cumplimiento de las medidas de bioseguridad no solo del personal sino de los 
Establecimientos supervisados. 

 El personal capacitó, solventó novedades y verificó la culminación del registro de la información solicitada por el INEC, lo 
cual evidenció que había organizado el trabajo previamente. 

 Muchos de los informantes asignados en la carga de trabajo de cada encuestador supervisado se encontraban en 
Teletrabajo. 

 Los encuestadores también hicieron seguimiento vía telemática. 
 
 
RECOMENDACIONES 
 

 Se recomendó no retrasar mucho tiempo la actualización del archivo de gestión. 

 Se recomendó dar más colaboración al informante cuando se trabaje en conjunto. 

 Se recomendó a los encuestadores supervisados mantener siempre la empatía con los informantes y evitar posibles 
rechazos. 

 Se recomienda incrementar la socialización de estos proyectos que ejecuta el INEC y la base legal para solicitar el dato 
puesto que algunos informantes/gerentes indican que si no se entrega la información ¿Cuál sería la multa? 

 
 
VEHÍCULO: 

No se presentó ningún inconveniente, ni con el conductor, ni con el vehículo asignado (Contrato). 
 
REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



DEPARTAMENTO FINANCIERO: 
 

 Se adjunta Memorando de autorización. 

 Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 

de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

21/06/2021 25/06/2021 

HORA 
hh:mm 

08:00 17:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE CONTRATADO 

Guayaquil – Babahoyo, 
Quinsaloma, Quevedo, 

Valencia, Buena Fe, Santo 
Domingo, La Concordia – 

Guayaquil. 

21/06/2021 08:00 25/06/2021 17:00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

Darwin Encarnación León  
Responsable de ENESEM CZ8L 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo - CZ8L 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

 

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 30 de junio de 2021

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León

FECHA DE COMISION: DESDE: 21/06/2021         HASTA: 25/06/2021

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 086 CZ8L GOPZ 2021

21/06/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
21/06/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 8.00$        
21/06/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.81$      
22/06/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 9.00$        
22/06/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 140.00$   HOSPEDAJE 4 NOCHES
23/06/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 12.50$      
23/06/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
23/06/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
24/06/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
25/06/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 8.96$        

TOTAL: 229.27$   

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 0.00

70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 0.00

GASTOS JUSTIFICADOS $ 229.27

VALOR A DESCONTAR $ 0,00

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACION

001-001-000069600

001-001-000031251

001-001-000000502

105-026-000424770

001-001-000327509

002-001-000000242
002-001-000001324

001-001-000013512

La Concordia, Santo Domingo - Santo Domingo

Quevedo, Babahoyo, Mocache, Quinsaloma, Buena Fe - Los Ríos

001-001-000020611
001-001-000020616

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA VALORDESCRIPCION OBSERVACIONESFACTURA/NOTA DE VENTA Nº

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlrhaz
Cuadro de texto
Nota VentaNota VentaFacturaNota Venta                              Nota VentaFacturaFacturaFacturaNota VentaFactura

rlrhaz
Cuadro de texto
Alimentación $  89,27Hospedaje    $ 140,00



 

                                      

  

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

  Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

086 CZ8L GOPZ 2021 
  FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

18/06/2021 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 

ENCARNACIÓN LEÓN DARWIN ENRIQUE  C.I.: 0920483385 
PUESTO QUE OCUPA: 

Servidor Público 3 
 

 CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

La Concordia, Santo Domingo - Santo Domingo 
Quevedo, Babahoyo, Mocache, Quinsaloma, Buena Fe - Los Ríos 

 NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Gestión de Operaciones de Campo 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

21/06/2021 08:00 25/06/2021 17:00 
 

 SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
 

  Ing. Darwin Encarnación 
  

 

 DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 

Supervisar el operativo de campo del Proyecto "Sistema Nacional de Estadísticas Estructurales" fuera de Sede, en los cantones de La 
Concordia, Santo Domingo, Quevedo, Babahoyo, Mocache, Quinsaloma, Buena Fe, durante el periodo del 21/06/2021 hasta el 25/06/2021 
de conformidad al memorando de  autorización INEC-CZ8L-2021-1259-M. 

 

 

 

TRANSPORTE 
 

 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE CONTRATADO 

Guayaquil - La Concordia, Santo 
Domingo, Quevedo, Babahoyo, 

Mocache, Quinsaloma, Buena Fe 
- Guayaquil 

21/06/2021 08:00 25/06/2021 17:00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO BOLIVARIANO 
TIPO DE CUENTA: 

AHORRO 
No. DE CUENTA: 

0981098332 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Darwin Encarnación León  
Responsable de ENESEM CZ8L 

NOMBRE  DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Ericka Ochoa Muñiz 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo - CZ8L (E) 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 
4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-1259-M

Guayaquil, 17 de junio de 2021

PARA: Sra. Econ. Raquel Del Carmen Barrios Villón
Analista Administrativo Financiero 3 Zonal - Responsable Gestión

Administrativa Financiera (E) 

  Srta. Ing. Ericka Stephania Ochoa Muñiz
Jefe Unidad Operaciones de Campo CZ8L, Subrogante 

ASUNTO: Autorización para realizar la comisión fuera de sede del Proyecto ENESEM
mes de JUNIO 2021 

 
De mi consideración: 
 
En atención al memorando No. INEC-CZ8L-GOPZ-2021-0610-M, autorizado. Proceder
de acuerdo a la Ley y normativa vigente. 
 

En atención al Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-0600-M, en el que se remite
disponibilidad presupuestaria, solicito a usted autorizar la comisión fuera de sede del
proyecto Encuesta Estructural Empresarial - ENESEM del mes de Junio , cuyo objetivo
es supervisar el operativo de campo del Proyecto en mención. La comisión se realizaría
de acuerdo al siguiente detalle :  
 

RUTA FECHAS SUPERVISOR PROVINCIA-CANTÓN

EMPRESAS
ENESEM
PENDIENTES
ENTREGA
DE OFICIO

NÚMERO DE
CERTIFICACIONES 

1
21 AL 25 
JUNIO

Darwin 
Encarnación

Los 
Ríos: Quevedo, Babahoyo, Mocache,
Quinsaloma, Buena Fe 
Santo Domingo: La Concordia y
Santo Domingo

       45 304 

2
21 AL 25 
JUNIO

Eliut 
Estupiñán

Manabí: Portoviejo, Manta,
Montecristi, Rocafuerte, 
Sucre,Jaramijo,Chone

       74 305 

 
Se hace este requerimiento apegados al PDP aprobado del proyecto  Sistema Nacional de
Estadísticas Estructurales. 

En atención al memorando Nro. INEC-CZ8L-GOPZ-2021-0601-M en el que solicita

1/4
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-1259-M

Guayaquil, 17 de junio de 2021

disponibilidad presupuestaria para la comisión fuera de sede del proyecto Encuesta
Estructural Empresarial - ENESEM, informo a usted que: 
 
Se encuentra asignadas las certificaciones presupuestarias Nros. 304 y 305, de la
estructura programática 55.00.001.001.730303.0901.202.0003.2209 denominado
"Viaticos y Subsistencias en el Interior"; de conformidad al Art. 115 del Código Orgánico
de Planificación y Finanzas Públicas. 
 
Detalle de certificaciones: 

RUTA FECHAS SUPERVISOR PROVINCIA-CANTÓN

EMPRESAS
ENESEM
PENDIENTES
ENTREGA
DE OFICIO

NÚMERO DE
CERTIFICACIONES 

1
21 AL 25 
JUNIO

Darwin 
Encarnación

Los 
Ríos: Quevedo, Babahoyo, Mocache,
Quinsaloma, Buena Fe 
Santo Domingo: La Concordia y
Santo Domingo

       45 304 

2
21 AL 25 
JUNIO

Eliut 
Estupiñán

Manabí: Portoviejo, Manta,
Montecristi, Rocafuerte, 
Sucre,Jaramijo,Chone

       74 305 

 
 

Elaborado por Francisco Pita 

Revisado y Aprobado por Raquel Barrios 

 

 
En atención al Memorando INEC-CZ8L-GOPZ-2021-0600-M, solicito a usted, remitir la
respectiva disponibilidad presupuestaria, para realizar la comisión fuera de sede del
proyecto Encuesta Estructural Empresarial - ENESEM, cuyo objetivo es supervisar el
operativo de campo del Proyecto en mención. La comisión se realizaría de acuerdo al
siguiente detalle :  
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-1259-M

Guayaquil, 17 de junio de 2021

RUTA FECHAS SUPERVISOR PROVINCIA-CANTÓN

EMPRESAS
ENESEM
PENDIENTES
ENTREGA DE
OFICIO 

1
21 AL 25 
JUNIO

Darwin 
Encarnación

Los 
Ríos: Quevedo, Babahoyo, Mocache,
Quinsaloma, Buena Fe 
Santo Domingo: La Concordia y
Santo Domingo

       45 

2
21 AL 25 
JUNIO

Eliut 
Estupiñán

Manabí: Portoviejo, Manta,
Montecristi, Rocafuerte, 
Sucre,Jaramijo,Chone

       74 

 
Se hace este requerimiento apegados al PDP aprobado del proyecto  Sistema Nacional de
Estadísticas Estructurales 

De mi consideración: 
 
Estimada Jefa de Unidad de Gestión de Operaciones de Campo CZ8L (E) a través del
presente solicito a usted se gestione ante quien corresponda se autorice la comisión de
servicios fuera de sede conforme a la programación de supervisión para el cierre de las
empresas de las Encuestas Estructurales Empresariales 2020, que se encuentran fuera de 
sede. 
 
Funcionarios Responsables de Supervisión se detallan en el siguiente cuadro: 
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-1259-M

Guayaquil, 17 de junio de 2021

RUTA FECHAS SUPERVISOR PROVINCIA-CANTÓN

EMPRESAS
ENESEM
PENDIENTES
ENTREGA DE
OFICIO 

1
21 AL 25 
JUNIO

Darwin 
Encarnación

Los Ríos: Quevedo, 

Babahoyo, Mocache,
Quinsaloma, Buena Fe 
Santo Domingo: La Concordia
y Santo Domingo

       45 

2
21 AL 25 
JUNIO

Eliut Estupiñán
Manabí: Portoviejo, Manta,
Montecristi, Rocafuerte, 
Sucre,Jaramijo,Chone

       74 

El objetivo de la misma es supervisar el operativo de campo del Proyecto "sistema
Nacional de Estadisticas Estructurales" fuera de Sede, de acuerdo al Plan de Dirección de
Proyecto aprobado mediante memorando N° INEC-INEC-2020-0730-M, asi como a la
Autorización de Planteamiento Aval para viáticos del Proyecto "Sistema Nacional de
Estadisticas Estructurales"- Encuesta ENESEM de acuerdo al memorando N° 
INEC-INEC-2021-0187-M. 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Ing. Maria Vanessa Zambrano Zambrano
COORDINADORA ZONAL 8 LITORAL  

Referencias: 
- INEC-CZ8L-GOPZ-2021-0609-M 

Anexos: 
- certificación_304_-_viáticos_enesem_junio-signed.pdf
- certificación_305_-_viáticos_enesem_junio-signed.pdf
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