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Laborales
INFORME DE SERVICIOS

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON.REMUNERACION FECH
047-CGTPE-DICA-2021 ¢

A DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES ;
28-junio-2021 /

C.1 0201623071

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR . PUESTO
FABIAN VINICIO QUINATOA PENA/ Chofer 7~

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION
Guayaquil - Guayas /

NOMEBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

Gestién de Administracién de servicios y Parque Automotor

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Fabian Quinatoa, Geovvanna Lopez, Alisson Rodriguez.

ACTIVIDADES: Trasladar al personal del proyecto CPV a las diferentes areas de supervision y segmentos
asignados
ITINERARIO SALIDA /  LLEGADA A . 5 “NOTA i "
rRAL 7 oA 771 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
FECHA og-nm-azaa 21-junio 202,1 25-junio-2021 la Comisién, desde la salida del lugar de residencia o
HORA krmm 06:00 V4 21:30 / trabajo habituales o del cumplimiento de la licencia segun
' : i sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo,  temrestra, TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hhrmm dd-mmm-aaaa hh:mm
olros)
/ £
Fomeale | VONCURINES Quito-Guayaquil /| 21-junio-2021 /| 06:00 | 21-junio-2021 | 14:30
Terrestre | VENOUOINEC /1 o avaquil ~Guayaquil /| 224unio-2021 | 07:00 | 224unio-2021 | 18:30
Terrestre | VEMCUOINEC A o o vaquil-Guayaquil 7 | 23-unio-2021 | 07:00 | 234unio-2021 | 19:00
Vehiculo INEC . o Jf g o
Terrestre i Guayaquil-Guayaquil / | 24-junio-2021 07:00 | 24-junio-2021 | 19:30
Terrestre Vehicujo INEG / Guayagquil-Guayaquil g 25-junio-2021 07:00 | 25-junio-2021 12:00
—— - ._ Guayaquil-Quito 25.unio-2021 | 12:00 | 25-junio-2029/| 21:30 /
OBSERVACIONES
Adjunto:
Hoja de ruta, facturas y recibos de peajes.
NOTA

E| presente informe deberd presentarse dentro del término méaximo de 4 dias
de cumplida la licencia, caso contrario la liguidacion se demorara e incluso de
no presentario tendria que restituir los valores pagados. Cuando la licencia
sea superior al numero de horas o dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA © RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
COMISIONADO

Phamnilo ninctsSniEamnLe Bz s

# sANDRA /

TS Ticovpimve /)

SEZOIE RUNDO ACURIO
nomsre: NONBRE

David Sanchez Soria

Sandra Rundo Acurio
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inatitute nacional de estadistica vy censos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

047-CGTPE-DICA-2021

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
17-06-2021

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS m MOVILIZACIONES m SUBSISTENCIAS |_| ALIMENTACION m

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Quinatoa Pefa Fabian Vinicio
C.1. 0201623071

PUESTO QUE OCUPA:
Chofer

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Guayaquil - Guayas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Gestidn de Admini%racién de Servicios y Parque
utomotor

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

21-06-2021 07:00

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aasa) HORA LLEGADA (hh:mm)
{LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LLGAR HABITUAL DE TRABAJO)
25-06-2021 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL;
Fabian Quinatoa, Geovvanna Lopez y Alisson Rodriguez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Actualizacién Cartografica.

< Traslado de los funcionarios encargados de supervisar el proceso de actualizacion cartografica en campo vy las
diferentes etapas en gabinete como: revision, digitacidén, renumeracion y archivo, en la Coordinacion Zona
Litoral, del Plan de Direccién de Proyecto “VIIl Censo de Poblacion y VII de Vivienda CPV" Componente 14

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TR ANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
(Agreo, terrastre, oiros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO INEC :
Terrestre Quito - Guayaquil 21-06-2021 07:00 21-06-2021 14:00
Terrestre VEHICULOINEC Guayaquil - Quito 25-06-2021 11:00 25-06-2021 18:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA

AHORROS 5487036800 BANCO DE PICHINCHA

NOMBRE DEL BANCO

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA © EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

\ (’(Zf/ // 7

NOMBRE: Fabian Quinatoa
€.C. 0201623071

s NOMBRE: David Sanchez
Director de Cartografia Estadistica y Operaciones de Campo




FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O | Nota: esta solicitud debera ser p para su Autorizacién, con por
SU DELEGADO ::sﬁrr::l:?:n:lis?‘:::md:l l‘.'&.snlrdal;uea:mr cusid *n cil:gtil:.‘sl Eel:“c'ﬁ:

: SANDRA
v JACQUELINE
¢ RUNDO ACURIO

NOMBRE: Sandra Rundo
Directora Administrativa

autoridad nominadaora autorice.
De no existir dsponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacion quedaran insubsistentes
El informe de senvicios institucionales debera prasentarse dentra
del término de 4 dias de cumplido &l servicio institucional.
Estd prohibido conceder senvicios institucionales duranie los dias de descanso
obligaterio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepeionales
debidamente justificades por |la Mawma Autoridad o su
Delegado
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

PLAN DE DIRECCION DE PROYECTO VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA
CPV - ACTUALIZACION CARTOGRAFICA

PLAN DE TRABAJON° 1
Fecha de Elaboracion: 26/05/2021
1. ANTECEDENTES

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0001-M de 04 de enero de 2021, se autoriza
el Plan de Direccién de proyecto 2021: "VIII Censo de Poblacion y VII de Vivienda- CPV”,

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0129-M de 30 de marzo de 2021, se autoriza
el 3er Adendum al Plan de Proyecto del VIII Censo de Poblacién y VII de Vivienda - CPV,
donde constan los rubro correspondientes de viaticos, combustible y peajes y para realizar
el proceso de supervision nacional para el operativo de campo, Actualizacién Cartogréfica
Componente 1.

2. JUSTIFICACION

Los Censos de Poblacién y Vivienda constituyen la principal fuente de informacion
estadistica para la planificacién a nivel nacional, basandose en la determinacion del
volumen y caracteristicas de las unidades de vivienda en que habita la poblacion
ecuatoriana, asi como de la magnitud, estructura, crecimiento, distribucién de la poblacién
y de sus caracteristicas econdmicas, sociales y demograficas; informacioén que sirve de
base para la elaboracion de planes generales de desarrollo, la formulacién de programas y
proyectos a cargo de organismos del sector piblico y privado y la evaluacion de las
condiciones de vida y los requerimientos especificos de vivienda y servicios inherentes.

La Actualizacién Cartografica es la primera etapa del VIII Censo de Poblacion y VII de
Vivienda CPV, en la cual se actualizara los sectores censales a nivel nacional, a través de
operativos de campo que permita conformar una base operativa lo més ajustada a la
realidad del pais para el momento en que se realice el levantamiento del censo. Esta tarea
consiste en desarrollar actividades de wverificacion de limites jurisdiccionales,
sectorizacion censal amanzanada y dispersa, y registro de estructuras (edificios), listado
de viviendas y jefes de hogar, asi como la preparacion de mapas, planos censales y Croquis
de sectores (Ca-04 y Ca-06) digitales, correspondientes a todo el ambito nacional, con el
fin de organizar, ejecutar y controlar el levantamiento censal.

Es preciso mencionar que la informacion mencionada producto de la Actualizacion
Cartogréfica es utilizada para la mayoria de los operativos de campo que realiza la
institucion, como también las personas naturales o instituciones que lo requieran.

En este contexto, para cumplir con el desarrollo de las tareas propias de la Actualizacion
Cartografica mencionadas, la misma esta conformada por las siguientes etapas: Campo,
Digitacién, Revision, Archivo, Escaneo, Re enumeracion y Digitalizacién, dichas etapas se



realizan en oficina a excepcion del levantamiento de informacién mediante entrevista
directa con el jefe o representante del hogar a nivel nacional.

Bajo esta perspectiva es indispensable realizar actividades de planificacion y supervisién
de las diferentes etapas de la Actualizacion Cartografica del operativo de campo a nivel
nacional y las etapas de procesamiento de la informacion en oficina, con el propésito de
guiar y asistir al personal técnico encargado de levantar y procesar la informacién a nivel
nacional en todos los niveles del operativo de Actualizacidén Cartografica

3. OBJETIVO
3.1 Objetivo General

Supervisar el proceso de actualizacion cartografica en campo y las diferentes etapas en
gabinete como: revision, digitaciéon, renumeracion y archivo, en cada una de las
Coordinaciones Zonales, del Plan de Direccién de Proyecto “VIII Censo de Poblacién y
VII de Vivienda CPV" Componente 1- Actualizacién Cartogréfica.

3.2 Objetivos Especificos.

» Guiar y asistir al personal técnico encargado levantar la informacion en campo a
y de los procesos de oficina comao: revision, digitacion, renumeracion y archivo a
nivel nacional.

* Revisar la calidad de la informacion recolectada en campo (Ca-04, Ca-06 y
formularios del listado de jefes de hogar) a nivel nacional.

s Observar el cumplimiento de la metodologia para la recoleccién de informacién
de supervisores y encuestadores cartograficos.

* Revisar los productos y brindar apoyo a los procesos de revision, digitacion,
renumeracion y archivo.

e Observar el cumplimiento de la metodologia establecida en los procesos de
revision, digitacion, renumeracion y archivo

e Guiar y asistir al personal técnico encargado de la digitalizacién de mapas,
planos censales y croquis de sectores (Ca-04 y Ca-06) a nivel nacional.

¢ Revisar la calidad de la informacion producto del proceso de digitalizacién como
mapas, planos censales y croquis de sectores (Ca-04 y Ca-06) a nivel nacional.

e Brindar apoyo en el manejo de software y estructura geografica de archivos.

4. ACTIVIDADES A DESAROLLAR

* Levantar la informacién en campo conjuntamente con los encuestadores
cartograficos.

e Efectuar control de calidad en sectores trabajados.

e Verificar el cumplimiento de la metodologia de supervisores y encuestadores
cartograficos.

* Revisar los formularios Ca-04 y Ca06 Anexo, para el area amanzanada y dispersa,
con el fin de detectar errores u omisiones y sus respectivas correcciones a los
encuestadores de campo y supervisores de campo.



Evaluar la aplicacién de los conceptos, manejo de la cartografia y levantamiento de
la informacion.

Revisar los productos y brindar apoyo a los procesos de revision, digitacion,
renumeracion y archivo.

Mantener reuniones de trabajo con los equipos, con el fin de re-instruir al personal
de campo y oficina.

Verificar el cumplimiento de la metodologia establecida en los procesos de
revision, digitacion, renumeracion y archivo

Verificacion de la estructura de carpetas

Archivos shp generados, o bases spatialite

Apoyo técnico en el manejo de software y estructura geografica de archivos.
Revision de matrices de control de calidad

Revision matrices de correspondencia

Revisién de la estructura de las coberturas de bases cartograficas

Revision de topologia de las coberturas de bases cartograficas.

Revision de PDF finales de planos, mapas, Ca-04 y Ca-06.

5. PRODUCTOS

Informe de servicios institucionales.

Informe de supervision a los procesos de la Actualizacién Cartografica.

Listado de novedades encontradas de la fase supervisada de la Actualizacion
Cartografica.

Matriz de cobertura de supervision (sectores supervisados)

Documento con directrices impartidas, con el fin de mejorar los procesos
supervisados de la Actualizacion Cartografica.

6. PERIODO DE TRABAJO

Las actividades de supervision se realizardn de acuerdo al siguiente detalle:

Grupo Ciudad_o Mes Dias Dias de Tipo de 3’::33
Ocupacional Provincia pernoctados retorno Transporte
e e I N N A
F'E;;f;fg';% * | Guayaquil Junio 4 1 In:t‘ii‘;‘;‘iﬂial $320,00
(sgkgffrs;n Guayaquil | Junio 4 3 fnstitacibad it
F““C‘&“];Si" & Cuenca Junio 2 1 Aéreo $260,00
ool | e | wo | 4 | 1 | el | s
F?S;;D;Tr;g?} " | iR s : 5 Blner 32098
[sgggfii?} sy e : ' insitucional | 332000
Fl(‘:;f;?gg'f] ) Guayaquil Junio 2 1 Aéreo $ 160,00




F?élgixognf];;;] - Guayaquil Junio - ABIHo 16000
Fl{l;;?;ir;‘;% # Cuenca Junio 2 Aéreo $160,00
Ftlglg.iﬂo;irsjg% - i s : In:;gli?cln?lal F a0y
Funci?;?é}io 10 - Guayaquil Julio 2 Aéreo $260,00
F‘}‘;ﬁf\g‘af isop% " | Guayaquil Julio 4 Inﬁﬂ’u‘iﬁﬁa] ARRE
Fu[g?i;a_r:;}j _ Guayaquil Julio 4 In:tei?ll;i?tiial i
(soagospn | Guavaaul | o ¢ instcional | $32000
ClSpasospy) | Ambato Julie ¢ insitucional | 33200
e I T ooie, |
soasospny | Ambato | julio ‘ nstiucional | $32000
Fu([;ggga-ﬂsoplv? " | Guayaquil | Julio 2 Aéreo 36000
Fg;l:gn"lrlsiéi g Guayaquil Julio 2 Aéreo $160,00
Fu[r;g:ga_rlsopg - CadH Julio 2 Aéreo $160,00
| amao | o | iy | 1o
F1Eg;i‘:\)3na_riSOP§;! 5 Guayaquil Agosto 2 Aéreo $ 160,00
F%‘g:ga—risopz?; ) Cuenca Agosto 2 Aéreo $160,00
ot | e | e | e, | sweom
TOTAL $6.280,00

* Se requiere un vehiculo institucional con conductor por mes, para el traslado de los funcionarios que cumplirdn las
actividades de supervision del proceso de digitalizacion a la ciudad de Ambato, la movilizacion no requiere de vidticos para
el conductor ya que el mismo dia retorna.

Las ciudades enlistadas anteriormente corresponden a las jurisdicciones pendientes de la
Actualizacion Cartografica a nivel nacional, la planificacién de la supervision en campo se
realizard de acuerdo a la programacién por jornada reportada por cada Coordinacion
Zonal en un periodo de 12 dias, ademas es preciso mencionar que tanto las actividades de
supervision planificadas para campo y oficina, dependeran de las condiciones de
movilidad y disposiciones, establecidas por el COE Nacional y Gobierno en funcién del
estado de emergencia.

Dentro de la matriz de Programacién Anual de la Planificacién - PAP, emitida por la
Direccién de Planificacion y Gestion Estratégica a través del memorando Nro. INEC-DIPLA-
2021-0244-M de fecha 31 de marzo del 2021, se encuentra aprobada la planificacién del
monto total de viaticos solicitada para los funcionarios.

e Lasupervision se realizara con vehiculos institucionales.

e Sesolicita pasajes aéreos.

¢ Se autoriza que los funcionarios, realicen la supervision siabado, domingo y
feriados, mientras dure el periodo de investigacion



¢ Sesolicita la reposicion de gastos por combustibles y peajes para los conductores
de los vehiculos institucionales.

7. VALORES VIATICOS
De conformidad al articulo 8 de la norma técnica para el pago de viaticos y movilizaciones

dentro del pafs para las y los servidores en las instituciones del Estado, se describe el valor
de calculo de viaticos:

NIVELES VALORES EN DOLARES

Primer nivel: Jerdrquico superior USD 130,00 por dia

Demas servidoras, servidores, obreras y

obreros del sector publico H50:30,00 patia

Nota: Se paga Gnicamente los dias pernoctados, y por la ejecucion de actividades y control
interno consta el dia de retorno.

8. RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE TRABA]O:
Se designa como responsable del cumplimiento del plan de trabajo a Alisson Rodriguez

como Miembro de equipo - CPV Actualizacion Cartografia y Pre Censo de Viviendas.

Elaborado por: Revisado por: '_

Aprobado por:

G ALISSON HAYDEE oy
RODRIGUEZ TORRES (s

LB MARTO ALEXANDER
¢ ESTRELLA CHAVEZ

Alisson Rodriguez Mario Estrella .
Miembro de equipo - CPV Responsable Nacional de Luis Lara
Actualizacién Cartografiay | Actualizacién Cartograficay Gerente Proyecto VIII Censo de
- sy Poblacion y VII de Vivienda
Pre Censo de Viviendas PreCenso de Viviendas







