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INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERvicios | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES
036-CGTPE-DICA-2021 30-06-2021

DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA:

APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR

YESSENIA DANIELA ESPINOSA MONTESDEOCA /
C.l. 1725880312

/

Servidor Publico 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Guayaquil — Provincia de Guayas /" Direccién de Cartografia Estadistica y Operaciones de/
Campo

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

DANIELA ESPINOSA MONTESDEOCA/
ALDANA MEZA /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo:

Supervisar el proceso de Digitalizacion dentro de la Coordinacion Zonal Litoral, del Plan de Direccion de Proyecto
“V1Il Censo de Poblacion y VI de Vivienda CPV”.
o Guiar y asistir al personal técnico encargado de la digitalizacion de mapas, planos censales y
croguis de  sectores (Ca-04 y Ca-06) a nivel nacional.
o Revisar la calidad de la informacién producto del proceso de digitalizacién como mapas, planos
censales y croquis de sectores (Ca-04 y Ca-06) a nivel nacional.
o Brindar apoyo en el manejo de software y estructura geografica de archivos.
Dictar capacitacion referente a los lineamientos para estructuracion y consolidacion de b/a,ses
geograficas provinciales para generacion automatica de dreas de empadronamiento. 7

L8}

Actividades realizadas:

Miércoles 23 de Junio el 2021: /

e Llegadaa laciudad de Guayaquil
e Reunion con la responsable de Cartografia de la Coordinacion Zonal Litoral.

s Reunion con el responsable del proceso de digitalizacion cartografica de CPV de la Zonal Litoral.
e Revisidn de los errores encontrados en la base provincial de Galapagos.
e Revision de verificacion de estructura de carpetas. 7 4

Jueves 24 de Junio el 2021: /

« Revision de material cartogréfico digitalizado, producto PDF finales de planos, mapas, Ca-04 y Ca-06.
e Revision de la informacién contenida en el Servidor.

e Revisién de bases parroquiales y material cartografico generado en el proceso de Digitalizacion
Cartografica.

e Induccion referente a la escala para |la generacion del material cartografico PDF finales de planos,
mapas, Ca-04 y Ca-06.

e Reunion con el personal de control de calidad y generacion de material planos y mapas de la Zonal







Litoral.

Viernes 25 de Junio el 2021: /

e Revision de material cartogréfico digitalizado, producto PDF finales de planos, mapas, Ca-04 y Ca-06.
e |Informe de novedades.
e Reunidn con el responsable del proceso de digitalizacion cartografica de CPV de la Zonal Litoral.

Productos alcanzados:

e Supervision del proceso de digitalizacion cartogréfica referente area amanzanada y dispersa para Proyecto “VIiI
Censo de Poblacién y VIl de Vivienda CPV”, apoyo técnico al equipo de digitalizacion/responsables del Proyecto e
imparticion de directrices para la solucién de problemas.

» Informe de supervision con novedades encontradas en cada proceso de digitalizacion en la CZ8L.

e Revision de bases parroquiales y material cartografico generado en el proceso de Digitalizacidn Cartogréfica.

e  Actualizacién de las directrices impartidas en los proceso de digitalizacién con el fin de cumplir con lo planificado
en la Actualizacién Cartografica. /

Conclusiones:

e Se cumplié con el objetivo de Supervisar el proceso de Digitalizacion dentro de la Coordinacién Zonal Litoral, del
Plan de Direccién de Proyecto “VIIl Censo de Poblacion y VII de Vivienda CPV”.

e Los operadores cartograficos cumplen con su carga de trabajo

e Sedebe cambiar en los mapas y planos a las escalas establecidas en las directrices enviadas por el equipo nacional.

* El personal de control de calidad tiene que realizar las validaciones de amanzanado y disperso de las bases
geograficas generadas con el fin evitar encontrar inconsistencias al momento de la revision por el equipo nacional.

Recomendaciones:

e Mantener y controlar los protocolos sanitarios que eviten posibles contagios en |a coyuntura de la pandemia.

e Mantener en buen estado los aires acondicionados de las oficinas de los operadores cartogréficos con el fin de que
circule aire considerando la coyuntura sanitaria del pais.

e Tener respaldo de informacién generada para evitar atrasos cuando el servidor presente problemas de conexion
(intermitencia).

e Se debe organizar la informacién/ﬁﬁal del proceso de digitalizacién cartogréfica de acuerdo a las directrices
enviadas por el equipo nacional.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 23-06-2021 / 25.06-2021 / Est[?s datos se refierfan al tIempt? .efecti.varr.\ente
SdirimsEE . utilizado en e.l cumplimiento del servicio .mstltucmne_ll,
— desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 04:00 22:00 / habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE PLBAE Lk RUTA
(Agren, terrestre, TRANSPORTE FE CHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-azsaa hh:imm

Aéreo / AVIANCA Quito - Guayaquil / 23-06-2021/ 06:45/ | 23-06-2021 | 07:40







Aéreo AVIANCA/ Guayaquil - Quito /

25-06-2021 19:23 25-06-202’1// 20:14

S

NOTA: En el caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

‘*'kd YESSENIA DANIELA

RIE ESPINOSA f
5 MONTESDEOCA
d

NOMBRE: Yessenia Daniela Espinosa Montesdeoca
C.1. 1725880312

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Méaxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

&\ {){// 7 7

AY

NOMBRE: Aldana Meza

NOMBRE: David Sanchez
DIRECTOR DICA
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N RO B AZEORRS N P
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) y
036-CGTPE-DICA-2021 18-06-2021 /

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [ﬂ MOVILIZACIONES ["—l SUBSISTENCIAS ﬂ ALIMENTACION m

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
YESSENIA DANIELA ESPINOSA MONTESDEOCA SERVIDOR PUBLICO 1 J/
C.1.1725880312 /
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL R E LAUMDAD ALy QUE RERTENECE LIVO'EE
GUAYAQUIL- GUAYAS / Cartografia Estadistica /
FECHA SALIDA (dd-mmm- _|HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA (hhimm)
laaaa) / mmm-aaaa) (LUGAR LUGAR HABITUAL DE
23/06/2021 / 07:00 / HABITUAL DE TRABAJO)  [TRABAJO) )
25/06/2021 / 17:00 /

SERVIDURES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCTONAL:
DANIELA ESPINOSA

Aldana Meza
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Supervisar el proceso de digitalizacién cartografica, areas de empadronamiento, y generacion de material
cartografico para el area amanzanada y dispersa a nivel nacional de la Actualizacion Cartografica del Proyecto
VIIl Censo de Pablacion y VIl de Vivienda CPV.

s Verificacion de la estructura de carpetas

e Archivos shp generados, o bases spatialite

e Apoyo técnico en el manejo de software y estructura geografica de archivos.
e Revision de matrices de control de calidad

e Revision matrices de correspondencia

e Revision de la estructura de Ias coberturas de bases cartograficas

e Revision de topologia de las coberturas de bases cartograficas.

« Revision de PDF finales de planos, mapas, Ca-04 y Ca-06.

TRANSPORTE
TPODE | NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
'TRANSPORTE | TR ANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
(Agreo, terrestre, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Quito- / / oy .
AEREO AEREQ GUAYAQUIL | 23i08/2021/ | ©97:00/ | 23/06/2021 0f:a8
AEREO AEREO  |GUAYAQUIL- Quid| 25/06/2021 16:00 | 25/06/2021 4 17:00 /

DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 530715729 BANCO INTERNACIONAL




En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SCLICITANTE

YESSENIA DANIELA
ESPINCSA

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: DANIELA ESPINOSA M

NOMBRE: ALDANA MEZA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

\

X I/

! 7
NOMBRE: DAVID SANCHE

DIRECTOR DICA

Nota: esta solicitud deberd ser presantada para su Autorizacién, con por
lo menos 72 horas de anticipacién al plimiento de los servicios
instituciconales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
autoridad nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto Iz solicitud como

la autorizacion guedaran insubsistentes

El informe de serviclos institucionales deberd presertarse dentro

del térmiro de 4 dias de cumplide &l servicio institucional.
Esld pronibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado
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instiulo nacional de estadistica y censos

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

PLAN DE DIRECCION DE PROYECTO VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA
CPV - ACTUALIZACION CARTOGRAFICA

PLAN DE TRABAJON° 1
Fecha de Elaboracién: 26/05/2021
1. ANTECEDENTES

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0001-M de 04 de enero de 2021, se autoriza
el Plan de Direcci6n de proyecto 2021: "VIII Censo de Poblacién y VII de Vivienda- CPV”.

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0129-M de 30 de marzo de 2021, se autoriza
el 3er Adendum al Plan de Proyecto del VIII Censo de Poblacion y VII de Vivienda - CPV,
donde constan los rubro correspondientes de viaticos, combustible y peajes y para realizar
el proceso de supervisién nacional para el operativo de campo, Actualizacion Cartografica
Componente 1.

2. JUSTIFICACION

Los Censos de Poblacién y Vivienda constituyen la principal fuente de informacién
estadistica para la planificacién a nivel nacional, basdndose en la determinacion del
volumen y caracteristicas de las unidades de vivienda en que habita la poblacion
ecuatoriana, asi como de la magnitud, estructura, crecimiento, distribucion de la poblacion
y de sus caracteristicas econdmicas, sociales y demograficas; informacién que sirve de
base para la elaboracién de planes generales de desarrollo, la formulacién de programas y
proyectos a cargo de organismos del sector publico y privado y la evaluacién de las
condiciones de vida y los requerimientos especificos de vivienda y servicios inherentes.

La Actualizacién Cartografica es la primera etapa del VIII Censo de Poblacion y VII de
Vivienda CPV, en la cual se actualizara los sectores censales a nivel nacional, a través de
operativos de campo que permita conformar una base operativa lo mas ajustada a la
realidad del pais para el momento en que se realice el levantamiento del censo. Esta tarea
consiste en desarrollar actividades de verificacion de limites jurisdiccionales,
sectorizacién censal amanzanada y dispersa, y registro de estructuras (edificios), listado
de viviendas y jefes de hogar, asi como la preparacion de mapas, planos censales y Croquis
de sectores (Ca-04 y Ca-06) digitales, correspondientes a todo el &mbito nacional, con el
fin de organizar, ejecutar y controlar el levantamiento censal.

Es preciso mencionar que la informacién mencionada producto de la Actualizacion
Cartografica es utilizada para la mayoria de los operativos de campo que realiza la
institucién, como también las personas naturales o instituciones que lo requieran.

En este contexto, para cumplir con el desarrollo de las tareas propias de la Actualizacion
Cartografica mencionadas, la misma estd conformada por las siguientes etapas: Campo,
Digitacion, Revision, Archivo, Escaneo, Re enumeracién y Digitalizacion, dichas etapas se






realizan en oficina a exceLcién del levantamiento de informacion mediante entre\jista
directa con el jefe o representante del hogar a nivel nacional.

Bajo esta perspectiva es indispensable realizar actividades de planificacién y supervision
de las diferentes etapas de la Actualizacién Cartografica del operativo de campo a nivel
nacional y las etapas de procesamiento de la informacién en oficina, con el proposito de
guiar y asistir al personal técnico encargado de levantar y procesar la informacion a nivel
nacional en todos los niveles del operativo de Actualizacién Cartogréafica

3. OBJETIVO
3.1 Objetivo General

Supervisar el proceso de actualizacién cartografica en campo y las diferentes etapas en
gabinete como: revision, digitacién, renumeracién y archivo, en cada una de las
Coordinaciones Zonales, del Plan de Direccién de Proyecto “VIII Censo de Poblacion y
VII de Vivienda CPV” Componente 1- Actualizacion Cartografica.

3.2 Objetivos Especificos.

e Guiar y asistir al personal técnico encargado levantar la informacién en campo a
y de los procesos de oficina como: revision, digitacién, renumeracion y archivo a
nivel nacional.

e Revisar la calidad de la informacion recolectada en campo (Ca-04, Ca-06 y
formularios del listado de jefes de hogar) a nivel nacional.

e Observar el cumplimiento de la metodologia para la recoleccion de informacion
de supervisores y encuestadores cartograficos.

e Revisar los productos y brindar apoyo a los procesos de revision, digitacion,
renumeracion y archivo.

e Observar el cumplimiento de la metodologia establecida en los procesos de
revision, digitacion, renumeracion y archivo

e Guiar y asistir al personal técnico encargado de la digitalizacion de mapas,
planos censales y croquis de sectores (Ca-04 y Ca-06) a nivel nacional.

e Revisar la calidad de la informacién producto del proceso de digitalizacion como
mapas, planos censales y croquis de sectores (Ca-04 y Ca-06) a nivel nacional.

e Brindar apoyo en el manejo de software y estructura geografica de archivos.

4, ACTIVIDADES A DESAROLLAR

e Levantar la informacién en campo conjuntamente con los encuestadores
cartograficos.

e Efectuar control de calidad en sectores trabajados.

e Verificar el cumplimiento de la metodologia de supervisores y encuestadores
cartograficos.

¢ Revisar los formularios Ca-04 y Ca06 Anexo, para el drea amanzanada y dispersa,
con el fin de detectar errores u omisiones y sus respectivas correcciones a los
encuestadores de campo y supervisores de campo.






EvaluarLa aplicacién de los conceptos, manejo de la cartografia y le\]antamiento de
la informacion.

Revisar los productos y brindar apoyo a los procesos de revision, digitacion,
renumeracion y archivo.

Mantener reuniones de trabajo con los equipos, con el fin de re-instruir al personal
de campo y oficina.

Verificar el cumplimiento de la metodologia establecida en los procesos de
revision, digitacién, renumeracién y archivo

Verificacion de la estructura de carpetas

Archivos shp generados, o bases spatialite

Apoyo técnico en el manejo de software y estructura geografica de archivos.
Revisién de matrices de control de calidad

Revision matrices de correspondencia

Revision de la estructura de las coberturas de bases cartograficas

Revision de topologia de las coberturas de bases cartograficas.

Revision de PDF finales de planos, mapas, Ca-04 y Ca-06.

5. PRODUCTOS

Informe de servicios institucionales.

Informe de supervision a los procesos de la Actualizacion Cartografica.

Listado de novedades encontradas de la fase supervisada de la Actualizacion
Cartografica.

Matriz de cobertura de supervisién (sectores supervisados)

Documento con directrices impartidas, con el fin de mejorar los procesos
supervisados de la Actualizacion Cartografica.

6. PERIODO DE TRABAJO

Las actividades de supervision se realizaran de acuerdo al siguiente detalle:

Grupo Ciudad o Mes Dias Dias de Tipo de 3::3::}
Ocupacional Provincia pernoctados retorno Transporte
Funconariol - | Guayaquil | juno : 1| instiucionar | $32000
Furcionat | uayaquil | junio ‘ | intncionn | $32000
{Sg;gffl:sé‘?] Guayaquil Junio 4 1 ln:érlfli?;zal $320,00
F\.ll"il:i([;}':;;io 8 Cuenca Junio 2 i Aéreo $ 260,00
FE;I; ‘iﬁ?;irsig ;} - S Jinie i 1 ln;!;?lii?(!ial $320,00
FcorsteS | coma | g | 4 | 1 | e | samm
[sgggffglin Sl Junia 4 ] xngggccﬁa: sa2p.00
F%E;?;Ersi;% ¥ Guayaquil Junio 2 i WErag $ 160,00







Fg;ﬂﬂg;’] " | Guayaquil Junio Aéreo $ 160,00
P8 | ounr |
ohaoapy) | “Ambato | Juni sty | 16048
Funci?g?go 10- Guayaquil Julio Aéreo $ 260,00
e “(r;‘;,iz‘;afis"],% " | Guayaquil Julio Ingt‘i?;z:lnlial sasn
ey, | Guayaqul | Julio institucional | _$ 32000
[Sgggffrsg” Guayaquil Julio [nz;:lliz?;ial gaz090
e gy | Ambito Julio instituconal | _$ 32000
(Sgggffrsi7] Ambato Julio ln‘sftlglr'ﬁ?ii;ia] $:220,00
Fu[r;;izral‘a_risopgg £ Guayaquil Julio Aéreo $ 160,00
l"u(g;l;);la_rlsi;’%ﬁ = Guayaquil Julio Aéreo $ 160,00
Fu{r;l;izr;aji;?;; . Cuenca Julio Aéreo $160,00
Funconaric 18- | eambato | juto petcionny | $16000
Fu(l'é(;ggafisopg‘; ‘ Guayaquil Agosto Aéreo $ 160,00
Fu[tslliiggelrisf;g‘]] = Guayaquil Agosto Aéreo $160,00
ClSpasospy) | Cuenea | Agost ome y 2O
F“{Eﬁﬁgaf?p% i TR || Jge [ngg::ﬁcc?;:al o
TOTAL $ 6.280,00

* Se requiere un vehiculo institucional con conductor por mes, para el traslado de los funcionarios que cumpliran las
actividades de supervision del proceso de digitalizacion a la ciudad de Ambato, la movilizacion no requiere de viaticos para
el conductor ya que el mismo dia retorna.

Las ciudades enlistadas anteriormente corresponden a las jurisdicciones pendientes de la
Actualizacion Cartograéfica a nivel nacional, la planificacion de la supervisién en campo se
realizara de acuerdo a la programacién por jornada reportada por cada Coordinacion
Zonal en un periodo de 12 dias, ademas es preciso mencionar que tanto las actividades de
supervisién planificadas para campo y oficina, dependerdn de las condiciones de
movilidad y disposiciones, establecidas por el COE Nacional y Gobierno en funcion del
estado de emergencia.

Dentro de la matriz de Programacién Anual de la Planificacién - PAP, emitida por la
Direccién de Planificacion y Gestidn Estratégica a través del memorando Nro. INEC-DIPLA-
2021-0244-M de fecha 31 de marzo del 2021, se encuentra aprobada la planificacion del
monto total de vidticos solicitada para los funcionarios.

¢ Lasupervision se realizara con vehiculos institucionales.

e Sesolicita pasajes aéreos.

o Se autoriza que los funcionarios, realicen la supervision sabado, domingo y
feriados, mientras dure el periodo de investigacion






o Se solicita la reposicion de gastos por combujtibles y peajes para los conductores
de los vehiculos institucionales.

7. VALORES VIATICOS

De conformidad al articulo 8 de la norma técnica para el pago de viaticos y movilizaciones
dentro del pais para las y los servidores en las instituciones del Estado, se describe el valor

de célculo de viaticos:

NIVELES

VALORES EN DOLARES

Primer nivel: Jerdrquico superior

USD 130.00 por dia

obreros del sector publico

Demas servidoras, servidores, obreras y

USD 80,00 por dia

Nota: Se paga unicamente los dias pernoctados, y por la ejecucion de actividades y control
interno consta el dia de retorno.

8. RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO:

Se designa como responsable del cumplimiento del plan de trabajo a Alisson Rodriguez

como Miembro de equipo - CPV Actualizacion Cartografia y Pre Censo de Viviendas.

Elaborado por:

Revisado por:

Aprobado por:

} ALTSSON HAYDEE
%, RODRIGUEZ TORRES

';'. :'*'.'_ LUIS BAYARDO

Alisson Rodriguez
Miembro de equipo - CPV
Actualizacién Cartografia y
Pre Censo de Viviendas

Mario Estrella
Responsable Nacional de
Actualizacion Cartograficay
PreCenso de Viviendas

Luis Lara

Gerente Proyecto VIII Censo de
Poblacion y VII de Vivienda







