
 
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME: (dd-mmm-aaaa) 

048-INEC-CZ3C-GOPZ-2021 25/06/2021 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR 
 

CARRASCO CARRASCO RIGOBERTO JAVIER 
C.I: 1803240454 

PUESTO QUE OCUPA 
 

SERVIDOR PUBLICO 1 

  
CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 
TENA / ARCHIDONA – NAPO 

PASTAZA / PASTAZA 
GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 
CARRASCO CARRASCO RIGOBERTO JAVIER 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
Objetivo:  
 

Con Memorando Nro. INEC-CZ3C-2021-1032-M, de fecha 01 de Junio de 2021, el Sr. Coordinador Zonal (E) autoriza el Plan de 
Supervisión Zonal, el cual tiene como objetivo realizar la Supervisión de Campo de la Encuesta ENEMDU periodo Junio 2021 en 
las fechas programadas, actividad que se encuentra contemplada en el Plan de Dirección de Proyecto: “Encuesta Nacional de 
Empleo, Desempleo y Subempleo – ENEMDU” 2021.  
 
Actividades desarrolladas: 
 

 Observación de la entrevista de los investigadores. 
 Revisión de formularios diligenciados 
 Re entrevista a viviendas diligenciadas por los investigadores. 
 Reuniones de trabajos con los equipos de campo. 
 Re instrucción de la metodología a investigadores y supervisores. 
 Verificación de novedades de campo y cartográficas. 
 Verificación del avance de la planificación. 

 
Martes 15 de Junio de 2021 => Provincias: Pastaza / Napo; Cantones: Pastaza / Tena 
 

 En horas de la mañana se parte desde la ciudad de Ambato. 
 En el cantón Pastaza se tiene una reunión con el nuevo Coordinador de Vuelos de la empresa ADSE – Alas de Socorro 

del Ecuador Sr. Jorge Oviedo con el fin de coordinar la prestación del servicio de avioneta que mensualmente requiere 
el proyecto ENEMDU para la investigación de los conglomerados en el interior. Como resultado de la reunión se 
obtuvieron los siguientes acuerdos: 

o Se comunicará, mínimo 5 días previos al día del servicio, los lugares / comunidades a donde cada mes se 
requiere ingresar a realizar la investigación con el fin de una correcta organización y logística. 

o ADSE generará una proforma con los costos de los vuelos y escalas a realizar. 
o Se fijará la/las fechas a utilizar el servicio y se darán las indicaciones pertinentes para el personal que va a 

utilizar el servicio. 
o Una vez finalizado el servicio ADSE generará y hará llegar la factura. 
o El pago de la factura se realizará posterior al servicio prestado descontando el valor de la retención. 
o El documento de la retención se hará llegar a la empresa ADSE luego de entregada la factura. 

 Posteriormente me traslado a una reunión con el personal de contabilidad/tesorería de la Cooperativa de Transporte de 
Pasajeros “Touris San Francisco” la cual se utiliza para el servicio de envío de material (encomienda) con el fin de 
solicitar la generación de una factura mensual por todos los envíos de material realizados desde las provincias de 
Orellana, Napo y Pastaza hacia Ambato y de recuperar valores de retención de las facturas 024476 y 024485 
generadas por este concepto. Como resultado de la reunión se obtuvieron los siguientes resultados: 

o Los valores por concepto de retención de las facturas 024476 y 024485 fueron recuperados. 
o La generación de una factura mensual era viable siempre y cuando se realicen todos los trámites pertinentes 

la cual será generada el primer día laborable de cada mes. 
o Los valores de las retenciones deberán ser recaudados en la oficina sede de la Cooperativa ubicada en el 

cantón Pastaza. 
 En horas de la tarde me traslado al cantón Tena en donde se verifica una vivienda del conglomerado 150156000102. 

 
Miércoles 16 de Junio de 2021 => Provincia: Napo; Cantones: Tena / Archidona 
 

 Se realiza el seguimiento, control de calidad y verificación de novedades en el levantamiento de la información de las 
viviendas del conglomerado 150150002801, trabajado por el encuestador Carlos Delgado del equipo Resto B. 

 Supervisión del proceso de ubicación de las viviendas de acuerdo a la cartografía proporcionada. 
 Verificación de viviendas con novedad. 
 Revisión de una muestra de los formularios efectivos levantados y revisados por el encuestador enfocando preguntas y 

secciones relevantes como: ocupados, desocupados, inactivos, subempleados, ingresos, rama de actividad y grupo de 
ocupación, horas trabajadas y sección Datos de la vivienda y el hogar. 

 Se realiza una re instrucción con los errores encontrados en este día. 
 En horas de la tarde y noche nos trasladamos junto con la supervisora del equipo de campo Resto C al cantón 

Archidona, provincia de Napo, para verificar el proceso de recuperación de viviendas pendientes de la investigación de 
días anteriores. 

 
 
 



Jueves 17 de Junio de 2021 => Provincia: Napo; Cantón: Tena 
 

 Se realiza el seguimiento, control de calidad y verificación de novedades en el levantamiento de la información de las 
viviendas del conglomerado 150150001302, trabajado por la encuestadora Blanca Coello del equipo Resto B. 

 Supervisión del proceso de ubicación de las viviendas de acuerdo a la cartografía proporcionada. 
 Verificación de viviendas con novedad. 
 Revisión de una muestra de los formularios efectivos levantados y revisados por el encuestador enfocando preguntas y 

secciones relevantes como: ocupados, desocupados, inactivos, subempleados, ingresos, rama de actividad y grupo de 
ocupación, horas trabajadas y sección Datos de la vivienda y el hogar. 

 Se realiza una re instrucción con los errores encontrados en este día. 
 En horas de la noche me traslado al cantón Pastaza para continuar con la Supervisión de Campo. 

 
Viernes 18 de Junio de 2021 => Provincia: Pastaza; Cantón: Pastaza 
 

 Se realiza el seguimiento, control de calidad y verificación de novedades en el levantamiento de la información de las 
viviendas del conglomerado 160150001001, trabajado por la encuestadora Jimena Guerrero. 

 Se realiza el seguimiento, control de calidad y verificación de novedades en el levantamiento de la información de las 
viviendas de los conglomerado anteriormente mencionados. 

 Supervisión del proceso de ubicación de las viviendas de acuerdo a la cartografía proporcionada. 
 Revisión de una muestra de los formularios efectivos levantados y revisados por el encuestador enfocando preguntas y 

secciones relevantes como: ocupados, desocupados, inactivos, subempleados, ingresos, rama de actividad y grupo de 
ocupación, horas trabajadas y sección Datos de la vivienda y el hogar. 

 Se realiza una socialización de los errores encontrados con todo el grupo de trabajo. 
 Se realiza visitas sorpresa en los sectores amanzanados del cantón Pastaza a los encuestadores de los demás grupos 

de trabajo con el fin de verificar el cumplimiento de la planificación. 
 
Sábado 19 de Junio de 2021 => Provincia: Pastaza; Cantón: Pastaza 
 

 El inicio de las actividades laborales se realiza desde las 07:00 am. 
 Se realiza la supervisión de la recuperación de viviendas pendientes de los sectores amanzanados del cantón Pastaza 

a cuyos informantes no se los pudo localizar en días anteriores por motivos de trabajo o de viaje de los informantes. 
 En horas de la tarde se retorna a la ciudad de Ambato. 

 
Conclusiones y Recomendaciones: 
 

 Se realizó el proceso de supervisión tomando en cuenta los siguientes parámetros: revisión del formulario diligenciado, 
verificación de novedades de campo, cartográficas y de cambio de ocupación de las viviendas, manejo de cartografía y 
seguimiento de la planificación aprobada. 

 Las principales variables que fueron verificadas y evaluadas son: ocupados, desocupados, inactivos, subempleados, 
ingresos, descripción de rama de actividad y grupo de ocupación, horas trabajadas, datos de la vivienda y hogar. 

 De igual manera, también se observan las siguientes variables: uso correcto de documentos cartográficos, introducción 
adecuada con el informante, lectura textual de todas las preguntas según su tipo, flujos, inducir respuestas, omisiones, 
registro de observaciones y cumplimiento de la metodología. 

 Se encontraron varias novedades de campo: rechazos y nadie en casa las mismas que se verifican por varias 
instancias y se tratan en lo posible de recuperar en conjunto con el encuestador y supervisor de equipo. 

 Se encontró un alto porcentaje de novedades cartográficas y de cambio de ocupación de las viviendas especialmente 
en temporales y desocupadas, esto se debe al uso de cartografía desactualizada. 

 En los conglomerados supervisados no se tuvo casos con menos de 5 viviendas efectivas. 
 Con todo el personal se realizó reinstrucciones con el fin de corregir los errores cometidos. 

 
DETALLE DE FACTURAS 

 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

15/06/2021 001-001-000029928 CALDO DE GALLINA + SECO DE GALLINA + JUGO $ 9,00   

15/06/2021 002-001-000004507 FILET MIGÑON $ 11,00   

15/06/2021 002-001-000008015 
COSTILLA AHUMADA + CALDO DE MENUDENCIA + 

BEBIDA + PORCION/ARROZ 
$ 9,00   

16/06/2021 001-001-000013304 
DESAYUNO COMPLETO + BATIDO + PORCION DE 

PATACONES 
$ 9,00   

16/06/2021 001-001-000002501 
ARROZ CON CAMARON + JUGO + 

PORCION/PATACONES 
$ 9,00   

16/06/2021 001-001-000004564 ARROZ MARINERO + BATIDO $ 9,00   

17/06/2021 001-001-000001985 CEVICHE MIXTO + GASEOSA $ 10,00   

17/06/2021 001-001-000000061 
MIXTO ASADO 2 CARNES + JUGO + PORCION DE 

ARROZ 
$ 9,50   

17/06/2021 001-001-000002502 TILAPIA ASADA + JUGO + PORCION/ARROZ $ 8,50   

17/06/2021 001-001-000001604 2 HOSPEDAJES $ 44,80 15-16/06/2021 

17/06/2021 004-001-00011604 2 HOSPEDAJES $ 60,00 17-18/06/2021 

18/06/2021 001-001-000029947 CALDO DE MENUDENCIA + SECO/POLLO + GASEOSA $ 8,00   

18/06/2021 001-001-010536 PARRILLADA EL ABUELO $ 9,99   

18/06/2021 001-001-004892 ASADO MIXTO + BEBIDA $ 9,00   

19/06/2021 001-001-000028615 
DESAYUNO COMPLETO + BEBIDA + 

PORCION/PATACONES 
$ 8,00   

TOTAL: $ 223,79   

 
 



 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la Comisión, 
desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 

de la licencia según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA dd-mm-aaaa 15/06/2021 19/06/2021 

HORA hh:mm 
 06:00 17:00 

Hora Inicio de Labores el día de retorno 07:00 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, 

terrestre, otros) 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA  
hh:mm 

Terrestre Vehículo 
contratado 

Ambato – Pastaza 15/06/2021 06h00 15/06/2021 08h30 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Pastaza – Ambato 19/06/2021 14h30 19/06/2021 17h00 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

 

NOMBRE: R. JAVIER CARRASCO C. 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RENPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA  AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 
 
 

 

NOMBRE: ALEXANDRA SOLIS B. NOMBRE: FERNANDO GOYES M. 

 

Firmado electrónicamente por:

RIGOBERTO JAVIER

CARRASCO CARRASCO

Firmado electrónicamente por:

NORMA ALEXANDRA

SOLIS BURBANO

Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO

GOYES MORALES



 

                                      
  

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

048-INEC-CZ3C-GOPZ-2021 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

11/06/2021 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
NO 
REQUIERE 
PAGO 

 
No. PERMISO  
 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA/EL  SERVIDOR 
 

CARRASCO CARRASCO RIGOBERTO JAVIER 
1803240454 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

SERVIDOR PUBLICO 1 

 

CANTON - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
TENA / ARCHIDONA – NAPO 

PASTAZA – PASTAZA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) 

 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

15/06/2021 06h00 19/06/2021 17h00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
CARRASCO CARRASCO RIGOBERTO JAVIER 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
Con Memorando Nro. INEC-CZ3C-2021-1032-M, de fecha 01 de Junio de 2021, el Sr. Coordinador Zonal (E) autoriza el Plan de 
Supervisión Zonal, el cual tiene como objetivo realizar la Supervisión de Campo de la Encuesta ENEMDU periodo Junio 2021 en las 
fechas programadas, actividad que se encuentra contemplada en el Plan de DireccióŶ de Proyecto: ͞EŶcuesta NacioŶal de Eŵpleo, 
Desempleo y Subempleo – ENEMDU͟ ϮϬϮϭ. 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Ambato – Tena 15/06/2021 06h00 15/06/2021 10h00 

 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Pastaza – Ambato 19/06/2021 14h30 19/06/2021 17h00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 
BANCO PICHINCHA 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 
5831222100 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
Sr. Javier Carrasco C. 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
Ing. Alexandra Solis 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
Ing. Fernando Goyes (E) 

 

 

Firmado electrónicamente por:

RIGOBERTO JAVIER

CARRASCO CARRASCO

Firmado electrónicamente por:

NORMA ALEXANDRA

SOLIS BURBANO

Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO

GOYES MORALES



 

 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION 

 

 

 

 

 

 

LUGAR Y FECHA: AMBATO, 30/06/2021 

NOMBRES Y APELLIDOS: CARRASCO CARRASCO RIGOBERTO JAVIER 

   

FECHA DE COMISION: 15 al 19 de Junio de 2021 

   

DESTINO (CIUDAD): TENA / ARCHIDONA / PASTAZA   

ORDEN DE MOVILIZACION: 048-INEC-CZ3C-GOPZ-2021 

 

DETALLE DE DOCUMENTOS  

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

15/06/2021 001-001-000029928 CALDO DE GALLINA + SECO DE GALLINA + JUGO $ 9,00   

15/06/2021 002-001-000004507 FILET MIGÑON $ 11,00   

15/06/2021 002-001-000008015 
COSTILLA AHUMADA + CALDO DE MENUDENCIA 

+ BEBIDA + PORCION/ARROZ 
$ 9,00   

16/06/2021 001-001-000013304 
DESAYUNO COMPLETO + BATIDO + PORCION DE 

PATACONES 
$ 9,00   

16/06/2021 001-001-000002501 
ARROZ CON CAMARON + JUGO + 

PORCION/PATACONES 
$ 9,00   

16/06/2021 001-001-000004564 ARROZ MARINERO + BATIDO $ 9,00   

17/06/2021 001-001-000001985 CEVICHE MIXTO + GASEOSA $ 10,00   

17/06/2021 001-001-000000061 
MIXTO ASADO 2 CARNES + JUGO + PORCION DE 

ARROZ 
$ 9,50   

17/06/2021 001-001-000002502 TILAPIA ASADA + JUGO + PORCION/ARROZ $ 8,50   

17/06/2021 001-001-000001604 2 HOSPEDAJES $ 44,80 15-16/06/2021 

17/06/2021 004-001-00011604 2 HOSPEDAJES $ 60,00 17-18/06/2021 

18/06/2021 001-001-000029947 
CALDO DE MENUDENCIA + SECO/POLLO + 

GASEOSA 
$ 8,00   

18/06/2021 001-001-010536 PARRILLADA EL ABUELO $ 9,99   

18/06/2021 001-001-004892 ASADO MIXTO + BEBIDA $ 9,00   

19/06/2021 001-001-000028615 
DESAYUNO COMPLETO + BEBIDA + 

PORCION/PATACONES 
$ 8,00   

TOTAL: $ 223,79   
 

 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con 

Remuneración.  

   

 

                                                                                                                           FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado) 

  

PARA USO PROCESO FINANCIERO:  

                                                                           VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 320.00  

                                              30%                      VALOR A NO JUSTIFICARSE 96.00  

                                              70%                      VALOR A JUSTIFICARSE 224.00  

                                                                           GASTOS JUSTIFICADOS 223.79  

                                                                           VALOR POR DESCONTAR 0.21  

                                                                           VALOR A PAGAR 0.00  

   

Liquidado por: 
  

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de 

acuerdo a la liquidación emitida. 

Revisado por: 

 

Autorizado por: 

  

Firmado electrónicamente por:

NANCY LORENA

NARANJO VACA

Firmado electrónicamente por:

RIGOBERTO JAVIER

CARRASCO CARRASCO

Firmado electrónicamente por:

PAULA MARCELA

VEGA RIVERA

Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO

GOYES MORALES



 


