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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-INEC-2020-0734-M

Fecha Elaboración

04 06 2021

No. CUR No. Original

3739 3647

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO BOLIVARIANO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0920483385 ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE

DEVRPA RTO

0981098332

55 00 000 008 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE.-  PAGO\VIATICOS COMISION  LEVANTAMIENTO INFORM. AMBIENTAL-GEST.AGUA 
POTABLE Y ALCANT. Y GADS 2020, PROV. BOLIVAR Y RESTO GUAYAS DEL 25 AL 28 MYO-2021 SEGUN INFORME NRO.65, 
MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2021-1022-M, CERT. 247. FTE 001, MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
04/06/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON
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Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0920483385 ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE

DEVRPA RTO

0981098332

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
04/06/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

65

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0920483385

ENCARNACION 

LEON DARWIN 

ENRIQUE

25/5/2021 28/5/2021

LEVANTAMIENTO 

INFORMACION DEL 

PROYECTO INFORMACION 

AMBIENTAL EN EMPRESAS 

Y  GADS AÑO 2020

$ 986,00

DE GUAYAQUIL - CALUMA 129KM, A 

GUARANDA  58,8 KM, A SAN MIGUEL  

18,8KM, GUARANDA A JUJAN  111 

KM,  RETORNO A GUAYAQUIL  61 

KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                                  -                  96,80                92,92                      -                -                          -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta Lobato                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

065 CZ8L GOPZ 2021 02/06/2021 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Encarnación León Darwin Enrique 
C.I.: 0920483385 

Servidor Público 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

 

Jujan – Guayas. 
Caluma, San Jose de Chimbo, San Miguel, Guaranda - Bolívar. 
 

Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 

Ing. Darwin Encarnación 
Sr. Jorge Coppiano 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ANTECEDENTES: 
Con autorización mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-1022-M de fecha de 21 de mayo de 2021, procedí a salir 
de comisión a varios cantones de la provincia de Guayas y Bolívar, para realizar el diligenciamiento de las actividades del 
Plan de Proyecto  Información Ambiental en Empresas y GAD’s correspondiente a la Gestión de Agua Potable y 
Alcantarillado en el 2020 en GAD Municipales, desde el 25 al 28 de mayo del presente. 
 
OBJETIVOS: 
 

 Recopilar información Ambiental Económica generada por la Gestión de Agua Potable en el 2020 de cada 
Municipio. 

 Garantizar el ingreso de información al Sistema Nacional de Información Municipal (SNIM - APA) de la AME. 

 Garantizar el ingreso de información al Sistema Administrativo de Regulación y Control del Agua (SARA) de 
ARCA. 

 Resolver las novedades que presente el informante sobre la información requerida al GAD Municipal. 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA PROGRAMADA:  
GAD Municipal 25/05/2021 26/05/2021 27/05/2021 28/05/2021 

Jujan x    

Caluma  x   

Chimbo   x  

Guaranda    x 

 
 

EQUIPO DE TRABAJO: 

Investigador: Ing. Darwin Encarnación 

Conductor: Sr. Jorge Coppiano 

Vehículo: Camioneta 4x4 GEA-1023 

 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
GAD Municipal 25/05/2021 26/05/2021 27/05/2021 28/05/2021 

Jujan x    

Caluma  x   

Chimbo 
San Miguel 

  x  

Guaranda.    x 



 
 
RESUMEN DE ACTIVIDADES DIARIAS: 
 

Día 
Cantón, 

Provincia 

GAD 
Municipal/Empr

esa 

Técnico 
Responsable, Cargo. 

Gestión Realizada 

2
5

/0
5

/2
0

2
1

 

Jujan, 
Guayas 

GAD 
Municipal de 
Jujan 

Ing. Jin Angulo 
 

Jefe de Servicios 
Públicos 

Se realizó levantamiento de información en conjunto con el Ing. Jin 
Angulo, de las secciones 2, 3 y 4 correspondientes al Área Técnica del 
SNIM. Posterior se solicitó dar diligenciamiento a las secciones Comercial, 
Administrativa y Financiera con las partes pertinentes en el GAD 
Municipal y que sea recopilada la información de los prestadores 
comunitarios para el respectivo ingreso en el SARA. 

2
6

/0
5

/2
0

2
1

 

Caluma, 
Bolívar 

GAD 
Municipal de 
Caluma 

Ing. Clara Arévalo 
 

Especialista de 
Gestión de Riesgo, 
Dirección de 
Planificación 

Se realizó revisión en conjunto con la Ing. Clara Arévalo, de las variables 
solicitadas en el formulario piloto de Municipios Resientes. Se recopiló 
información con las áreas Jurídica, Talento Humano, Administrativa-
Financiera y Territorial del GAD Municipal; se hizo el respectivo registro 
en el formulario web diseñado para este piloto. 

2
6

/0
5

/2
0

2
1

 

Caluma, 
Bolívar 

GAD 
Municipal de 
Caluma 

Sra. Ketty Naranjo 
 

Contadora(E) 
Dirección Financiera 

Se trabajó con la Sra. Ketty  Naranjo, la Sección 7(Sección Financiera), en 
vista de que el responsable del Área Técnica, el Ing. Barry Coloma, había 
sumillada este requerimiento de la sección antes mencionada al Área 
Financiera, se indicó que se debe dar finalizado el llenado hasta el 
31/05/2021. 

2
7

/0
5

/2
0

2
1

 San José 
de 

Chimbo, 
Bolívar 

EPMAPA-CCH 
Ing. Terry Solís 
 

Técnico de Calidad 

Se trabajó con el Ing. Terry Solís. Se verificó y se procedió a la revisión de 
las secciones concluida del SNIM; así mismo se revisó avance del registro 
de los Prestadores Comunitarios. En vista de algunos detalles pendientes 
el Ing. Solís indicó que estaría finalizado hasta el 31/05/2021. 

2
7

/0
5

/2
0

2
1

 

San 
Miguel, 
Bolívar 

EPMAPA-SM 

Ing. Veronica 
García 
 

Contadora. 
Área Financiera 

Se realizó en conjunto con la Ing.  Verónica García, la revisión de las 
secciones culminadas de lo reportado en el SNIM y SARA. Se concluyó 
con el ingreso de información en el SNIM, se revisó avance del registro de 
los Prestadores Comunitarios, quien estaría a cargo del Ing. Alex Vergara 
con la propuesta de finalizar hasta el 31/05/2021. 

2
8

/0
5

/2
0

2
1

 

Guaranda, 
Bolívar 

EMAPA-G 

Ing. Jose Simaleza 
 

Inspector 
Dirección Técnica 

Se trabajó con el Ing. José Simaleza en el ingreso de Información y 
revisión de lo reportado en el SNIM y SARA. Se concluyó con el ingreso de 
información en el SNIM, se revisó avance del registro de los Prestadores 
Comunitarios en el SARA y por los pendientes se generó el compromiso 
de que sería finalizado el 31/05/2021. 

 
REGISTRO FOTOGRAFICO: 
Entrevistas con los Responsables Municipales del ingreso de información al SNIM APA 

    
 
COBERTURA 
La Comisión de Servicios N°065, en GAD Municipales se cumplió al 100% según lo programado. Adicional, se visitó 1 GAD 
Municipal que no estaban contemplado en la programación, sin embargo, por encontrarse en la ruta de trabajo se decidió 
realizar la gestión pertinente. 

 



GADM 
Programados 

GADM 
Gestionados 

GADM 
Gestionados 
SNIM-APA 

GADM 
Gestionados 
Municipios 
Resilientes 

Rechazo 
GAD 

NO Visitados 

4 5 5 1 0 0 

 
REGISTRO DE TIEMPOS 
 

DESCRIPTIVOS     

          Traslado            Atención   

Media 1:24:10  Media 2:18:20 
Error típico 0:14:55  Error típico 0:11:18 
Mediana 1:42:30  Mediana 2:22:30 
Desviación estándar 0:36:32  Desviación estándar 0:27:41 
Varianza de la muestra 0:00:56  Varianza de la muestra 0:00:32 
Rango 1:20:00  Rango 1:20:00 
Mínimo 0:35:00  Mínimo 1:30:00 
Máximo 1:55:00  Máximo 2:50:00 
Cuenta 6   Cuenta 6 

 

 
CONCLUSIONES: 

 Se realizó la comisión de servicios cumplimento la cantidad programada de GAD Municipales. 
 

 Se diligenció con los Técnicos Municipales la información correspondiente a la Gestión de Agua Potable y 
Alcantarillado para el respectivo registro en el SNIM y SARA. 
 

 Se hizo mucho énfasis con el ingreso progresivo de información ya que el plazo máximo es el 31 de mayo del 
2021, puesto que se deben realizar las revisiones que sean necesarias y garantizar la consistencia de 
información. 

 

 Se realizó el levantamiento de información con la Especialista de Gestión de Riesgos del GAD Municipal de calima 
de acuerdo a lo requerido por A.C. en relación al Piloto de Municipios Resilientes. 
 

RECOMENDACIONES: 

 EL SNIM (Sistema de Información Municipal) de AME, debería implementar mejoras para que facilite a sus 
usuarios la gestión de ingreso de información, puesto que cada ficha que debe ser llena, ésta debe ser 
terminada; no mantener mucho tiempo de inactividad ya que podría perderse conexión al servidor y la 
información ingresada en caso de no haber guardado y validado, se perderá. Debería de poseer estos comandos 
de guardado y validado no en un botón, sino más bien en botones por separados. Así podría permitirse un 
guardado parcial. 
 

 El operativo debe de considerar que el levantamiento de información por la gestión de Agua Potable y Desechos 
Sólidos inicie simultáneamente puesto los dos estudios se hacen en el GAD Municipal. 
 

 
NOVEDADES VEHICULO: 
 
No hubo novedades ni con el vehículo ni con el Sr. Jorge Coppiano. 
   
 

DEPARTAMENTO FINANCIERO: 
Se adjuntan facturas de hospedaje y alimentación para justificar el gasto realizado en la comisión. 
 
 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 

del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta 

su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

25/05/2021 28/05/2021 

HORA 
hh:mm 

8:00 17:00 



TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Institucional 

GEA-1023 

Guayaquil-Jujan-Caluma-
Chimbo-San Miguel-Guaranda-

Guayaquil. 
25/05/2021 8:00 28/05/2021 17:00 

 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 
 
 

NOMBRE:  

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE:  NOMBRE:  

 

Ing. Darwin Encarnación León 
RESPONSABLE ZONAL INFORMACION AMBIENTAL EN GADS 

Ing. Joffre León Veas  
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO-CZ8L 

Ing. Maria Vanessa Zambrano Zambrano  
COORDINADORA ZONAL 8 LITORAL 

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 31 de mayo de 2021

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León

FECHA DE COMISION: DESDE: 25/05/2021         HASTA: 28/05/2021

DESTINO (CIUDAD): Bolívar(San Jose de Chimbo,San Miguel,Guaranda,Caluma ) y Guayas (Jujan )

N° DE SOLICITUD: 065 CZ8L GOPZ 2021

25/05/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
25/05/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 20.50$      
26/05/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 6.50$        
26/05/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
26/05/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
27/05/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 8.00$        
27/05/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
28/05/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 11.20$      
28/05/2021 CONSUMO DE ALIMENTOS 6.72$        
26/05/2021 HOSPEDAJE 16.80$      HOSPEDAJE 1 NOCHE
26/05/2021 HOSPEDAJE 40.00$      HOSPEDAJE 1 NOCHE
27/05/2021 HOSPEDAJE 40.00$      HOSPEDAJE 1 NOCHE
26/05/2021 COMBUSTIBLE 16.00$      
28/05/2021 COMBUSTIBLE 20.00$      

TOTAL: 225.72$   

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 0.00

70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 0.00

GASTOS JUSTIFICADOS $ 225.72

VALOR A DESCONTAR $ 0,00

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACION

001-001-000008110

001-001-000001445

001-001-000007616

001-001-000000295

001-001-000001438
001-001-000008112

001-001-000001447
001-001-000006417

001-001-000003016
001-001-000001780
002-001-000001237
002-001-000002367

001-001-000000259
001-001-000007619

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA VALORDESCRIPCION OBSERVACIONESFACTURA/NOTA DE VENTA Nº

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

rlavillalta
Cuadro de texto
Nota VentaNota VentaFacturaFactura Calif. Arts.FacturaFacturaFacturaFacturaFactura                                    Factura                                    Factura                                    FacturaFacturaFactura

rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación $    92,92Hospedaje    $    96,80Combustible  $    36,00


