
 

 
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

006 - INEC-CZ3C-GOPZ-2021 
 10/03/2021 

 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR 
 

SIZA MORALES SILVANA MONSERRATTE 
CI. 1803535077 

PUESTO QUE OCUPA:  
 
CRITICO-CODIFICADOR-DIGITADOR ZONAL 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
CANTONES: ORELLANA/LORETO/JOYA DE LOS SACHAS 
PROVINCIA: ORELLANA 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 

 
OPERATIVOS DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
SIZA MORALES SILVANA MONSERRATTE 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

Objetivo: 

Según memorando Nro. INEC-CZ3C-2021-0336-M, de fecha 01 de Marzo del 2021, se autoriza el plan de 
trabajo, el mismo que tiene por objetivo dar cumplimiento a las actividades de supervisión de campo de la 
Encuesta ENEMDU MARZO 2021; además verificar  los problemas presentados en el operativo y tomar 
decisiones en lo que respecta a los remplazos y cobertura.   
 

Actividades cumplidas: 

 

 Observación de la entrevista de los investigadores. 

 Revisión de formularios diligenciados 

 Reuniones de trabajos con los equipos de campo. 

 Re instrucción de la metodología a investigadores y supervisores. 

 Verificación de novedades cartográficas. 

 Verificación del avance de la planificación. 

 Logística para el envío de material diligenciado 

 

Martes 02 de Marzo. 

 

Salida de la ciudad de Ambato a las 03h00 de la mañana hacia la provincia de Orellana, se planifica el trabajo con el 

compañero investigador Danny Lucina y se realiza la investigación en la parroquia Francisco de Orellana. Se levanta la 

información correctamente y siguiendo la metodología de la encuesta. 

 

El compañero investigador Danny Lucina se desenvuelve correctamente  tanto en la aplicación de la metodología 

establecida para la encuesta, como en el manejo de la cartografía, se levanta la información del sector sin mayor novedad 

para cobertura. 

 

Por la noche se reúne al equipo para verificar avances de trabajo y recibir material para el envío respectivo. 

 

Este día se pernocta en la Ciudad del Coca. 

 

Miércoles 03 de Marzo. 

 

Iniciamos la jornada a las 07h00 de la mañana, se trabaja conjuntamente con los compañeros investigadores John Vaca y 

Danny Lucina en la parroquia de Lago San Pedro (La Joya de los Sachas), lugar donde se investiga y se verifica que la 

cartografía coincide con la realidad del terreno sin existir mayor novedad  por cobertura, para posteriormente  levantar la 

información correctamente y siguiendo la metodología de la encuesta. 

 

 Los compañeros investigadores John Vaca y Danny Lucina se desenvuelven correctamente  tanto en la aplicación de la 

metodología establecida para la encuesta, como en el manejo de la cartografía. 

 

 



Por la noche se reúne al equipo para verificar avances de trabajo y envío de material. 

 

Este día se pernocta en la Ciudad del Coca. 

 

Jueves 04 de Marzo. 

 

Iniciamos la jornada a las 07h00 de la mañana, se trabaja conjuntamente con el compañero investigador  Danny Lucina 

en la parroquia San Sebastián del Coca (La Joya de los Sachas),  lugar donde se investiga y se verifica que la cartografía 

coincide con la realidad del terreno, y se encuentra varias novedades  por cobertura; para posteriormente  levantar la 

información correctamente y siguiendo la metodología de la encuesta. 

 

Por la noche se reúne al equipo para verificar avances de trabajo y envío de material. 

 

Este día se pernocta en la Ciudad del Coca. 

 

Viernes 05 de Marzo. 

 

Iniciamos la jornada a las 07h00 de la mañana, se trabaja conjuntamente con los compañeros investigadores Abigail 

Medina y John Vaca en la parroquia de Loreto, lugar donde se investiga y se verifica que la cartografía coincide con la 

realidad del terreno existiendo novedades de cobertura; posteriormente se  levanta la información correctamente y 

siguiendo la metodología de la encuesta. 

También se trabaja conjuntamente con los compañeros investigadores Ruth Zambrano y Danny Lucina en la parroquia 

San Luis de Armenia (Orellana),  lugar donde se verifica que la cartografía coincide con la realidad del terreno, pero se 

encuentra con la novedad que 5 viviendas no se pueden investigar debido a que se necesita el uso de lancha para el 

ingreso, con un valor de 70 dólares el alquiler, y no se dispone del fondo para realizar la investigación de dichas 

viviendas.  

 

Los compañeros investigadores se desenvuelven correctamente  tanto en la aplicación de la metodología establecida para 

la encuesta, como en el manejo de la cartografía. 

 

Este día se pernocta en la Ciudad del Coca. 

 

Sábado 06 de Marzo. 

 

Iniciamos la jornada a las 07h00 de la mañana, se trabaja en la recuperación de viviendas pendientes y verificación de 

novedades en la parroquia Francisco de Orellana. 

 

 

 Este día se retorna a la ciudad de Ambato llegando a las 20:00 horas. 

 

 

PROBLEMAS ENCONTRADOS Y SOLUCIONES DADAS.- 

 

 

 En cuanto a las novedades cartográficas y cobertura se procedió a verificar las viviendas que presentan 

condiciones diferentes a efectivas, de lo cual se determina que dichas novedades se presentan por la 

cartografía desactualizada. 

 Se encuentra con sectores que para el acceso se requiere del uso de lanchas, los mismos que no se pueden 

investigar por falta de fondo. 

 

 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES. 

 

 Concluida la supervisión se determina que los investigadores tienen buen manejo del formulario y 

conocimiento de la metodología y del uso de cartografía. 

 

 La incidencia de  novedades en la cobertura se debe a la utilización de cartografía desactualizada y falta de 

fondo. 

 

 Se recomienda realizar una revisión de la distribución de conglomerados, ya que existen conglomerados con 

sectores muy dispersos. 



 

 

La movilización se realizó vehículo contratado por el proyecto. 

 

 

Detalle de Facturas 

 

 

 

 
 
 
 
 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE VENTA 
Nº 

DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

02/03/2021 001-001-000001703 Desayuno completo + Fruta 6.00 
 

02/03/2021 001-002-000024467 
 

Tigrillo Mixto Huevo Frito + Pollo 
+ jugo   

5.75 
 

02/03/2021 
001-001-00009867 

 
Camarón Apanado 

8.50 
 

03/03/2021 
001-001-000011284 Continental + Batido 5.00 

 
03/03/2021 

219-050-000062394 Big Box Ideal Bites 5.99  

04/03/2021 
001-001-000011291 Bolón Mixto + Jugo 6.00  

04/03/2021 
001-001-000008469 Alitas BBQ + Bebida 9.00  

04/03/2021 
219-050-000062534 

Súper Combo (A+M)(2 Presas) 
KFC 

5.25  

05/03/2021 
001-001-000011301 Desayuno Completo + Batido 6.00  

05/03/2021 
001-001-000001715 Tilapia + Jugo 10.00  

05/03/2021 
001-001-000001719 Chuleta + Gaseosa 8.00  

05/03/2021 
001-001-000004163 

Hospedaje 4 noches 02,03,04,05 
de Marzo 

120.00  

  TOTAL: 195.49  

 
ITINERARIO 

SALIDA LLEGADA 
NOTA 

 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la Comisión, 

desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento de la licencia según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios 

FECHA dd-mm-
aaaa 

02/03/2021 
 

06/03/2021 
 

HORAhh:mm 
 

03:00 
 

20:00 
 

Hora Inicio de Labores el día de 
retorno 

07:00 

 
TRANSPORTE UTILIZADO 

SALIDA LLEGADA 

TIPO DE 
TRANSPORTE (Aéreo, 

terrestre, otros) 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA 
FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 
FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA  

hh:mm 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
AMBATO – ORELLANA 

02/03/2021 03:00 02/03/2021 11:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO ORELLANA- AMBATO 06/03/2021 
12:00 

06/03/2021 
20:00 



     FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 

 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir 
los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 

 
NOMBRE: Ing. Silvana Siza 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RENPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA  AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

  

NOMBRE: Ing. Alexandra Solis 
RESPONSABLE DE GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 

 

NOMBRE: ING. FERNANDO GOYES 
COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO (E) 
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