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# DE INFORME

18

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1205238601
ARCOS LEON 

RAUL ANTONIO
08/03/2021 11/03/2021

RECABAR INFORMACION 

ESTADISITICA ENC: IPCO 

FEBRERO 2021, ACTUALIZAR 

INFORMACION DIRECTORIO 

IPCO Y SOLICITUD LISTA 

PRECIOS

$ 817,00

DE GQUIL -MANTA 199 KM, A  

CHONE 91,1KM, A CRUCITA 40,6KM, 

A PORTOVIEJO 38KM   RETORNO A 

GQUIL 191 KM, NO PROCEDE 

FACT#001-002-0043063 POR ERROR 

EN LLENADO INFORMACION, SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 

EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP1                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                             8,00             105,00                58,16                      -                -                          -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

235,16                    

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta Lobato                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO



 

 

                           

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro.     SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA  CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

018 CZ8L GOPZ 2021 15 de marzo del 2021 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ARCOS LEÓN RAÚL ANTONIO 

C.I. 120523860-1 
SERVIDOR PUBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Varias ciudades de la Provincia de Manabí Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
ARCOS LEÓN RAÚL ANTONIO – ELVIS MEDINA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 

        
       En atención al Memorando  INEC-CZ8L-2021-0322-M, salí de comisión el Lunes 8 de marzo del 2021 a varias ciudades de la 
provincia de Manabí con la finalidad de realizar Investigación y Supervisión Zonal al Directorio y  Formularios IPCO-002 del Índice 
de precios de la Construcción.  

    
OBJETIVOS: 
 
● Supervisar los establecimientos del Directorio de Manabí y verificar la información proporcionada en el DIRECTORIO 

IPCO de marzo 2021.  
● Verificar que los Establecimientos informantes produzcan y/o importen los productos específicos dentro de las 

especificaciones  indicadas en la metodología del índice de precios de la Construcción. 
● Recabar información estadística para la encuesta IPCO correspondiente al periodo febrero 2021. 
● Actualizar información de los materiales producidos y/o importados por los establecimientos informantes. 
● Solicitar lista de precios en caso de ser necesario, según la baja o elaboración de materiales. 
● Toma de coordenadas de los establecimientos informantes para una mejora de los tiempos en los recorridos durante la 

investigación. 
 

EQUIPO DE TRABAJO: 

Investigador: Raúl Antonio Arcos León 

Conductor: Elvis Medina 

 
DESCRIPCIÓN DE RUTA DE TRABAJO: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

08/03/2021                      Guayaquil - Montecristi - Manta Manta 

09/03/2021        Manta - Portoviejo - Santa Ana - Chone - Manta 
Manta 

10/03/2021 
    Manta - Portoviejo - Crucita - Picoazá - Montecristi - 

Manta 
Manta 

11/03/2021                  Manta - Portoviejo - Guayaquil 
- 

 



 

ACTIVIDADES: 
 
La salida de Guayaquil fue a las 08h00 en vehículo institucional, conducido por el Sr. Elvis Medina, y nos trasladamos a la 
provincia de Manabí para la supervisión de establecimientos informantes y la toma de información en el formulario IPCO-002 
correspondiente a la investigación del mes de febrero 2021. 
 
Se visitaron cada uno de los establecimientos informantes del Directorio de la Provincia de Manabí, obteniendo los siguientes 
resultados: 
 
1. 13001 - Cantera Uruzca - San Carlos  

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
2. 13004 - José Guillen Vélez Cía. Ltda.  
  
- Información proporcionada de Gerente, Informante y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 
- La dirección proporcionada no es precisa, se actualiza esta información en el directorio. 

 
3. 13016 - Lincango Mieles Oscar Tirone - Metales Unidos 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
4. 13041 - Saltos Mendoza Colón Fernando - Ladrillera Ciudad del Paraíso 

 
- Información proporcionada de Gerente e Informante son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 
- La dirección proporcionada no es precisa, se actualiza esta información en el directorio. 
- El informante no tiene celular para contacto. 

 
5. 13042 - Ladrillera El Colorado de Luis Saltos 

 
- Información proporcionada de Gerente e Informante son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 
- La dirección proporcionada no es precisa, se actualiza esta información en el directorio. 
- El informante no tiene celular para contacto. 

 
6. 13050 - Cooperativa de Transporte de Materiales Río de Oro 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- El servicio requerido si es realizado  por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
7. 13051 - Cooperativa de Transporte Volqueteros Manabitas 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- El servicio requerido si es realizado  por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
 



 

8. 13053 - Cantera Uruzca S. A. - Río de Oro 
 

- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. ( Se toma la información en la 
cantera San Carlos ) 

- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
9. 13059 - Solorzano Muñoz Carlos Magno - Fábrica de Bloques y Adoquines Carlos Magno 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
10. 13062 - Saltos Molina Carmen Monserrate - Taller Artesanal de Ladrillos El Paraiso 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
11. 13063 - Arboleda Zambrano Roberto Antonio - Concretos ARZA 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
12. 13065 - Compañía de Transporte de Carga Pesada Highpiedra S. A. 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
13. 13066 - Ladrillera de Kleber Orlando Zambrano Villigua 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
14. 13067 - Arteaga Saltos Líder - Bloques El Retirista 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
15. 13068 - Cooperativa de Carga Pesada los Mantas 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- El servicio requerido si es realizado  por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
16. 13069 - Véliz Rivadeneira José Martín - ARQUIBLOCK 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
 
 



 

17. 13070 - Julimarti S.A. 
 

- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
18. 13071 - Bloques Leo 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
19. 13072 - Fábrica de Bloques José Luis Vera Muñoz 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
20. 13119 - Ladrillera de Pedro Delgado 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 
- El informante no tiene celular para contacto. 

 
21. 13125 - Cedeño Zavala Luis Adalberto - Fabrica de Puertas Enrollables 

 
- Se confirma que establecimiento está liquidado, informante ya no se dedica a la actividad y cerró su negocio por su 

avanzada edad. 
 

22. 13134 - TRANSVELEZ S. A. (Ciudad Rodrigo) 
 

- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- El servicio requerido si es realizado  por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
23. 13202 - Espinal Barcia Marcelo Alberto - Bloques Markkali 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
24. 13203 - Leticia Lorena Largacha León - Postes Artesanal Montecristi 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
25. 13204 - Megarok S. A. - Planta Picoazá 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
 
 
 



 

26. 13205 - Megarok S. A. - Planta Chorrillo 
 

- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. ( Informan en la planta de 
Picoazá) 

- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
27. 13207 - Ladrillera de Rolando Anchundia 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
28. 13301 - Ladrillera de José Hidalgo Aviles 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
29. 13303 - Ladrillera de Ney Ernesto Marcillo Mendoza 

 
- Este establecimiento fue vendido a José Hidalgo, actualizar en el aplicativo IPCO 
- Los precios se mantienen 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 

 
30. 13307 - Velez Velez Junior 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
31. 13308 - Ladrillera de Gabriel Romero Andrade 

 
- Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
32. 13311 - Ladrillera José Luis Hidalgo Hidalgo 

 
- Información vendió el establecimiento a su hermano, Alberto Hidalgo, actualizar en el Aplicativo 
- Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
- Los precios se mantienen 

 
COBERTURA 
 
La cobertura se cumplió al 100%, visitando todos los establecimientos informantes, productores y/o importadores de 
materiales de construcción. La labor se realizó con normalidad ubicando a todos los informantes y tomando los precios de los 
productos indicados con sus respectivas novedades. 
 

VISITAS REALIZADAS VISITAS EFECTIVAS RE VISITAS RECHAZOS 
VISITA NO 
EFECTIVA 

43 31 11 0 1 

 
 
Se logró obtener una efectividad del 96,88% que es el equivalente a 31 de 32 establecimientos del directorio. 
 
 



 

 

OBSERVACIONES: 

 
●  Cuando la empresa se encuentre en zona dispersa se recomienda detallar la dirección del establecimiento con 

referencias como el # de kilómetros, el margen de la vía, metros de acceso si el establecimiento no se encuentra al pie 
del carretero,  para mejorar los tiempos de recorrido. 
 

● En la Zona urbana utilizar los nombres actuales de las calles, considerando que en los datos del Directorio constan 
nombres de avenidas que ya no existen o han sido cambiadas con el tiempo. 

 
 
CONCLUSIONES GENERALES:  
 

● Al momento de realizar la investigación se debe confirmar los datos del establecimiento, preguntar al informante el 
nombre del artículo con sus respectivas especificaciones técnicas y actualizar los materiales que se mantengan en 
venta constante. 
 

● Los establecimientos informantes de la provincia de Manabí cuentan con la elaboración y los servicios requeridos 
por parte de la metodología del índice de Precios de la Construcción.  
 

● Se pudo visualizar que el directorio puede ser expandido en esta provincia porque cuenta con varios 
establecimientos que desempeñan actividades afines a lo requerido por el proyecto, por lo que se sugiere considerar 
el aumento de días de investigación y los respectivos viáticos para la toma de información en la provincia teniendo 
en cuenta que en la oficina de Manta no se cuenta con personal propio de IPCO para realizar la investigación. 
 

 
         NOVEDADES 
 

● No se presentó ningún tipo de inconveniente con el conductor asignado ni con el vehículo. 
 
● Durante toda la comisión se presentaron fuertes lluvias que obligaron a parar por momentos la investigación, 

principalmente porque se trabaja con un formulario físico que no puede sufrir daños como enmendaduras y 
manchones. Este suceso ocasionó que la jornada laboral se extendiera los días martes y miércoles. 

 
 
 

DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 

Para los fines pertinentes, se adjunta: 
 

• Resumen de gastos de alimentación y hospedaje. 

• Facturas de gastos correspondientes a la supervisión de Manabí ( Alimentación, Hospedaje y Reposición de Gasto) 

• Memorándum de autorización para viáticos. 

• Documento de Movilización Fuera de Sede - Oficina Manta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

08-03-2021 11-03-2021 

HORA  
hh:mm 

08H00 16h15 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 
Terrestre 

Vehículo 
Institucional 

 Guayaquil - Montecristi - 
Manta 

 
08-03-2021 

 
08:00 

 
08-03-2021 

 
17:02 

 
Terrestre 

Vehículo 
Institucional 

 Manta - Portoviejo - Santa Ana 
- Chone - Manta 

 
09-03-2021 

 
08:00 

 
09-03-2021 

 
18:36 

 
Terrestre 

Vehículo 
Institucional 

Manta - Portoviejo - Crucita - 
Montecristi - Picoazá 

10-03-2021 08:00 10-03-2021 18:48 

 
Terrestre 

Vehículo 
Institucional 

Manta - Portoviejo 11-03-2021 08:00 11-03-2021 16:15 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

Las horas del recorrido difieren con las de la solicitud de comisión porque la orden de movilización del vehículo institucional 
estuvo disponible antes de la hora indicada en la solicitud, en la hora de retorno se pudo llegar antes de lo establecido por menor 

tiempo necesitado durante las gestiones, llegando a revisar y validar los formularios investigados hasta el final de la jornada 
laboral. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demora e incluso de no presentarlo tendría que restituir 
los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios  
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 

 

 
 

 

                                      Sr. Raúl Arcos León 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

___________________________ 
Ing. Ericka Ochoa Muñiz 

 
 
 
 
 

______________________________ 
Mgs. Joffre León Veas 

 

Firmado electrónicamente por:

RAUL ANTONIO
ARCOS LEON

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON



RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN 
LICENCIA CON REMUNERACION

LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 15 de marzo del 2021

NOMBRES Y APELLIDOS: Raúl Antonio Arcos León

FECHA DE COMISION: DESDE: 08/03/2021         HASTA: 11/03/2021

DESTINO (CIUDAD): MANABÍ

N° DE SOLICITUD: 018 CZ8L GOPZ 2021

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE VENTA 

Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
   

8/3/2021 001-001-15425 Almuerzo $8,00
Consumo de 

Alimenos

8/3/2021 001-002-43063 Merienda $8,00
Consumo de 

Alimenos

8/3/2021 002-001-563 Hospedaje $105,00 Hospedaje

9/3/2021 001-001-2271 Desayuno $10,00
Consumo de 

Alimenos

9/3/2021 001-001-2276 Almuerzo $10,00
Consumo de 

Alimenos

9/3/2021 153-105-172454 Merienda $2,84
Consumo de 

Alimenos

10/3/2021 001-001-2285 Desayuno $8,50
Consumo de 

Alimenos

10/3/2021 001-001-2288 Almuerzo $8,00
Consumo de 

Alimenos

10/3/2021 153-107-304618 Merienda $3,82
Consumo de 

Alimenos

11/3/2021 001-001-2292 Desayuno $7,00
Consumo de 

Alimenos

TOTAL: ($ 171,16)

PARA REPOSICIÓN DE GASTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE VENTA 

Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

8/3/2021 002-154-1597556 PEAJE $1,00 ESTACIÓN CHIVERÍA

8/3/2021 004-153-1069504 PEAJE $1,00 ESTACIÓN LA CADENA

8/3/2021 001-003-1971205 COMBUSTIBLE $22,00
PLACA GXI0435 

VEHÍCULO 
INSTITUCIONAL

9/3/2021 001-024-2466750 PEAJE $0,50 ESTACIÓN GUAYABAL

9/3/2021 001-025-2566814 PEAJE $0,50 ESTACIÓN GUAYABAL

10/3/2021 001-023-3742856 PEAJE $0,50 ESTACIÓN GUAYABAL

10/3/2021 001-026-3740761 PEAJE $0,50 ESTACIÓN GUAYABAL

11/3/2021 001-024-2469859 PEAJE $0,50 ESTACIÓN GUAYABAL

11/3/2021 004-152-1037199 PEAJE $1,00 ESTACIÓN LA CADENA

11/3/2021 002-155-1169295 PEAJE $1,00 ESTACIÓN CHIVERÍA

TOTAL: ($ 28,50) 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 0,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 72,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 168,00

GASTOS JUSTIFICADOS 171,16

VALOR A DESCONTAR -3,16

REVISADO POR

Firmado electrónicamente por:

RAUL ANTONIO
ARCOS LEON

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

David Mosquera
Cuadro de texto
Nota VentaFact. Calf.Arts. No procede  fact. esta con IvaFacturaNota VentaNota VentaFacturaNota VentaNota VentaFacturaNota Venta

David Mosquera
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FacturaFacturaFacturaFacturaFacturaFacturaFacturaFacturaFacturaFactura

David Mosquera
Cuadro de texto
Alimentación $  58,16Hospedaje      $105,00No Procede    $    8,00

David Mosquera
Cuadro de texto
Peaje               $ 6,50Combustible $ 22,00


