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DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0930802285 SILVA VERA KAREM SOFIA

DEVRPA RTO

1041370279

55 00 000 002 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: SILVA VERA KAREM SOFIA.- PARA PAGO\VIATICOS POR SUPERVISIÓN DE OPERATIVO DE CAMPO DEL PROYECTO ÍNDICE DE 
PRECIOS AL CONSUMIDOR, PROV. MANBÍ DEL 17 AL 19 FEB\21 SEGUN INFORME NRO. 09, MEMO. AUT. NRO. INEC-
CZ8L-2021-0219-M, CERT. 64, FTE. 001, MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO
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DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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MARIA AMERICA
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QUIROZ

Firmado electrónicamente por:
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CARMEN BARRIOS
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# DE INFORME

9

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0930802285
SILVA VERA 

KAREM SOFIA
17/02/2021 19/02/2021

SUPERVISIÓN DE CAMPO 

DEL PROYECTO IPC
$ 986,00

DE GUAYAQUIL - MANTA 191 KM, SE 

JUSTIFCA MAS DEL 70% EN 

FACTURAS PERO SE RECONOCE $ 80 

SEGÚN LO INDICADO EN LA NORMA 

TECNICA PARA PAGO DE VIATICOS 

POR 1 DIA; 

  

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                                                                  -                        -                -                   12,00 

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

12,00                      

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta Lobato                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

009 -CZ8L-GOPZ -2021 

FECHA DE INFORME: 25/02/2021 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
SILVA VERA KAREM SOFIA SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
MANTA, MANABÍ GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

 KAREM SOFIA SILVA VERA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 

 

Mediante Memorando INEC-CZ8L-2021-0219-M, el Coordinador Zonal 8 INEC (E), aprueba la comisión a la 

ciudad de Manta  en el periodo del 17 al 19 de febrero del 2021.  

 

OBJETIVOS: 

 Supervisar el trabajo del equipo IPC en la ciudad de Manta y verificar que la investigación se realiza de 
acuerdo a la metodología del proyecto. 

 Supervisar al levantamiento de información en establecimientos informantes y viviendas de alquiler de 
conformidad a la muestra de supervisión. 

 Supervisar proceso de compras y levantamiento de información de los artículos de consulta quincenal 
correspondientes a la segunda quincena del mes de febrero. 

 Supervisar proceso de entrega de víveres a Fundación Beneficiaria. 

 Validar y verificar registros de compras correspondientes a la segunda quincena de Febrero. 

 Verificar el correcto manejo de los registros de trabajo. 
Efectuar retroalimentación con equipo de trabajo de la ciudad en base a resultados de la supervisión. 
 

EQUIPO DE TRABAJO: 

Supervisor: Ing. Karem Silva Vera 

Conductor: N/A 

 

DESCRIPCIÓN DE LA RUTA REALIZADA: 

 

Días Jurisdicción / establecimiento Sede 

17/02/2021 Traslado Guayaquil-Manta Manta 

18/02/2021 Manta Manta 

19/02/2021 Traslado Manta-Guayaquil Manta 
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DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 

 

Día 17 de febrero 2021 

 Se toma el bus en la Cooperativa Reina del Camino ruta Guayaquil – Manta con salida aproximada de 

7:05 a.m. llegando a la ciudad de Manta a las 10:00 a.m. 

 

 Una vez en el terminal terrestre de la ciudad de Manta, me comunico con la Supervisora Claudia Ochoa 

para proceder a coordinar la Supervisión. Quien me informa que ya habían realizado las compras en los 

3 mercados.  Es importante mencionar que para esta quincena se recibió la directriz desde Planta 

Central de retomar el proceso de pesaje de los artículos de compras quincenales, lo cual no fue posible 

realizar en la oficina INEC de dicha ciudad, al no encontrarse en condiciones optimas que permitan 

realizar este proceso.  Contando con la autorización del Coordinador Zonal 8 INEC (E), se coordinó con 

la Fundación Beneficiaría, para que se realice este proceso en sus instalaciones.  Por lo antes 

mencionado, procedí a trasladarme a las instalaciones de la Fundación Caritas donde el equipo se 

encontraba realizando el proceso de pesaje.   

 

 A mi llegada procedo a supervisar el proceso de pesaje de Mercados 00002 Mercado Nuevo Tarqui  y 

00005 Mercado Los Esteros, correspondientes a las cargas 08 y 36 donde se efectúan también compras 

quincenales de la ciudad sumando un total de 106 artículos efectivos.  Una vez concluido este proceso 

se realiza la entrega formal de los víveres a la representante de la Fundación. 

 

 Luego de realizada la entrega de los víveres, me traslado con la investigadora María Bermello (Carga 

36) a realizar las visitas a establecimientos informantes por consulta de artículos quincenales, compra 

de artículo: Pollo asado entero y tomas pendientes a re investigarse obteniendo los siguientes 

resultados:  
 

Establecimiento 
Artículos 

Supervisados 

Artículos/Establec
imiento sin 
novedades 

Artículos/Establec
imiento con  
novedades 

Observación 

MENESTRAS DEL NEGRO 1 1 
0 Compra quincenal 

HIPER MARKET 5 5 0 
Consulta quincenal y mensual (1 
toma Re investigada, continua en 

combo). 

SUPER DESPENSAS AKI 2 2 0 Consulta Quincenal 

SUPERMAXI LA 

CAMPINA 
3 3 0 Consulta Quincenal 

Total 11 11 0  

 

 En horas de la tarde, luego de la labor de supervisión en campo, procedí a realizar  la supervisión de 

defectos compras-proceso digitación, en la que se revisa lo ingresado en el Eda, la base de precios y se 

verifica cada artículo con el respaldo fotográfico de cada mercado, este proceso se realizó previo a la 

Liquidación de Compras de la Segunda quincena del mes, la misma que fue elaborada por la 

Supervisora Claudia Ochoa. 
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Se detalla el total de artículos supervisados (proceso de digitación), en dicho proceso no se 

encontraron defectos: 

Proceso 
Operativo 

No. 
Establecimientos 

No. 
Artículos 

No. 
Establecimientos  

con defecto 

No. Artículos 
con defecto 

Digitación 10 160 0 0 

 

 

 

Día 18 de Febrero 2021 

 

 Una vez establecida la ruta de supervisión,  se ejecuta la misma con acompañamiento de la 

investigadora Vanessa Velasquez (carga 07) por consulta de artículos mensuales, quincenales, tomas 

de artículos y viviendas de alquiler por re investigarse, obteniendo los siguientes resultados:  
 

Establecimiento 
Artículos 

Supervisados 

Artículos/Establec
imiento sin 
novedades 

Artículos/Establec
imiento con  
novedades 

Observación 

PUESTO DE LOTERIA 

SEGUNDO MOREIRA 
2 2 

0 
Consulta Mensual 

HOSTAL LOS MANTAS 1 1 0 Consulta Mensual 

PUNTO DE SUERTE 

MANUEL ZAMBRANO 
2 2 

0 
Consulta Mensual 

PUNTO DE SUERTE DE 

LOTERIA NACIONAL 
1 1 

0 
Consulta Mensual 

RADECA 2000 2 2 0 Consulta Mensual 

FARMACIA DANILO PLUS 8 8 0 Consulta Mensual 

PICANTERIA 

IRRESISTIBLE 
3 3 

0 
Consulta Mensual 

MARLU FASHION 2 2 0 Consulta Mensual 

EVOTEC 5 5 0 Consulta Mensual  

ALMACEN DE PINTURAS 

EL ARTESANO 
1 1 

0 
Consulta Mensual 

IMPORTACIONES 

SELECTAS 
7 7 

0 
Consulta Mensual 

IMPORTADORA 

NOVOA(NOVICOMPU) 
1 1 

0 
Consulta Mensual 

PUNTO DE SUERTE 

MERCADO CENTRAL 
1 1 

0 
Consulta Mensual 



4 

 

GIMNASIO KING WORLD 1 1 0 Consulta Mensual 

CYBER PRIVACY NET 1 1 

0 Consulta Mensual (Se consulta 

segundo referencial de artículo 

DVD para grabar de 

establecimiento original EVOTEC.) 

AUTOSERVICIOS 

FARMACIA CRUZ AZUL 
1 1 

0 Consulta Mensual (Primer 

referencial de artículo 

Multivitamínicos combinaciones 

(A11A) de establecimiento original 

FARMACIA DANILO PLUS)  

HELADERIA 

TOPSY(HELADERIA 

D'SAL) 

1 1 

0 Consulta Mensual (artículo 

pendiente, establecimiento se 

encontraba cerrado) 

Total 40 40 0  

 

 En cuanto a alquileres de la carga 07, se visitaron los correspondientes a los códigos 67120 y 67078 los 

cuales la investigadora manifestó que se encontraban desocupados durante las visitas realizadas.  Al 

momento de la Supervisión  se confirmar dicha novedad en ambos alquileres. 
 

Vivienda ¿Se realizó reemplazo? Observación 

V1(Z: 24 – S2 ) No Vivienda de alquiler desocupada en un tiempo no 
mayor a 6 meses 

V1(Z: 30 – S3 ) No Vivienda de alquiler desocupada en un tiempo no 
mayor a 6 meses 

 

 
Día 19 de febrero 2021 

 

 Una vez establecida la ruta de supervisión, se ejecuta la misma con acompañamiento de la investigadora Alba Lucas (Carga 

08), los resultados se detallan a continuación: 

 

Establecimiento 
Artículos 

Supervisados 

Artículos/Establec
imiento sin 
novedades 

Artículos/Establec
imiento con  
novedades 

Observación 

KAR WASH EXPRESS JW 1 1 0 
Consulta mensual 

CAFETERIA VERDE CAFE 3 2 

1 Consulta mensual (omisión en 

especificación de 1 artículo ) 

POWER HOUSE GYM 1 1 0 Consulta mensual 

GRUPO TV CABLE (SETEL) 2 2 0 Consulta mensual 

FRITADA IMBABURENA 3 1 1 0 Consulta mensual 

YAMAHA 1 1 0 Consulta mensual 

LA TABERNA 4 4 0 Consulta mensual  

SECURITY ZEUS 1 1 0 Consulta mensual 

RESTAURAN  RINCON CRIOLLO 3 3 0 Consulta mensual 

Total 17 16 
1 
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Una vez concluida la supervisión de la carga 08, procedo a trasladarme al establecimiento TIA (CALLE 13) para 

continuar con la supervisión de la carga 07 (Vanessa Velasquez).  Una vez finalizada la supervisión, procedí a 

contactar a supervisora Claudia Ochoa, donde se le informan las novedades y se comunica que procederé a 

retirarme al terminal terrestre, donde tomé bus de 14H30 con destino a Guayaquil. 
 

 

Establecimiento 
Artículos 

Supervisados 

Artículos/Establec
imiento sin 
novedades 

Artículos/Establec
imiento con  
novedades 

Observación 

TIA (CALLE 13) 26 26 
0 Consulta mensual 

Total 26 26   

 

 

 

COBERTURA Y RESULTADOS DE LA SUPERVISIÓN: 

 

 Establecimientos: 
 

FECHA ESTABLECIMIENT
OS 

PROGRAMADOS 

ESTABLECIMIENTOS 
VISITADOS 

ARTÍCULOS 
PROGRAMADOS 

ARTÍCULOS 
EFECTIVOS 

PENDIENTES 
ARTÍCULOS RE 
INVESTIGADOS 

17/02/21 4 4 10 10 0 1 
18/02/21 17 17 40 38 2 0 
19/02/21 10 10 43 38 5 0 

TOTAL 31 31 93 86 7 1 

 

 Tomas pendientes:  

Artículos Pendientes Novedad 

Arroz blanco Artículo en combo 

Mote 
Artículo no disponible al momento de la visita, se realizará 2do 
referencial en otro establecimiento. 

Pepinillo Artículo escaso por abastecimiento, se re investigará. 

Juego de ollas de metal Artículo escaso por abastecimiento, se re investigará o 
referenciará. 

Helados en cono de fruta natural Establecimiento cerrado, se re investigará. 

Diuréticos (C03) 
 

Artículo sin stock en establecimiento, se re investigará. 

Almuerzo ejecutivo Pendiente, se debe buscar reemplazo ya que actualmente no 
se comercializa en el establecimiento. 

 

 Alquileres: 

Viviendas 
Programadas 

Viviendas visitadas 
Viviendas efectivas 

Novedad 

2 
2 

2 

Vivienda de alquiler 
desocupada en un 

tiempo no mayor a 6 
meses 

 

 

Se obtiene el 92,47% de cobertura efectiva  de los artículos supervisados;  se adicionó a la programación la 

supervisión del proceso de pesaje y la supervisión de defectos compras-proceso digitación de los 160 artículos 

de compra. 
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Se detallan los defectos encontrados: 

 

ESTABLECIMIENTO ARTÍCULO TOMA 
ESPECIFICACIONES 

ESTABLECIDAS EN MATRIZ 
NOVEDAD EN REGISTRO 

CAFETERIA VERDE 
CAFE 

SÁNDUCHE 
DE JAMÓN 

<< 1,000000 <SERVICIO 

<<<<TOSTADA DE JAMON, 

2 RODAJAS DE PAN , 

MANTEQUILLA, 1 RODAJA 

DE JAMON(TOSTADA) 

<<<<<<<<NO ES CADENA 

DE RESTAURANTE 

<<<<<<<<<ALTO <<<<<<<< 

 

<<1<SERVICIO<<<<ESPECIFICAR 

NÚMERO DE RODAJAS DE 

JAMÓN, TIPO DE PAN, Y OTROS 

INGREDIENTES.<<<<<<ESPECIFIC

AR SI ES CADENA O NO DE 

RESTAURANTES<<<<<<<<<<<<<<

<<<< 

EN 
CALIDAD DEL PRODUCTO 

(VARIOS 

ATRIBUTOS,GUARNICIÓN) LA 

MATRIZ DETERMINA QUE SE 

DEBE ESPECIFICAR EL TIPO 

DE PAN 

 

 

 
 
REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
 

 
 

 

 

 

 

 
CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES:  
 

 Las novedades detectadas durante los días de supervisión fueron mínimas, se verificó durante la 
supervisión que el personal está siguiendo los procedimientos establecidos en los manuales y 
metodología IPC y y tiene conocimiento del uso y finalidad de los registros.   

 Se recomienda que el equipo de trabajo continúe con el cumplimiento de la metodología y procesos. 

 Se detecta que el trato con los informantes es adecuado. 

 Se recomienda mantener actualizadas las especificaciones y comunicar todo cambio que se presente 
en campo. 

 En base a las cargas programadas de supervisión, se cumple con el registro de especificaciones, el 
artículo que presentó novedad en 1 establecimiento fue actualizado en campo. 
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ANEXOS 
 

 Se adjunta Memorando de autorización de comisión. 

 Se adjunta Control de Licencia. 

 Se adjunta resumen de gastos 

 Facturas escaneadas 
 

 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

17/02/2021    19/02/2021 

HORA  
hh:mm 

07:05          18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

PÚBLICO 
GUAYAQUIL –

MANTA- GUAYAQUIL 
17/02/2021 07:05 19/02/2021 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
El horario de salida  y llegada difieren a lo indicado en la solicitud de Comisión, debido a los horarios establecidos y disponibles  al 
momento de adquirir los pasajes en la Cooperativa de Transporte utilizada. 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

   

 
NOMBRE: KAREM SILVA VERA 

C.C 0930802285 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE: ING. ERICKA OCHOA MUÑIZ NOMBRE:  Mgs. JOFFRE LEÓN VEAS 
  

 

Firmado electrónicamente por:

KAREM SOFIA
SILVA VERA

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 25 de Febrero del 2021

NOMBRES Y APELLIDOS: Karem Sofia Silva Vera 

FECHA DE COMISIÓN: Desde:17-02-2021              Hasta: 19-02-2021

DESTINO (CIUDAD): Manta

N° DE SOLICITUD: 009 -CZ8L-GOPZ -2021

17/02/2021 001-001-000005365 Consumo de alimentos 17,50$            

17/02/2021 005-001-000129563 Consumo de alimentos 14,20$            

18/02/2021 S-002-001-000003952 Consumo de alimentos 10,00$            

18/02/2021 S-001-001-000031620 Consumo de alimentos 10,50$            

19/02/2021 S-001-001-000008741 Hospedaje 80,00$            

16/02/2021 010-021-000016667 Movilización Gye-Manta 17/02/2021 6,00$              

Cooperativa de transportes Reina 

del Camino, pasaje comprado por 

internet 1 dia antes para evitar 

aglomeraciones en Tterrestre por 

ultimo dia de feriado, la fecha de 

viaje corresponde al dia 17 de 

febrero.

19/02/2021 026-012-000490665 Movilización Manta-Gye 19/02/2021 6,00$              
Cooperativa de transportes 

Reina del Camino

TOTAL: 144,20$          

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 0,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 0,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 0,00

GASTOS JUSTIFICADOS 144,20

VALOR A DESCONTAR -144,20

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN, HOSPEDAJE Y MOVILIZACIONES EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCÓN VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

KAREM SOFIA
SILVA VERA


