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No. Expediente
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Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ8L-GOPZ-2021-037

Fecha Elaboración

020 05 2021

No. CUR No. Original

3305 3299

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0921901641 CHALEN LOOR MAYRA FERNANDA

DEVRPA RTO

0017665019

55 00 000 004 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: CHALEN LOOR MAYRA FERNANDA.-  PAGO\VIATICOS POR SUPERVISIÓN DE OPERATIVO\CAMPO DEL PROY. ENCUESTA 
NACIONAL DE EMPLEO, DESEMPLEO Y SUBEMPLEO PERIODO II, PROV. STO. DOMINGO Y MANABI DEL 10 AL 14 MYO\21 
INFORME NRO. 48, MEMO. AUT. NRO. INEC-CZ8L-2021-0802M, CERT. 279, FTE. 001, MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
20/05/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON
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# DE INFORME

48

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0921901641

CHALEN LOOR 

MAYRA 

FERNANDA

10/5/2021 14/5/2021

SUPERVISION OPERATIVO 

CAMPO ENEMDU MAYO II 

PERIODO

$ 817,00

DE GQUIL  - SANTO DOMINGO 282 

KM,  A PORTOVIEJO 228 KM, 

RETORNO A GUAYAQUIL 191 KM,  SE 

JUSTIFICA MAS DEL 70%  Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP1                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               127,20              128,00                      -                -                          -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta Lobato                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

048 - CZ8L - GOPZ - 2021 17/05/2021 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

CHALÉN LOOR MAYRA FERNANDA 
C.I. 0921901641 

SERVIDOR PÚBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
Provincia de Santo Domingo (Santo Domingo, La Concordia) 
Provincia de Manabí (Tosagua, Portoviejo) GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

MAYRA FERNANDA CHALÉN LOOR  
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
De conformidad al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-0802-M. de autorización de la comisión, durante el 
periodo del 10/05/2021 hasta el 14/05/2021 se informa lo siguiente: 
  
OBJETIVOS: 
 
Informar sobre supervisión del operativo de campo ENEMDU Mayo correspondiente al segundo periodo, en 
la Provincia de Santo Domingo (Santo Domingo, La Concordia); Provincia de Manabí (Tosagua, Portoviejo), 
desde el 10/05/2021 hasta el 14/05/2021. 
 
RUTA DE TRABAJO: 
 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE INICIO 
DE ACTIVIDADES 

HORA DE FIN DE 
ACTIVIDADES 

ACTIVIDADES 

10/05/2021 Santo Domingo Santo Domingo 6:30 17:40 

Supervisión de 
Operativo de 

Campo 
ENEMDU 
segundo 
periodo 

11/05/2021 Santo Domingo Santo Domingo 7:35 19:40 

12/05/2021 Santo Domingo Portoviejo 8:00 20:00 

13/05/2021 Tosagua Portoviejo 8:00 19:00 

14/05/2021 Portoviejo Retorno Guayaquil 8:00 17:00 

  

 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

• Traslado al terreno de encuestadores en su sitio de trabajo, apoyo a su ubicación de acuerdo a la 
cartografía y conglomerados asignados. 

• Escuchar las entrevistas realizadas por el personal de campo y dar las directrices para las 
correcciones pertinentes. 

• Verificar y realizar reentrevista que ayudan a controlar la calidad de la información. 

• Revisión de formularios diligenciados. 

• Verificación de novedades encontradas en los conglomerados. 

• Reinstrucción a personal monitoreado. 



• Verificación de viviendas seleccionadas, paneles en el terreno con la cartografía correspondiente. 

• Monitoreo de las entrevistas, observando el buen diligenciamiento del formulario,  así como las 
explicaciones de los objetivos de la encuesta, y de cada una de sus secciones. 

• Control y re investigación de los desocupados. 

• Verificación de toma de información a informantes directos 

• Llenado de los formularios de monitoreo y control de calidad 

• Observar el cumplimiento de protocolo de seguridad ante emergencia sanitaria 

RESUMEN CUANTITATIVO: 
VIVIENDAS SUPERVISADAS: 

 

ENCUESTA – MAYO  2021 

INVESTIGADOR PERIODO JURISDICCIÓN 
VIVIENDAS 

INVESTIGADAS 
VIVIENDAS 
EFECTIVAS 

VIVIENDAS 
CON 

NOVEDADES 
(REEMPLAZOS) 

MGOROTIZA 2 
230157 - 
230150 

8 6 2 

PPIHUAVE 2 
230157 - 
230150 

9 6 3 

FBARBERAN 2 
230157 - 
230150 

10 7 3 

AESCOBAR 2 230200 21 18 3 

MCONTRERAS 2 230200 17 16 1 

VLEON 2 230200 17 16 1 

NAGUIÑO 2 
131550 - 
130150 

23 21 2 

CTORRES 2 
131550 - 
130150 

21 20 1 

ITUMBACO 2 
131550 - 
130150 

23 20 3 

Total 149 130 19 

 
El cuadro nos detalla la cantidad de formularios efectivos que los encuestadores llevaban diligenciados en el 
momento y durante la supervisión realizada, además de las viviendas con novedades. Cabe indicar que todos 
estos formularios fueron revisados en el terreno. 
 
 
VIVIENDAS CON NOVEDADES: 

NOVEDADES 
(REEMPLAZOS) 

GESTIONADOS RECUPERADOS 

TOTAL DE VISITAS 
REALIZADAS PARA 

VERIFICAR 
NOVEDADES  

RECHAZOS 2 0 4 

NADIE EN CASA 1 0 3 

DESOCUPADA 3 0 3 

OTRAS 13 0 13 

TOTAL 19 0 23 

 
Con respecto a las viviendas con novedades encontradas se detecta 2 rechazos, 1 nadie en casa, 3 vivienda 
desocupada, 7 no existe el edificio, 1 en construcción,  3 viviendas temporales, 2 no existen la vivienda. 
  
FORMULARIOS REVISADOS EN CAMPO: 
 
 
 



 

INVESTIGADORES 
FORMULARIOS 

REVISADOS 
FORMULARIOS CON 

DEFECTOS 
%FORMULARIOS 
CON DEFECTOS 

MGOROTIZA 6 2 33,33% 

PPIHUAVE 6 1 16,67% 

FBARBERAN 7 1 14,29% 

AESCOBAR 18 0 0,00% 

MCONTRERAS 16 1 6,25% 

VLEON 16 0 0,00% 

NAGUIÑO 21 1 4,76% 

CTORRES 20 0 0,00% 

ITUMBACO 20 1 5,00% 

TOTAL 130 7 5,38% 

 
 
El cuadro nos muestra la cantidad de formularios revisados y el porcentaje de defectos detectado en los 
mismos.  
 
Cabe indicar que estas novedades fueron corregidas mediante reinstrucciones y reentrevistas durante  
supervisión en el operativo de campo. 
 
 

RESUMEN CUALITATIVO: 

10/05/2021 
 
Se trabaja con equipo de supervisora Yessenia Ponce.  
 
Se da apoyo a las encuestadoras MGorotiza y  FBarberan, transportándolos al sector donde se observó 
levantamiento de información y verificación de novedades de los conglomerados   230157000103 y 
230157900203 ubicados en sectores dispersos de la Provincia de Santo Domingo (Santa Maria del Toachi). 
 

           
 



  

11/05/2021 

Se trabaja con equipo de supervisora Yessenia Ponce.  
 
Se da apoyo a las encuestadoras MGorotiza y PPihuave, transportándolos al sector donde se observó 
levantamiento de información y verificación de novedades de los conglomerados  230153901901, 
230152901203 los mismos estaban ubicados en sectores dispersos de la Provincia de Santo Domingo (Luz de 
América y Puerto Limón). 
 

 

 

  

Se da re instrucción a equipo por las novedades encontradas para corregir los defectos y mejorar el 

diligenciamiento de la información apegados a la metodología de la encuesta,   

12/05/2021. 

 

Se trabaja con equipo de supervisor Ricardo Zurita. 

Se verifica novedades y levantamiento de información en conglomerados 230200901702 ubicado en sector 

disperso de la provincia de Santo Domingo (La Concordia). Adicional se revisa formularios diligenciados en 

conglomerado 230155900201 y 230155901501. 

 

 

 



                 
       

Luego de la supervisión en la Provincia de Santo Domingo, me dirijo hacia la Provincia de Manabí para 

continuar con cronograma de supervisión. 

13/05/2021. 

 

Se trabaja con equipo de supervisor Santiago Lima. 

Se verifica novedades de conglomerado ubicado en sector disperso de Tosagua 131550900802 y revisión de 

formularios diligenciados en conglomerado 131550901503. 

 

14/05/2021  

 
Se trabaja con equipo de supervisor Santiago Lima.  
 
Se da apoyo a encuestadores ITumbaco y CTorres, transportándolos al sector donde se observó 
levantamiento de información y verificación de novedades de los conglomerados 130150010901 y 
130150010902 
 
 



 

Novedades generales: 

➢ Sección 2 pregunta 32, 34, 35.1, 36 cp01 falta de información. 

➢ Sección 2 pregunta 50 inconsistencia de información. 

➢ Sección 3 pregunta 76 cp01 falta de información. 

➢ Sección 3 pregunta 76 cp01 no registra información en línea que corresponde. 

➢ Sección 5 pregunta 3 omisión en material de techo de la vivienda, solo registra estado y no material. 

➢ Sección 3 pregunta 65 mal registro de información, en el campo en letras registra números y no 

registra monto de ingreso en letras. 

➢ Se verifica 2 desocupados presentados durante el levantamiento de información de encuestadores 

en los días que duró la comisión. 

➢ Caratula no se encuentra llena al momento de levantamiento (cabe indicar que es una de las 

obligaciones del encuestador situada en la página 7 del manual y que una de las encuestadoras no 

registra) 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 

➢ Las novedades cartográficas representan el 84,21% de total de las viviendas investigadas durante mi 
visita, esto por razones de tratarse de muestra nueva y utilizar cartografía año 2010. 

➢ Las novedades encontradas en la supervisión realizada, fueron resueltas realizando las respectivas 
reentrevistas e impartiendo las directrices del caso. 

➢ Se recomienda que se entregue los materiales de bioseguridad, a fin de disminuir riesgos de contagio 
por COVID-19 al personal de campo, esto debido a que ellos mismos se están financiando esos 
materiales. 

➢ Se concluye que, a pesar de las distancias en los recorridos entre conglomerados de una misma 
parroquia o cantón, o los pertenecientes a diferentes provincias se pudo ir avanzando lo planificado 
en las cargas de trabajo durante el tiempo que duró mi comisión. 
 

Se adjuntan formularios de gastos personales de alimentación y hospedaje. Además, copia de Memo de 

autorización de la comisión. 

La comisión se realizó sin novedad en el vehículo contratado. 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

10/05/2021 14/05/2021 

HORA  
hh:mm 

06:30 17:00 



TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo Contratado 

Guayaquil - Provincia 
de Santo Domingo 
(Santo Domingo, La 
Concordia); Provincia 
de Manabí (Tosagua, 
Portoviejo) - 
Guayaquil 

 
10-05-2021 

 
6:30 

 
14-05-2021 

 
17:00 

 
 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo 
o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
                                                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE:      Econ. Mayra Chalén Loor 

                   Asistente de Operación de Campo Zonal 
 
FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE:             Ing. Ericka Ochoa 

Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo – 
CZ8L (E) 

NOMBRE:              Ing. Joffre León Veas 

                            Coordinador Zonal 8 Litoral ( E ) 

  

 

Firmado electrónicamente por:

MAYRA
FERNANDA
CHALEN LOOR

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON



LUGAR Y FECHA: Guayaquil 17 de Mayo del  2021

NOMBRES Y APELLIDOS: Mayra Fernanda Chalén Loor

FECHA DE COMISION: DESDE:    10/05/2021    HASTA:   14/05/2021

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 048 - CZ8L - GOPZ - 2021

10/05/2021 001-001-000000843 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         

10/05/2021 001-001-000020337 CONSUMO DE ALIMENTOS 12,00$         

11/05/2021 002-001-000072897 CONSUMO DE ALIMENTOS 5,50$           

11/05/2021 002-001-000000425 CONSUMO DE ALIMENTOS 11,00$         

11/05/2021 002-001-000000426 CONSUMO DE ALIMENTOS 12,00$         

12/05/2021 001-001-000002458 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         

12/05/2021 001-001-000000203 CONSUMO DE ALIMENTOS 16,00$         

12/05/2021 001-001-000003845 HOSPEDAJE 60,00$         

12/05/2021 001-001-000020343 CONSUMO DE ALIMENTOS 12,50$         

13/05/2021 001-001-000014751 CONSUMO DE ALIMENTOS 5,00$           

13/05/2021 001-001-000005392 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         

13/05/2021 001-001-000005395 CONSUMO DE ALIMENTOS 9,00$           

14/05/2021 001-001-000009983 HOSPEDAJE 67,20$         

14/05/2021 001-001-000005397 CONSUMO DE ALIMENTOS 15,00$         

TOTAL: 255,20$       

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 0,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 0,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 0,00

GASTOS JUSTIFICADOS 255,20

VALOR A DESCONTAR -255,20

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACIÓN

Provincia de Santo Domingo (Santo Domingo, La Concordia); Provincia de Manabí (Tosagua, 

Portoviejo)

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

MAYRA
FERNANDA
CHALEN LOOR

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlavillalta
Cuadro de texto
FacturaFacturaFacturaFacturaFacturaNota VentaFacturaFacturaFacturaFacturaNota VentaNota VentaFacturaNota Venta

rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación $128,00Hospedaje     $127.2


