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TRESCIENTOS DIECINUEVE DOLARES CON 15/100 CENTAVOS

APROBADO
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

006–CGTPE-DIES - GEPH – 2021 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
04 de Mayo de 2021 

 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
Andrés Jorge Fonseca Carvajal 

C.I. 172103327-0 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PÚBLICO 1 

 

 
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Machala – El Oro 

Cuenca - Azuay 

 

 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN ESTADISTICA PERMANENTE DE HOGARES 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
 ANDRES FONSECA 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE  

 

EN OFICINA 
 

 Revisar en el SIPE que la información ingresada sea la correcta, y que exista concordancia con la información que consta en 
formularios físicos. 

 Verificar la entrega de material (formularios diligenciados) al personal de procesamiento. 

 Observar y evaluar el correcto cumplimiento de las funciones del personal de la encuesta. 

 Observar y evaluar la organización de los equipos zonales en cuanto a la entrega de materiales, suministros y vestimenta. 

 Conocer los procedimientos que emplean las Coordinaciones zonales para el registro y archivo del material de campo (encuestas 
diligenciadas). 

 Conocer los problemas que enfrentan las Coordinaciones zonales en el desarrollo de la encuesta: pagos del personal, pagos de 
vehículos, procesos de compra, etc.  

 

EN CAMPO:  
 

 Verificar el manejo efectivo de la cartografía por parte de encuestadores y supervisores. 

 Verificar la correcta aplicación de la metodología de la encuesta. 

 Realizar re-entrevistas de acuerdo al formulario creado para ese fin. 

 Revisar todos los formularios de los equipos de campo a fin de corroborar la consistencia de la información recolectada. 

 Verificar el cumplimento de la programación de campo elaborada por las Coordinaciones Zonales.  

 Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en construcción, etc.  
 

ACTIVIDADES: 

 

 Lunes, 19 de Abril de 2021 

 

Salimos de la ciudad de Quito siendo las 05:30 debido a las restricciones vehiculares, nos dirigimos hacia la ciudad de Machala llegando cerca 

de las 14:30, donde después de regístrame en un hotel procedemos a salir a terreno para  encontrarnos con el equipo del compañero 

supervisor Freddi Minga y su equipo de trabajo: 

 

 



 

 

Nombre Cargo 

7 MINGA OCHOA FREDI ARMANDO Supervisor 

A MOROCHO GUAMAN TAMARA ALEXANDRA  Encuestador 

B ESCALANTE TAPIA JUAN ALBERTO  Encuestador 

C MOROCHO PASACA NELLY ESPERANZA Encuestador 
 

Se realiza una explicación teórica y práctica de la directriz nro. 2 emitida para el operativo de campo a todo el equipo: 

 
Se realiza el acompañamiento a las viviendas y observación de entrevistas, enganche con el informante y formulación de preguntas, 

terminan las actividades cerca de las 19:30 tomando en cuenta la restricción de movilidad emitida por el COE Nacional para la provincia de El 

Oro. 

 

 Martes, 20 de Abril de 2021 

 

Siendo las 08:00am salimos a campo tomando como referencia la programación del equipo del compañero supervisor 

 

Nombre Cargo 

6 MOROCHO SIGUA JORGE LEONARDO Supervisor 

A QUITO TORRES NESTOR DANIEL Encuestador 

B SOLANO MERINO VIVIANA ALEXANDRA Encuestador 

C GONZALEZ BERSOSA DORIS GABRIELA Encuestador 
 

Se realizan observaciones de entrevista, recuperación de 2 rechazo y en la parte conocida como el monumento al bananero en la 

circunvalación sur el acompañamiento exhaustivo a la compañera encuestadora al tratarse de sector peligroso: 

 

 
 

Se obtiene  las 6 vivienda del conglomerado como efectivas dejando una como pendiente para el siguiente día, se realiza la revisión de los 6 

formularios en terreno y se da aclaraciones en el levantamiento de los tipos de preguntas y períodos de referencia acorde a la metodología 

de la Encuestas, terminan las actividades cerca de las 19:00. 



 

 Miércoles, 21 de Abril de 2021 

 

Siendo las 07:30am salimos a a levantar la información de la viviendas que había quedado pendiente el día anterior, se inicia la encuesta 

siendo las 08:30 mientas nos atenida el informante: 

 

 
 

Siendo las 13:00 procedemos a reunirnos con lo 2 equipos de trabajos guardando la distancia y con las medidas de bioseguridad 

correspondientes con el objetivo de explicar la rotación de paneles para viviendas de seguimiento en base al siguiente detalle: 

 

 
 

Se evidencia un desconocimiento de esta rotación en los equipos de trabajo, motivo por el cual adicional a la instrucción, mediante llamada 

telefónica se solicita al compañero responsable de la Enemdu de la coordinación sur realizar una re instrucción a todo el equipo de trabajo 

previo al inicio de operativo del siguiente mes. 

 

Cerca de la 14:30 salimos con dirección hacia la Ciudad de CUENCA llegando cerca de las 18:00, terminan las actividades. 

 

 

 Jueves, 22 de Abril de 2021 

 

Siendo las 08:00 nos dirigimos a terreno en base a la programación recibida para encontrarnos con el equipo del compañero supervisor  

 

Nombre Cargo 

5 DUTAN TAPIA ROMULO ARMANDO Supervisor 

A LLIVICURA YUNGA MARIA YOLANDA Encuestador 

B MARTINEZ VELEZ ADRIAN PATRICIO Encuestador 

C SOZORANGA ROMERO KATHERINE LIZETH Encuestador 
 



 

De igual manera se hace hincapié en la directriz nro. 2 y se realiza el acompañamiento de 3 viviendas por cada encuestador, revisando la 

correcta aplicación de reemplazos y la verificación del seguimiento de las viviendas de rotación del mes de Enero. 

 

Por la tarde nos reunimos con el equipo de trabajo para socializar de igual manera la rotación de los paneles, aclaraciones en el 

levantamiento de información y evidenciar errores de impresión en los formularios. 

 

Terminan las actividades en campo cerca de 18:00 donde procedo a reunirme mediante video conferencia con delegados de la Secretaria de 

Gestión de Riesgos a quien como representante del INEC me encuentro brindando un apoyo técnico para la Encuestas de Seroprevalencia 

COVID 19, terminando esta reunión cerca de las 19:30. 

 

 Viernes, 23 de Abril de 2021 

 

Siendo las 08:00 nos dirigimos a terreno a reunirnos con el equipo del compañeros supervisor de campo Jhonny Morquecho: 

 

Nombre Cargo 

1 MORQUECHO VILLATA JOHNNY PATRICIO Supervisor 

A ANDRADE SASIG DARWIN PATRICIO Encuestador 

B CALLE CAJAMARCA JUAN DIEGO Encuestador 

C AVILA VIJAY LUZ MARINA Encuestador 

 

Aquí se  realiza las aclaraciones para la aplicación de la directriz nro. 2 y se nota que el equipo de trabajo no es el mismo, el compañero 

encuestador Darwin Andrade que constaba en el equipo al momento se encuentra aislado por contagio de Covid y como reemplazo se 

encuentra la señora Flor Ortiz, a quien se le da instrucción mas exhaustiva de la encuesta tomando en cuenta las definiciones para reconocer 

a la Población Económicamente Activa e Inactiva. 

 

Cerca de las 10:00 cargamos 980 formularios vacíos que debían ser llevados hacia la ciudad de Quito y entregados en DICA, las condiciones 

climáticas fueron pésima y el tráfico desde Machachi a Quito duró un poco más  de 3 horas, llegando asi a mi domicilio a las 20:00.  

 

HALLAZGOS 
 Supervisión de 2 equipos en Machala y 2 en Cuenca 

 Manejo de cartografía adecuada de todos los equipos 

 Directrices socializadas en su totalidad a todos los equipos 

 Llenado del formulario adecuado de todos los equipos 

 Equipos uniformados de manera correcta 

 Uso adecuado de las medidas de bioseguridad de todos los equipos 

 

NOVEDADES ENCONTRADAS 
 Formularios con error de impresión (error de imprenta) 

 2 personas (encuestadores) que fueron reemplazadas por temas de contagio y precautelar a salud de ellos y de los 
equipos de trabajo. 

 Supervisores gastan de su dinero para enviar los formularios a oficina desde provincia ya que no disponen de fondo 
hasta el momento 

 Equipo bombero realiza actividades de supervisión, no disponen de carga asignada para levantamiento de 
información. 

 

PRODUCTOS ALCANZADOS 
 Se verificó novedades reportadas por los equipos de campo. 

 Se verificó que el personal de campo cumpla con las medidas de bioseguridad respectivas. 

 Se recuperaron rechazos. 

 



CONCLUSIONES 
 El personal de campo cumple con las medias de bioseguridad respectivas. 

 El uso de cartografía desactualizada perjudica la cobertura de los equipos de trabajo. 

 Se deben analizar nuevos casos presentados para la recolección de información e incluirlos en los manuales. 

 
RECOMENACIONES 
 

 Se recomienda el que el equipo bombera disponga de carga fija y adicional realizar el proceso de recuperación 

 Se recomienda utilizar las viviendas que se encuentren con un marco más actualizado para no perjudicar la cobertura 
de los equipos de trabajo. 

 Se recomienda que se mejore el proceso para la aplicación de conglomerados de reemplazo ya que las distancias son 
muy extensas. 
  

ITINEARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

19-04-2021 23-04-2021 

HORA  
hh:mm 

05:30 20:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
QUITO – MACHALA 19-04-2021 05:30 19-04-2021 14:30 

Terrestre 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
MACHALA – CUENCA 21-04-2021 14:30 21-04-2021 18:00 

Terrestre 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
CUENCA - QUITO 23-04-2021 10:00 23-04-2021 20:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

 
Observaciones: 
Se adjunta copia de la hoja de ruta del conductor. 
No se adjunta hoja de comisión ya que la supervisión fue realizar en campo propiamente. 
 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
NOMBRE: Andrés Fonseca 

 

Firmado electrónicamente por:

ANDRES JORGE

FONSECA

CARVAJAL



FIRMAS DE APROBACIÓN 
 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

 

 

 

 

 

 

 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 
LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 
NOMBRE: Vladimir Tipán 

 
NOMBRE: Soledad Carrera 

 

Firmado electrónicamente por:

NELSON VLADIMIR

TIPAN ESPINOSA

Firmado electrónicamente por:

MARIA SOLEDAD

CARRERA CLAVIJO



                   
 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES  
         006 – CGTPE-DIES -GEPH – 2021 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)  
05-04-2021 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
FONSECA CARVAJAL ANDRÉS JORGE 

                                                    CI:1721033270 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PÚBLICO 1 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL  
Machala – El Oro 
Cuenca - Azuay 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
DIES: GESTION ESTADISTICA PERMANENTE DE HOGARES - GEPH 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) 

 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

19-04-2021 05H00 23-04-2021 19H00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:  
ANDRES FONSECA 
 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 

EN OFICINA 

 Revisar en el SIPE que la información ingresada sea la correcta, y que exista concordancia con la información 
que consta en formularios físicos. 

 Verificar la entrega de material (formularios diligenciados) al personal de procesamiento. 

 Observar y evaluar el correcto cumplimiento de las funciones del personal de la encuesta. 

 Observar y evaluar la organización de los equipos zonales en cuanto a la entrega de materiales, suministros y 
vestimenta. 

 Conocer los procedimientos que emplean las Coordinaciones zonales para el registro y archivo del material de 
campo (encuestas diligenciadas). 

 Conocer los problemas que enfrentan las Coordinaciones zonales en el desarrollo de la encuesta: pagos del 
personal, pagos de vehículos, procesos de compra, etc.  
 

EN CAMPO:  

 Verificar el manejo efectivo de la cartografía por parte de encuestadores y supervisores. 

 Verificar la correcta aplicación de la metodología de la encuesta. 

 Realizar re-entrevistas de acuerdo al formulario creado para ese fin. 

 Revisar todos los formularios de los equipos de campo a fin de corroborar la consistencia de la información 
recolectada. 

 Verificar el cumplimento de la programación de campo elaborada por las Coordinaciones Zonales.  

 Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en construcción, etc.  
 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA SALIDA LLEGADA  

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 
QUITO – MACHALA 19-04-2021 05H00 19-04-2021 14H00 

 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 
MACHALA - CUENCA 21-04-2021 12H00 21-04-2021 15H00 

 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 
CUENCA - QUITO 23-04-2021 12H00 23-04-2021 19H00 

 

 
 



VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013JOSE 

 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO:           PRODUBANCO TIPO DE CUENTA:   AHORROS No. DE CUENTA:    12009168716 
 

 
En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su 

emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo 
 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Andrés Fonseca 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Vladimir Tipán 
 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de 
anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 
institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán 
insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 4 días de 
cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Soledad Carrera 
 

 

Firmado electrónicamente por:

ANDRES JORGE

FONSECA

CARVAJAL

Firmado electrónicamente por:

NELSON VLADIMIR

TIPAN ESPINOSA

Firmado electrónicamente por:

MARIA SOLEDAD

CARRERA CLAVIJO





55 Viaticos y Subsistencias en el Interior $320.00004 1701 001 0000 000000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

00001 CERTIFICACIÓN ECONÓMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS AL INTERIOR FUNCIONARIO 3 CIUDADES DE MACHALA Y CUENCA DEL 19 AL 23 
DE ABRIL ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEO DESEMPLEO Y SUBEMPLEO ENEMDU, SEGUN MEMORANDO No. INEC-CGTPE-DIES-2021-0174-M. ADM. 
CENTRAL. EATG

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

05/04/2021

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL

FECHA DE  ELABORACIÓN

05 04 21

NO. CERTIFICACION

231

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG

Firmado electrónicamente por:

EDISON ANDRES

TIPAN GUALLE

Firmado electrónicamente por:

SILVANA FAVIOLA

GUAMBUGUETE

PAREDES



RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA:   Quito, 06 de Mayo de 2021 

NOMBRES Y APELLIDOS:  ANDRÉS FONSECA 

FECHA DE LA COMISION:   DESDE: 19/04/2021       HASTA: 23/04/2021  

DESTINO (CIUDAD):  Machala – El Oro 

    Cuenca - Azuay   

Nº DE SOLICITUD:  006–CGTPE-DIES - GEPH – 2021 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE VENTA 

Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

19-abr-21 001-001-040311 Alimentación  $          12,00    

19-abr-21 001-001-000014363 Alimentación  $          17,00    

19-abr-21 001-001-000000991 Alimentación  $            5,00    

20-abr-21 001-001-000022355 Alimentación  $            9,50    

20-abr-21 001-001-000011659 Alimentación  $          10,00    

20-abr-21 112-052-000280186 Alimentación  $          12,65    

20-abr-21 001-001-000000654 Alimentación  $          14,50    

21-abr-21 001-001-000011663 Alimentación  $          10,00    

21-abr-21 001-001-000020 Alimentación  $          10,00    

21-abr-21 002-001-000018595 Hospedaje  $          50,00    

22-abr-21 009-702-000193761 Alimentación  $          11,55    

22-abr-21 001-001-000019867 Alimentación  $          10,00    

22-abr-21 001-001-0007421 Alimentación  $          10,00    

23-abr-21 001-001-0001513 Alimentación  $          10,00    

23-abr-21 001-001-0002025 Alimentación  $          13,70    

23-abr-21 001-001-0000596 Hospedaje  $          27,25    

  

TOTAL:  $        233,15  

 DETALLE DE DOCUMENTOS 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 ͞Contƌol y LiƋuidación͟ del Acueƌdo Nº MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del 

Registro Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2015. 

 

_______________ 

FIRMA DEL SERVIDOR 

________________________________________________________________________________ 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

     VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO                  _______ 

                                                                               30% VALOR A NO JUSTIFICARSE                           _______ 

     70% VALOR A JUSTIFICARSE                                      ________ 

     GASTOS JUSTIFICADOS                                               ________ 

           VALOR  A DESCONTAR                                           _______ 

 ______________ 

REVISADO POR 

Firmado electrónicamente por:

ANDRES JORGE

FONSECA

CARVAJAL




























































