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REGULARIZACIÓN

GASTOS
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0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 2003 2209 Viaticos y Subsistencias en el Interior 315.20

315.20

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 49 No Entrada: 1328

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

315.20

315.20

TRESCIENTOS QUINCE DOLARES CON 20/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
23/11/2021

DATOS APROBACIÓN
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# DE INFORME

164

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0801885773
ANDRADE VILELA 

JOSE LUIS
15/11/2021 19/11/2021

CAPACITACION CENSO 

PILOTO CPV -LIMON 

INDAZA PROV. MORONA 

SANTIAGO

$ 901,00

DE GQUIL  A GRAL PLAZA GUTIERREZ 

(MORONA SANTIAGO)  324 KM, A 

LIMON INDANZA 153,00 KM, 

RETORNO LIMON INDANZA A 

GUAYAQUIL  380 KM,   NO PROCEDE 

FCT 003-001-11538 MAL DESGLOSE 

IVA, SE JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y 

SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP2                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                             7,75             118,00              101,20                      -                -                          -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

315,20                   #¡REF!  

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta L.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

164-CZ8L-CPV - 2021 20/11/2021 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ANDRADE VILELA JOSÉ LUIS 
C.I. 0801885773 

SERVIDOR PÚBLICO 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL  SERVIDOR 

Morona Santiago (Cantón Limón Indaza) CENSO DE POBLACIÓN Y  VIVIENDA CPV 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

José Luis Andrade Vilela 
Ericka Ochoa Muñiz 
Jorge Coppiano    

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
ANTECEDENTES: 
 
De conformidad al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-2530-M de autorización de la comisión, durante el periodo del 
15/11/2021 hasta el 19/11/2021 se informa lo siguiente: 
 
OBJETIVOS: 
 
Informar la jornada de capacitación previo al Censo Piloto del proyecto "VIII Censo de Población y VII de Vivienda -CPV" en 
el cantón Limón Indanza - Provincia Morona Santiago, durante los días del 15/11/2021 hasta el 19/11/2021 de conformidad 
al memo de  autorización Nro. INEC-CZ8L-2021-2530-M 
 
RUTA DE TRABAJO: 
 
 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE 
INICIO DE 

ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
ACTIVIDADES 

15/11/2021 Limón Indanza  Limón  6:00 18:00 

Capacitación Censo 
Piloto Limón 

Indanza 

16/11/2021 Limón Indanza Limón 8:00 17:00 

17/11/2021 Limón Indanza Limón 8:00 17:00 

18/11/2021 Limón Indanza – Sevilla Don Bosco Limón 7:00 21:00 

19/11/2021 Limón Indanza Retorno 6:00 18:00 

 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
15/11/2021 

Se arranca esta comisión llevando materiales y vestimenta para entregar en la ciudad de Cuenca en cantidades establecidas 

de 58 gorras, 36 mochilas y 28 chalecos; entregados en bienes de la Zonal sur. 

Inmediatamente nos trasladamos al Cantón Limón Indanza de la provincia de Morona Santiago al curso capacitación de 

censistas y supervisores de censistas, esto en la Unidad Educativa Alvino de Curto. 

 

Al empatarnos con la capacitación se revisó las siguientes secciones: 

 

 Sección I Ubicación geográfica de la vivienda, la misma que fue explicada sin novedad. 

 Sección II Dirección domiciliaria de la vivienda donde no se detectó inconvenientes en la capacitación. 

 Sección III. Vivienda preguntas 1 y 2; aquí se detecta la falta de ejercicio para ver los tipos de viviendas, tanto para 

las particulares como para las colectivas. 

A partir de las 16:00 en adelanta pasamos a tener reunión protocolaria con los responsables de la ejecución del censo piloto 

Funcionaria Mariuxi Ochoa, esto en las instalaciones del Centro Gerontológico “Edad de Oro”, donde funcionan las oficinas 



jurisdiccional del Censo Piloto. 

 

 
16/11/2021 

Se continúa la capacitación con las siguientes secciones: 

 
 Sección III. Vivienda, donde se revisa pregunta por pregunta detectándose las siguientes novedades: 

 Confusión entre tipos de viviendas y condición de ocupación de la vivienda. 

 Pregunta 2  Condición de Ocupación de la vivienda, donde se tienen dudas del diligenciamiento de vivienda 

ocupada con personas presentes versus a la vivienda ocupada con personas ausentes. 

 Pregunta 7 sobre el Agua que recibe la vivienda proviene de Otras fuentes por tubería y el capacitador no realizó 

ejercicios ni aclaro debidamente en que consiste este sistema de captación de agua. 

 Pregunta 16 errores en explicación sobre lo que es hogar y vivienda, para poder definir el número de hogares que 

cuenta la vivienda. 

 Además se detecta que no hay esa combinación entre manual, formulario y diapositivas. 

  Marcan con vistos las respuesta en los casilleros correspondientes cuando es con una X. 

 
 

17/11/2021 

 

 Sección V Población. 

Al realizar el repaso de lo visto el día anterior se detecta errores en el entendimiento del concepto de hogar por lo que el 

instructor volvió a explicar lo mismo. 

 

 Parte A. Características Generales. 

 Pregunta 7 no se recalca que esta pregunta es sobre las dificultades constantes de las personas y no de las 

ocasionales que se curan inmediatamente o a mediano plazo. 

 
 Parte B Educación. 

 Preguntas 15, 16 y 17 se presenta la novedad que se cree que si la persona estudia en la 14, la 16 debe registra el 

nivel de instrucción a donde asiste actualmente, lo cual no es así, ya que se debe registrar el nivel más alto 

alcanzado ya sea en el que asiste u otro estudio realizado anteriormente, registrando los años aprobados en la 

pregunta 17. 

 
 Con respecto al Manual este presenta un error en la página 81 donde el ejercicio 3 indica estudios de primaria y en 

respuesta registran secundaria, algo que ni el instructor lo detecto por no seguir la lectura del mismo. 

 
 Parte C Trabajo. 

 No se lee y no se explican los conceptos de las alternativas de la pregunta 23 sobre inactividad. 

 
 Con respecto a las preguntas 24 y 25 (grupo de ocupación y rama de actividad) no se realizan los suficientes 

ejercicios por lo que no queda claro lo explicado. 

 

Medio de captura de información Tablets 

Explicación sobre la utilización del medio de captura de información la cual es Tablets, donde el 97% de la información va 

ser registrado en este método. 

 
Media de registro de información física. 

El llenado de formularios físicos está contemplado realizarse en un 3% del total de la investigación con el debido control de 

los supervisores. 

 
Capacitación sobre uso del aplicativo en tablets. 

 
El sistema llamado Censo de Población y Vivienda el mismo que sirve para la captura de la información tomada a los 

informantes. 

 

La tablets tendrá instalado 3 programas: 

 Sistema de captura de información CPV. 



 Aplicativo Avenza Maps que se utiliza para realizar trabajo encima de los pdf de la cartografía para ir realizando la 

respectiva actualización de viviendas y edificaciones nuevas que se presenten dentro del área de 

empadronamiento y mañana trabajada. 

 Manuales del censista o supervisor dependiendo el caso. 

 

 
18/11/2021  

Se realiza operativo especial de verificación de viviendas en sus y el diligenciamiento de formularios en su secciones 2 y 3 de 

la encuesta de Empleo. 

En este operativo se realiza verificación de las secciones 2 y 3 del conglomerado 140157900702 de la provincia de  Morona 

Santiago parroquia Sevilla Don Bosco. De acuerdo al siguiente Cuadro: 

PROVINCIA CANTÓN CONGLOMERADO ZONA SECTOR VIVIENDA VERIFICADA OBSERVACIONES 

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 01 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 01 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 02 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 02 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 02 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 02 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 03 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 03 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 05 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 05 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 06 No Ausente 

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 06 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 07 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 07 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 07 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 07 Si   

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 04 No Ausentes 

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 04 No Ausentes 

Morona Santiago MORONA 140157900702 999 031 04 No Ausentes 

Queda pendiente la verificación de: 

 3 personas de la vivienda 4 que se encuentran en Taisha y regresan el día lunes. 

 Vivienda 6 en la cual se debe confirmar ingresos del CP01 que no se encontraba. 
 

Además culmina la capacitación y se realiza la prueba teórica para la selección del personal siendo aprobados 52 personas. 

 
 
19/11/2021 

Se ejecuta la práctica de cartografía con el personal seleccionado desde las 8 a 14:00. 

Se conforman 7 grupos para la práctica que será reforzada el día lunes previo al Censo. 

Retorno. 

 
Novedades generales. 

 En la capacitación la cantidad de personal participante (69) versus el requerido (52) es bajo ya que se debe 
considerar los que no aprueban y los que tienen impedimento para trabajar en el sector público. 

 Capacitación presencial con participación de los aspirantes. 
 Contenido práctico, manejo y uso de funcionales para su fácil entendimiento de formularios (secciones, preguntas 

y flujos) 
 Los tiempos establecidos por cada contenido son muy pocas en función del tamaño del formulario 
 Poca participación de aspirantes que cumplan con los requisitos y vivan en otras jurisdicciones, esto por razones de 

la lejanía donde viven y cuesta mucho en tiempo y recursos para poder asistir a la capacitación; ya que de ellos 
depende mucho el acceso a estos lugares dispersos y lejanos en donde existen comunidades con tratos y 
operativos especiales. 

 Algunos de los participantes poseen el seguro campesino y dentro de los requisitos de la institución para poder 
laborar en el Censo Piloto es afiliarse al seguro General, lo cual no es beneficioso para los aspirantes ya que por un 



pequeño tiempo perderían el seguro campesino, esto indicados por ellos mismos. 
 Los tiempos de capacitación versus los tiempos del empadronamiento es muy corto, ya que no se alcanza a realizar 

las pruebas de campo completa y sobre todo un buen recorrido cartográfico. 
 Con respecto a la revisión del aplicativo en la tablets, no se pudo realizar por razones de falta de internet y la no 

sincronización de los dispositivos, la misma que debe realizarse utilizando internet. 
 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 Se pudo concluir el curso de acuerdo a la agenda establecida, pero ajustando ciertos temas de acuerdo al 
aprendizaje de los participantes. 

 Se recomienda realizar ejercicios prácticos (muy pocos los actuales) que permitan mejorar el entendimiento de los 
temas 

 Realizar banco de preguntas que ayuden y agilite el proceso de toma de pruebas diarias. 
 Realizar re instrucciones a las capacitaciones, antes de iniciar los cursos sobre temas relevantes y casos especiales 
 Se debe incrementar los participantes en un 60% por arriba de lo requerido, para poder contar con las reservas 

necesarias y contemplar quienes no aprueben el curso y también quienes tengan impedimento de trabajar en el 
sector público. 

Se adjuntan formulario de gastos personales de alimentación y hospedaje. Además copias del Memo de autorización de la 
comisión. 

La comisión se realizó sin novedad en el vehículo institucional asignado para la misma. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o 
del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 

estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

15/11/2021 19/11/2021 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Institucional 
Guayaquil – Limón 

Indanza 

 
15-11-2021 

 
06:00 

 
15-11-2021 

 
18:00 

Terrestre 
Vehículo 

Institucional 
Limón Indanza  - 

Guayaquil 19-11-2021 07:00 19-11-2021 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior 
al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 
de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE                         José Luis Andrade V. 
Responsable Zonal de Censo CPV. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 

 
 

NOMBRE                         José Luis Andrade V. 
                        Responsable Zonal de Censo CPV. 

NOMBRE                           Vanessa Zambrano Zambrano. 
                                     COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 

 
  

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



 

 

 
 

 

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 
REMUNERACION 

  

     LUGAR Y FECHA: Guayaquil 20 de Noviembre 2021 
  

     NOMBRES Y APELLIDOS: José Luis Andrade Vilela 
  

     FECHA DE COMISION:  DESDE:    15/11/2021    HASTA:   19/11/2021 
  

     DESTINO (CIUDAD): Morona Santiago (Cantón Limón Indaza) 

N° DE SOLICITUD: 164-CZ8L-CPV - 2021 
  

     DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

15/11/2021 003-001-0000153 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         2,50    

15/11/2021 001-001-000004552 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         4,50    

15/11/2021 001-001-000002890 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

16/11/2021 001-001-000002547 HOSPEDAJE  $       28,00    

16/11/2021 001-001-000002903 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

16/11/2021 001-001-000002897 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         9,00    

16/11/2021 001-001-000002907 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         8,00    

17/11/2021 001-001-000002911 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

17/11/2021 001-001-000002913 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         8,00    

17/11/2021 001-001-000002915 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         9,00    

18/11/2021 001-001-000002919 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       11,20    

18/11/2021 001-001-000002921 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         9,00    

19/11/2021 002-001-0001627 HOSPEDAJE  $       90,00    

19/11/2021 003-001-000011538 CONSUMO DE ALIMENTOS  $         7,75    

19/11/2021 001-001-000004509 CONSUMO DE ALIMENTOS  $       10,00    

    TOTAL:  $     226,95    

     

     

     

     

     

     

  
  

  

  
FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

  

     

     PARA USO PROCESO FINANCIERO: 
   

  
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 320,00 

 

 
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 96,00 

 

 
70% VALOR A JUSTIFICARSE 224,00 

 

  
GASTOS JUSTIFICADOS 226,95 

 

  
VALOR A DESCONTAR - 

 

     

 

 
 
 
 

     
   REVISADO POR 
   

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlavillalta
Cuadro de texto
Factura
Nota Venta
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Fact. N/A Mal desglose Iva
Factura

rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación    $ 101,20
Hospedaje        $  118,00
N/A Mal desglose $7,75


