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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE 'Nng“f_g égf'?é -aaaa)
No. 014-INEC-CPV-2021
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

VALDIVIA MIRANDA CECILIA MARISOL

Cl: 0914645866 SERVIDOR PUBLICO 6

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR /
Cuenca — Azuay, Limén Indanza- Morona Santiago PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Cecilia Valdivia

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVOS:

a) GENERAL
Participar, ejecutar y supervisar las actividades establecidas en el cronograma para el Censo Piloto 2021,
relativas a la concertacion, organizacidn y capacitacion censal.

b) ESPECIFICOS
e Coordinar actividades a realizar en la Junta Promotora Cantonal

o Supervisar el funcionamiento de la Sede Operativa y demas aspectos relacionados a la organizacion
del operativo

e Supervisar la capacitacion de personal de sedes operativas y supervisores de cobertura

ACTIVIDADES:
Miércoles 10 de noviembre de 2021 /

e Reunién con la Responsable Zonal CPV y equipo técnico para revisar la organizacién de las actividades
de planificacidn, capacitacion, seleccion de personal y demas aspectos relativos al empadronamiento
del Censo Piloto.

o Reunion con la Responsable Administrativa Financiera de la Coordinacién Zonal con respecto al
personal a contratar, fondo a rendir cuentas y se respondié consultas sobre el cronograma censal.

e Viaje a Limén Indanza a las 15H00

» Supervision de la sede operativa

e Reunidn personal Capacitacion para evaluar el desempefio del curso.

Jueves 11 de noviembre de 2021 /

e Supervision del funcionamiento de la Sede Operativa y se realizd seguimiento a las actividades que se
encuentran realizando para la organizacion de la Junta Promotora y la Capacitacién censal.

e Reunién con el Coordinador Zonal para revisar la agenda, presentacién y demds detalles de la
conformacidn de la Junta Promotora.

e Asistencia a la Junta Promotora en el salon de la ciudad de Gral. Leonidas Plaza (Limdn Indanza),
supervision de la organizacién y ejecucion de la Junta.




Reunién de evaluacién de la conformacion de la Junta Promotora y las Comisiones
Supervisién de la capacitacién de Supervisores de Cobertura

Viernes 12 de noviembre de 2021 //

Reuni6n con la Responsable Zonal CPV y equipo técnico para realizar un check list de las actividades
segun el cronograma, se realizaron las coordinaciones necesarias con el Responsable de Logistica y
Operaciones de Campo para el cumplimiento de la organizacién del operativo

Supervisién de la capacitacién de Supervisores de Cobertura

Viaje a Cuenca a las 15H00

PRODUCTOS ALCANZADOS

Se observé un adecuado desempefio de las capacitadoras de la Coordinacién Zonal, los instrumentos
fueron los esperados y los asistentes estuvieron en el niimero adecuado, se solventaron inquietudes
metodoldgicas.

Se realiz6 la Junta Promotora con la presencia de las principales autoridades de la provincia, cantén y
del INEC, se realiz6 la instalacién y conformacién de las comisiones, se entregaron los nombramientos
a los miembros.

Se estd cumpliendo con el cronograma, observéndose afluencia de aspirantes para el curso de
censistas y supervisores, se espera que los trdmites administrativos no desincentiven la participacion
en el operativo.

La sede esta completa y cumpliendo sus actividades encomendadas en lo que respecta a la planeacién
de la capacitacién, conformacién de juntas, actividades administrativas, de tecnologias y de
promocién.

CONCLUSIONES

Es fundamental para el éxito del censo el contar con personal comprometido y con experiencia en
censos anteriores, en este sentido fue acertado que el Coordinador de la Sede sea una persona de la
jurisdiccion que particip6 en operativos censales previos.

Un alto riesgo del operativo es la posibilidad de no contar con el personal conforme al perfil y que
tengan la documentacién requerida para su contratacién ya que los primeros sondeos en la
jurisdiccion indicaban que las personas no iban a cumplir con los requisitos requeridos, sin embargo,
mediante el didlogo y acciones concretas realizadas por la Coordinacién Zonal se esperaria solventar
estos problemas y tener el personal operativo. Es urgente que se resuelva la alta cantidad de
documentos y exigencias administrativas que se tiene al momento, ya que el Censo Nacional
requerira de un mayor nimero de personas de las jurisdicciones més alejadas que no podran cumplir
con lo solicitado.

La capacitacién presencial cumplira lo planificado, sin embargo, faltaria probar para el censo nacional
la modalidad b learning que se espera modifique sustancialmente la dindmica de la instruccién censal.
Esto esta pendiente.

Necesitamos tener claras, secuenciales y completas las instrucciones para la instalacién de la Junta
Promotora, de tal forma que su utilidad sea la esperada y las comisiones que se conforman
proporcionen al censo el apoyo necesario para el éxito del operativo. Cuando se hagan eventos de
esta naturaleza debe existir una mayor coordinacién institucional, en algin momento se hizo cansado
el evento con la salida de personas y el tiempo se alargd luego de la conformacién de las comisiones.

dd-mmm-aaa

ITINEARIO SALIDA | LLEGADA 4 NOTA
FECHA / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
10-11-2021/ 12-11-2021/ | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos
HORA 000 | | 2000f | e
TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA




TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA FECHA
. HORA HORA
(Aéreo, terrestre, dd-mmm- hh dd-mmm- hh
maritimo, otros) aaa % ‘mm aaa ‘mm
AEREO AVIANCA QUITO — CUENCA 10-11-2021 / 06H00 / 10-11-2021 07H0(/
VEHICULO 2
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA- LIMON INDANZA 10-11-2021 15H00 10-11-2021 17H30
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL LIMON INDANZA- CUENCA 12-11-2021 15H00 12-11-2021 17H30
AEREO AVIANCA CUENCA - QUITO 12-11-2021 19H00 12-11-202/ ZOHOO/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Firmado elactzénicameate par:

CECILIA MARISOL
VALDIVIA

VALDIVIA MIRANDA CECILIA MARISOL
Cl: 0914645866
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO-
CPV2021

VALDIVIA MIRANDA CECILIA MARISOL
Cl: 0914645866
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO-
CPV2021

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

LUIS LARA
Cl: 1708274145
GERENTE PROYECTO (E) VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE
VIVIENDA

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su
Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion
al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales Ila
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacion guedarén
insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido
el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante
los dias de descanso obligatorio, con excepcidon de las
Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




Onat de astndishes y Sensoa

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

N2 DE SOLICITUD:

Quito, 17 de novier?:)re de 202Y

CECILIA VALDIVIA /
DESDE: 10/11/2021

014-INEC-CPV-2021 /

HASTA: 12/11/2921/
Cuenca — Azuay, Limodn Indanza- Morona Santiago /

FECHA FACTURA/NOTA DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
DE VENTA Ne '
10-11-2021/ 001-001-0010707 ¢ Desayuno / $ 395 7
10-11-2021 /| 001-001-000002792 / Alimentacion ¢ $ 225 7
10-11-2021 /| 001-001-000097495 / | Alimentacién/Jugo /|  $1550
11112021 /|  001-001-000000603 ¢ Cortedecarne /|  $1600 ¢
12-11-2021 /| 001-001-00000-7087 / Alimentacion ¢ |  $ 7,50 4
12-11-2021 /| 001-001-000003120 / Hospedaje /| $30,00 /|
12-11-2021 / 001-001-0015659 ¢ Alimentacion /| § 532 &
12112021 /| 001-003-000011556 ; | Sanduche/Bebida /| $ 950 ¢
TOTAL: $ 9002
DETALLE DE DOCUMENTOS

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del

Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

Feomame e
CECILIA MARISOL
VALDIVIA

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

[

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

4
<
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/

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

A

48,00

k2,00 <
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21a
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e e .




) Ministerio
de Relaciones s TR o
Laborales mettie nasional a9 omedmnen Y conee

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS | FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES
No. 014-INEC-CPV-2021 09-11—2021

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS m MOVILIZACIONES |x_| SUBSISTENCIAS ]_—| ALIMENTACION

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CECILIA MARISOL VALDIVIA MIRANDA SERVIDOR PUBLICO 6
: C.1. 0914645866
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Cuenca — Azuay, Limédn Indanza- Morona Santiago PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
10-11-2021 06:00 12-11-2021 20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cecilia Valdivia

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

a) GENERAL
Participar, ejecutar y supervisar las actividades establecidas en el cronograma para el Censo Piloto 2021, relativas a la concertacion,
organizacion y capacitacion censal.

b) ESPECIFICOS

. Coordinar actividades a realizar en la Junta Promotora Cantonal
e  Supervisar el funcionamiento de la Sede Operativa y demds aspectos relacionados a la organizacién del operativo
e Supervisar la capacitacién de personal de sedes operativas y supervisores de cobertura

ACTIVIDADES A REALIZARSE

a) Capacitacion
e  FEvaluar los materiales y logistica de la capacitacion

e Supervisar y evaluar la capacitacién al personal operativo del censo piloto
e Apoyar de ser necesario, en las inquietudes metodoldgicas que se presenten en el curso de capacitacién

b) Censo Piloto
e Coordinacidn de actividades de la instalacion de la Junta Promotora Cantonal
e  Supervision de la organizacién del operativo censal

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO AVIANCA Quito - Cuenca 10-11-2021 06:00 10-11-2021 07:00
AEREO AVIANCA Cuenca- Quito 12-11-2021 19:00 12-11-2021 20:00
_ DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA . NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 101150129-4 BANCO DEL PACIFICO

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias siguientes
a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Firmado electrénicamerte por:

¥ CECILIA MARISOL
B VALDIVIA

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
0]

= Flrmado electrénicamente por:

CECILIA MARISOL

; MIRANDA MIRANDA
NOMBRE: NOMBRE:

Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO VIl CENSO DE
POBLACION Y VIl DE VIVIENDA

Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO VIII CENSO DE
POBLACION Y VII DE VIVIENDA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

Firmado electrénicamente por:

¥ LULS BAYARDO
LARA BOLANOS

NOMBRE:
Luis Lara
Cl: 1708274145

GERENTE DEL PROYECTO (E) VIl CENSO DE POBLACION Y VIl DE VIVIENDA

Nota: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por

lo menos 72 horas de anticipaciéon ai cumplimiento de los servicios
institucionales; saivo el caso de que por necesidades institucionales la autoridad
nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién
quedaran insubsistentes

El informe de servicios institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias
de cumplido el servicio institucional.

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados porla Maxima Autoridad o su Delegado
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[NSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
PLAN DE TRABAJO CENSO PILOTO 2021

1. ANTECEDENTES
Los Censos de Poblacion y Vivienda se constituyen como la fuente de informacion estadistica

con mayor nivel de desagregacién y por tanto la fuente de datos con mayor potencialidad para
el disefio de politicas publicas de alcance nacional y territorial. Basandose en la determinacién
delvolumeny caracteristicas de las unidades de vivienda en que habita la poblacién ecuatoriana,
asi como de la magnitud, estructura, crecimiento, distribucion de la poblacién y de sus
caracteristicas econdmicas, sociales y demograficas; se elaboran planes generales de desarrollo,
se formula programas y proyectos a cargo de organismos del sector publico y privado y la
evaluacion de las condiciones de vida y los requerimientos especificos de vivienda y servicios
inherentes.

Para la ejecucion del censo nacional, se prevé realizar un censo de menor dimensién de tipo
piloto que probara las metodologias, instrumentos y todos los procesos a ejecutar en el censo
principal, incluyendo el procesamiento y analisis de datos. Este operativo es una prueba a gran
escala, disefiada para comprobar la planificacién y organizacion del censo nacional; abarca todas
las actividades y procedimientos de un censo y su objetivo es proporcionar informacién valiosa
y evaluar la calidad de la organizacién del censo, el contenido del cuestionario, la capacitacién
impartida a censistas y supervisores, entre otros aspectos que podrian afectar la calidad de los
resultados finales.

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0001-M de 04 de enero de 2021, se autoriza el Plan
de Direccidn de proyecto 2021: "VIli Censo de Poblacién y VIl de Vivienda- CPV".

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0445-M de 30 de septiembre de 2021, se autoriza
el 5to Adendum al Plan de Proyecto del VIIl Censo de Poblacion y Vil de Vivienda — CPV.

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0505-M de 27 de octubre de 2021, se autoriza el
6to Adendum al Plan de Proyecto del VIl Censo de Poblacidn y VIi de Vivienda — CPV, e informe
de cambio de sede del Censo Piloto, donde constan los rubros correspondientes de vidticos,
combustible y peajes para desarrollar actividades de re planificacién del proyecto.

Para llevar a cabo el proyecto del VIl Censo de Poblacién y VIl de Vivienda CPV, es necesario la
ejecucion del Censo Piloto 2021 a desarrollarse en el cantdn Limon Indanza de la provincia de
Morona Santiago, esta prueba piloto de mayor dimension, forma parte de la planificacion
operativa del Censo Nacional. '

2. OBIETIVOS
a) GENERAL

Participar, ejecutar y supervisar las actividades establecidas en el cronograma para el Censo
Piloto 2021, relativas a la concertacidn, organizacién y capacitacion censal.
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b) ESPECIFICOS
1) Coordinar actividades a realizar en la Junta Promotora Cantonal
2) Supervisar el funcionamiento de la Sede Operativa y demés aspectos relacionados a la
organizacion del operativo
3) Supervisar la capacitacién de personal de sedes operativas y supervisores de cobertura

3. JUSTIFICACION
El acompafiamiento y demds actividades permitirdn evaluar y ajustar los procesos para la
planificacién del Censo Nacional.

4. PERIODO DE TRABAJO

La programacion propuesta a continuacién estd acorde a lo establecido por el cronograma del
proyecto. Esta planificacién podria cambiar de acuerdo a las condiciones que se presenten en el
campo, comunicando de cualquier movimiento al Responsable del Proyecto.

Funcionario Cuenca, Tra prt ADM
(SPA4-5P7) Limén 10/11/2021 | 12/11/2021 2 1 aéreo, Yehlculo CENTRAL $160,00
Indanza particular
Total $160,00

5. VALORES VIATICOS

De conformidad al articulo 8 de la norma técnica para el pago de viaticos y movilizaciones dentro
del pais para las y los servidores en las instituciones del Estado, se describe el valor de célculo
de vidticos:

NIVELES VALORES EN DOLARES

Primer nivel: Jerdrquico superior USD 130,00 por dia

Demads servidoras, servidores, obreras y USD 80,00 por dia

obreros del sector pUblico

Nota: Se paga unicamente los dias pernoctados, y por la ejecucién de actividades y control
interno consta el dia de retorno.

6. REQUERIMIENTO
= Se requiere un pasaje aéreo ida- vuelta del 10 al 12 de noviembre de 2021, Quito-
Cuenca- Quito.

7. ACTIVIDADES A REALIZARSE
Se detalla las actividades por cada una de las fases del plan de trabajo:

a) Capacitacion
e Evaluar los materiales y logistica de la capacitacion
e Supervisary evaluar la capacitacion al personal operativo del censo piloto



ENEC : ‘ﬁf-.:f‘i‘”.»' oty :‘::'
mejores vidas

e Apoyar de ser necesario, en las inquietudes metodoldgicas que se presenten en el curso de

capacitacion
a) Censo Piloto
e Coordinacion de actividades de la instalacion de la Junta Promotora Cantonal

®  Supervisidn de la organizacién del operativo censal

Elaborado y revisado por: Aprobado por:

! CECTLIA MARISOL % LUTS BAYARDO
y VALDIVIA ! LARA BOLANOS

MIRANDA

Luis Lara
Gerente del Proyecto “Censo de Poblaciony
Vivienda” (e)

Cecilia Valdivia
Responsable Nacional de Empadronamiento
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