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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 001 001 730303 0901 202 2003 2209 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 31 No Entrada: 1258

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
18/10/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON
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# DE INFORME

120

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1205743352
PONCE VERA 

VERONICA MAOLI
14/9/2021 17/9/2021

RECOLECCION 

INFORMACION  ENCUESTA 

EDIFICACIONES  ENED-

SEPTIEMBRE

$ 675,00

DE GQUIL -BUCAY 99,4 KM , A 

BABAHOYO  70 KM, BABAHOYO A 

CHIMBO 82,9, A GUARANDA 13,8KM, 

A VALENCIA 144KM,  A QUEVEDO 

16,8KM, A QUEVEDO A PICHINCHA 

52,10KM,  RETORNO A GUAYAQUIL 

172 KM, SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                                  -               108,60                70,25                      -                -                          -   

 

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

Aurora Villalta Lobato                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 

VIATICO Y 

SUBSISTENCIA

VALOR A JUSTIFICAR (70%)
30% del 

VIATICO

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO



 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

120-GPRAZ-CZ8L-2021 

FECHA DE INFORME   

23-09-2021 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 
C.I. 120574335 - 2 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
VARIOS MUNICIPIOS DE LA PROVINCIA DE GUAYAS, BOLÍVAR Y LOS RÍOS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

GESTIÓN DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS 
ADMINISTRATIVOS 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 
MEDINA RUIZ MENLING ELVIS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
 
Se procedió a salir de comisión hacia las provincias de Guayas, Manabí, Los Ríos y Bolívar del 14 al 17 de septiembre del 2021, de 
acuerdo al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2021-1881-M y alcance Nro. INEC-CZ8L-2021-1967-M 
 
OBJETIVOS: 
 

 Inducción a informantes de los GAD´s sobre el correcto llenado del Formulario Edificaciones 2021. 

 Recolección, pre-crítica y análisis de la información dentro de los formularios diligenciados. 

 Actualización de Directorio Edificaciones 2021: jefes departamentales e informantes directos. 
 
EQUIPO DE TRABAJO: 

Investigador: Verónica Maoli Ponce Vera  

Conductor: Menling Elvis Medina Ruiz 

Vehículo: 

 Institucional 

 Camioneta 4X4 

 CHEVROLET D-MAX 

 Placa GEA 1023 

 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

14/09/2021 

o GUAYAQUIL 
o NARANJAL 
o EL TRIUNFO 
o MARCELINO MARIDUEÑA 
o NARANJITO 
o BUCAY 

BABAHOYO 

15/09/2021 

o CHILLANES 
o SAN MIGUEL 
o CHIMBO 
o GUARANDA 

GUARANDA 

16/09/2021 

o CALUMA 
o URDANETA 
o PUEBLOVIEJO 
o ECHEANDIA 
o QUINSALOMA 
o VALENCIA 

QUEVEDO 

17/09/2021 

o EL EMPALME 
o PICHINCHA 
o BALZAR 
o PALESTINA 
o GUAYAQUIL 

 

 
 
 
 
 



DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Martes 14 de septiembre del 2021.- 
La investigación inició a las 10:40 con la visita a los siguientes Municipios:  
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

NARANJAL 

•Inducción sobre el correcto llenado del Formulario Edificaciones 2021 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JUNIO  A  AGOSTO  
•Actualización de Directorio Edificaciones 2021 
PENDIENTE AGOSTO 

EL TRIUNFO 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JUNIO  A  AGOSTO  
RECOLECTADO 

MARCELINO 
MARIDUEÑA 

•Recolección de información de Edificaciones 2021  
AGOSTO  
RECOLECTADO 

NARANJITO 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JUNIO  A  AGOSTO  
RECOLECTADO 

BUCAY 

•Actualización de Directorio Edificaciones 2021 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JUNIO  A  AGOSTO  
RECOLECTADO 

 
Hora de fin de jornada laboral 17:56, llegada a Babahoyo para pernoctar. 
 
Miércoles 15 de septiembre del 2021.- 
La investigación inició a las 10:40 con la visita a los siguientes Municipios:  
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

CHILLANES 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JUNIO  A  AGOSTO  
RECOLECTADO 

SAN MIGUEL 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JUNIO  A  AGOSTO  
RECOLECTADO 

CHIMBO 

•Actualización de Directorio Edificaciones 2021 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JULIO  A  AGOSTO  
RECOLECTADO 

GUARANDA 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JULIO  A  AGOSTO  
RECOLECTADO 

 
Hora de fin de jornada laboral 17:00. 
 
Jueves 16 de septiembre del 2021.- 
La investigación inició a las 10:40 con la visita a los siguientes Municipios:  
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

CALUMA 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
AGOSTO  
RECOLECTADO 

URDANETA 

•Inducción sobre el correcto llenado del Formulario Edificaciones 2021 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
AGOSTO  
PENDIENTE 

PUEBLOVIEJO 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
AGOSTO 
RECOLECTADO  

ECHEANDIA 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JUNIO  A  AGOSTO  
RECOLECTADO 

QUINSALOMA 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
AGOSTO  
RECOLECTADO 

VALENCIA 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JUNIO  A  AGOSTO  
PENDIENTE 

 



Hora de fin de jornada laboral 17:30. 
 
Viernes 17 de septiembre del 2021.- 
La investigación inició a las 08:30 con la visita a los siguientes Municipios:  
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

EL EMPALME 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JUNIO  A  AGOSTO  
•Actualización de Directorio Edificaciones 2021 

PICHINCHA 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JUNIO  A  AGOSTO  
•Actualización de Directorio Edificaciones 2021 

BALZAR 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JUNIO  A  AGOSTO  
•Actualización de Directorio Edificaciones 2021 

PALESTINA 
•Recolección de información de Edificaciones 2021  
JUNIO  A  AGOSTO  
•Actualización de Directorio Edificaciones 2021 

 
Retorno a Guayaquil fue a las 14:00. Se finalizó la jornada laboral a las 17:00. 
 
COBERTURA: 
 
La cobertura programada inicialmente fue de 18 Municipios a supervisar, de los cuales se descartaron los GADs Vinces, Palenque y 
Quevedo, ya que la supervisión estaba dirigida a la recolección de información pendiente a la fecha; a la ruta se agregaron 4 
municipios (Marcelino Maridueña, Caluma, Urdaneta, Palenque) con un total de 19 municipios programados. Se cumplió con el 
100% de supervisión en los Municipios, la labor se realizó con normalidad ubicando a todos los responsables de los respectivos 
departamentos que emiten los permisos de construcción. Se recolectaron 221 formularios de 29 meses programados. 
 

SUPERVISIÓN 
 PROGRAMADAS 

SUPERVISIÓN 
 REALIZADAS 

SUPERVISIÓN 
 EFECTIVAS 

19 19 19 

 
MESES A 

RECOLECTAR 
 PROGRAMADOS 

MESES 
RECOLECTADOS 

MESES 
PENDIENTES 

33 29 4 

 
 

CONCLUSIONES GENERALES:  
 
 

 En la supervisión a los Municipios, se recolectaron 221 formularios ENED 2021, pertenecientes a 29 meses pendientes. 

 Los Municipios de Naranjal y Valencia quedaron en entregar en la sede la información pendiente ya que no la tenían lista 
al momento de la visita. 

 Se brindó capacitación sobre el correcto llenado del formulario de edificaciones 2021 a los GADs de Naranjal y Urdaneta 

 En el GAD Bucay se cambió a todo el personal del departamento, por lo cual se procedió a la actualización del directorio. 
 

NOVEDADES:  
 

 Desde campo se gestionaba la recolección de la encuesta vía telefónica, tanto a los municipios que se iban a visitar como 
a los pendientes a nivel Zonal, ya que básicamente la Supervisión fue dirigida hacia la recolección de información. 

 Muchos municipios no han otorgado permisos de construcción, por efectos de la pandemia y cambios constantes del 
personal. 

 De camino de Babahoyo a Chillanes nos encontramos con el paro de agricultores por lo cual tuvimos que buscar rutas 
alternas, por ende se decidió terminar la jornada laboral del miércoles 15 de septiembre a las 15:00 en Guaranda. 

 La llegada a Guayaquil fue a las 14:00, en donde continuamos con nuestras labores a fin de completar la jornada. 
 
RECOMENDACIONES:  

 

 Solicitar apoyo en recolección a los proyectos que están próximos a salir a campo, ya que los municipios presentan 
inconveniente en temas de movilización y envíos de valija para entregar la información pendiente. 

 Incentivar a los municipios en la entrega de información en formato digital. 
 
 



DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 
PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO 

 

 Se adjunta 4 hojas de registro de asistencia a Municipios con las respectivas fechas y firmas. 

 Se adjunta 12 facturas de viáticos. 

 Se adjunta 2 facturas de combustibles. 

 Se adjunta 9 facturas de peajes. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA  
 

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 

de estos sitios. 

 
 

FECHA  14-09-2021 17-09-2021 

HORA  
09:00 14:00 

 
TRANSPORTE 

 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

 

VEHICULO 
INSTITUCIONAL 

GEA1024 

 GUAYAQUIL 

 NARANJAL 

 EL TRIUNFO 

 MARCELINO 
MARIDUEÑA 

 NARANJITO 

 BUCAY 

 CHILLANES 

 SAN MIGUEL 

 CHIMBO 

 GUARANDA 

 CALUMA 

 URDANETA 

 PUEBLOVIEJO 

 ECHEANDIA 

 QUINSALOMA 

 VALENCIA 

 EL EMPALME 

 PICHINCHA 

 BALZAR 

 PALESTINAI 

 GUAYAQUIL 

14-09-2021 09:00 17-09-2021 14:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de 
servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 

NOMBRE:    Econ. Verónica Maoli Ponce Vera 

 FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Ing. Kelly Medina Viteri NOMBRE: Ing. Vanessa Zambrano Zambrano 

 

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

KELLY PAMELA
MEDINA

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



 

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD): Varios municipios de las provincias de Guayas, Bolívar, Los Ríos y Manabí.

N° SOLICITUD: 120-GPRAZ-CZ8L-2021

FECHA FACTURA /NOTA DE VENTA N° RUC DESCRIPCION TOTAL OBSERVACION

14/09/2021 000008730 0302345947001 ALIMENTACIÓN 3,25

14/09/2021 000020554 1204864183001 ALIMENTACIÓN 10,00

15/09/2021 000004475 1201623442001 HOSPEDAJE 33,60 1 noche

15/09/2021 000020581 1204864183001 ALIMENTACIÓN 10,00

15/09/2021 008597 0201948619001 ALIMENTACIÓN 10,00

15/09/2021 008614 0201948619001 ALIMENTACIÓN 10,00

15/09/2021 0007891 0201561826001 HOSPEDAJE 40,00 1 noche

16/09/2021 000015035 0200417814001 ALIMENTACIÓN 6,50

16/09/2021 000021704 0201095726001 ALIMENTACIÓN 4,50

16/09/2021 0025307 1202660898001 ALIMENTACIÓN 6,00

16/09/2021 0032850 1707536718001 HOSPEDAJE 35,00 1 noche

17/09/2021 000009314 1311273757001 ALIMENTACIÓN 10,00

TOTAL: 178,85
Elaborado por: Revisado por :

______________________

Econ. Verónica Ponce

____________________

FINANCIERO

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE 

EN LICENCIA CON REMUNERACION

DETALLE DE DOCUMENTOS

Guayaquil, 23/09/2021

Verónica Maoli Ponce Vera

Martes 14/09/2021 al Viernes 17/09/2021

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlavillalta
Cuadro de texto
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Fact. Calf. Artes.
Fact. Calf. Artes.
Nota Vta
Factura


rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación $ 70,25
Hospedaje    $108,60


