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ICOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE ] 1649
DE FACTURAS
|
RPA RTO DEV
Fitad REGULARIZACION P ibipee OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: | I Monetaria:

1121504 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

0

Beneficiario: | 1766038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS l
— e = e
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP  PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 Q00 001 530303 1701 001 Q000 Q000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicidn de la Entidad 64-9999-0 No de fondo: 932 No Enirada. 8352
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO:  SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTJTUCIONALES -
003-DIU-2021 / 2209201 /
DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA:

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR/

DANIELA MICHELLE CAJAS ROJAS
C.C: 1724230261

ABOGADO 1 - RESPONSABLE DE ASESORIA Y PATROCINIO f.f

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTJTUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GUAYAQUIL — GUAYAS DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MARCO ANTONIO BOADA MARQUEZ ~ DANIELA MICHELLE CAJAS ROJAS

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:

Asistir a la Audiencia del juicio laboral signado con el nimero 09359-2021-00824 y dar seguimiento a denuncias o juicios urgentes gue

se encuentren pendientes en la ciudad de Guayaquil.

ACTIVIDADES:

Lunes 20 de septiembre del 2021 //

Revisar el archivo institucional dsl proceso signado con el ndmero 09359-2021-00824 con el fin de asegurar los
argumentos de la audiencia sefialada para ese dia.

Ir a la Unidad Judicial del Trabajo para revisar las fojas del proceso y poder delerminar la ubicacién de cada prueba
y referimos a ellas en a audiencia,

Asistir a la UNIDAD JUDICIAL DE TRABAJO CON SEDE EN EL CANTON GUAYAQUIL, PROVINCIA DEL
GUAYAS, ubicado en el sector Sur para participar en la audiencia convocada dentro del juicio laboral signado con el

nimero 09359-2021-00824./
Martes 21 de septiembre del 2021

Realizar un escrito dentro del proceso 09359-2021-00825 para realizar la audiencia de forma telematica ya que esta
audiencia era para el 25 de octubre pero se considerd oportuno hacer la solicitud para poder sustentar la audiencia
desde fa ciudad de Quito.

Se realizaron escritos de actualizacion de comparecencia, ratificacion de lo acluado e insistencias dentro de las
investigaciones previas No: 090101821021441, 090101821050302, 000101820104225, 090101821070157,
090101821014 182.

Se revisaron dos procesos en los cuales ya se dispuso el archivo de la investigacion previa y se archiv el
expediente institucional.

Se agendaron dos diligencias de version para el 1 de octubre del 2021 en la fiscalia de la provincia de Guayaquil en
la que debera asistir la Abogada conjuntamente con los denunciantes.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

En la audiencia la jueza defermino que por falta de comparecencia y citacion en legal y debida forma a la
Procuraduria General de Estado se debia diferir la audiencia y tomar en cuenta los tiempos previstos en [a ley.




Se realizaron aclualizaciones y ratificaciones de los procesos tanto laborales como penales que se sustentan en la

provincia del Guayas para que estén actualizados y se pueda hacer el seguimiento de cada uno mediante de forma

eficaz.

Conclusiones: Se lograron los objetivos propuestos en

programadas en los tiempos establecidos,

la comisién de servicio inslitucional, cumpliendo con las actividades

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
.mmm- 20'09'2021/ / 21'09'2021/ cumplimiento del servicio inslitucional, desde la salida del lugar de
HORA 0430 1930 / residencia o trabajo habituales o del cumplimienio del servicio
hh:mm ' ‘ institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos silios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, |  TRANSPORTE L iy :fRA dd o ::ORA
maritimo, otras) dd-mmm-aaaa mm -mmm-aaaa h:mm
Aéreo LATAM Quito - Guayagquil 20-09-2021 / 06:00/ 20-09-2021 06 : 50
Aérep LATAM Guayaquil- Quito 21-09-2021 17:09 / 21-09-2021-/ 18:00 /
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

NOMBRE
Abg. Daniela Michelle Cajas Rojas

Responsable de la Gestién de Asesoria y Patrocinio

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contraric la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir fos valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO
EiREE

.

HP MARCO ANTONIO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD
(=]

53545 MARCO ANTONIO

Abg. Marco Boada Marquez
Director de Asesoria Juridica

~ NOMBRE:
Abg. Marco Boada Marquez
Director de Asesoria Juridica
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RESUMEN DE GASTOS DE HOSPEDAJE

LUGAR Y FECHA: QUITO 22 DOE SEPTIEMBRE DE 2021

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DANIELA MICHELLE CAJAS RO

DESDE: 20/09 1'2021/ HASTA: 21/09 /2021 /

DESTINO (CIUDAD): GUAYAQUIL-GUAYAS /
N® DE SOLICITUD: 003-DIU-2021
DETALLE DE DOCUMENTOS
FECIIA FACTURA/NOTA DE VENTA N* DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
/ i P i
20-sep-21 / - 4110-050-000195066 ALIMENTACION /7 6.84 #
20-sep-21 %/ 1056-050-000116427 ALIMENTACION / 5.40
20-sep-21_ / J001-003-000017988 VA ALIMENTACION /7, 175 /.
21-sep-21_ A|056-050-000116541 ALIMENTACION 7/ 9.44 /
21-sep-21_/ |0B8-008-002338675 MEDICAMENTOS 4,12 HO 3¢ feud vwoce
21-sep-21 S 001-0334}00041003/ HOSPEDAJE 5500 /
TOTAL: 88,55

Autarizo al Area Financiora descontar de mi rol de pagos el valar no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracitn, de
conlormidad con lo dispuesto en ef inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion™ del acuerdo N° MDT-2015-0290 publicado en ef Suplemento del registro

Oficial N* 657 del 28 de diciembre def 2015

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

%Iﬁb S

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

96, o

84,43

24,00

jo8 A%

P
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
003-DIJU-2021

FECHA DE SOLICITUD: 15/09/2021 ©

VIATICOS | x]

MOVILIZACIONES |X| SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION I |

DATOS GENERALES

ICAJAS ROJAS DANIELA MICHELLE

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERW
1724230261

C.C.

PUESTO QUE OCUPA:

ABOGADO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL - GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA QO EL
SERVIDOR

DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

FECHA SALIDA

(dd-mmm-agaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA

(dd-mmm-aasa) HORA LLEGADA (hh:mm}

20/09/2021 ¢~ 06HOO

21/09/2021 ¢ 18400 7~

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION DE SERVICIOS:

DANIELA MICHELLE CAJAS ROJAS Y MARCO ANTONIO BOADA MARQUEZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ASISTIR A LA AUDIENCIA DE JUICIO SIGNADA CON EL NUMERO DE PROCESO 09359-2021-00824.
DAR SEGUIMIENTO A LOS TRAMITES JUDICIALES QUE TIENE A SU CARGO LA COORDIANCION ZONAL 8

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SANDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa | hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo Quito - Guayaquil e 20/09/2021 “ | oemoo A~ 20/09/2021 “T o7HoO -
Aéreo Guayaquil-Quito 7|  21/09/2021 | 17Ho0 ~| 21/09/2021 , 1sWop
DATQS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO Ahorros 12798074472

Nota: En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién ¥ no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Abg. Daniela Cajas Rojas

Abg. Marco Boada Marquez

Abg. Marco Boada Mérquez
Director de Asesoria Juridica

Miembro de Equipe Director de Asesoria Juridica
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU NOTA: Esta solicitud deber4 ser presentada para su Autorizacién, con por
DELEGADO lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacidn quedarin insubsistentes
® Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dfas de cumplide el servicio institucional
Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Méximas Autoridades o de
tasos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o
su delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/201
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

PLAN DE TRABAJO No. 001-2021

Fecha de Elaboracién: 15-09-2021

1. ANTECEDENTES.

1.1 La Coordinacion Zonal 8 mediante memorando No. INEC-CZ8L-2021-2028-M de 15 de
septiembre de 2021, informa que mediante providencia de la Unidad ludicial de Trabajo con
sede en el cantén Guayaquil, dispone la Audiencia Unica de Juicio que se llevard a cabo en
dia 20 de septiembre del 2021 a las 14:00, dentro del Juicio No. 09359-2021-00824,
interpuesto por el sefior Patifio Silva Carlos Efrain en contra del INEC, por lo que solicita |a
presencia del Director de Asesoria Juridica , para participar en la Audiencia de Juicio antes
mencionada, adicionalmente que se pueda realizar la revisién de estrategias a Seguir para la
gestién juridica.

2. JUSTIFICACION

La Direccion de Asesoria Juridica en atencidn a la solicitud realizada por la Coordinacién Zonal 8
del INEC, y en razén de que el Director de Asesoria Juridica tiene la delegaci6n del sefior Director
Ejecutivo para ejercer la representacion judicial y extrajudicial a nivel nacional, es necesario su
presencia conjuntamente con la Abogada 1 Daniela Cajas, Responsable de la Gestién de Asesoria
Juridica y Patrocinio en la ciudad de Guayaquil, a fin de participar en la Audiencia dentro del
Juicio No. 09359-2021-00824, interpuesto por el sefior Patifio Silva Carlos Efrain en contra del
INEC, Y realizar una revisidn a los procesos que se encuentran en litigio dentro de la
Coordinacion Zonal, con el objeto de emitir estrategias para el desarrollo de las actividades de
la gestién juridica zonal.

3. OBIETIVO,
Asistir a la Audiencia de Juicio signada con el niimero de proceso 09359-2021-00824.

Dar seguimiento a denuncias o juicios que se sustancian en |a Coordinacién Zonal 8.

4. ACTIVIDADES A DESAROLLAR.

® Asistiry participar en la Audiencia de Juicio signada con el nimero de proceso 09359-2021-
00824, seguido por el sefior Patifio Silva Carlos Efrain.
¢ Dar seguimiento a los trdmites judiciales que se sustancian en la Coordinacién Zonal 8



e Brindar apoyo y asesoria en temas juridicos a la Coordinacion Zonal 8
e Emitir estrategias para el desarrollo de las actividades en la Gestion Juridica Zonal.

5. PRODUCTOS.

e Sentencia judicial dentro del proceso No. 09359-2021-00824.
e Informe de la revisién de juicios que se sustancian en la Coordinacién Zonal 8 y las
estrategias a seguir para el correcto funcionamiento de la Gestion Juridica Zonal.

6. PERIODO DE TRABAJO

Las actividades se realizaran de acuerdo al siguiente detalle:

Nombredel | Ciudad o Fecha "iar:om 4 |piasce | Tipoge Monto Viatico
Funcionario Provincia pe retorno Transporte
(]
Desde Hasta
F:;‘sc)"’"am 1o | Guayaquil | 2019/2021 | 21/0872021 1 1 aéreo | 513000
:;’:;)"’"a"“ 2- | Guayaquil | 20/u8/2021 | 280972021 1 1 o[
TOTAL VIATICOS 5 210,00

Nota: En campo Ciudad o Provincia considerar para las ciudades y provincias que estén dentro de los 100
kildémetros de distancia y no se reconoce viaticos.

Dentro de la matriz de Programacién Anual de la Planificacion — PAP, socializada por la
Direccién de Planificacién y Gestién Estratégica a través del memorando Nro INEC- DIPLA-
2021-0636-M del 01 de septiembre de 2021, se encuentra aprobada la planificacin del
monto total de vidticos solicitada para los funcionarios.

7. Valores de vidticos

De canformidad al articulo 8 de la norma técnica para el pago de vidticos y movilizaciones
dentro del pais para las y los servidores en las instituciones del Estado, se describe el valor
de cilculo de vidticos:

NIVELES VALORES EN DOLARES
Primer nivel: Jerdrquico superior USD 130,00 por dia
Demds servidoras, servidores, obreras y USD 80,00 por dia
obreros del sector publico




Nota: Se paga unicamente los dias pernoctados y por la ejecucién de actividades y control
interno consta el dia de retorno.

Responsable del Cumplimiento del Plan de Trabajo:

El responsable del cumplimiento del plan de trabajo ests a cargo del funcionario: Marco
Boada Marquez.

Elaborado por: Aprobado por:

Marco Boada Marquez Ing. Jorge Garcia Guerrero
Director de Asesoria Juridica Sudirector General







